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9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

01 012 2022 8276 8186 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00347-001 

No. Expediente 

3488 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

Operación GASTOS 

1714891536 COLLAHUAZO TACO MARCELO ALEJANDRO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 480.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 480.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 480.00 

SON: 
	CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	COLLAHUAZO TACO MARCELO ALEJANDRO, PAGO POR VIÁTICOS LUGAR: AZUAY-CAÑAR-LOJA- OCT-NOV 2022, SEGUN 
INFORME DE SERVIC INSTIT NRO INEC-CPV-RCAP-2022-005. SUPERVISION DEL PROCESO DE EVA FINAL DE SUPERV DE 
COBERT CENSAL ,CPV, SEGÚN MEMO NRO,INEC-CPV-RCAP-2022-0027-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-5037-M EABE-KLCS 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: ....,c, 

01/12/2022 
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FuncionarioReFriorbable Director Financiero 
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No. Expediente 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

I 	I 

Operación GASTOS 

1714891536 COLLAHUAZO TACO MARCELO ALEJANDRO 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 	
,. 

FECHA: 
01/12/2022 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

INEC-CPV-RCAP-2022-005 / 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa), / 

10/11/2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Collahuazo Taco Marcelo Alejandro 

C.I. 1714891536 	, 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO 	
/ 

INSTITUCIONAL 	
1 

Cuenca — Azuay, Biblián, Cañar, El Tambo — / 

Cañar, Loja — Loja 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

/ 
VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Marcelo Collahuazo 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Actividades de Reclutamiento y Capacitación 

1 	Supervisión del proceso de reclutamiento y contratación. 

1 	Supervisión del proceso de reemplazo de personal (renuncias, desistimiento). 

1 	Supervisión de capacitación al personal de Supervisores de Cobertura Censal - Instructor 2, Supervisor de 

Censistas y Censistas. 

1 	Observación entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario durante las prácticas de 

capacitación. 

1 	Aplicación de formularios de control. 

1 	Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 

Supervisión del proceso de evaluación final para la selección de los Supervisores de Cobertura Censal - Instructor 2, 

Supervisor de Censistas y Censistas. 

ACTIVIDADES: 

• Jueves, 27 de octubre de 2022 / 

A las 05:30 am me trasladé al aeropuerto para tomar el avión a Cuenca. A las 9:00 llegué a la Coordinación Zonal 

Sur, en donde me reuní con personal de la Unidad de Recursos Humanos para revisar el estado de selección de 



Supervisores de Censistas y Censistas. A continuación, tuvimos una reunión virtual con DARH para la definición del 

protocolo de seguimiento continuo a la lista de Censistas. 

Asistí al taller de seguridad organizado desde Planta Central. Se revisaron los 10 mandamientos de seguridad y 

autocuidado. 

Se realizó la reunión con Coordinaciones Zonales para el establecimiento de los TDR finalesy I formato y contenido 

de informe de requerimiento de personal para noviembre y diciembre (incluye plurianual). 

/ 
• Viernes, 28 de octubre de 2022 

A las 07:30 am me trasladé a la Coordinación Zonal Sur al aula instalada en las mismas instalaciones para la 

capacitación de Supervisores de Censistas y Censistas. Se realizaron las siguientes actividades: 

Revisión del contenido de la jornada anterior. 

Funcionamiento del Sistema d Gestión del Operativo. 

Productos y aplicativos cartográficos que se emplearán en el Censo. 

Reconocimiento del territorio y límites de las áreas de empadronamiento. 

Evaluación del recorrido de campo y fortalecimientos de procedimientos y conceptos clave de cartografía. 

La logística y el espacio fueron adecuados para la capacitación. 

• Sábado, 29 de octubre de 2022 

A las 07:30 am me trasladé a la Coordinación Zonal Sur. Se realizaron las siguientes actividades: 

Supervisión de entrega de tabletas para las provincias de la Coordinación. 

Traslado a aulas de capacitación presencial en Biblián (Colegio José Benigno Iglesias), Cañar (Sindicato de Choferes) 

y El Tambo Unidad Educativa El Tambo). La logística y los espacios fueron adecuado para la capacitación. 

Ejercicio práctico sobre el recorrido de edificios y reconocimiento de viviendas. 

Evaluación de la práctica de campo y fortalecimiento de contenidos. 

Reunión virtual para la asignación de usuari s y contraseñas con carga real para las 4 Coordinaciones Zonales./ 

• Domingo, 30 de octubre de 2022 / 

Desde las 8:00 hasta el mediodía se realizó una reunión a nivel nacional para retroalimentación del estado de 

actividades técnicas y administrativas previo al inicio del Operativo de Campo. 

A las 15:00 viajé a Loja. 

• Lunes, 31 de octubre de 2022 

A las 07:30 am me trasladé a la Unidad Educativa Bernardo Valdivieso, lugar donde se realizaba la capacitación 

presencial en 2 aulas y donde está ubicada la Sede Operativa Taquil. La logística y el espacio fueron adecuados para 

la capacitación. Se realizaron las siguientes actividad: 



Revisión de la estructura del cuestionario censal. 

Práctica para iniciar una entrevista y llenar la Sección I Ubicación geográfica de la vivienda. 

Práctica para llenar la Sección II Dirección. 

Práctica para llenado de Sección III Vivienda. 

Práctica para llenado de Sección IV y V Hogar y Población. 

A las 17:00 se convocó a todos los Instructores 2/Supervisores de Cobertura Censal para una capacitación de refuerzo 

sobre cartografía, ubicación en territorio y recorrido del área de empadronamiento. La logística y el espacio fueron 

adecuados para la capacitación. 

Realización de agenda de capacitación de contingencia. // 

• Martes, 1 de noviembre de 2022 	/ 

A las 07:30 am me trasladé a la Iglesia de Carigan, punto de encuentro para la práctica de campo en el uso de 

cartografía y levantamiento de información en el cuestionario censal. 

A las 16:00 viajé a Cuenca. / 

• Miércoles, 2 de noviembre de 2022 /  

A las 07:30 am me trasladé a la Coordinación Zonal Sur. Se realizaron las siguientes actividades: 

Retroalimentación de la sección V (conceptos y dudas), revisión de temas complejos del cuestionario y ejercicios del 

cuestionario censal. 

Utilización de Survey Solution en celulares. 

A las 18:00 me dirigí al aeropuerto para viajar a Quito. 

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS 

• La Coordinación Zonal Sur optó por cambios en la agenda de capacitación presencial y aumentó 1 día en la 

misma para reforzar conocimientos. 

• Es necesario el uso de dramatizaciones, juegos y otros elementos durante la capacitación presencial. 

• No se tuvieron 	letas a tiempo para utilizar durante la capacitación presencial y aumentar prácticas en los 

sistemas. 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Acompañamiento a los equipos de trabajo durante la capacitación presencial. 

• Supervisión a Capacitación a Supervisores de Censistas y Censistas. 

• Supervisión a proceso de reclutamiento. 

• Agenda de capacitación de contingencia. 



CONCLUSIONES 

• Se cumplió con los objetivos planificados en el plan de trabajo. 

• No contar con tabletas a tiempo privó a los participantes hacer prácticas. 

• Es necesario contar con el acces 	a los sistemas en el ambiente de pruebas para que las capacitaciones 

logren los objetivos propuestos. 

RECOMENDACIONES 

• Se recomienda revisar los tiemp 	establecidos para cada temática, contemplando el material didáctico 

elaborado para su aprendizaje. 

ITINEARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del 	cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

27-10-2022 / 02-11-2022 

HORA 
hh:mm 

04:00 / 23:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

Aéreo Avión Quito — Cuenca 27-10-2022/ 06:00/ 27-10-202y 06:57 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Cuenca - Cuenca 28-10-2022 07:30 28-10-2022 17:00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 

Cuenca — Biblián — 

Azoguez — El Tambo 
29-10-2022 10:00 29-10-2022 11:00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Cuenca - Loja 30-10-2022 15:00 30-10-2022 18:00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Loja - Loja 31-10-2022 7:30 31-10-2022 18:00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Loja - Cuenca 01-11-2022 16:00 01-11-2022 19:00 

Aéreo Avión Cuenca - Quito 02-11-2022 20:15 / 02-11-2022 21:05 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

Adjunto: 

• Facturas, notas de venta de alimentación y hospedaje. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario 	la 	liquidación 	se 	demorará 	e 	incluso 	de 	no 

presentarlo tendría 	que 	restituir los valores 	percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

1\ Áplu 1,ÁlkW 

Delegado. 
 NOMBRE: Marcelo Collahuazo 

CI: 1714891536 

RESPONSABLE NACIONAL DE RECLUTAMIENTO Y 

CAPACITACIÓN 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE 
SERVIDOR COMISIONADO 

03 ' . 

DE LA UNIDAD DEL 

á 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 
, UNIDAD 

k. il 
-14~1,4 

NOMBRE: Darío Vélez 

CI: 1103591556 

RESPONSABLE TÉCNICO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y 

VII DE VIVIENDA 

NOMBRE: Luis Lara 

CI: 1708274145 

GERENTE DEL VIII CE SO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

N' DE SOLICITUD: 

Quito, 10 de noviembre de 2022 

Marcelo Alejandro Collahua Taco 

DESDE: 27/10/2022 
	

HASTA: 02/11/2022 / 

Cuenca — Azuay, Biblián, Cañar !Tambo — Cañar, Loja — Loja 

INEC-CPV-RCAP-2022-005 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

27/10/2022 002-001-0000000192 Alimentación 10,75 //// 

28/10/2022 001-001-0001610 Alimentación 	

/ 

""7 7 	4,55 - 

29/10/2022 	../// 001-001-000032753 Alimentación 	7- 12,50 

29/10/2022 001-001-000046250 Alimentación 12,00 / 
,./ 

y 

30/10/2022 001-001-0122374 Alimentación 10,00 

-001-000029472 
/ 
' 

// 

Alimentación 	- 8,00 L.,"  31/10/20227 

30/10/2022 001-001-000027991 Alimentación ".// 10,50r2 

31/10/2022 	, 001-001-0001855 - Hospedaje)//,/ 135,00/ 

31/10/2022 002-001-000015561 Alimentación/ 5,75 	///// _ 

1/11/2022 / 001-001-000002833 - Hospedaje 	/ 81,85 /-i  

1/11/2022 / / 001-001-0000838 Alimentación 8,50 / 

2/11/2022 	/ 001-001-0010870 6,25 , 

2/11/2022 	/ 001-001-0001857 / 

Alimentación/ 

Hospedaje 45,00 .../ 

TOTAL: 350,65 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de 

conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N° mdt-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro 
Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015. 

Nilo orlo° 
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

   

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 
70% VALOR A JUSTIFICARSE 

  

   

J44.00  494 65 
, cc> 	__J----- 

3,5c5i 65  

    

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

INEC-CPV-RCAP-2022-005 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

26/10/2022 
 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Collahuazo Taco Marcelo Alejandt 

C.I. 1714891536 

PU STO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Cuenca - Azuay, Azogues - Cañar, Machala - El Oro, Loja - Loja, 
Macas - Morona Santiago, Zamora - Zamora Chinchipe 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

HOR -LLEGADA (hh:mm) 

27/10/2022 / 06:00 02/11/2022 20:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Marcelo Collahuazo 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Actividades de Reclutamiento y Capacitación 

1 	Supervisión del proceso de reclutamiento y contratación. 
1 	Supervisión del proceso de reemplazo de personal (renuncias, desistimiento). 
1 	Supervisión de capacitación al personal de Supervisores de Cobertura Censal - Instructor 2, Supervisor 

de Censistas y Censistas. 
1 	Observación entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario durante las prácticas 

de capacitación. 
1 	Aplicación de formularios de control. 
1 	Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 
1 	Supervisión del proceso de evaluación final para la selección de los Supervisores de Cobertura Censal 

- Instructor 2, Supervisor de Censistas y Censistas. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Aéreo Aéreo QUITO — CUENCA 27/10/2022 06:00 27/10/2022 07:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
CUENCA—AZOGUES 29/10/2022 07:00 29/10/2022 08:30 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
AZOGUES— ZAMORA 30/10/2022 07:00 30/10/2022 12:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
ZAMORA - LOJA 31/10/2022 07:00 31/10/2022 08:30 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
LOJA - CUENCA 01/11/2022 07:00 01/11/2022 10:30 

Aéreo Aéreo CUENCA-QUITO 02/11/2022 19:00 02/11/2022 20:00 



NOMBRE DEL BANCO: 	PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 	4282363100 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

' 
1 	 MARCELO ALEJANDRO 

COLLAHUAZO TACO 
b. 

' 	Y . r  

• o 	:ox  FAUSTO 
' 	

¿-
DARIO VELEZ 

. 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

NOMBRE: Marcelo Collahuazo 

CI: 1714891536 

RESPONSABLE NACIONAL DE RECLUTAMIENTO Y 

CAPACITACIÓN 

NOMBRE: Darío Vélez 

CI: 1103591556 

RESPONSABLE TÉCNICO DEL VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII 

DE VIVIENDA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	como 	la 

autonzacion quedaran insubsistentes 

• El inf orme de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del termino 

de 4 dias de cumplido el servicio institucional 

Está 	prohibido conceder servicios 	institucionales 	durante 	los 	dias 	de 	descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

❑

" -1. • 3 

: 	
,

4 	1  LUIS BAYARDO 
1= .... 1 	. 	LARA SOLANOS 
'.q./t:W.t  

I3 ' 	''.•  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOMBRE: Luis Lara 

CI: 1708274145 

GERENTE DEL VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013105E 
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