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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 3547
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Cl d 2 Cl d
Registro: REGULARIZACION Cater OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
. i 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: | | Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY: ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1494 No Entrada: 10812
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO )
SYLVIA JOHANNA
FECHA: T MARTINEZ VARGAS
Funcionario Responsable Director Financiero
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I I l instituto Nnacional de estadistica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
019-INEC-CPV-EMP-2022

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
08-11-2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ARANA SANGACHA TATIANA ELIZABETH

Cl: 1722759147

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SANTO DOMINGO — SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS SERVIDOR
LOS RIOS — BABAHOYO EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE
GUAYAS - GUAYAQUIL POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

e Tatiana Elizabeth Arana Sangacha

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS

e Supervisar la instalacion de las sedes operativas, distribucion del material, capacitaciéon del personal operativo y la
organizacion del empadronamiento como parte de las actividades planificadas dentro del Proyecto VIII Censo de
Poblacién y VII de Vivienda.

e  Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en la instalacidn de las sedes operativas.

e Supervisar las capacitaciones al personal operativo.

e Supervisar la distribucion del material censal en las sedes operativas.

e Supervisar la organizacion del Empadronamiento.

ACTIVIDADES

Jueves 27 de octubre de 2022:

e Salida a la ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas
e (Capacitacion Supervisor de Cobertura Censal: UNIANDES contaron con 2 aulas

o Logistica: los instructores disponen de todos los implementos para impartir la capacitacion

o Agenda: Cumple con la agenda.

o Tratamiento de Contenidos: aplica apropiadamente los contenidos y realiza la explicacién de los contenidos
de manera participativa y didactica.

o Responde apropiadamente a las preguntas de los participantes.

o En la sede operativa 215 existieron 11 deserciones. La Coordinadora de Sede Operativa solicitd que se
entregue un nuevo listado de personas para poder realizar los reemplazos.

o Reunioén con Coordinadora Provincial de Santo Domingo.




Viernes 28 de octubre de 2022:

e Salida a la cuidad de Babahoyo
e  Capacitacion Supervisor de Cobertura Censal: UNIVERSIDAD TECNICA DE BABAHOYO Sedes Operativas — 167 y 168,

contaron con 6 aulas con dos sedes operativas, 3 aulas cada una.

o Logistica: los instructores disponen de todos los implementos para impartir la capacitacion. La Unica
novedad es que un instructor no enfoco bien el infocus y no se divisaba muy bien las presentaciones, se
apoyo para mejorar la visibilidad de las presentaciones.

o Agenda: cumple con la agenda.

o Tratamiento de Contenidos: aplica apropiadamente los contenidos y realiza la explicacidon de los contenidos
de manera participativa y didactica.

o Responde apropiadamente a las preguntas de los participantes.

o En la sede operativa 167 faltaron 3 censistas, agotando el listado de back up. En la sede operativa 168
faltaron 1 supervisor, agotando el listado de back up.

o Novedades en el registro: Funcionarios del SRI sefialan al personal que el INEC debe cambiar la modalidad de
contrato y que no deben sacar el RUC. El coordinador de la sede 167 indico al personal sobre los términos de
la contratacion.

Sabado 29 de octubre de 2022:

e Visita a Sede Operativa 167

Capacitacion: sin novedad

Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodologia del cuestionario.

Operativo censal: ninguna dificultad

Difusion del Censo en Linea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas y dirigentes barriales

Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet, las PC, impresoras, el mobiliario es suministrado

por la institucion, los materiales de oficina son proporcionado por INEC pero ya no tiene hojas de papel

boom, material cartografico esta completo.

o Sectores de dificil acceso o de alta peligrosidad: Se ha identificado sectores de alta peligrosidad, la
promotora esta gestionando con la Policia Nacional para acceder a sectores de alta peligrosidad.

o Manejo de Cartografia: El personal sabe interpretar la cartografia censal.

0 © O O ©

e Visita a Sede Operativa 168

Capacitacion: sin novedad

Cuestionario Censal: los integrantes comprenden el uso, estructura y metodologia del cuestionario.

Operativo censal: ninguna dificultad

Difusion del Censo en Linea: la realizan en Juntas Promotoras, Instituciones Educativas y dirigentes barriales

Equipamiento de la Sede Operativa: El servicio de internet, las PC, impresoras, el mobiliario es suministrado

por la institucion, los materiales de oficina son proporcionado por INEC, material cartografico esta completo.

o Sectores de dificil acceso o de alta peligrosidad: Se ha identificado sectores de alta peligrosidad, la
promotora estd gestionando con la Policia Nacional para acceder a sectores de alta peligrosidad.

o Manejo de Cartografia: El personal sabe interpretar la cartografia censal

O O O O O

e Reinstruccion practica de campo a Censistas para identificacion Cartografica de la sede operativa 168.

o La practica en el drea amanzanada.

e Salida a la cuidad de Guayaquil




Domingo 30 de octubre de 2022:

e Comunicacidn con responsable provincial de Guayaquil Mayra Chalen

o Indica que las sedes operativas no laboral los fines de semana ya que se encuentran establecidas en
unidades educativas y sectores.
o Recepcion de Tablet a cargo de la responsable provincial Mayra Chalen.

Lunes 31 de octubre de 2022:
e (Capacitacion Supervisor de Cobertura Censal: LICEO SAN FRANCISCO DE ASIS conté con 2 aulas
o Logistica: los instructores disponen de todos los implementos para impartir la capacitacion. Presentacion de

cartografia censal presentaba imagenes mal configuradas.
o Agenda: Cumple con la agenda.

o Tratamiento de Contenidos: aplica apropiadamente los contenidos y realiza la explicacion de los contenidos
de manera participativa y didactica.

o Responde apropiadamente a las preguntas de los participantes.

o No existieron renuncias.

o Instructora 2 indica que no domina muy bien el tema cartogréfico (Campo), necesita re instruccion.

o Los Coordinadores de sede indicaron que estaban a la espera de la documentacion de los censistas y

supervisores de censista (RUC).
o Revision de las presentaciones tema: Cartografia.

PRODUCTOS ALCANZADOS

e Formulario de supervision de capacitacion presencial
e Informe de supervision de la instalacion de las sedes operativas

CONCLUSIONES

e Se cumplio con el plan de trabajo establecido para el efecto.

RECOMENDACIONES

e Se recomienda considerar la metodologia de ensefianza-aprendizaje de la teoria critica para la capacitacion en
cascada del censo nacional de poblacién y vivienda 2022.

e Enlo relacionado a los sistemas informéticos, se debe realizar los ajustes necesarios, para que los siguientes niveles
sean capacitados con la funcionalidad completa del sistema.

e Brindar capacitaciones al personal de TICS para que sean el soporte de primer nivel en sus Coordinaciones Zonales.

e El proceso de capacitacion debe incluir una fase de practica sobre el diligenciamiento del cuestionario, los insumos
necesarios para el operativo censal en las tablets e identificacion cartografica.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
EF P, 27-10-2022 31-10-2022 en el cumplimiento d?l servicio |nst|'tuuon.a|, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06H30 21H00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
; RUTA HORA HORA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE dd-mmm- hh dd-mmm- hh
maritimo, otros) aaaa LI aaaa -mm
TERRESTRE MO\'::RL(I)ZSEION QUITO — SANTO DOMINGO 27/10/2022 06H30 27/10/2022 09H50
TERRESTRE MO\F{IRL(')ZPASON SANTO DOMINGO - BABAHOYO 29/10/2022 06H00 29/10/2022 09HO00
TERRESTRE MO\P{:‘LIOZ’;‘TEION BABAHOYO - GUAYAQUIL 30/10/2022 07HO0 30/10/2022 08H30
TERRESTRE MO\FZI;IOZI:TSON GUAYAQUIL - QUITO 31/10/2022 11HO00 31/10/2022 21HO00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

TATIANA ARANA
Cl: 1722759147
Miembro de Equipo VIII Censo de Poblacién y VIl de
Vivienda

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberda adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

9 i Q@)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

CECILIA VALDIVIA
Cl: 0914645866
Responsable Nacional de Empadronamiento VIl Censo de
Poblaciéon y VIl de Vivienda

CECILIA VALDIVIA
Cl: 0914645866
Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de
Poblacién y VII de Vivienda




AINEC

rstituto nacional de estadistica y ¢

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJEE/NUCENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR Y FECHA: Quito, 2 de noviembre de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: Tatiana Elizabeth Arana Sangacha /

FECHA DE COMISION: DESDE: 27/10/2022 HASTA: 31/10/2022

SANTO DOMINGO - SANTO
DOMINGO DE LOS TSACHILAS
LOS RiOS - BABAHOYO
GUAYAS - GUAYAQUIL

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 019-INEC-CPV-EMP-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA ACTURA/NOTA DE VENTA N° / DESCRIPCION i VALOR OBSERVACIONES
1/ / /
/001-001-000002873 § HOSPEDAJE 35,00/ /

27/10/2022/ / 001-001-000002210 // ALIMENTACION / 10,00/ /

V4 - i = e >
27/10/2022// 7/ 001-001-000000143 // ALIMENTACION/ 1 24,00%/' %

4 p '
28/10/2022 4/ 003-001-000017250 HOSPEDAJE / 30,00% /

28/10/2022° /] / 002-001- 000034278/ _ ALIMENTACION / 8,50/ ///

28/10/2022 "002-001-000034279 / ALIMENTACION / 8,50 /
7 . i £
29/10/2022 ¥~ 002-001»000034299/ ] ALIMENTACION / 7,30 M/ “

29/10/2022/ / 078.050-000134516 -/,/ ALIMENTACION/ / 14,75@/// =

29/10/2022 4 004-001-000014481 HOSPEDAJE // - 35,00
30/10/2022 / 006-004-000127227 / ALIMENTACION// v 18,54 kqw d
30/10/2022 &/ 001-001-000015685 // HOSPEDAJE // 46,4 l/
TOTAL: 238,07 /
1%6.55

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de
conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidacion" del Acuerdo N° mdt-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015.

Flimade electzénicasente pes
TATIANA
s ELIZABETH ARANA
<53 SANGACHA

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO: . Vc/
r ZC s
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE > ,) 2
VALOR A JUSTIFICARSE ZZ 00 7 2
GASTOS JUSTIFICADOS J3(c 59 ——
VALOR A DESCONTAR =
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instituto nacional de estadistica y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD
ISERVICIOS INSTITUCIONALES /
019-INEC-CPV-EMP-2022 17/10/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
TATIANA ELIZABETH ARANA §ANGACHA/ PUESHOLIE OCLSJ::\'"DOR PUBLICOS ~—
Cl: 1722759147
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SANTO DOMINGO — SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS ISERVIDOR
LOS RiOS - BABAHOYO EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE
GUAYAS - GUAYAQUIL POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV
FECHA SALIDA (dd-mmm- _HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA
aaaa) mmm-aaaa) (hh:mm)
/ 1/
27/10/2022 / 07H00 31/10/2022 / 18H30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

. Tatiana Arana

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

e  Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en la instalacion de las sedes operativas.
e  Supervisar las capacitaciones al personal operativo.

e  Supervisar la distribucion del material censal en las sedes operativas.

e  Supervisar la organizacion del Empadronamiento.

TRANSPORTE
TIPO DE
HANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, NOMBRE DE BT FECHA HORA FECHA HORA
terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
maritimo, aaaa
otros) S /
VEHICULO QUITO - SANTO / /|
TERRESTRE | o TADO BOMINGO 27/10/2022 /4 WO 27/10/2022 09H50
VEHiCULO SANTO DOMINGO - / L/
TERRESTRE | e Mo 28/10/2022 4 06H00 28/10/2022 cytoo
VEHICULO BABAHOYO - . /
TERRESTRE | oorrime CUATASINL 29/10/2022 /1 c&uoo 29/10/2022 | sto
VEHiCULO 4
TERRESTRE |\ tapo | GUAYAQUIL-QUITO | 31/10/2022_g" 10H0O 31/10/2022 /| 18H30
s e S L TIPO DE CUENTA: AHORROS | No. DE CUENTA: 1057600236
PACIFICO
Bk BE G ELSCRiDOR S i ' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE




VALDIVIA
. MIRANDA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
TATIANA ARANA
Cl: 1722759147
Miembro de Equipo VIl Censo de Poblacion y VIl de Vivienda

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
CECILIA VALDIVIA
Cl: 0914645866
Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de
Poblacién y VII de Vivienda

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

CECILIA MARISOL /
. VALDIVIA
¥ MIRANDA

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
CECILIA VALDIVIA
Cl: 0914645866
Responsable Nacional de Empadronamiento VIl Censo de
Poblacién y VIl de Vivienda

Esta prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con

excepcion de las Méximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Delegado.
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