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Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

3715 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

I 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 393.50 

TOTAL PRESUPUESTARIO 393.50 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 393.50 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 393.50 

SON: 
	TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES CON 50/100 CENTAVOS 

SYLVIA JOHANNA 
MARTINEZ VARGA 

EDISON ANDRES 

TIPAN GUALLE 
FECHA: 

10/12/2022 

ESTADO 

APROBADO 

REGISTRADO: 1 APROBADO: 

Funcionarlo Responsable 	I 	 Director Financiero 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1577 No Entrada: 11053 

DATOS APROBACIÓN 
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institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

3715 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

1 	1 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
	PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

, FECHA: 
10/12/2022 

--% 

, 	.lat 

APROBADO '0 
SYLVIA JOH.ANNA y  
MARTINEZ VARGAS 

. 	, 	.,.,. 
EDI SON ANDRES 

 /1 TIPAN GUALLE 

" 	' 

Fun 	FI. 	Ite,pon 	e [)rector Fi'unarm  
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

053-INEC-CPV-EMP-2022 / 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

21/11/2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVID R 
CAMPOVERDE SANMARTIN INGRID LISS 

CI: 1718574435 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
ESMERALDAS - ESMERALDAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
EMPADRONAMIENTO / PROYECTOel CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Ingrid Campoverde 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES 

OBJETIVO GENERAL 

Supervisar el desarrollo del operativo censal y la organización del empadronamiento como parte de las actividades planificadas dentro del Proyecto VIII Censo 
de Población y VII de Vivienda. 

ACTIVIDADES 

• Supervisión del desarrollo del operativo censal 
• Supervisión del funcionamiento de las sedes operativas 
• supervisión de la organización del empadronamiento 

ACTIVIDADES: 

• 	Lunes, 14 de noviembre 2022 (Esmeraldas) 	/ 

Siendo las 11:00 am salí con destino a Esmeraldas, haciendo una parada en Santo Domingo de los Tsáchilas a las 14:00 puesto que el vehículo 

en el cual me movilizaba correspondía a la compañera Tatiana Arana quien debía quedarse en Santo Domingo y entregar documentación 

correspondiente al censo nacional. Salimos de Santo Domingo con destino a Esmeraldas a las 17:00 

Llegué a Esmeraldas a las 20:00 y nos reunimos con el resp nsable provincial vía llamada telefónica para coordinar la supervisión del 

	

empadronamiento al día siguiente, específicamente en la sed 	de Atacames. 

• Martes, 15 de noviembre 2022 (Esmeraldas) 

Previa conversación con el coordinador de la sede operativa de Atacames, el martes 15 de noviembre nos dirigimos a Tonsupa a las 7:30 de la 

mañana para coordinar el empadronamiento con apoyo de Fuerzas Armadas por el problema de inseguridad que vive la provincia. Cabe 

recalcar que en Esmeraldas el coordinador de la sede operativa organizó junto al operador técnico la redistribución de un área de 

empadronamiento entre los cinco censistas para probar el levantamiento de información con miras a la organización de un barrido tal como 
lo realizado en la ciudad de Esmeraldas. 

Se reportó la incidencia sobre le desinstalación o eliminación de la aplicación Survey Solutions de las tabletas mientras realizaban el 

levantamiento, por lo cual, la directriz nacional fue no conectarse a internet ni sincronizar las cargas completadas. Posteriormente, se procedió 

a retirarse del área de empadronamiento puesto que solamente 1 tableta disponía del SUSO mientras que en las demás no estaba disponible, 

además, el personal de fuerzas armadas había organizado la ornada con relevos por lo que no era pertinente mantenerlos ahí hasta que 
solucionen el problema a nivel nacional. 

• 	Miércoles, 16 de noviembre 2022 	 / (Esmeraldas)  

Para no retrasar el operativo de empadronamiento, se decidió levantar la información en papel, es decir, cuestionarios físicos. Sin embargo, 

la preocupación general era la pérdida de la información sincronizada y la falta de cuestionarios físicos. 

El día miércoles se coordinó la seguridad con fuerzas armadas en la ciudad de Esmeraldas, se utilizó la técnica del barrido puesto que las 
condiciones de inseguridad lo ameritaban. 



El mismo procedimiento se aplicó en la sede operativa Chinca. Mientras las y los censistas tenían inconvenientes con la carga del mapa de 

suso en sus tablets, el operador técnico prestó su domicilio para resolver el inconveniente y descargar el mapa. 

Ese mismo día, se reunieron vía zoom los operadores técnicos de la provincia de Esmeraldas para resolver el problema de las tabletas y la 

carga del mapa en suso, así como la descarga e instalación del nuevo aplicativo. 

Siendo las 15:00 el problema estaba resuelto ya en Quinindé, San Lorenzo, Esmeraldas, Atacames, Tonsupa, Chinca y Borbón. 

Finalmente, a las 17:00 los censistas regresaban a la se de Esmeraldas, mientras llegaban los uniformes faltantes para el personal técnico. 

• Jueves, 17 de noviembre 2022 (Esmeraldas) 

Se acompañó y supervisó el empadronamiento en el área dispersa de Crisanto y en Muisne. Al respecto, las novedades principales fueron la 

ausencia en número de personal militar puesto que, aquel día llegó el presidente de la República a Esmeraldas y requirieron la seguridad 

militar. Aun así, las y los censistas continuaron levantando información en el área dispersa. 

Es pertinente referir las necesidades del área dispersa, de forma específica las botas, aunque no es de difícil acceso sí se debe considerar que 

el levantamiento de información dura más de un mes, que ya está llegando el invierno a las zonas donde hay mayor pluviosidad y que hay 

censistas que no tienen los recursos económicos para asumir costos de pasajes, peor aún para adquirir botas y poder moverse todo el día en 

áreas bien alejadas. 

En la sede operativa de Muisne el empadronamiento está avanzando sín novedad, además, se continúa realizando capacitaciones a censistas 

back up. 

Por otro lado, todas las sedes tenían dudas sobre las ductrices a seguir para censistas de verificación (usuarios, cargas de trabajo y recuperación 

de información cuando se borró el suso). En muisne sí salen con militares pero la inseguridad no es tan alta como en la ciudad de Esmeraldas 

y Quinindé. 

• Viernes, 18 de noviembre 2022 (Esmeraldas) / 

El empadronamiento planificado para el sector Capitán Jim énez se realizó con resguardo policial. No se presentaron novedades con las 

tabletas, con el empadronamiento y con la capacitación de censistas. Todo fluyó sin inconvenientes. 

En la tarde se supervisó el empadronamiento en SUA, se percibe el nivel de riesgo de censistas cuando van a áreas dispersas donde habitan 

personas miembros de bandas delincuenciales y que a pesar de proveer información, sí hay que tener las precauciones del caso. Además, es 

pertinente información que las personas de las viviendas censadas refieren que les quitaron el bono y por ello, están más animadas de dar 

información. 

• Sábado, 19 de noviembre 2022 (Esmeraldas) //  

El día sábado se planificó el empadronamiento en Tanchigue y El Aguacate con resguardo militar. En horas de la mañana se reportó el robo a 

un censista, específicamente le quitaron gorra, chaleco y credencial por lo que, desde el responsable provincial se procedió con la denuncia 

del caso. 

Sobre la supervisión en Pedro Vicente Maldonado 
Es menester referir que no fue posible movilizarme a Pedro Vicente Maldonado por inconvenientes en mi movilización con vehículo contratado 

dado que, no fue posible disponer del mismo el tiempo de mi comisión. Además, el nivel de inseguridad de Esmeraldas impedía movilizarme 

en transporte interprovincial dado que llevaba mi computadora personal. Finalmente, las necesidades de las sedes operativas respecto a dudas 

en la cartografía y al haberse borrado el suso de las tabletas, fue pertinente, previa autorización de mi jefe directo, quedarme en Esmeraldas 

y no dirigirme a Pedro Vicente Maldonado. 

Sobre el regreso a Quito 
El responsable provincial me acercó en un vehículo institucional desde Atacames (10am) hasta la Unión en Esmeraldas (12:30pm) para tomar 

el bus interprovincial hacia Quito (13:50). 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Informe de supervisión 

• Imágenes de supervisión 

CONCLUSIONES 

• El empadronamiento se desarrolla con normalidad, con dudas específicas en cartografía. 

• El uso de tabletas facilita y mejora el empadronamiento, sin embargo, algun,as se quedaban en blanco o titilaban. 

• En zonas inseguridad el apoyo de fuerzas del orden es imprescindible. 

• Las sedes operativas requieren mayor número de cuestionarios físicos. 

RECOMENDACIONES 

• Es necesario reforzar la capacitación respecto a cartografía. 

• Es necesario mejorar la coordinación del trabajo con fuerzas armadas y de p icía nacional en provincias que se encuentren con elevados 

niveles de inseguridad, especialmente la organización del empadronamie o, distribución del trabajo y cartografía a utilizar para que las 

fuerzas del orden y la seguridad puedan organizarse mejor. 



ITINEARIO SALIDA LLEGADA 
40TA 

Estos 	datos 	se 	refieren 	al 	tiempo 	efectivamente 	utilizado 	en 	el 

mplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 	cumplimiento 	del 	servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
FECHA 

dd-mmm-aaa 
1 	11- 	2 9- 	- 	2 

HORA 

hh:mm 
11:00 	/ 18:00 	/ 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
TTERREST

RANSPORT

RE

E QUITO-ESMERALDAS 
14/11/2b22 11:00 	/ 14/11/30'22 2 20:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS- ESMERALDAS 

1 	

15/11/2022 08:00 
1  7' 	,,, 

15/11/z022 18:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS- ESMERALDAS (16/11/i022 08:00 16/11/2022 18:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS- ESMERALDAS 

/' 
' 	17/11/2022 08:00 17/11/2022 18:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS- ESMERALDAS 18/11/2022 	 08:00 18/11/2022 18:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS- QUITO 19/11/2022 2 	10:00 19/11/2022 /;/'  18:0y 

a bordo o NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases 

boletos. 

Observaciones: 

• Dado que la movilización se realizó en transporte particular, no se adjunta la copia de la hoja de ruta del 

conductor. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir 	los 	valores 	percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 
servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 
E 	,,,, 
-.1.- .', 

	
INORID L I S SETH 

1,5:011- cAmpovERDE 
-,.,..::k.z.w. 	SANMARTIN 

INGRID 

SERVIDOR 

CAMPOVERDE 

CI: 1718574435 

PÚBLICO 5 

FIRMAS DE APROBACIÓN 



FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

O 
ce por: 

CECILIA MARISOL/ 
° VALDIVIA 

. 	MIRANDA 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

o 	e, 	I:1 

3ti CECILIA MARISOL 
,7,1, , , 	, VALDIVIA 

• MIRANDA 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA 

CECILIA VALDIVIA 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA 



FIRM DEL SERVIDOR 
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 21 de noviembre del 2022 

INGRID LISSE,TH CAMPOV DE SANMARTIN 

DESDE: 14/11/2022 	 HASTA :1,p/11/202 

Esmeraldas - Esmeralda 
053-INEC-CPV-EMP-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 

FACTURA/ 

NOTA DE VENTA 

Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

l 14/11/2022 414  Alimentación I} /35,75 P 
2 66626 16/11/202

./ 
Alimentación /5,00 LV 9  L2  ci 

i 

16/11/2022 42354 / 	

15 

',Hospedaje y / 
alimentación 

__14172.3._ 

16/11/2022 Alimentación ,00 ,j,/>, 
17/11/2022./ 2451 	y/Alimentación 
17/11/2022 2452 	ji  Alimentación /).03',0000 ,'":/ ,/ 
19/11/2022 97 	/ Alimentación /23,00 'y  

19/11/2022 2920 Hospedaje y 
/ alimentación 

/67,60 

19/11/2022 652 Alimentación /4,50kv'  

/##¿4J,.5 TOTAL: 285,08 

FECHA 
FACTURA/ 

NOTA DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

19/11/2022 37112 Movilización 6,50 -•( 	(-% 
TOTAL: 6,50 ./\ 	, 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de 

mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y 

Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial Nº 657 del 28 

de diciembre del 2015. 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

  

      

      

REVIS DO POR 	1(-'° 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

053-INEC-CPV-EMP-2022 

FECHA DE SOLICITUD 

3/11/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CAMPOVERDE SANMARTIN INGRID USSETH 
CI: 1718574435 	

i 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

SERVIDOR PÚBLICO 5 	. 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

PEDRO VICENTE MALDONADO — PICHINCHA 
ESMERALDAS — ESMERALDAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN 
Y VII DE VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aala) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

7 
14/11/2022 08:00 19/11/2022 17:15 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Ingrid Campoverde 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO GENERAL 
Supervisar el desarrollo del operativo censal y la organización del empadronamiento como parte de las actividades planificadas dentro 

del Proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda. 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 
Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal. 

Supervisar el levantamiento de información en campo del operativo censal 

Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas 

Supervisar la organización del Empadronamiento 

ACTIVIDADES 
Supervisión del desarrollo del operativo censal 

Supervisión del funcionamiento de las sedes operativas 

supervisión de la organización del empadronamiento 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marltimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 

QUITO — PEDRO VICENTE 

MALDONADO 
14/11/2022 ' 	08:00 14/11/2022 10:15 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 

QUITO —PEDRO VICENTE 

MALDONADO 
15/11/2022 08:00 15/11/2022 17:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 

PEDRO VICENTE MALDONADO 

— ESMERALDAS 
16/11/2022 12:00 16/11/2022 14:15 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS - ESMERALDAS 17/11/2022 08:00 17/11/2022 17:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS—ESMERALDAS 18/11/2022 08:00 18/11/2022 17:00 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
ESMERALDAS — QUITO 19/11/2022 12:00 19/11/2022 17:15 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO RUMIÑAHUI TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 8234808800 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

DM, 	
, k...1 

INGRID LISSETH 

'2. 	a 	CAMPOVERDE 
' 	.. 	SANMART IN VALDIVIA 

, z 	''..5, nt 	. 
... — 	v CECILIA MARISOL 

, 
MIRANDA 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

INGRID CAMPOVERDE 
CI: 1718574435 

SERVIDOR PÚBLICO 5 

Miembro de Equipo Proyecto VIII Censo de Población y VII de 
Vivienda 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

CECILIA VALDIVIA 
CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento Proyecto VIII 
Censo de Población y VII de Vivienda 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de enticipadón al cumplimiento de los servidos institucionales; salvo el 
caso de que por necesidades Institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	corno 	la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 

de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

"..,...1 	'‘'p 	, 	. 	. -. .- 
1LI '*— ‘,.... v CECILIA MARISOL 

VALDIVIA 

ó§e'll'a  MIRANDA 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

CECILIA VALDIVIA 
CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento Proyecto VIII 

Censo de Población y VII de Vivienda 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUAUZADA 12106/2013.10SE 
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