
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

3871

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00426-003

Fecha Elaboración

015 012 2022

No. CUR No. Original

10109 9126

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1307722049 CEDENO ZAMBRANO LORENA PAOLA

DEVRPA RTO

4900332000

55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CEDENO ZAMBRANO LORENA PAOLA, PAGO POR VIÁTICOS CUENCA-LOJA DEL 4 AL 8 DE DIC DE 2022, SEGUN INF NRO 242-
INEC-CPV-2022. APOYO EN LA GENERACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTES PARA EL PAGO DE PERSONAL, PROY CPV. SEGÚN 
MEMO NRO. INEC-CPV-2022-0841-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-5459-M EVTC

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
17/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIO 	LES 

242-INEC-CPV-2022 

FECHA DE INFOR.1%,  /I/ 
09/12/2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Lorena Paola Cedeño Zambrano 
PUESTO QUE OCUPA: 

 
/ 

CI: 1307722049 
Miembro de Equipo 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCI 	AL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Loja/Loja — Cuenca/ Azuay VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA / GERENCIA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

• Alexandra Galarza 

• Pablo Calán 

• Sonia Carrera 

• Lorena Cedeño 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO GENERAL: 

• Brindar apoyo en la generación y entrega de expedientes para el pago del personal civil contratado de las sedes operativas de la 

provincia de Loja correspondiente a la Coordinación Zonal 6 — Sur del Proyecto VIII Censo de Población, VII de Vivienda y I de 

Comunidades. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

04 de diciembre de 2022: 

• Traslado desde Quito hacia Catamayo 

• Traslado de Catamayo a la ciudad de Loja 

• Entrega de expedientes impresos del proceso "SERVICIO DE TRANSPORTE CON CAMIONETA DOBLE CABINA, TRANSPORTE COMERCIAL 

EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA PROVINCIA LOA DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC" (FI -INEC-CZ6-021-2022_LOJA) de 
las compañías: 

COOPERATIVA DE TRANSPORTE MIXTA EN CAMIONETAS 14 DE OCTUBRE 

TRANSPORTE AEROLOJA S.A 

COMPAÑÍA DE TRANSPORTE EN CAMIONETAS DOBLE CABINA EL BOSQUE PETRIFICADO TRANSELPETRINO S.A 

TRANSPORTE LEONAEXPRESS S.A 

COOPERATIVA DE TRANSPORTE MIXTA EN CAMIONETAS DOBLE CABINA VALLE 

• Entrega del expediente impreso del proceso "SERVICIO DE DIFUSIÓN RADIAL PARA LA CONVOCATORIA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE 
COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE 

LAS SEDES OPERATIVAS LOJA DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV-C3" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6." INF- 

INEC-CZ6-021-2022_L JA Cuña comercial para la provincia de Loja 

• Verificación de gesti 	de pagos al personal civil de la sede operativa Carigan. 

05 de diciembre de 2022: 

• Revisión del avance para el pago de los procesos FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (proceso de vehículos) y INF-INEC-CZ6-021- 

2022_LOJA (Cuña comercial) 

• Armado de la carpeta para el pago del proceso INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cuña comercial) 

• Elaboración de las act s necesarias para el pago del proceso de Cuña comercial 

• Armado de 5 expedí 	tes para el pago del proceso de Vehículos. 

06 de diciembre de 2022: 

• Recolección de expedientes para el pago del personal civil (Coordinador de sede operativa; Asistente de Gestión del Operativo; 

Operador Técnico Censal; Promotor) de 17 sedes operativas de 18 sedes de la provincia de Loja. 

• Terminación de armado de expedientes para el pago de procesos de vehículos FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA 

• Terminación de armado de expediente para el pago del Proceso INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cuña comercial) 
• Traslado desde Loja a la Ciudad de Cuenca. 



07 de diciembre de 2022: 	I 

• Elaboración de Memora dos para el pago del proceso INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cuña comercial) 

• Entrega del expediente 	e pago del proceso INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cuña comercial) a la Dirección Financiera. 

08 de diciembre de 2022: 

• Elaboración de Actas e tregas recepción del proceso de vehículos FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA 

• Terminación de actas entregas recepción del proceso de vehículos FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA 

• Traslado desde Cuenca hacia la ciudad de Quito 

Productos Alcanzados: 

• Entrega del expediente para el pago del proceso SERVICIO DE DIFUSIÓN RADIAL PARA LA CONVOCATORIA DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE LAS SEDES OPERATIVAS LOJA DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV-C3" DE LA COORDINACIÓN 

ZONAL 6." INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cuña comercial) 

• Entrega de 5 expedientes para el pago del proceso "SERVICIO DE TRANSPORTE CON CAMIONETA DOBLE CABINA, TRANSPORTE 

COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 

PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA PROVINCIA LOA DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC" FI-INEC-CZ6-021-

2022_LOJA a Responsable Provincial 

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
ervicio de vehículo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su 

llegada de estos sitios. 

FECHA 04/12/2022 08/12/2022 

HORA 05:00 21:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA HORA FECHA HORA 

Aéreo Aéreo Quito — Catamayo 04-12-2022 09:00 04-12-2022 09:30 

Terrestre Terrestre Catamayo — Loja 04-12-2022 / 09:30 04-12-2022 10:30 

Terrestre Terrestre Loja - Cuenca 06-12-2022 11:00 06-12-2022 16:00 

Aéreo Aéreo Cuenca - Quito 08-12-2022 19:45 08-12-2022 20:33 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo se realizaron las actividades programadas en la oficina técnica de la provincia de Loja, 

obteniendo expedientes para el pago del personal civil (Coordinador de sede operativa; Asistente de Gestión del Operativo; Operador Técnico Censal; 

Promotor; censistas y supervisores de censistas), de 17 sedes operativas y se realizó la entrega del expediente para el pago del proceso "SERVICIO DE 

DIFUSIÓN RADIAL PARA LA CONVOCATORIA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE 

CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS SEDES OPERATIVAS LOJA DEL PROYECTO "VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII 
DE VIVIENDA CPV-C3" DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6." INF-INEC-CZ6-021-2022_10.1A (Cuña comercial); Entrega de 5 expedientes para el pago del 

proceso proceso "SERVICIO DE TRANSPORTE CON CAMIONETA DOBLE CABINA, TRANSPORTE COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE 
INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

PROVINCIA LOJA DE LA COORDINACIÓN ZONAL 6 INEC" FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA al Responsable Provincial. 

FIRMA DE LA O El. SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O  EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

_, 	• 	e LORENA PAOLA 

:NO 	CEDENO ZAMBRANO 

o 	_ 

, 	.£ 
,,r ..£ 

' 	 LUIS BAYARDO 
LARA SOLANOS ni  e ,e1 	e 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
Lorena Paola Cedeño Zambrano 

Miembro de Equipo 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Luis Lara Bolaños 

 
Gerente de Proyecto "VIII Censo de Población y VII de Vivienda" 



FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 

la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 

o su Delegado. 

j.,,, 	..d 	
,,„,, 	, 	, 

	

- 	, - LUIS BAYARDO 
LARA SOLANOS 

	

Et 	'' - 	' 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Luis Lara Bolaños 

Gerente de Proyecto "VIII Censo de Población y VII de Vivienda" 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
olrn nw,onal os.~.1 y cansas 

 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 09 de diciembre de 2022 

CEDEÑO ZAMBRANO L9RENA PAOLA  y 
DESDE: 04-12-2022 HASTA: 08/12/2022 

Quito - Loja- Cuenca 

242-INEC-CPV-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA

º 

 DE VENTA 

N 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

4/12/2022 i 	001-001-000000178 	j Alimentación /11,00 

4/12/20221 001-001-000000058 	/ Alimentación — 	5,00 JO 
 1c 

4/12/2022 / 	001-01-000005345 	✓j Alimentación / 	7,00 

5/12/2022 / 	'000000082 	/ Alimentación / 7,00 

5/12/2022 003-001-000000294  y i/ Alimentación / 8,00 

5/12/2022 / 	003-001-000000298 li  Alimentación / 1,50 

6/12/20221 002-002-000000127 	/ Hospedaje Loja j 	1 80,00 / 

6/12/2022 002-001-000000013 Alimentación /10,00 

7/12/2022 001-001-0002277 Alimentación // 7,00 

7/12/2022 006-001000089002 	} / Alimentación / 9,00 

6/12/2022 / 	001-002000000024  I Alimentación /10,50 J 
7/12/2022 001-100-000101817 Alimentación / 3,50 / 

7/12/2022 j 	010-001-000055997 	I Alimentación 14,51 / V , J =2  

8/12/2022 001-001-0002278 Alimentación / 	5,0 

/ 80,0 

(y 

8/12/2022 j 	'00601000000946 l Hospedaje Cuenca / 

TOTAL: 259,01 2, jj  ?'.2- 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro 

Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

LORENA PAOLA 
CEDENO ZAMBRANO 

FIRMA DEL SERVIDOR 



PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

242-INEC-CPV-2022 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

02/12/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X 
SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Lorena Paola Cedeño Zambrano 

CI: 1307722049 

PUESTO QUE OCUPA: 

Miembro de Equipo 

'CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Loja/Loja — Cuenca/ Azuay 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 

VIVIENDA/GERENCIA 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 

aaaa) 

04/12/2022 

HORA SALIDA (hh:mm) 

08:00 

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) 

08/12/2022 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

17:45 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Luis Lara 

• Alexandra Galarza 

• Pablo Calán 

• Sonia Carrera 

• Lorena Cedeño 

_ 	:RIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

• Apoyar en la generación, entrega y control previo de los expedientes para el pago de personal civil contratado en las sedes 

operativas de la provincia de Loja, correspondiente a la Coordinación Zonal 6 — Sur. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA 

LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

Aéreo Aéreo 
Quito — 

Catamayo 
04/12/2022 08:00 04/12/2022 8:45 

Terrestre Terrestre 
Catamayo — 

Loja 
04/12/2022 09:00 04/12/2022 09:45 

Terrestre Terrestre Loja-Cuenca 06/12/2022 08:00 06/12/2022 12:00 

Aéreo Aéreo Cuenca - Quito 08/12/2022 17:00 08/12/2022 17:45 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 



DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO DE PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 

AHORRO 
No. DE CUENTA: 
4900332000 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RES ON A: 	DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

«Are 
411D 

491  

i 
liií 

! 

i 

NI 	BRE DE ./1.4 • 	RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE DE LA O 

Lorena Paola Cedeño 

Miembro de Equipo 

SERVIDOR 

Zambrano 

1  LICITANTE 

Luis Lara Bolaños 

Gerente del VIII Censo de Población y VII de 

Vivienda 

FIRMA DE LA AUTORIDA D 	1 	N , 0 * RA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 
por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no 	existir disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 

como la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos 	excepcionales 	debidamente 	justificados 	por 	la 	Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

\ 

7 
<1 il 

NOMBRE DE A AUTOR /As ,NOMINADORA O SU DELEGADO 

tus Larolaños 

Gerente del VII 	ensta-Ce—Pollación y VII de Vivienda 
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