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I rptComprobanteGastos.rdic

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 017 012 2022 10733 9116
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

2022-064-9999-00426-002

3861

Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS [_I_l_i | |
Cuenta
Banco: | | BANCO DEL PACIFICO Monetaria: | |1°53445473 |
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: I 0201574985 |GALARZA ALBINO MARCIA ALEXANDRA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
655 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

GALARZA ALBINO MARCIA ALEXANDRA, PAGO POR VIATICOS LUGAR: CUENCA-LOJA DEL 4 AL 7 DE DIC DE 2022, SEGUN
INFORME NRO 240-INEC-CPV-2022, PARA APOYO EN LA GENERACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTES DE PAGO DE PERSONAL,
PROY CPV, SEGUN MEM NRO INEC-CPV-2022-0841-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-5459-M, BAQS

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO R
% SYLVIA JOHANNA
FECHA: " MARTINEZ VARGAS}
18/12/2022
Funcionario Responsable Director Financiero
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instituto nacional do estadistica vy censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA /
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES RECHEIDE INFORM/

240-INEC-CPV-2022 AR

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Galarza Albifio Marcia Alexandra
Cl: 0201574985

PUESTO QUE OCUPA:
Analista Financiero 3

y,
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Loja/Loja — Cuenca/ Azuay // VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA / GERENCIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
e Alexandra Galarza
e Pablo Calan
e Sonia Carrera
e |orena Cedefio

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:

e Brindar apoyo en la generacion y entrega de expedientes para el pago del personal civil contratado de las sedes operativas de la
provincia de Loja correspondiente a la Coordinacién Zonal 6 — Sur del Proyecto VIII Censo de Poblacién, VIl de Vivienda y | de

Comunidades.
ACTIVIDADES REALIZADAS

/

04 de diciembre de 2022:
e Traslado desde Quito hacia Catamayo
e Traslado de Catamayo a la ciudad de Loja

e  Entrega de expedientes impresos del proceso “SERVICIO DE TRANSPORTE CON CAMIONETA DOBLE CABINA, TRANSPORTE COMERCIAL EN
LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO VIl
CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA PROVINCIA LOJA DE LA COORDINACION ZONAL 6 INEC” (FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA) de las

companiias:

COOPERATIVA DE TRANSPORTE MIXTA EN CAMIONETAS 14 DE OCTUBRE

TRANSPORTE AEROLOJA S.A

COMPANIA DE TRANSPORTE EN CAMIONETAS DOBLE CABINA EL BOSQUE PETRIFICADO TRANSELPETRINO S.A
TRANSPORTE LEONAEXPRESS S.A .

COOPERATIVA DE TRANSPORTE MIXTA EN CAMIONETAS DOBLE CABINA VALLE

. Entrega del expediente impreso del proceso “SERVICIO DE DIFUSION RADIAL PARA LA CONVOCATORIA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS
SEDES OPERATIVAS LOJA DEL PROYECTO “VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV-C3” DE LA COORDINACION ZONAL 6.” INF-INEC-

CZ6-021-2022_LOJA Cufig comercial para la provincia de Loja

e  Verificacion de gestion de pagos al personal civil de la sede operativa Carigan.
05 de diciembre de 2022:

e Apoyo en el armadode expedientes para el pago de personal civil (Censistas / Supervisores de Censistas) de la sede operativa

Carigan, Taquil y Punzara

e Revisién del avance para el pago de los procesos FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (proceso de vehiculos) y INF-INEC-CZ6-021-

2022_LOJA (Cufa comercial)
e Armado de la carpeta para el pago del proceso INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cufia comercial)
e Armado de 5 expedientes/para el pago del proceso de Vehiculos.

e  Revision y armado de eypedientes para el pago del personal civil de las sedes operativas (Coordinador de sede operativa; Asistente

de Gestion del Operativo; Pperador Técnico Censal; Promotor) de 17 sedes operativas de 18 sedes de la provincia de Loja.
06 de diciembre de 2022:

e Terminacién y Recoleccion de expedientes para el pago del personal civil (Coordinador de sede operativa; Asistente de Gestion del

Operativo; Operador Técnico Censal; Promotor) 17 sedes operativas de 18 existentes en la provincia de Loja.
e Traslado desde Loja a la Ciudad de Cuenca




/
07 de diciembre de 2022: ¢/

e Revision detallada acuerdo al Check List emitido por la Coordinacion Zonal (Informe de Actividades; Informe de
cumplimiento; Anexo 1; Rol de pagos; factura) para la entrega del expediente a la Direccion financiera del personal de sede
operativa (Coordinador de Sede/Asistente Técnico/Promotor/ Operador Técnico) e inclusion de documentacién habilitante del
pago en cada expediente (Memorando de solicitud de pago; certificaciones presupuestarias)

e Traslado desde Cuenca hacia la ciudad de Quito

Productos Alcanzados:

e  Entrega del expediente para el pago del proceso “SERVICIO DE DIFUSION RADIAL PARA LA CONVOCATORIA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS
SEDES OPERATIVAS LOJA DEL PROYECTO “VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV-C3” DE LA COORDINACION ZONAL 6.” INF-INEC-
CZ6-021-2022_LOJA (Cuia comercial)

e Entrega de 5 expedientes para el pago del proceso “SERVICIO DE TRANSPORTE CON CAMIONETA DOBLE CABINA, TRANSPORTE
COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL
PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA PROVINCIA LOJA DE LA COORDINACION ZONAL 6 INEC” FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA
al Responsable Provincial.

e Entrega de expedientes completos de 17 sedes operativas para el pago del personal civil con los cargos censistas y supervisores
de censistas de la provincia de Loja. ,

ITINEARIO SALIDA /‘.LEGADA NOTA
stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 04/12/2022 /07/12/2022 servicio de vehiculo contratado, desde la salida del lugar fie residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su
llegada de estos sitios.
HORA 06:00 22:30
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA / HORA
Aéreo Aéreo Quito — Catamayo 04-12-2022 / 09:00 04~12~20£ 09:30
Terrestre Terrestre Catamayo - Loja / 04-12-2022 / 09:30 04-12-2022 V / 10:30
N
Terrestre Terrestre Loja - Cuenca / 06-12-2022 / /11:00 06-12-2022 / 16:00
g
Aéreo AdreD Cuenca - Quito / 07-12-2022 / 17:01 07-12-2022 17:49
/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo se realizaron las actividades progr: das en la oficina técnica de la provincia de Loja,
obteniendo expedientes para el pago del personal civil (Coordinador de sede operativa; Asistente de Gestién del Operativo; Operador Técnico Censal;
Promotor; censistas y supervisores de censistas), de 17 sedes operativas y se realiz6 la entrega del expediente para el pago del proceso “SERVICIO DE
DIFUSION RADIAL PARA LA CONVOCATORIA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE
CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS SEDES OPERATIVAS LOJA DEL PROYECTO “Vill CENSO DE POBLACION Y VI
DE VIVIENDA CPV-C3” DE LA COORDINACION ZONAL 6.” INF-INEC-CZ6-021-2022_LOJA (Cuita comercial); Entrega de 5 expedientes para el pago del
proceso “SERVICIO DE TRANSPORTE CON CAMIONETA DOBLE CABINA, TRANSPORTE COMERCIAL EN LA MODALIDAD DE CARGA MIXTA QUE INCLUYE
CONDUCTOR, NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA PROVINCIA LOJA DE
LA COORDINACION ZONAL 6 INEC” FI-INEC-CZ6-021-2022_LOJA al Responsable Provincial.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmado alectzanicament

LUIS BAYARDC
“t. LARA BOLANOS

/&' GALARZA ALBINO
[ B,
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Galarza Albifio Marcia Alexandra
Miembro de Equipo

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Luis Lara Bolafios
Gerente de Proyecto “VIIl Censo de Poblacién y Vil de Vivienda”




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Firmado alectrénicamente por

LUIS BAYARDO
LARA BOLANOS

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Luis Lara Bolafios
Gerente de Proyecto “VIIl Censo de Poblacién y VII de Vivienda”

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad
o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013|




.lNCC RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
A

) INSTITUCIONALES

SUTh ANTIRTAL AR SLIFARILD Y TAAEIR

LUGAR Y FECHA: Quito, 09 de diciembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: MARCIA ALEXANDRA GA ZA ALBINO ’
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 04/12/2022 }R HASTA: 07/12/2022 /
DESTINO (CIUDAD): Quito — Loja — Cuenca -Qujto

N2 DE SOLICITUD: 240-INEC-CPV-2022 /

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA F?(/TTURA/NOTA DE VENTA N2 | /DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
04/12/2022 f/" 001-001-000005348 ///Alimentacién 11,00
04/12/2022,” 003-001-000004712 / _Alimentacion 8,50
05/12/2022 ﬁoa-om-oooooozgs /| Alimentacion 17,00
05/12/2022 ¥/ 006-001-000000083 : Jimentacion 6,50
06/12/2022 ./ " 001-002-000000025 Alimentacién 8,75

06/12/2022 |~ 009-701-001600617 // Alimentacion /8,75
A

7
06/12/2022 p 002-002-000000129/ = Hospedaje/ 70,00

07/12/2022" / 001100000101818 4 | Alimentacion 625 ;
07/12/2022 // 006001000000941 Hospedaje / 40,00 /
07/12/2022 —| " 001-006-000000265 |_Alimentacién 5,50
07/12/2022 / 001-006-000000259 Alimentacién 5,25

TOTAL: $187,50

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de
mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y
Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28
de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

240

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
: VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

9 c9 50 1 (9]

REVISADO POR

@c ‘ @““'Si’ft | 4 o
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES =
240-INEC-[ZPV-2022 02/12/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:
Galarza Albifio Marcia Alexandra Analista Financiero 3
Cl: 0201574985
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO IN%TITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
l SERVIDOR
Loja-Loja/Cuenca-Azuay

PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

FECHA SALIDA (dd-mmm- FECHA LLEGADA (dd-mm-
aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
04/12/2022 08:00 08/12/2022 17:40

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Luis Lara

Lorena Cedefo

Alexandra Galarza

Sonia Carrera

Pablo Calan

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

® Apoyar en la generacion, entrega y control previo de los expedientes para el pago de personal civil contratado en las sedes
operativas de la provincia de Loja, correspondiente a la Coordinacién Zonal 6 — Sur.

TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LLEGADA
(Aérgg, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm- T dd-mmm- -
aadaa aaaa
Quito =
AEREO AEREO Catamayo 04/12/2022 | 08:00 | 04/12/2022 08:45
TERRESTRE TERRESTRE |Catamayo-Loja 04/12/2022 | 09:00 | 04/12/2022 09:45
TERRESTRE TERRESTRE Loja-Cuenca 06/12/2022 | 08:00 | 06/12/2022 12:00
AEREO AEREO Cuenca- Quito 08/12/2022 17:00 | 08/12/2022 17:40

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.




DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE .
NOMBRE DEL BANCO: CUENTA. No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA : 4994988200
Ahorros TN
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O EL\RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICHANTE !
\
\ \\

Q“ (i(\ (H/;_.\J

NOMBRE DE LA O‘%%TESPONSABLE DE LA UNIDAD
=l \

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR ICITANTE
\
Alexandra Galarza Luis Lara Bolafios
e Gerente del VIl Censo de Poblacién y VII de Vivienda
FIRMA DE UTQRID NOMINADORA O SU INOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
DELEQADO imenos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
] W\ NS 7 linstitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

IAutoridad Nominadora autorice.
| e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
¢ Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
— N\ excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
NOMBRE DE }/ fA"UTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Delegado.
Luis|Lara Bolafios
Gerente del VIIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda
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