
PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

400.00 55 	00 	022 	003 730303 1701 	202 8888 	8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

SON: CUATROCIENTOS DOLARES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

I 	I 
BANCO DE GUAYAQUIL 

0046957402 

Operación GASTOS 

1720009206 	CARRERA CLAVIJO MARIA SOLEDAD 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 400.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 400.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 400.00 
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9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

018 012 2022 10806 7606 0000 

I nstitucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00339-009 

No. Expediente 

3138 

ESTADO APROBADO: REGISTRADO: 

DATOS APROBACION 

APROBADO 

FECHA: 
18/12/2022 

Funcionario Rrsptmsable 	I 	Director Financiero 

SYLVIA JOHANNA 
MARTINEZ VARGA. 	EDISON ANDRES 

TIPAN GUALLE 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DESCRIPCION: 	CARRERA CLAVIJO MARIA SOLEDAD, PAGO POR VIÁTICOS A CUENCA-AZOGUES-MACHALA, DEL 7 AL 12 DICIEMBRE, 
SUPERVISION DESARROLLO OPERATIVO CENSAL, PROY CPV, SEGUN SOLICITUD E INFORME 062-INEC-CPV-EMP-2022,SEGÚN 
MEMO INEC-CPV-EMP-2022-0306-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-5649-M, EABE 
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Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

018 012 2022 10806 7606 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00339-009 

No. Expediente 

3138 

COMPROBANTE ÚNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEVJ 	  

BANCO DE GUAYAQUIL 
0046957402 

Operación GASTOS 

1720009206 	CARRERA CLAVIJO MARIA SOLEDAD 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

18/12/2022 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CU 	PLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITUCIONAL 
062-INEC-CPV-EMP-2022 

l 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

13-12-2022 

DA O S GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDO 

77 

CARRERA CLAVIJO MARÍA SO-EDAD 	- 

CI: 1720009206 / 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Cuenca - Azuay 

Azogues - Cañar 

Machala -El Oro 
I 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

SERVIDORES QUE INTEGRA 	EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Soledad Carrera 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVOS 

• Realizar la capacitación a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la planificación y al diseño 

micro curricular. 

• Capacitar al personal que participa en las distintas etapas y niveles de gestión del operativo de empadronamiento 

previo al inicio de sus labores. 

• Garantizar un adecuado proceso de enseñanza — aprendizaje, de tal forma que todos los actores censales adquieran y 

desarrollen los conocimientos, habilidades, competencias y destrezas requeridos para realizar su labor. 

• Adquirir conocimientos sobre la realización de herramientas de capacitación bajo un enfoque pedagógico. 

• Concienciar a todos los actores sobre la importancia de los censos y de las tareas que realizan en cada nivel de 

gestión en relación a la calidad de los datos y cobertura del censo. 

• Motivar al personal para que se comprometan con los objetivos del censo y coadyuven al éxito integral del operativo 

a través de una capacitación robusta. 

• Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y problemas 

detectados en la capacitación. 

ACTIVIDADES 

Miércoles 7 de diciembre de 2022: 

Se llegó a la 08h00 a la coordinación zonal sur, en la cual se habló con el responsable zonal del Censo, se verificó 

los reportes de cobertura en el sistema suso, en la cual se evidencio la baja cobertura y % alto de personas 

ausentes en las 4 sedes urbanas de Cuenca, por lo que se procedió a visitar las 3 sedes de Cuenca, en las cuales 

se les enseño a los coordinadores de sede y operadores técnicos a realizar los reportes para seguimiento de 

calidad de la información levantada. Se les indicó que deben preparar estrategias para recuperar las viviendas 

con personas ausentes y co 	iquen a los censistas, supervisores antes que el robot les regrese los registros. 

Jueves 8 de diciembre de 2022: 

1 



o Se atendió al personal que vino a reclamar en la coordinación zona!, por distintos puntos: 

o Inseguridad del personal, no tienen acompañamiento policial, los policías se duermen. 

o No existe difusión del censo 

o Existe desgaste ya que al mismo tiempo llegan los de empleo, endi, y no le dan información al censo 

o Pagos atrasados 

o Negatividad al censo por parte la población lo relacionan con impuestos, y desconfían en entregar la 

información. 

o Desconocen que cuentan con un seguro 

o Regreso de viviendas con personas ausentes 

Se les explicó que desde sedes se trabajaran en estrategias para recuperar las viviendas con personas ausentes y que 

continúen con las cargas planificadas, se realizarán barridos, y se trabajará con articulación para difundir el censo. 

En la tarde se visitó la sede del Batan, en donde se conoció a la nueva coordinadora de sede, se le capacito en uso del 

suso web para que pueda dar seguimiento respectivo, nos comentó problemas por los cuales la sede esta baja, una de 

esa es que el ex coordinador y super isores de cobertura no eran responsables, por lo cual el personal trabajaba como 

podía. 

Viernes 9 de diciembre de 2022: 

Se capacitó a responsable de Azoques a la provincial y la asistente, en uso del suso para que puedan generar los reportes 

de cobertura, y dar seguimiento, en la condición de vivienda con personas ausentes. 

En la tarde se capacitó a la provincia de I Oro, en uso del suso para que puedan generar los reportes de cobertura, y dar 

seguimiento, en la condición de viviend con personas ausentes. 

Sábado 10 de diciembre de 2022: 

o Se visitó la sede de Ricaute en la cual se capacitó capacito en uso del suso web para que pueda dar 

seguimiento respectivo, se evidenció que un supervisor que renuncio no entregó la Tablet, se le llamo e 

indico que el día miércoles entregará la Tablet, por lo que al nuevo supervisor se le va entregar material en 

físico y puede seguir trabajando. 

o En la tarde se conversó con un supervisor de cobertura, el cual expuso problemas como los mencionados el 

día 8 de diciembre por los delegados de censistas, se le explico las estrategias planteadas y acordó trasmitir 

al personal. 

Domingo 11 de diciembre de 2022: 

o Se revisó en la coordinación zonal con el responsable de empadronamiento la cobertura a nivel de toda la 

coordinación con el objetivo de ver los cierres de alargue de cada sede. 

o En la tarde se superviso San Joaquín. 

Lunes 12 de diciembre de 2022: 

o Viaje a Santa Rosa de la provincia de El Oro a la cual visite la sede, en la cual se capacitó sobre el suso web 

para que pueda dar seguimiento respectivo, se evidenció que tienen algunos lugares que si van a cerrar 

antes de lo planificado, por lo cual van usar 2 días para organizar un barrido. 

o Se claro el levantamiento de viviendas colectivas que son un Hogar y no aplica el censo en línea, se indicó 
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que deben proceder anular el código de censo en línea. 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Personal re instruido 
/ 

CONCLUSIONES 

• Se cumplió con el plan de trabajo establecido para el efecto. / 

RECOMENDACIONES 

• Para la extensión del operativo se debe considerar al personal que haya cumplido la carga con calidad 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en 	el 	cumplimiento 	del 	servicio 	institucional, 	desde 	la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
7-12-2022 12-12-2022 I

/ 

HORA 

hh:mm 
04H00 22H30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

ÁEREO

1
11.mm 

HORA 

/hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
/ 

ÁEREO QUITO —Cuenca 	/ 7/12/2022  / 06:10 / 7/12/2022 /:O5/ 

Terresrte Particular Cuenca - Santa Rosa 

/7/ 

12/12/2022 12:00 12/12/2022 15:00 
ÁEREO ÁEREO Santa Rosa- QUITO 12/12/2022 19:50 	12/12/2022 

/7 
20:40 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá Jdjuntar obligato lamente los pases a bordo o boletos. 

SE adjunta la factura del transporte que se uso para trasladarme a provincia del EL Oro — Santa Rosa. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 

término 	de 	4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales sea superior al número de días autorizados, 

se 	deberá 	adjuntar 	la 	autorización 	por 	escrito 	de 	la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

4— • 4I:1 
‘,.....> 	".d. 	- . 	- - 	... 
Iltyl. 	MARIA SOLEDAD 
',.01; CARRERA CLAVIJO 

:12'2'1 

SOLEDAD CARRERA 

CI: 1720009206 

MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE 

VIVIENDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

3 



FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

441.11. CECILIA MARISOL 
i.,6°.*: VMAILDIVAIA 

° 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

• • blE 

. 	
.. CECILIA MARISOL 

VALDIVIA 
d . 	MIRANDA 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
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NEC 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 13 de diciembre de 2022 / 

MARIA SOLEDAD CAFt/F7RA CLAVIJO 

DESDE: 7/12/2022 / 	 HASTA: 12/12/2022 ' 

Cuenca - Azuay 
Azogues- Cañar 
Machala -El Oro 
062-INEC-CPV-EMP-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
DE F CTvUERA/A Nº NT   

ESCRIPCION VALOR / OBSERVACIONES 

7/12/2022 001-003-000016994 imentación 4,50 / / 

7/12/2022 , 001-0010002275 mentación 12,00 / 

7/12/2022 06-004-000022551 9,imentación/ 3,99 // 

8/12/2022 001003000037139 / imentación 5,00 

8/12/2022 6-002-000089147 Ali 	entación 5,00 / / 

8/12/2022 

10 

/002-002-000007975 mentación 7,95 / / 

9/12/2022 j 01-001-0000000U A' 	entación 15,00 	//, 

10/12/2022 /001-100-000009130 mentación 25,00 

10/12/2022 / 001-100-000807371 .mentación 2,70 // 

11/12/2022 

A

01-001-000000448 imentación 16,02 / 

12/12/2022 

7  

001-100-0000042 hospedaje 196,00 / 

TOTAL: 293,16 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial N2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 2(/),(2L..) 

70% VALORA JUSTIFICARSE 	 2`n  

GASTOS JUSTIFICADOS 	 Jcl 

VALOR A DESCONTAR 

 

 

 

  

REV ADO POR E-e-11¿14.  
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PA A CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO D SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

062 INEC-CPV-EMP-2022 

FECHA DE SOLICITUD 

6/11/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

ATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CARRERA CLAVIJO MARÍA SOLEDAD 

CI: 1720009206 	, 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Cuenca - Azuay 

Azogues - Cañar 

Machala -El Oro 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN 
Y VII DE VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm 	aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

 

7/12/2022 06:00 12/12/2022 21:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Soledad Carrera 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

A continuación se detallan las actividades a realizar para el cumplimiento del Plan de Capacitación. 

• Supervisión de la instalación de las sedes operativas 

• Supervisión de las capacitaciones al personal operativo 

• Supervisión de la distribución de material censal en las sedes operativas. 

• Supervisión de la organización del empadronamiento 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

h:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

ÁEREO ÁEREO QUITO — Cuenca 7/12/2022 07:00 7/12/2022 07:50 

ÁEREO ÁEREO Cuenca-Santa Rosa 	✓ 1.11/12/2022 14:00 11/12/2022 14:50 

ÁEREO ÁEREO Santa Rosa- QUITO 12/12/2022 	/ 	19:00 12/12/ 	2 19:50 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO DE 
GUAYAQUIL 

TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 0046957402 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

EP 	• ' lEi 

t. 	MARIA SOLEDAD 
CARRERA CLAVIJO 

ó."L -
o, 

441 CECILIA MARISOL 
 °.,11, VALDIVIA 

-1.. 5  MIRANDA 



NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

SOLEDAD CARRERA 
CI: 1720009206 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

CECILIA VALDIVIA 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• Oe 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	corno 	la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 

de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

. 

•i  '1.:  CECILIA MARISOL 

VALDIVIA 

41
' 	

MIRANDA 
Em...P;  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSITICA 

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/201310SE 
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