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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0930802285 SILVA VERA KAREM SOFIA

DEVRPA RTO

55 00 000 002 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SILVA VERA KAREM SOFIA.- PAGO\VIATICOS PARA RECABAR INFORMACION ESTADISTICA DEL MES FEBRERO\2022 PROYECTO 
IPC, EN SANTO DOMINGO DEL 15 AL 18 FEB-2022 SEGUN INF-029-CZ8L-GOPZ-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-0288-M, 
CERTF. 108, FTE 001, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/02/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

29

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0930802285
SILVA VERA 

KAREM SOFIA
15/02/2022 18/02/2022

SUPERVISION EQUIPO IPC 
EN SANTO DOMINGO 

$ 986.00

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
288 KM, SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                                  -                  75.00                96.75                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

029 -CZ8L-GOPZ -2022 

FECHA DE INFORME: 23/02/2022 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SILVA VERA KAREM SOFIA Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Santo Domingo-Santo Domingo De Los Tsáchilas Gestión De Operaciones De Campo 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

 Karem Sofia Silva Vera 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

 

Mediante Memorando INEC-CZ8L-2022-0288-M del 9 de febrero de 2022, la Coordinadora Zonal aprueba la comisión a la ciudad de 

Santo Domingo en el periodo del 15 al 18 de febrero del 2022. 

 

OBJETIVOS: 

 Supervisar el trabajo del equipo IPC en la ciudad de Santo Domingo y verificar que la investigación se realiza de acuerdo a la 
metodología del proyecto.  

 Supervisar al levantamiento de información en establecimientos informantes y viviendas de alquiler de conformidad a la 
muestra de supervisión.  

 Supervisar proceso de compras y levantamiento de información de los artículos de consulta quincenal correspondientes a la 
segunda quincena del mes de febrero.  

 Supervisar proceso de entrega de víveres a Fundación Beneficiaria.  

 Efectuar retroalimentación con equipo de trabajo de la ciudad en base a resultados de la supervisión. 
 
 

EQUIPO DE TRABAJO: 

Supervisor:  Karem Silva Vera 

 

DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 

 

Días Jurisdicción / establecimiento Sede 

15/02/2022 Traslado Guayaquil-Santo Domingo Santo Domingo 

16/02/2022 Santo Domingo Santo Domingo 

17/02/2022 Santo Domingo Santo Domingo 

18/02/2022 Traslado Santo Domingo -Guayaquil - 

 

DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 

 

Día 15 de febrero 2022 

 Se realiza movilización en vehículo contratado, desde Guayaquil a Santo Domingo con salida a las 7:00 a.m. llegando a la 

ciudad de Santo Domingo alrededor de las 12:16 p.m. 
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 A mi llegada me recibe la Sra. Marcía Cabrera (Supervisora) a quien comunico los objetivos de la comisión y realizo entrega de 

Balanza INEC-AC-11326-AF requerida para proceso de pesaje de artículos de compras quincenales IPC, por novedades con la 

balanza de la ciudad. Posterior a ello coordinamos el inicio de la supervisión con el Investigador Marlon Sotomayor Carga 21, 

quien se disponía salir a re investigación de artículos pendientes a la fecha por haberse encontrado con desabastecimiento en 

visita programada.   

 

 Nos trasladamos a realizar las visitas a establecimientos informantes con el objetivo de realizar re investigación de artículos 

pendientes, obteniendo los siguientes resultados:  

 

CÓDIGO 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Esta
blecimiento 

sin novedades 

Artículos/Estable
cimiento con  
novedades 

Observación 

80868 1 1 
 

Re investigación, Toma efectiva. 

80062 1 1 
 

Re investigación, Toma efectiva. 

80402 1 1 
 

Re investigación, Toma efectiva.   
Se visitó en 2 ocasiones el establecimiento, 
debido a que no se encontraba el 
informante disponible. 

80054 2 2  Re investigación, Tomas efectivas. 

80343 2 2  
Re investigación, se mantienen pendientes 

por desabastecimiento. 

81014 2 2 
 

Re investigación, se mantienen pendientes 

por desabastecimiento. 

81086 1 1 
 

Re investigación, se mantienen pendientes 

por desabastecimiento. 

80258 1 1 
 

Re investigación, Toma efectiva. 

81000 3 3 
 

Re investigación, Tomas efectivas. 

Total 14 14 0  

 

Durante la supervisión: 

• Se visualizó apertura y buena disposición en las fuentes informantes. 

• El investigador mostró buena presentación y formalidad frente al informante, correcto uso del dispositivo EDA y 

adecuada aplicación de la metodología. 

 

Día 16 de febrero 2022 

 

 Desde la oficina nos dirigimos al mercado para las compras y consultas quincenales con acompañamiento de la investigadora 

Andrea León  (carga 56), concluida esta actividad nos dirigimos a oficina para el pesaje correspondiente.  

 

 

 

 

 El siguiente detalle corresponde a los artículos que presentaron variación en sus pesos o precios: 

 

Mercado Artículo Observación 

80013 Corvina de mar Baja de precio por buen abastecimiento. 

Mercado 
Artículos 

supervisados 
Artículos no 

efectivos 
Observación 

80013 39 0  
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80013 Aguacate Escasez, especulación. 

80013 Mandarina Escasez, especulación. 

80013 Naranja Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Naranjilla Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Plátano maduro Escasez, especulación. 

80013 Plátano verde Escasez, especulación. 

80013 Uvas rojas Escasez, especulación. 

80013 Melón Escasez, especulación. 

80013 Manzana Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Maracuyá Incremento autorizado por las autoridades. 

80013 Ajo en pepa con cáscara Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Brócoli Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Choclo tierno en mazorca Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Coliflor Escasez, especulación. 

80013 Fréjol tierno pelado Baja de precio por buen abastecimiento. 

80013 Yuca Escasez, especulación. 

 

 Se supervisó el proceso de pesaje en oficina de la carga 21 Andrea León. Total artículos: 25. 

 

Durante la supervisión se pudo observar lo siguiente:  

• Se pudo visualizar que el mercado presenta las condiciones óptimas como fuente informante para las compras IPC.  

• El investigador verifica que se cumpla con el tamaño solicitado en la matriz para los artículos de compra.  

• El investigador realizó preguntas a los informantes para indagar datos que aporten en las razones de la variación de 

los precios en los artículos. 

 

En horas de la tarde se mantuvo una primera reunión con el equipo de Santo Domingo (Marcia Cabrera, María Chica, Marlon  

Sotomayor y Andrea León) donde se dieron instrucciones y se atendieron consultas en cuanto al manejo del formulario de registro de 

visitas en Kobotoolbox. 

 

 
Día 17 de febrero 2022 

 

 En horas de la mañana se acompañó a investigadora Andrea León a realizar re visitas a viviendas de alquiler de alquiler, 

conforme el siguiente detalle: 

 

Vivienda ¿Se realizó reemplazo? Observación 

67959 No Se mantiene novedad, Nadie en Casa 
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68237 
 

No Efectiva. 

67147 No Se mantiene novedad, Nadie en Casa  

 

 Retornando a oficina, procedí a salir con la investigadora María Chica (Carga 20) para dar inicio a la supervisión de acuerdo a 

la carga programada del día.  Los resultados se detallan a continuación: 

 

CÓDIGO 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Estable
cimiento sin 
novedades 

Artículos/Esta
blecimiento 

con  
novedades 

Observación 

80779 

 

76 76 
1 

Consulta mensual, 70 tomas 
efectivas, 6 tomas pendientes 
por desabastecimiento las 
cuales deberán ser re 
investigadas en los próximos 
días. 
Se efectuaron 9 referenciales y 1 
reemplazo en el mismo 
establecimiento. 

80292 1 1 
 

Consulta mensual de artículo 
Discoteca. 

80787 
17 17  

Consulta mensual, Se realiza el 
reemplazo de 1 artículo 
(candado) en el mismo 
establecimiento. 

Total 94 94 1  

 

Durante la supervisión: 

• Se visualizó apertura y buena disposición en las fuentes informantes. 

• El investigador mostró buena presentación y formalidad frente al informante, correcto uso del dispositivo EDA y 

adecuada aplicación de la metodología. 

• En el artículo sartén de teflón se incluyó en atributo material: mango de plástico conforme solicita matriz de 

especificación IPC.  

 

Día 18 de febrero 2022 

 

 De 08H10-10H20 se realizó reunión con el equipo: 

Asistentes: 

Marcia Cabrera (Supervisora) 

Maria Chica (Investigadora) 

Marlon Sotomayor (Investigador) 

Andrea León (Investigadora) 

 

Temas tratados: 

 

Actualización y consideraciones en de registros de Trabajo:  

• Directorio de Establecimientos; 

• Archivo de Gestión; 

• Registro de visitas en formulario Kobotoolbox; 

• Registros de Supervisión. 

Precios faltantes y fueras de rango. 

Cumplimiento de fechas programadas 

Observaciones en EDA 

Especificaciones de artículo: Chompa y Suéter. 
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 Una vez concluida la reunión, procedí a realizar supervisión con acompañamiento de la investigadora Andrea León  (carga 56), 

de acuerdo a la carga programada del día.  Los resultados se detallan a continuación: 

 

CÓDIGO 
Artículos 

Supervisados 

Artículos/Estable
cimiento sin 
novedades 

Artículos/Esta
blecimiento 

con  
novedades 

Observación 

80172 1 1 
 Consulta mensual 

80340 2 2 
 

Consulta mensual 

80763 

13 13 
 

Consulta mensual, 5 artículos 

referenciados. 

80872 1 1  Consulta mensual 

Total 17 17 0  

 

Durante la supervisión: 

• Se visualizó apertura y buena disposición en las fuentes informantes. 

• El investigador mostró buena presentación y formalidad frente al informante, correcto uso del dispositivo EDA y 

adecuada aplicación de la metodología. 

 

COBERTURA DE LA SUPERVISIÓN: 

 

 Establecimientos: 
 

FECHA ESTABLECIMIENTO
S PROGRAMADOS 

ESTABLECIMIENTOS 
SUPERVISADOS 

ARTÍCULOS 
PROGRAMADOS 

ARTÍCULOS 
SUPERVISADOS 

ARTÍCULOS 
EFECTIVOS 

1
PENDIENTES  

15/02/2022 9 9 14 14 9 5 
16/02/2022 

1 1 39 39 39 0 

17/02/2022 
3 3 94 94 88 6 

18/02/2022 
4 4 17 17 17 0 

TOTAL 17 17 164 164 153 11 
1
Pendientes  por desabastecimiento, las cuales serán re investigadas en los próximos días por los investigadores. 

 

Se obtiene el 100% de cobertura investigada y 93,29% de cobertura efectiva  de los artículos supervisados;  se adicionó a la 

programación la supervisión del proceso de pesaje en oficina de los 39 artículos de compra de la carga 56. Andrea León. 

 Alquileres: 
 
 

Viviendas 
Supervisadas 

Viviendas efectivas 
Novedad 

3 1 

Las 3 viviendas correspondían a re visitas al haberse presentado 
con novedad nadie en casa.  Durante la Supervisión 1 vivienda 

resultó efectiva y en las 2 restantes, se mantuvo la novedad al no 
encontrarse a los informantes. 

 
Nota: Las 2 viviendas con novedad nadie en casa,  se hicieron efectivas posteriormente mediante gestión de re visitas por parte de la 
investigadora. 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

   

 
 

 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:  
 

 Se verificó durante la supervisión que el personal está siguiendo los procedimientos establecidos en los manuales y 
metodología IPC y  tiene conocimiento del uso y finalidad de los registros.   

 

 Se detecta que el trato con los informantes es adecuado. 
 

 Se solicita reportar a través de la supervisora de la ciudad todas las novedades o inquietudes que puedan surgir en cuanto al 
manejo del formulario Kobotoolbox. 

 Se recomienda a supervisora y equipo dar seguimiento constante a los precios faltantes que se presenten durante la 
investigación, con el objetivo de recuperar tomas originales  y precios cero mediante procesos de re investigación.  En el caso 
exclusivo de que la recuperación de precios faltantes incurra en tomas fueras de rango, estas se encuentran justificadas por 
esta gestión y cumplimiento de metodología. 
 

 Se acuerda realizar las consultas  pertinentes en cuanto a las tomas de los artículos chompa y suéter,  debido a que ambos 
artículos nos permite tomar cualquier tipo de tela, la materia prima es un atributo de especificaciones abierta (indica 
ESPECIFICAR), el atributo tipo, por su parte nos da ciertas características pero que no terminan de marcar una diferencia 
significativa entre ambos artículos (Chompa y Suéter). 
 

 En base a las cargas programadas de supervisión, se cumple con el registro de especificaciones, el artículo que presentó 
novedad en 1 establecimiento fue actualizado en campo.  
 

 Se verificó que el levantamiento de las tomas del artículo Discoteca se están realizando de forma presencial y efectuando los 
registros en formulario  Kobotoolbox. 
 

 Se recomienda realizar las visitas a establecimientos conforme programación mensual de cada una de las cargas de trabajo. 
 

 Se solicita al equipo continúen manteniendo la actualización de los registros de trabajo (archivo de gestión, registro de visitas 
en kobotoolbox, directorio de establecimientos, etc.). 
 

 El equipo de investigadores de la ciudad de Santo Domingo solicitó de ser factible se les brinde curso de cartografía práctico 
presencial. 
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ANEXOS 

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15/02/2022    18/02/2022 

HORA  
hh:mm 

07:00          18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE  
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
GUAYAQUIL –SANTO 

DOMINGO-GUAYAQUIL 
15/02/2022 7:00      18/02/2022 18:00 

NOTA: La hora de llegada difiere de la prevista en la solicitud de comisión por razones de traslado y congestionamiento vehicular. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado. 

   

Karem Silva Vera 
Analista de Operación de Campo 1 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas Vanessa Zambrano Zambrano 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

KAREM SOFIA
SILVA VERA

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 23 de febrero del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Karem Sofia Silva Vera 

FECHA DE COMISIÓN: Desde:15-02-2022              Hasta: 18-02-2022

DESTINO (CIUDAD): Santo Domingo

N° DE SOLICITUD: 029 -CZ8L-GOPZ -2022

15-feb-22 001-001-000000031 Consumo de alimentos 8,25$              

15-feb-22 002-001-000017503 Consumo en panadería 3,00$              

16-feb-22 001-001-000001439 Alimentación 6,50$              

16-feb-22 001-001-0000310 Alimentación 26,00$            

17-feb-22 001-001-0000766 Alimentación 17,00$            

17-feb-22 001-001-000234068 Alimentación 26,00$            

18-feb-22 002-001-000002797 Alimentación 10,00$            

18-feb-22 004-001-000001292 Hospedaje 75,00$            

TOTAL: 171,75$         

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE  EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

KAREM SOFIA
SILVA VERA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
ALIMENTACIÓN $ 96.75

HOSPEDAJE $ 75


