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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración
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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 89 No Entrada: 1666

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
11/07/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

158

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 
MARTINEZ 
FERNANDO 

DAVID

28/06/2022 01/07/2022
PARA PARTICIPAR DEL 

LANZAMIENTO DEL CENSO Y 
REUNIÓN CON LOS GADS

$ 675.00

DE GUAYAQUIL A CHONE 267 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                                  -                  90.00                85.25                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240.00                    
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

158 - CZ8L – CPV – 2022 04-07-2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Rocafuerte, Tosagua, Bolívar, Junín, Chone, 
Sucre, San Vicente, Jama, Pedernales, El 
Carmen, Flavio Alfaro – Manabí. 

CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ. 
MARIA TERESA SERRANO. 
J0RGE COPPIANO BARREZUETA. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Antecedentes: 
 
La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios en los acercamientos a los GADs Municipales 
para socialización de las actividades realizadas en el marco del 8vo Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 
1ro. de Comunidades, en Cantones de la Provincia de Manabí. 
De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2022-1595-M. 
 
 
Objetivos: 
 

 Socializar con los GADs las actividades realizadas en el marco del 8vo Censo de Población, 7mo. de 
Vivienda y 1ro. de Comunidades. 

 Dar a conocer: cómo será el censo, el contenido del cuestionario censal, cómo será el despliegue en 
zonas priorizadas, planificación de oficinas en territorio y juntas promotoras. 

 Realizar los requerimientos por parte del INEC: 1) proveer de infraestructura para las sedes operativas 
y vehículos, 2) difundir y socializar el Censo en su jurisdicción, 3) generar el compromiso de 
participación de los servidores públicos en el Censo en línea, 4) facilitar el listado de los líderes 
barriales. 

 Levantar acta de reunión y registro fotográfico. 
 
 
 
Actividades Realizadas: 
 
Durante los días del 28 de Junio al 01 de Julio del 2022, se realizó la comisión de servicios Institucional en los 
acercamientos a los GADs Municipales de la Provincia de Manabí, para socialización de las actividades 
realizadas en el marco del 8vo Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades. En los siguientes 
Cantones: 
 
 



 
 
 

Provincia Cantón Id. 

Manabí 

Rocafuerte 131250 
Tosagua 131550 
Bolívar (Calceta) 130250 
Junín  130750 
Chone 130350 
Sucre (Bahía Caráquez) 131450 
San Vicente 132250 
Jama 132050 
Pedernales 131750 
El Carmen 130450 
Flavio Alfaro 130550 

 
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 

HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADE
S 

HORA DE 
FIN DE 

ACTIVIDADE
S 

ACTIVIDADES 

28/6/2022 
Guayaquil - Rocafuerte - 
Tosagua - Bolívar (Calceta) 
- Chone 

Chone 5:00 18:00 

Socializar con los GADs 
las actividades 

realizadas en el marco 
del 8vo Censo de 

Población, 7mo. de 
Vivienda y 1ro. de 

Comunidades. 

29/6/2022 Chone - Junín - Sucre 
(Bahía Caráquez) 

San Vicente 7:00 19:00 

30/6/2022 
San Vicente - Jama - 
Pedernales - El Carmen 

El Carmen 7:00 19:20 

1/7/2022 
El Carmen - Flavio Alfaro - 
Guayaquil 

Retorno 7:00 18:00 

 
 

En el día 1:  

Se realizó los acercamientos con las autoridades de los GAD´S Municipales de Rocafuerte 131250, Tosagua 
131550  y Bolívar (Calceta) 130250, en este último se reunió con el Vicealcalde y en los otros GADs Municipales 
con sus respectivos Alcaldes, en los acercamientos se trató temas del 8vo Censo de Población, 7mo de 
Vivienda y 1ero de Comunidades, entre ellos, la estructura del cuestionario censal, el despliegue de las zonas 
priorizadas, la planificación en territorio, la sede operativa en cada jurisdicción, las juntas promotoras y los 
requerimientos del Censo a los GADs Municipales por parte de la Coordinación Zonal 8 INEC. 

Además se dio a conocer el trabajo realizado de la Actualización y Re-Actualización Cartográfica y el precenso, 
el mismo que consistía de un conteo rápido de viviendas y población en todo el territorio ecuatoriano, que 
empezó en el año 2019 hasta el 2021, culminando en estos últimos meses con la Re-Actualización, con la 
finalidad de planificar y organizar las cargas de trabajo para cada uno de los censistas, en el área amanzanada 
(urbano) y en el área dispersa (rural). 



 

En el día 2:  

Para este día se realizó los acercamientos a los siguientes GADs Municipales, Chone 130350, Junín 130750 y 
Sucre (Bahía de Caráquez) 131450, en la primera reunión que se mantuvo en la ciudad de Chone, no se contó 
con la presencia del señor Alcalde, por actividades programadas en la misma fecha y hora, pero se dio el 
acercamiento con los delegados asignados, tales como: el Director de Planificación Lenin Andrade, 
Coordinador de Ordenamiento Territorial Kleyner Cuadros Zambrano y el Analista de Avalúos y Catastros John 
Castro Alcívar, en donde se comprometieron en colaborar con todos los requerimientos planteados en la 
reunión, así como también mejorar la ubicación de la segunda sede operativa N° 187 programada en la 
Parroquia Rural San Antonio 130357, en donde se sugería cambiar la ubicación en la cual canalizará todos los 
requerimientos expuestos y esta sería en la Parroquia Rural Convento 130353, con la finalidad de optimizar la 
movilidad de los equipos planificados dentro de la misma sede operativa, además avalará la logística de 
reclutamiento y capacitación de las personas preseleccionadas, también se comprometieron en instalar 
subsedes en las Parroquias más alejadas y así garantizar el éxito del Censo de Población, Viviendas y 
Comunidades. 

El segundo GAD Municipal qué se visitó fue en la ciudad de Junín 130750, en el que no se presentó 
inconvenientes, el señor Alcalde y todos sus delegados presentes en la reunión se comprometieron a dar todo 
el apoyo a los requerimientos planteados en el acercamiento y así garantizar el éxito del Censo. Además el 
señor Alcalde solicitó mantener un segundo acercamiento en donde se socialice el reconocimiento de los 
límites jurisdicciones del área urbana y área rural y así despejar dudas sobre los límites territoriales con las 
jurisdicciones aledañas. 

En el GAD Municipal de Sucre (Bahía de Caráquez), a diferencia de los demás GADs visitados, faltó la seriedad y 
el compromiso de los delegados asignados por la Sra. Alcaldesa, de estar presentes en la reunión indicada y 
socializada  por la Coordinadora del despacho de la Alcaldía. Al presenciar este poco interés por parte de los 
delegados de la señora alcaldesa, se insistirá en un nuevo acercamiento, con la finalidad del compromiso en 
cuanto a los requerimientos solicitados y a su vez, socializar la importancia del censo de Población, Vivienda y 
Comunidades que se llevará a cabo en la jurisdicción de Sucre (Bahía de Caráquez). 

En el día 3:  

Para este día se visitó a tres GADs Municipales, San Vicente 132250, Jama 132050 y Pedernales 131750, en la 
reunión que se mantuvo con el Municipio de San Vicente se presentó al acercamiento el Director de 
Planificación, el Director de Comunicación y el Secretario General de la alcaldía, ya que la señora Alcaldesa no 
pudo estar presente en la reunión y delegó a sus funcionarios, para que le sea comunicada toda la información 
referente al censo, así como también los requerimientos solicitados para la ejecución del mismo, ellos se 
comprometieron totalmente  en apoyar a la realización del Operativo Censal más importante del país en todas 
sus etapas. 

En el GAD Municipal de Jama, se realizó el acercamiento con el señor Alcalde y sus delegados de Planificación, 
Comunicación y Avalúo, después de exponer toda la información relacionada al censo y sus requerimientos, se 
enfatizó en la necesidad de contar con los equipos informáticos, ya que estos equipos permitirán llevar el 
control de las matrices de seguimiento, control de calidad, supervisión, roles de pago, monitoreo de la 
sincronización diaria del trabajo levantado en campo de cada uno de los censistas y a su vez controlar la 
cobertura. 

Similar escenario se mantuvo en Pedernales en donde el GAD Municipal por medio de su máxima autoridad se 
comprometió en el apoyo de todos los requerimientos solicitados para la ejecución del censo de Población, 
Viviendas y Comunidades que se realizará a nivel nacional este año 2022. 



 

En el día 4:  

Para este día se realizaron los acercamientos con los siguientes GADs Municipales: El Carmen 130450 y Flavio 
Alfaro 130550, en el primer acercamiento que se dio en el Municipio de El Carmen, tras la ausencia del señor 
Alcalde, nos reunimos con el Director de Planificación y el Director de Catastro, aquí se compartió toda la 
información del censo desde la Actualización Cartográfica, los Pilotos, la innovación y los cambios que se 
tendrán en este nuevo censo de Población, Vivienda y Comunidades, además se indicó los requerimientos que 
se necesitan para la difusión y la ejecución del censo en cada jurisdicción, aquí los delegados del Sr. Alcalde del 
Municipio de El Carmen, se comprometieron con todos y cada uno de los cinco requerimientos solicitados en 
esta reunión. 

Luego, en el Municipio de Flavio Alfaro no se logró tener la presencia del señor Alcalde, pero se mantuvo el 
acercamiento con los siguientes delegados: Director de Planificación, Director de Comunicación, Director de 
Avalúos y la Secretaría General de la Alcaldía, con ellos se socializó todos los temas del censo de Población, 
Vivienda y Comunidades, y cada uno de los requerimientos.  

Además se acotó en los dos acercamientos, la importancia de contar con los equipos informáticos, los mismos 
que serán utilizados para llevar el control de las matrices de seguimiento, cobertura, calidad y el seguimiento 
de las sincronizaciones diarias que deberán realizar los censistas al término de la jornada en cada día y la 
verificación de los equipos que no han realizado las disposiciones de subir la información recabada en 
territorio. 

Registro Fotográficos: 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
Conclusiones y Recomendaciones: 
 

 Después de exponer los temas y requerimientos para la difusión y ejecución del censo de Población, 
Vivienda y Comunidades, varios GADs Municipales pusieron resistencia en proporcionar los equipos 
informáticos, aquí se les mencionó la importancia y utilidad de contar con estos equipos en cada Sede 
Operativa para así llevar el control de las matrices de seguimientos, sincronización y cobertura diaria 
del personal de territorio. 

 Varios Cantones visitados, están conformados con más de una Cabecera Parroquial y grande en 
territorio, aquí se vio la necesidad de solicitar instalaciones de Subsedes Operativas adicionales, en el 
que no se tendrá personal adicional, ya que será atendido por un miembro de la Sede Operativa 
Principal. 

 Para los siguientes acercamientos que se tendrán con los GADs Municipales, se recomienda llevar el 
desagregado del personal que se necesitará en las Cabeceras Cantonales y en las Cabeceras 
Parroquiales de cada jurisdicción. 

 Además, si ya se puede contar con la cartografía impresa de cada jurisdicción, será de utilidad para los 
próximos acercamientos con los GADs Municipales, y así socializar de mejor manera los límites 
jurisdiccionales del área urbana y rural que se implementaron con el Conalis (Secretaria Técnica del 
Comité Nacional de Límites Internos). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

28-06-2022 01-07-2022 

HORA  
hh:mm 

05:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE CAMIONETA 
INSTITUCIONAL 

Guayaquil – 
Rocafuerte, Tosagua, 
Bolívar, Junín, Chone, 

Sucre, San Vicente, 
Jama, Pedernales, El 
Carmen, Flavio Alfaro 

– GYE  

28-06-2022 05:00 01-07-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 
Responsable Técnico Provincial de Manabí. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                          

  

 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil   04 - 07 - 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

FECHA DE COMISION: DESDE:   28 de junio del 2022    HASTA:   01 de julio del 2022

N° DE SOLICITUD:  158 - CZ8L - CPV - 2022

28-jun-22 001-001-000023369 Alimentos 5,50

28-jun-22 002-001-002500 Alimentos 7,50

28-jun-22 001-001-000000056 Alimentos 8,00

29-jun-22 002-001-000011563 Hospedaje 35,00

29-jun-22 001-003-000012656 Alimentos 9,00

29-jun-22 001-003-000012659 Alimentos 9,00

29-jun-22 001-001-0000090 Alimentos 7,50

30-jun-22 001-001-0011946 Hospedaje 30,00

30-jun-22 001-001-0007360 Alimentos 4,50

30-jun-22 001-001-0034481 Alimentos 6,25

30-jun-22 002-001-000040848 Alimentos 8,00

1-jul-22 001-001-000009026 Hospedaje 25,00

1-jul-22 001-003-000012811 Alimentos 9,00

1-jul-22 001-001-000001489 Alimentos 6,00

1-jul-22 001-001-000000198 Alimentos 5,00

175,25

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 240,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 72,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 168,00

GASTOS JUSTIFICADOS 175,25

VALOR A DESCONTAR -7,25

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

TOTAL:

Rocafuerte, Tosagua, Bolívar, Junín, Chone, Sucre, San Vicente, Jama,
Pedernales, El Carmen, Flavio Alfaro

DESTINO (CIUDAD):

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA VENTA
FACTURA
FACTURA

FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 90
ALIMENTACIÓN $ 85.25


