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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 90 No Entrada: 1668

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
11/07/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

159

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
28/06/2022 01/07/2022

PARA PARTICIPAR DEL 
LANZAMIENTO DEL CENSO Y 

REUNIÓN CON LOS GADS
$ 901.00

DE GUAYAQUIL A PUERTO LOPEZ 201 
KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                                  -               105.00                87.50                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240.00                    
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

159-CZ8L-CPV - 2022 07/07/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

JOSE LUIS ANDRADE VILELA 
C.I. 0801885773 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

SANTA ELENA (SANTA ELENA, LA LIBERTAD, SALINAS)  
MANABÍ (PUERTO LÓPEZ, PAJAN, OLMEDO, SANTA ANA, 24 DE 
MAYO, MONTECRISTI, MANTA Y JARAMIJÓ) 

CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOSE LUIS ANDRADE VILELA 
ANDREA ESTEFANIA TORRES LÓPEZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1595-M. de autorización de la comisión, durante el periodo del 
28/06/2022 al 01/07/2022 se informa lo siguiente: 
 
OBJETIVOS: 
 
Realizar acercamientos a los GAD´S municipales y socializar actividades sobre la ejecución del Proyecto 8vo.Censo de Población 
y 7mo. de Viviendas en las siguientes provincias Santa Elena (Santa Elena, La Libertad, Salinas) y Manabí (Puerto López, Paján, 
Olmedo, Santa Ana, 24 de Mayo, Montecristi, Manta y Jaramijo) durante el periodo del 28/06/2022 hasta el 01/07/2022, de 
acuerdo a los lineamientos aprobados del proyecto y en función al siguiente detalle de ruta de trabajo: 

 
FECHA HORA PROVINCIA INSTITUCIÓN REUNIONES CON ALCALDE Y/O DELEGADOS 

28/6/2022 09:00 SANTA ELENA GAD LIBERTAD COORDINADOR GENERAL 

28/6/2022 11:00 SANTA ELENA GAD SANTA ELENA GERENTE ( E ) 

28/6/2022 14:00 SANTA ELENA GAD SALINAS DIRECTORA DE PLANEAMIENTO 

29/06/2022 8:30 MANABÍ GAD PUERTO LÓPEZ 

TÉCNICOS 
ANALISTA 
JEFE DE PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICA 
CONCEJAL 
JEFE DE PLANIFICACIÓN 
JEFE DE GESTIÓN DE RIESGO 
ANALISTA DE SALUD E INCLUSIÓN SOCIAL 

29/06/2022 11:00 MANABÍ GAD PAJAN 
DIRECTOR DE PLANIFICACIÓN 
ESPECIALISTAS  1 DE PLANIFICACIÓN INSTITUCIO 

29/06/2022 16:00 MANABÍ GAD OLMEDO ALCALDE 

30/06/2022 9:00 MANABÍ GAD SANTA ANA DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

30/06/2022 11:30 MANABÍ GAD 24 DE MAYO 

ALCALDE 
DIRECTOR DE PLANIFICACIÓN 
DIRECTOR FINANCIERO 
DIRECTOR OO.PP. 
ANALISTA DE AVALÚOS Y CATASTRO 
JEFE POLÍTICO 

30/06/2022 15:00 MANABÍ GAD MONTECRISTI 
PLANIFICACIÓN INSTITUCIONAL 
ASESOR DE ALCALDÍA 

01/07/2022 9:00 MANABÍ GAD MANTA 
JEFE DE SISTEMAS 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN TERRITORIAL 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

01/07/2022 12:00 MANABÍ GAD JARAMIJÓ 

ALCALDE 
DIRECTOR DE DESARROLLO DE LA COMUNIDAD 
JEFE DE PLANIFICACIÓN 
PROMOTORA DE INCLUSIÓN SOCIAL 
DESARROLLO DE LA COMUNIDAD                  



ASISTENTE PERSONAL 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
El día 28 de junio se realizó la reunión en el Municipio de Santa Elena Cantón de La libertad en donde se realizó la reunión con 
el Coordinador General sobre el 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades.  
 

 El Coordinador General indicó que se debe enviar el oficio correspondiente para formalizar los requerimientos de la 
sede en la Libertad, comento que en el cantón cuentan con asamblea ciudadana con la cual se podrá hacer 
acercamiento y socialización del Censo, indicó que tienen sectores peligrosos en Velasco Ibarra y tienen despolarización 
en el Sur con barrios periféricos. el objetivo de la reunión es el colaboración  por parte de los municipios en el ámbito 
de su gestión y recursos en la realización del censo en línea por parte del personal público del Cantón, la promulgación 
y  propaganda del censo, contar con un listado de líderes barriales y se proporcione la logística para la operatividad y 
adecuación de la sede en el Cantón  

 
 En el Cantón Santa Elena, la reunión se realizó con el Gerente (E),  se socializó el objetivo del censo priorizando en la 

reunión la importancia de la colaboración por parte del GAD en la logística para la operatividad y adecuación de dos 
sede en el Cantón para laborar 4 personas en oficina de cada sede y la utilización de las mismas desde Agosto a 
Diciembre, la promulgación del censo en línea a los servidores públicos y con sus habitantes y la solicitud de un listado 
de líderes barriales para el acercamiento.  

 
 El Gerente (E) indicó que  se podrá gestionar las sedes solicitadas con las adecuación indicadas estimando un espacio 

en el GAD y otra en la Casa Comunal de Manglar alto, para la gestión nos solicitó que se haga el respectivo 
requerimiento  por medio de oficio dirigido al Alcalde.   

 
 En la jornada de la tarde se tuvo la reunión con la Directora de  Planeamiento del Cantón de  Salinas la Arquitecta 

Sidonnid Orta Alemán, se realizó la presentación del censo y los requerimientos para la ejecución del mismo en el 
Cantón, se solicitó la colaboración del Cantón en el ámbito de sus competencias en la logística de las sedes. La Directora 
de  Planeamiento  comentó que se  debe hacerse el respectivo oficio al alcalde, que tienen limitación de recurso con 
los equipos informáticos, además  el Departamento Desarrollo Comunitario cuenta con base de datos de líderes 
barriales, el Departamento de  Dirección Administrativas y el área de Comunicación Institucional se gestionaría la 
promulgación del censo y los requerimientos solicitados en la logística de la sede. 

 
El día 29 de  junio del 2022 en Puerto López  nos atendió  dos Técnicos, un Analista, el Jefe de Planificación Estratégica, la 

Concejal, el  Jefe de Planificación, el Jefe de gestión de Riesgo y la Analista de salud e Inclusión Social.  

 Se socializó la importancia del censo y los requerimientos que demandamos por parte de la institución, en la cual  nos 

indicaron que en el tema de la  logística y adecuaciones de la sede no tendrían inconveniente, se gestionará la 

promulgaran y socialización del censo en línea, en el requerimiento de vehículo seria complejo, pero se podría 

coordinar la actividad cuando se tenga disponibilidad del vehículo, en el tema de líderes barriales los tienen 

sectorizados, con respecto a la seguridad se debe convocar al COE nacional y solicitaron  las fechas de la planificación 

del censo. 

 

 En Pajan la reunión se tuvo con el Director de Planificación y con dos Especialista 1 de Planificación Institucional, los 

cuales nos comentaron  que el Cantón cuenta con una directiva elegible de líderes barriales elegida por CNE y 

presidente de juntas por área Rural en cada parroquia, las fiestas patronales en el Cantón son el 7 de noviembre en la 

cual se podrá socializar y hacer propaganda del censo, solicitaron también que se indique un calendario de actividades 

del Censo y el respectivo oficio al alcalde con los requerimientos del censo en el Cantón. 

 

 En el Cantón de Olmedo la reunión se efectuó con el Sr. Alcalde  el cual nos comento que no cuentan con los  equipos 

de computo solicitado debido a la limitación del recurso que tiene el Cantón, que cuentan con salón de eventos en la 

parte superior del edificio del GAD la cual podría ser utilizada para la capacitación, reclutamiento, acercamiento y 

socialización del Censo, con respecto al tema de la publicidad se realizaría en las redes sociales, página  del GAD. 

El día 30 de junio  en Santa Ana la reunión con el Director Administrativo, se hizo la respectiva socialización del censo y  del 

requerimiento del INEC, en el tema de registro en línea se tratará en reunión con la asociación de empleados del municipio y se 

podrá socializar el tema del censo, el tema de la logística de la sede no habría problemas, con respecto a las computadoras no 



cuentan con este recurso disponible, en tema de infraestructura no habría problema y el INEC contara con estos recursos, todos 

estos requerimientos se puede gestionar con el respectivo oficio dirigido al Alcalde. 

 Al termino del medio día finalizó la reunión en el Cantón 24 de Mayo en el cual los delegados del Alcalde nos 

comentaron que se podría contar con el antiguo edificio del municipio parte alta el mismo  tiene una área adecuadas 

para reuniones y capacitaciones, la publicidad del Censo será difundida en radio pág. de GAD redes sociales y en 

eventos que se den en el Cantón, el registro en línea será socializado con el personal del GADS, en tema de publicidad 

nos indicaron que necesitaran la cuña radial, el formato de la publicación en la pág. de GAD y televisivo, con  el 

respectivo oficio dirigido al Alcalde. 

 

 En la tarde nos desplazamos hacia el Cantón de Montecristi la reunión se realizó con responsable de Planificación 

Institucional y el  Asesor de Alcaldía los cuales nos indicaron que en el tema de publicidad no habría problema con la 

difusión en sus medios de comunicación,  en la sede solicitada se debe revisar la disponibilidad del espacio, no se 

cuenta con computadoras, si con escritorios, internet, climatización  y sillas,  manejan listado de líderes barriales y se 

gestionara el respectivo registro de los servidores públicos en línea, solicitan el respectivo oficio con los requerimientos 

del censo Cantón y la publicidad a socializar en los diferentes medios de comunicación. 

 

 

 El 1er de Julio se tuvo la reunión en el Cantón Manta y Jaramijó  La reunión fue con los delegados del Cantón Manta e 

indicaron  en tema de publicidad se haga llegar el contenido a difundir en radio pág. WEB,  televisión  con respecto a 

las sedes operativas en el Cantón se necesitan 3 en las cuales comentaron la disponibilidad en los INFOCENTROS, GAD 

Y CDC, la socialización con el departamento de TTHH para el registro en línea por parte de los servidores públicos, 

cuentan con listado de líderes barriales  y con respecto a la infraestructura de las sedes se debe gestionar con el 

respectivo oficio, en el cual se contestara los recursos disponibles por parte del municipio. 

 

 Al Cantón Jaramijó la reunión se realizó en el cual se socializó la importancia del censo, objetivo, avances, realización, 

contenido del cuestionario, despliegue en zonas priorizadas, planificación de oficinas en las sedes, y conformación de 

las Juntas Promotoras, en la cual nos comunicaron que se debe hacer el respectivo oficio dirigido al Alcalde y que se 

contará con la disponibilidad de los recursos del municipio en todo lo que pueda aportar al requerimiento del Censo, 

en tema de líderes barriales se puede convocar reuniones y en la infraestructura de las sedes se podrá contar con lo 

solicitado, previo recepción del oficio respectivo. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Socializar las cuñas y pautas publicitarias se serán difundidas en los diferentes medios de comunicación 

 dotar  al personal que trabajara en las sedes de computadoras debido a que muchos GADS nos manifestaron la 
limitación de este recurso  

 Se recomienda realizar reuniones y asistir a eventos que realizaran los diferentes municipios con el fin de socializar el 
censo a los habitantes 

Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentación y hospedaje.  

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

28-06-2022 01-07-2022 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 



Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil - Santa Elena 
(Santa Elena, La Libertad, 
Salinas) y Manabí (Puerto 
López, Pajan, Olmedo, Santa 
Ana, 24 de Mayo, 
Montecristi, Manta y 
Jaramijo) – Guayaquil  

 
28-06-2022 

 
06:00 

 
01-07-2022 

 
18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

  
 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
 José Luis Andrade V. 

Responsable Técnico Zonal 8 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE                      José Luis Andrade V. 
Responsable Técnico Zonal 8 

NOMBRE       Vanessa Zambrano Zambrano. 
                      COORDINADORA ZONAL 8 INEC 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 7 de Julio 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: José Luis Andrade Vilela

FECHA DE COMISION: DESDE:    28/06/2022    HASTA:   01/07/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 159-CZ8L-CPV - 2022

28/06/2022 001-001-000000416 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         
28/06/2022 001-001-000000653 CONSUMO DE ALIMENTOS 4,50$           
28/06/2022 001-001-000000704 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         
29/06/2022 001-001-000004282 HOSPEDAJE 35,00$         
29/06/2022 001-001-000002009 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         
29/06/2022 001-001-000002453 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         
29/06/2022 001-001-000000842 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         
30/06/2022 006-001-000014048 HOSPEDAJE 35,00$         
30/06/2022 001-001-000020173 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,00$           
30/06/2022 001-001-000000455 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,50$           
30/06/2022 001-001-000000072 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$         
30/06/2022 004-001-000003143 HOSPEDAJE 35,00$         
01/07/2022 001-001-000000335 CONSUMO DE ALIMENTOS 4,00$           
01/07/2022 001-001-000001131 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,50$           

TOTAL: 192,50$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 240,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 72,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 168,00

GASTOS JUSTIFICADOS 192,50
VALOR A DESCONTAR -

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION

Santa Elena (Santa Elena, La Libertad, Salinas) y Manabí (Puerto López, Pajan, Olmedo, 
Santa Ana, 24 de Mayo, Montecristi, Manta y Jaramijó)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 105
ALIMENTACIÓN $ 87.50


