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No. CUR No. Original
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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

0039695540

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.- PAGO DE VIATICOS PARA LEVANTAR INFORMACIÓN DE FORMULARIOS EDIFICACIONES 
ESED 2022 EN GUAYAS, MANABÍ, STO DOMINGO, DEL 21 AL 24 JUNIO\22 SEGUN INFORME NRO. 154-CZ8L-GPRAZ-2022, MEMO. 
AUT. NRO. INEC-CZ8L-2022-1367-M, CERT. 151, FTE. 202, FP

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
05/07/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

154

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
21/06/2022 24/06/2022

RECOLECECIÓN 
INFORMACIÓN DE 

FORMULARIOS 
EDIFICACIONES ESED 2022

$ 675.00

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
288 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                                  -               100.00                95.99                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240.00                    
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

153-CZ8L-GPRAZ-2022 

FECHA DE INFORME   

27-06-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
VARIOS MUNICIPIOS DE LAS PROVINCIAS DE GUAYAS, MANABÍ Y SANTO DOMINGO 

DE LOS TSÁCHILAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VERÓNICA MAOLI PONCE VERA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando INEC-CZ8L-2022-1367-M, se procedió a salir de comisión hacia las provincias de Guayas, Manabí y Santo 
Domingo de los Tsáchilas, del 21 al 24 de junio del 2022. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Inducción a informantes de los GAD´s sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2022. 

• Recolección, precrítica y análisis de la información dentro de los formularios diligenciados. 

• Recuperación de información faltante dentro de formularios recolectados. 

• Distribución de formularios ESED 2022 

• Actualización de Directorio Edificaciones 2022: jefes departamentales e informantes directos. 
 
EQUIPO DE TRABAJO: 

Investigador: Verónica Maoli Ponce Vera  

Conductor: Gonzalo Sempertegui 

Vehículo: 

• Contratado 

• Camioneta 4X2 

• Chevrolet  D-MAX 

• Placa GTJ9051 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

21/06/2022 

o GUAYAQUIL 
o SAMBORONDON 
o DAULE 
o COLIMES 

MANTA 

22/06/2022 

o PAJAN 
o 24 DE MAYO 
o SANTA ANA 
o BOLIVAR 
o CHONE 

MANTA 

23/06/2022 

o ROCAFUERTE 
o SAN VICENTE 
o JAMA 
o PEDERNALES 
o EL CARMEN 

SANTO DOMINGO 

24/06/2022 
o SANTO DOMINGO 
o GUAYAQUIL 

 

rlamite
Cuadro de texto
 154



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Martes 21 de junio del 2022.- 
La investigación inició a las 10:40 con la visita a los siguientes municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

SAMBORONDON 

•Capacitación brindada al técnico que recepta la documentación en ventanilla, para que pueda 
recuperar la información pendiente en cada uno de los formularios 
•Se entregaron 100 formularios ESED 2022 y 4 afiches para que se coloquen en las 2 sedes del 
municipio 

DAULE 

•Reunión con la subdirectora de ordenamiento territorial, comunicó la gestión que se está 
realizando para entregar la información por registros administrativos; la finalidad de la 
supervisión era capacitar al personal de ventanilla universal y técnicos del departamento, lo 
cual quedo pendiente ya que poseen varias sedes y la movilización se complicó por temas del 
Paro Nacional. Se sugirió agendar la capacitación de manera virtual. 
•Se entregaron 6 afiches para que se coloquen en las 2 sedes del municipio 

COLIMES 
•Se brindo inducción del proceso del llenado del formulario ya que la persona encargada de la 
entrega de la información tenía dudas en ciertas variables. 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:00 
 
 
Miércoles 22 de junio del 2022.- 
La investigación inició a las 10:00 con la visita a los siguientes municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

PAJAN 
•Recolección de 23 formularios ESED del mes de mayo, pertenecientes a Casa para Todos. 
•Precrítica y recuperación de información en cada formulario.  

24 DE MAYO 
•Se recolectó un oficio donde indicaban que no se emitieron permisos de construcción durante 
el mes de mayo. 

SANTA ANA 
•Se recolectó 1 formulario ESED del mes de abril y 1 de mayo. 
•Precrítica y recuperación de información en cada formulario. 

BOLIVAR 
•Recolección de 4 formularios ESED del mes de mayo. 
•Precrítica y recuperación de información en cada formulario. 

CHONE 
•Recolección de matriz ESED del mes de mayo. 
Pendiente  

 
Hora de fin de jornada laboral 17:00. 
 
 
Jueves 23 de junio del 2022.- 
La investigación inició a las 09:00 con la visita a los siguientes municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

ROCAFUERTE 
•Se recolectó un oficio donde indicaban que no se emitieron permisos de construcción durante 
el mes de mayo. 

SAN VICENTE 
•Recolección de información de los meses de abril y mayo. 
Pendiente  

JAMA 
•Recolección de matriz ESED del mes de mayo, 3 permisos de construcción otorgados. 
•Precrítica y recuperación de información en cada registro. 

PEDERNALES 
•Recolección de matriz ESED del mes de mayo, 6 permisos de construcción otorgados. 
•Precrítica y recuperación de información en cada registro. 

EL CARMEN 

•Se brindo inducción del proceso del llenado y entrega de la información, ya que el personal es 
nuevo, detalle del contacto en la documentación habilitante. 
•Se entregaron 100 formularios ESED 2022 y 2 afiches para que se coloquen en las ventanillas 
de atención al usuario. 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:00. 
 



 
Viernes 24 de junio del 2022.- 
La investigación inició a las 09:00 con la visita a los siguientes municipios:  
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

•Reunión con el Director de Planificación y Ordenamiento Territorial del GAD para despejar 
dudas acerca de la Estadística de Edificaciones. 
•Capacitación brindada a los técnicos que revisan la documentación del proceso de emisión de 
permisos de construcción, para que pueda recuperar la información pendiente en cada uno de 
los formularios, detalles de contactos en documentación habilitante. 
•Se entregaron 6 afiches para que se coloquen en las ventanillas de atención al usuario. 

 
Hora de fin de jornada laboral, llegada a Guayaquil 17:00. 
 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura programada fue de 14 Municipios a supervisar, de los cuales se descartaron los GADs Olmedo, Sucre y Flavio Alfaro, y 
fueron reemplazados con 24 Mayo, Tosagua y Chone ya que la supervisión estaba dirigida a la recolección de información pendiente 
a la fecha. Se cumplió con el 100% de supervisión en los Municipios, la labor se realizó con normalidad ubicando a todos los 
responsables de los respectivos departamentos que emiten los permisos de construcción.  
 

SUPERVISIÓN 
 PROGRAMADAS 

SUPERVISIÓN 
 REALIZADAS 

SUPERVISIÓN 
 EFECTIVAS 

14 14 14 

 
MESES 

RECOLECTADOS 
FORMULARIOS 
RECOLECTADOS 

9 47 

 
 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 

• En la supervisión a los Municipios, se recolectaron 47 formularios ENED 2022, pertenecientes a 9 meses pendientes hasta 
el mes de mayo. 

• Los Municipios de Manta y Portoviejo no fueron visitados ya que se mantuvo una reunión en días anteriores y quedaron en 
entregar la información pendiente en los próximos días. 

• Se brindó capacitación sobre el correcto llenado del formulario de ESED 2022 a los GADs de Samborondón y Santo Domingo, 
al personal de ventanilla para que revisen y puedan recuperar la información. 

• Se entregaron formularios ESED 2022 a los municipios de Samborondón (100) y El Carmen (100) 

• Se entregaron afiches para colocar en cada sede de los GADs de Samborondón (4), Daule (6), El Carmen (4) y Santo Domingo 
(6) 

• Se actualiza el directorio de los municipios que han tenido cambios de personal. 
 
 

NOVEDADES:  
 

• Existen largos intervalos de tiempo entre cantones debido a las manifestaciones en varios de los puntos. 
 
 
RECOMENDACIONES:  

 

• Solicitar apoyo en recolección a los proyectos que están próximos a salir a campo, ya que los municipios presentan 
inconveniente en temas de movilización y envíos de valija para entregar la información pendiente. 

• Incentivar a los municipios en la entrega de información en formato digital. 
 
 
 
 



DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
1) PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

• Se adjunta 4 hojas de registro de asistencia de municipios con las respectivas fechas y firmas. 
• Evidencia fotográfica.  

• Se adjunta 10 facturas de viáticos y alimentación. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

21-06-2022 24-06-2022 

HORA  
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
(Vehículo Contratado) 

GTJ9051 

 
o GUAYAQUIL 
o SAMBORONDON 
o DAULE 
o COLIMES 
o PAJAN 
o 24 DE MAYO 
o SANTA ANA 
o BOLIVAR 
o CHONE 
o ROCAFUERTE 
o SAN VICENTE 
o JAMA 
o PEDERNALES 
o EL CARMEN 
o SANTO DOMINGO 
o GUAYAQUIL 

 

21-06-2022 08:00 24-06-2022 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Matem. Alexandra Enríquez Paredes NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA
ENRIQUEZ PAREDES

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD): Varios Municipios de las provincia de Guayas, Manabí y Santo Domingo de los Tsáchilas

N° SOLICITUD: 154-CZ8L-GPRAZ-2022

FECHA FACTURA /NOTA DE VENTA N° RUC DESCRIPCION TOTAL

21/06/2022 001-001-000000271 0929701464001 ALIMENTACION 10,00

21/06/2022 001-001-000000624 0912468592001 ALIMENTACION 10,00

22/06/2022 001-001-000000059 1315557817001 ALIMENTACION 14,00

22/06/2022 001-001-000000416 1306641463001 ALIMENTACION 12,50

22/06/2022 001-001-000000425 1306641463001 ALIMENTACION 17,50

23/06/2022 001-001-000001934 1315075463001 HOSPEDAJE 70,00

23/06/2022 001-001-000008425 2300209257001 ALIMENTACION 17,25

24/06/2022 002-001-000001661 1802762664001 HOSPEDAJE 30,00

24/06/2022 001-001-000079719 1311950883001 ALIMENTACION 14,74

TOTAL: 195,99
Elaborado por: Revisado por :

______________________

Econ. Verónica Ponce

DETALLE DE DOCUMENTOS

FINANCIERO

OBSERVACION

2 NOCHES

1 NOCHE

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 

EN LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil, 27/06/2022

Verónica Maoli Ponce Vera

Martes 21/06/2022 al Viernes 24/06/2022

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rlamite
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HOSPEDAJE $ 100ALIMENTACIÓN $ 95.99


