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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-054-9999-00105-003 

No. Expediente 

1137 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

BANCO DEL PICHINCHA 
3159973100 

Operación GASTOS 

1715681639OSORIO ANDINO FREDDY ORLANDO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONTO 

55 	00 	022 	003 730303 1701 	202 5888 	8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 160 00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 160.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 160.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 160.00 

SON: 
	CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCiON: 	OSORIO ANDINO FREDDY ORLANDO, PAGO POR VIATICOS A GALAPAGOS, DEL 13 AL 15 DE JUNIO, NECESARIO PARA EL 
DESARROLLO DEL PROYECTO CPV, DOCUMENTOS HABIL ORIGINAL ADJUNTO, SEGÚN SOLICITUD E INFORME 022-DICOS-
2022, MEMO INEC-DICOS-2022-0198-M Y AUTORIZACIÓN INEC-CGAF-DIFI-2022-1892-M, APSA 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

08/07/2022 ,., 
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Institucion: 
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.  

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00105-003 

No. Expediente 

1137 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

1 	1 

BANCO DEL PICHINCHA 
3159973100 

Operación GASTOS o 

1715681639 	OSORIO ANDINO FREDDY ORLANDO 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

022-DICOS-2022 

FECHA DE INFORME (20-06-2022)  

DATOS GENERALES 

FREDDY ORLANDO OSORIO ANDINO 

CI: 1715681639 

PUESTO QUE OCUPA: ANALISTA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

3 

SAN CRISTÓBAL — GALÁPAGOS 

GUAYAQUIL - GUAYAS 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

ANA KAREN RODRÍGUEZ FLORES 

FREDDY OSORIO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Lunes 13 de junio 

• Elaboración de productos comunicacionales para Censo Nacional. 

• Coordinación para concertar entrevistas y logística para medios en Santa Cruz. 

• Reunión con Alcalde de Santa Cruz. 

• Acompañamiento y avanzada para agenda de medios y reuniones con grupos estratégicos. 

• Coordinación avanzada logística de evento (apoyo) 

Martes 14 de junio 

• Cobertura audiovisual y periodística del evento de lanzamiento Censo Nacional en San Cristóbal. 

• Registro audiovisual del evento. 

• Elaboración y grabación 	de 	productos comunicacionales, testimonios y entrevistas 	para 	Censo 

Nacional. 

• Registro audiovisual de la reunión con gobernación y alcalde de San Cristóbal. 

• Acompañamiento y avanzada para agenda de medios y reuniones con grupos estratégicos del director 

ejecutivo. 

• Coordinación logística y registro audiovisual del evento 

Miércoles 15 de junio - 

• Acompañamiento 	y 	cobertura 	de 	conversatorio 	con 	grupos 	estratégicos 	de 	la 	academia 	y 

organizaciones LGBTIQ+. 

• Elaboración de productos comunicacionales para el Censo Nacional. 

Jueves 16 de junio 

• Cobertura audiovisual del evento de cierre de los lanzamientos Censo Nacional en Guayaquil. 

• Elaboración de productos comunicacionales, testimonios y entrevistas para Censo Nacional. 

• Acompañamiento y avanzada para agenda del director ejecutivo. 



• Coordinación logística de evento (apoyo) 

• Reunión de evaluación en coordinación zonal 8 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Videos, reels, memes e infografías de insumo para redes sociales INEC y CENSO 

• Entrevistas y cobertura comunicacional en medios locales. 

• Líneas argumentales para voceros oficiales. 

• Informes de gestión internos presentados en Comités de Evaluación. 

CONCLUSIONES 

Los eventos alcanzaron aportan al conocimiento del proceso censal en las zonas de visitadas. 

Se registraron en fotografía todas las reuniones y eventos realizados. 

Se recolecto material audiovisual que sirven como apoyo a los productos comunicacionales para el censo. 

Siempre son necesarias las acciones de comunicación en este tipo de eventos. 

RECOMENDACIONES 

Se recomienda hacer avanzada a todos los eventos. 

Se recomienda que la compra de los pasajes aéreos se realice pensando en la agenda del evento, no en el 

mínimo costos del transporte. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
/Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
13-06-2022 16-06-2022 

HORA 

hh:mm 
06H00 23h45 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
// 	hh:mm 

AÉREO AÉREO QUITO-SANTA 

CRUZ 

/ 

13-06-2022/ 

13-06-2022 

08H04 

/14H00 

13-06-2022 
/ 

13-06-2022 /716h30 

10H48 

FLUVIAL FLUVIAL SANTA CRUZ — 

SAN CRISTÓBAL 

AÉREO AÉREO SAN CRISTÓBAL 

— GUAYAQUIL 

15-06-2022/ 13H05 15-06-2022' 15H53 

AÉREO AÉREO GUAYAQUIL— 

QUITO 

16-06-2022' 21H35 16-06-202/ 22H26 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 



OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
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'orlando Osorio Andino 

CI: 1715681639 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
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Directora de Comunicación Social 

\ck 



A DEL SERVIDOR 

ailNEC 
rst, 	nanicanal 	OfliirliZOCB y censo. 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 21 de junio de 2022 

FREDDY ORLANDO OSORIO ANDINO 

DESDE: 13/06/2022 	 HASTA: 16/06/2022 

SAN CRISTÓBAL — GALÁPAGOS / GUAYAQUIL - GUAYAS 

022-DICOS-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA N° DESCRIPCION VALOR /  OBSERVACIONES 

15/06/2022 
001- 002- 	

/ 000001467  i 	HOSPEDAJE 100 // 

16/06/2022 001-001-000002079 ,// HOSPEDAJE 34.60 I 

16/06/2022 001-002-000000121 / 	ALIMENTACIÓN 7.49 tv  

14/06/2022 000003100 I ALIMENTACIÓN 23 

13/06/2022 001-006-00001097 ALIMENTACIÓN 10.51 / 

15/06/2022 000000499 	f ALIMENTACIÓN 14 	/ 

15/06/2022 , 0004119 ALIMENTACIÓN 22.18 / 

TOTAL 211.78 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado 

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo 

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 

publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

022-DICOS- 2022 

FECHA DE SOLICITUD 

10-06-2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

FREDDY ORLANDO OSORIO ANDINO 

CI:1715681639 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

ANALISTA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

SAN CRISTOBAL — GALÁPAGOS 

-  GUAYAQUIL GUAYAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

 

13-06-2022 06H00 16-06-2022 20H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

ANA KAREN RODRÍGUEZ FLORES 

FREDDY ORLANDO OSORIO ANDINO 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Coordinar actividades comunicacionales, de logística y avanzada, antes, durante y después de los eventos de 

lanzamiento. 

• Realizar una cobertura comunicacional en fotografía, videos, entrevistas y testimonios para redes sociales y medios 

de comunicación. 

• Supervisar y apoyar en la gestión de los preparativos para la ejecución del lanzamiento del Censo Ecuador. 

• Direccionar la inauguración del Censo Ecuador en cada ciudad: Galápagos y Guayaquil. 

• Levantar material comunicacional de la jornada. 

• Dar seguimiento a agenda de medios y agenda planificada con reuniones estratégica entre sectores especializados. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

AÉREO AÉREO 
QUITO- SANTA 

CRUZ 
13-06-2022 

06H00 
13-06-2022 7H30 

FLUVIAL FLUVIAL 
SANTA CRUZ —

13-06-2022 
SAN CRISTÓBAL 7h30 

13-06-2022 8h30 

AÉREO AÉREO 
SAN CRISTÓBAL — 

GUAYAQUIL 
15-06-2022 

11H00 
15-06-2022 12H00 

AÉREO AÉREO 
GUAYAQUIL — 

QUITO 

16-06-2022 
20H00 

16-06-2022 
23H45 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

3159973100 

Nota: 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes 

a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
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-".- Jr41-•14ÁIWIDAD' Ns 	I • DORA O SU DELEGADO NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Freddy Orlando Osorio Andino 
CI: 1'i 681639 

Analista d' Co 	nicación Social 

er iza Antonieta Bahamonde Zúñiga 
CI: 1717342990 

Directora de Comunicación Social 

FIRMA DE LA,AUTORIDA N 	INADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 

anticipación 	al 	cumplimiento de 	los 	servicios institucionales; 	salvo 	el 	caso de 	que 	por 

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de 

cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 
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RIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Luis Lara Bolaños 
C1: 1708274145 

Gerente del VIII Cen o de Población y VII de Vivienda 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 
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