
PG 	I311 	PY 	ACT 	I" EM 	UBG 	FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

55 	UO 	000 	004 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 160.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 160.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 160.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 160.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

CGTPE-DICA-2022-0371-M 

No 

LIQUIDACION DE GASTOS 

Glose Documento 

ICOMPFOGANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 

Tipo Documento Respaldo 

Í064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 	rptComprobanteGastos.rdiel 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	.. Origin,  

013 07 2022 2623 	2585 0000 

Institucion: 

U. Eecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

1186 

Clase de 
I Registro'  DEVENGADO 

L 

Clase de 
Gasto: 	OTROS GASTOS 

Cuenta 
1Banco Monetaria: 

Comprcbante 
Numero Operación GASTOS 

Beneficiarla: 1709065880 I NARANJO FLOR EDUARDO PATRICIO 

RPA RTO DEV 

O 

J 

DESCRIPCION: 	NARANJO FLOR EDUARDO PATRICIO, PAGO POR VIATI S A LAS PROVINCIAS DE 7CHI E IMBABURA, DEL 01 AL 03 DE 
JULIO, PARA SUPERVISAR EL OPERATIVO DE CAMPO ROYECTO ENEMDU, SEGÚ OLICITUD E INFORME 095-CGTPE-DICA-
2023, SEGÚN MEMO INEC-CGTPE-DICA-2022-0389-M INEC-CGAF-DIFI-2022-2033-M, EABE 

ct 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

13/07/2022 

,ir.. 	0  
L' 	SILVIA JOHANNA 

MARTINEZ VARGAS 
' 	.. 

E' 	- 	• 

	

. 
	

, ' 	

TIPAN GUALLE 

 in .0  

	

19'..Vr 	EDI SON ANDRES Ir 	. 	• 

- 

Flin,loruno Respon,hle Dite 	,„r rI'l 	11,1CI I, 



064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

013 07 2022 2623 2585 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTPE-DICA-2022-0371-M 

No. Expediente 

1186 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

I 	I 

GASTOS Operación 	 O 

1709065880 NARANJO FLOR EDUARDO PATRICIO 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO -  -- 

FECHA: 
13/07/2022 

.9. t.-  13  ,..,.  

	

2.7.4 	SYLVIA JOHANNA 

	

l'yzi....1.," 	MARTINEZ VARGAS 
--1.0,1151 

	

1)I, 	.. 

III 

' , 

ID 

0111 

EDISON ANDRES 
TIPAN GUALLE 

Func,,,n, 	Ite,por 	hl • 1)/rect, 	Fm.inc:er., 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

095-CGTPE-DICA-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

06 de Julio de 2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Patricio Naranjo 

C.I. 1709065880 	
/ 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO SPA3 / 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Tulcán-Carchi 

Ibarra-Otavalo-Imbabura 	II  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Andres Fonseca 

• Patricio Naranjo 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Comprobación de los sectores censales de acuerdo a la muestra asignada. 

• Verificar la correcta ubicación de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la información. 

• Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de información de campo. 

• Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muestra, manteniendo re- entrevistas cara a cara. 

• Mantener un diálogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para solventar las 

novedades de campo y novedades cartográficas. 

ACTIVIDADES: 

• Viernes, 01 de Julio 2022 	/ 

Siendo las 08:30 de la mañana salimos de oficina IN EC en el Edificio Benalcazar Mil con Dirección a Otavalo llegando a las 10:00, tomando en 

cuenta que se trataba de un operativo emergente de recuperación se realizó un barrido de sectores para efectivizar tiempos, salimos a los 

sectores programados para el equipo bombero que se detalla a continuación: 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO 

ENCUESTADOR 1 Anangonó Bolaños Alexandra Paulina 

ENCUESTADOR 1 Chicaiza Chiza Diego Ivan 

Se realiza verificación de novedades, acompañamiento y observación en las encuestas así como el contacto con los informantes para efectivizar 

tiempos en el levantamiento de información del conglomerado 170250902701, la cobertura del conglomerado obtenido fue la siguiente: 

Resultado de la entrevista 

Vivienda 1 Efectiva 

Vivienda 2 Efectiva 

Vivienda 3 Efectiva 

Vivienda 4 Efectiva 

Vivienda 5 Efectiva 

Vivienda 6 Efectiva 

Vivienda 7 Efectiva 

_5 



A las 16:00 nos dirigimos a los conglomerados planificadores para el equipo del supervisor Stalin Goyes distribuyéndonos de la siguiente 
manera: 

Conglomerado Supervisor Encuestador 

100453000202 Andrés Fonseca Alex Sarauz 

100452000406 Patricio Naranjo Tomala De La Rosa Jessica Elizabeth 

100453900204 Goyes Rodríguez Henrry Stalin Inlago Ushiña Walter William 

Se realizar acercamiento a las viviendas pendientes de investigación así como verificación y constatación de novedades cartográficas en los 

sectores obteniendo la siguiente cobertura: 

100453000202 

Vivienda 1 Efectiva 

Vivienda 2 Efectiva 

Vivienda 3 Otra Razón 

Vivienda 4 Temporal 

Vivienda 5 Temporal 

Vivienda 6 Efectiva 

Vivienda 7 Efectiva 

Vivienda 8 Temporal 

Vivienda 9 Efectiva 

Vivienda 10 Efectiva 

100452000406 

Vivienda 1 Efectiva 

Vivienda 2 Efectiva 

Vivienda 3 Desocupada 

Vivienda 4 Efectiva 

Vivienda 5 Desocupada 

Vivienda 6 Otra Razón 

Vivienda 7 Efectiva 

Vivienda 8 Efectiva 

Vivienda 9 Efectiva 

Vivienda 10 Efectiva 

100453900204 

Vivienda 1 Destruida 

Vivienda 2 Efectiva 

Vivienda 3 Efectiva 

Vivienda 4 Efectiva 

Vivienda 5 Efectiva 

Vivienda 6 Temporal 

Vivienda 7 Efectiva 

Vivienda 8 Efectiva 

Vivienda 9 Efectiva 

Vivienda 10 

Cabe mencionar que estos sectores de investigación son primera vivista en base a la muestra recibida desde diseño muestral para la Enemdu 

Junio 2022, terminan las actividades en Otavalo siendo las 20:30, nos dirigimos a Ibarra llegado a las 21:15. 

• Sábado, 02 de Julio 2022 

Siendo las 07:00 salimos de Ibarra con dirección a Tulcán llegando a las 09:30 debido al tráfico vehicular, nos encontramos con el equipo del 

supervisor Daniel Garrido: 

CARGO NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR Garrido Zaldumbide Daniel Rigoberto 

ENCUESTADOR 1 Salazar Morocho María Alejandrina 

ENCUESTADOR 2 Valarezo Chamba Jorge Leonardo 

ENCUESTADOR 3 Calero Inga Glenda Tatiana 

Se verifica el avance de cobertura del equipo existiendo un retraso debido a que las cargas establecidas para tablets dentro del Sistema 

Integrado de Producción Estadística no se veían reflejadas, motivo por el cual se autorizó el levantamiento en papel a pesar que luego debíamos 

pasar al sistema a través de la tablet del supervisor o el SIPE WEB duplicando así el trabajo de campo, esta novedad fue reportada a Dirección 

de Estadísticas Sociodemográficas y a la Dirección e Registros Administrativos, la solución tentativa era reversar las cargas y volverlas a bajar 

de una en una: 



Se realiza el proceso solicitado por DIRAD sin embargo no funcionó, se ayudó en el levantamiento de información en papel al equipo de trabajo 

para poder cumplir con la carga de trabajo, terminan las actividades en campo siendo las 19:30, nos dirigimos a Ibarra llegando a las 22:00. 

• Domingo, 03 de Julio 2022 j 

Siendo las 08:00 salimos a campo a verificar novedades reportadas de los períodos anteriores de los conglomerados: 

1SUPERVISOR 
vi ANTERIOR 

PROVINCIA CANTON PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR 1 2 3 4 5 6 7 8 9 lit 
0 

STALIN GOYES IMBABURA IBARRA IBARRA 100150017402 008 010 1 1 5 5 1 1 1 9 1 5 

STALIN GOYES IMBABURA IBARRA IBARRA 100150023602 014 002 1 1 1 1 5 8 5 1 9 5 

Se constatan las viviendas reportadas coceo novedades sin cambiar su resultado de la entrevistas, siendo las 11:00 se pide un reporte de 

cobertura a los equipo de trabajo quienes confirman ya haber culminado todo, se realiza la actualización de la misma en el aplicativo 

KoboToolBox, sin embargo quedan viviendas pendientes de sincronizar al SIPE ya que por medio de correo electrónico se nos notificó que 
estaría en mantenimiento: 

viernes 01/07,2022 9:09 
INEC Andres Fonsera; INEC Fricson Angulo; INEC Freddy Robalino; INEC Mariutó Ochoa 

INEC Patnoo Naranjo; INEC Rommy Ramos; INEC Chrrstopher sandez; INEC Mata Toala; INEC Fabiola Parnino; INEC Sivana Sisa; 
INEC Luis Agualongo; INEC Christian Fernández de Córdova; INEC Katherine Panida Cárdenas; INEC Damán Rivadeneira; INEC Witham Vilavicencio 

Estimados compañeros, 

Se realizara mantenimiento al sistema SIPE se solicita que no se utilice dicho sistema desde las 20:00 del sábado 2 de julio 

de 2022 hasta aproximadamente medio cha del domingo 3 de julio 2022. Sin embargo se podrá levantar información pero 
se pide no sincronizar a la web. 

Se notificara cuando ya se pueda sincronizar a la web, se agradece su gentil ayuda. 

:ak.,dos cordlo!es. 

Karol Erazo 

ASISTENTE DE INNOVACION EN METRICAS Y METODOLOGIAS 

Siendo las 14:00 regresamos salimos de Ibarra con dirección a Quito llegando a las 16:30. 

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS 



• Existe problemas en el descarga de cargas de trabajo de SIPE en el módulo de barridos. 

• Las personas tiene actitud negativa en la entrega de información a raíz del paro nacional 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Supervisión del operativo y apoyo en la recolección de información 

• Cobertura de todos los conglomerados planificados 	/ 

CONCLUSIONES 

• Se cumplió con los objetivos del operativo de campo establecidos en el plan de trabajo. 

• Se levantó información en papel ya que el SIPE no eytuvo funcional. 

RECOMENDACIONES 

• Se recomienda revisar el sistema en las pruebas QA antes de iniciar el operativo. 

ITI N EARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos 	datos 	se 	refieren 	al 	tiempo 	efectivamente 	utilizado 	en 	el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 	cumplimiento 	del 	servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
01-07-2022 

I 
03-07-2022 

HORA 

hh:mm 
08:30 16:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
QUITO — OTAVALO 01-07-2022 08:30/ 01-07-2022 10:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
OTAVALO - OTAVALO 01-07-2022 10:00 01-07-2022 20:30 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
OTAVALO - IBARRA 01-07-2022 20:30 01-07-2022 21:15 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
IBARRA — TULCAN 02-07-2022 07:00 02-07-2022 09:30 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
TULCAN — TULCAN 02-07-2022 09:30 02-07-2022 	... 19:30 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
TULCAN — IBARRA 02-07-2022 	« 19:30 02-07-2022 22:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
IBARRA — IBARRA 03-07-2022 08:00 03-07-2022 14:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado 
IBARRA—QUITO 03-07-2022 , 14:00 03-07-2022. 16:30 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

Observaciones: 

• Se adjunta copia de la hoja de ruta del conductor. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir 	los 	valores 	percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 

servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

_...”-i..., 	..  1 EDUARDO 
,y0142  PATRICIO 

ICW"1.1 	: : 	. .. 	NARANJO FLOR 
_ 	- -. 	. 	, 

NOMBRE: Patricio Naranjo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

- 

,19.-A? BLADIMIR 

	

14.11 	VINICIO LEON 

	

5. 	PM' , 	,..45! 	ROMERO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE: Bladimir León NOMBRE: David Sánchez 



AINEC 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

Vj 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 06 de Julio 9e 2022 

EDUARDO PATRICIO NARA5J0 FLOR / 
DESDE: 01/07/2022 	 HASTA: 03/07/2022/ 

Ibarra - Otavalo - Tulcán - Carchii 

095 - CGTPE - DICA - 2022 / 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente 

al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del 

Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

FECHA FACTUFtA/NOTA DE VENTA 
NQ DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

01/07/202/ 
001-001-000008224 / ALIMENTACIÓV 14,00/ 

02/07/202v 
001-001-000011045 / . ALIMENTACIÓN/ 16,00/. 

02/07/2022/ 
001-001-000000413/ ALIMENTACIÓN 	/ . 10,00/ 

02/07/2022/ 
008-001-000005696 / HOSPEDAJE 	/ . 	60,00 --• 

03/07/2022/ 
002-001-000000140/ ALIMENTACIÓN / 15,00/ 

TOTAL: 115,00 

-FIRIVTA-CrErrsEIWIDAR- 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

REV ADO POR 



OO.. 
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~islario 
de Relaciones a lal 111111*N441= 

Laborales 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)  

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

095-CGTPE-DICA-2022 
30/06/2022 / 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

EDUARDO PATRICIO NARANJO FLOR /  SERVIDOR PÚBLICO DE / 
CI: 1709065880 	/ APOYO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Tulcán-Carchi — DIRECCIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA Y OPERACIONES DE CAMPO 

Ibarra-Otavalo-Imbabura 	.1 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 
HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

aaaa) 	/ 
01/07/2022 	/ 

08:30 / 
03/07/2022 	/ 20:00/ 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

NARANJO FLOR EDUARDO PATRICIO 
ANDRÉS JORGE FONSECA CARVAJAL 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO DESEMPLEO Y SUBEMPLEO 2022 

Las actividades para ejecutarse en el operativo de campo para la supervisión son las que se detallan a continuación: 

• Comprobación de los sectores censales de acuerdo con la muestra asignada. 
• Verificar la correcta ubicación de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la información. 
• Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de información de campo. 
• Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muestra, manteniendo re- entrevistas cara a cara. 
• Mantener un diálogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para 

solventar las novedades de campo y novedades cartográficas. 



TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, rna ritirno, 
otrosl 

SALIDA LLEGADA 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

FECHA 

dd-mm- aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mm- aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
QUITO — OTAVALO 01/07/2022 08:30 	/ 01/07/2022 10:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

OTAVALO— 

OTAVALO 
01/07/2022 10:00 01/07/2022 18:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
OTAVALO—IBARRA 01/07/2022 18:00 01/07/2022 19:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
IBARRA — TULCÁN 02/07/2022 06:00 02/07/2022 08:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
TULCÁN —TULCÁN 02/07/2022 08:00 02/07/2022 18:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
TULCÁN — IBARRA 02/07/2022 18:00 02/07/2022 20:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
IBARRA — IBARRA 03/07/2022 07:00 03/07/2022 18:00 

TERRESTRE 
CONTRATADO 

IBARRA—QUITO 03/07/2022 18:00 03/07/2022 

r 

20:00 / 
l 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA: 

BANCO PICHICHA AHORRO 2204445059 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

..., 	. 

	

iftz/z  	1 EDUARDO 

	

i- . TA. 	, . 	PATRICIO 
., .. 	NARANJO FLOR su.  

. 

- 
.. . BLADIMIR 

:1:V. VINICIO LEON 
'y:14.. 	ROMERO 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

PATRICIO NARANJO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

BLADIMIR LEÓN ROMERO 

Responsable de la Gestión de Operaciones de Campo y Actualización Cartográfica 

a Hogares 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 

días de cumplido el servicio institucional 

• Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su delegado. 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

DAVID SÁNCHEZ 

Director de Cartografía y Operaciones de Campo 
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