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i Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

[(‘.OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1362

h DE FACTURAS

Clase de . Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
1 = . 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: | I Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1768038270001 ||NSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
°G SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
58 C0C 022 005 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION:

Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1137 No Entrada: 9685

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO | EEm I
b SYLVIA JOHANNA EDISON ANDRES
FECHA * MARTINEZ VARGAY f TIPAN GUALLE
28/07/2022 '
Funcionario Responsable Director Financiero
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RPA RTO DEV

Clase de A Clase de
Registro: REGULARIZACION Sicto: OTROS GASTOS
Cuenta
) - 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Baico: | | Monbtaria PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprohante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1768038270001 IlNSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO % SYLVIA JO
= MARTINEZ VAR
FECHA:
28/07/2022
Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORMIE (ddimin-asaa)

009 — CGAF-DARH — 2022 S
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PAMELA SARITAMA ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 3
C1:1103869689
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
LOJA - SOZORANGA SERVIDOR

DIRECCION DE ADMINSITRACION DE RECURSOS HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
e PAMELA SARITAMA
e PAMELA RIVERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:
Realizar el debido proceso de reclutamiento, seleccion y contratacion fase 1, del Censo Piloto del Proyecto “VIII
Censo Nacional de Poblacion y VI de Vivienda.

ACTIVIDADES:

Coordinacién Zonal Sur
Sozoranga, martes 12 de Julio de 2022 /

e Reconocimiento de la sede Operativa Sozoranga.

e Reunion con el personal de la Sede Operativa Sonzoranga (Coordinador de Sede Operativa, Asistente
de Gestion del Operativo).

e Revision de los listados del personal capacitado y seleccionado.

e Verificacion de los certificados de NO TENER IMPEDIMENTO.

(https://certiﬁcadoimpedimento.traba'io.gob.ec/BusquedaImpedido/)
7

Sozoranga, miércoles 13 de Julio de 2022

e Revision de informe técnico para la elaboracién de contratos para el personal seleccionado del Censo
Piloto.

e Revision de contratos (25 personas).

e Revision de expedientes con la documentacion del personal seleccionado para el Censo Piloto.

e Elaboracion de acuerdos de confidencialidad para el personal seleccionado para el Censo Piloto.




Sozoranga, jueves 14 de Julio de 2022

e Firma de contratos del personal seleccionado para el Censo Piloto.
e Firma de acuerdos de confidencialidad del personal seleccionado para el Censo Piloto.
e (Capacitacion de Sensibilizacion.

Sozoranga, viernes 15 de Julio de 2022

e Gestion de reemplazo del personal que desistio de la contratacion.
e Revision de expedientes con la documentacion del personal seleccionado para reemplazo.
e Acompanamiento al reconocimiento de territorio con censistas y supervisores.

Sozoranga, sabado 16 de Julio de 2022

e Retorno a la ciudad de Quito, sin embargo por motivos personales solicite el cambio del pasaje con
retorno el domingo 17 de julio de 2022 a las 17h30; no obstante, por inconvenientes en el aeropuert
de Quito hubo un retrasé de 40 minutos en el vuelo de Quito — Loja, por lo cual, se canceld el vuelo y
retorne el lunes 18 de julio del 2022 a las 06h30, llegando a la ciudad de Quito a las 07h20.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
e Monitoreo al proceso de seleccion para la contratacion de censistas y supervisores de censistas.
e Revision de informe para la contratacion de personal Civil.
e Revision de contratos del personal contratado (19 censistas y 6 supervisores).
e Elaboracion de 25 acuerdos de confidencialidad (19 censistas y 6 supervisores).

CONCLUSIONES:

e Induccidon y Acompafiamiento al personal responsable de la sede operativa en el proceso de seleccion
y contratacion.

e Contratacion de 19 censistas y 6 supervisores de censista, para el Censo Piloto.
e Inicio del operativo de campo de acuerdo a lo planificado al Plan de Direccidn de Proyecto.

RECOMENDACIONES:
e Seguimiento al proceso de capacitacion, seleccion y contratacion en la sede operativa.

e Induccion al personal preseleccionado sobre el tipo de contrato, documentos habilitantes, con la

finalidad de evitar retrasos en la entrega documentos al momento de ser contratados.

e Mantener reuniones periddicas para revisar los procesos de las sedes operativas.




ITINERARIO SALIDA / LLEGADA NOTA
FECHA / | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mm-aaaa 12-07-2022 18-07-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06HO0 07H20 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aaaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
Aéreo Aeroregional Quito - Loja 12-07-2022 ‘| 06hoO 12-07- 202{2 06h50
Aéreo Aeroregional Loja - Quito 18-07-2022 1 06h30 18-07 - 2022 07h20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico,

boletos.

se deberda adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: PAMELA SARITAMA
CC: 1103869689

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maéxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

Foaf— - Jouan +

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

1y

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:~LUIS JARRIN
cc: 1708021850

NOMBRE: PAMELA RIVERA
CC: 1718618208




@8e® Mnstro

= AIINCEC

Inatituto Nnacional de estadistica v cansos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
009 — CGAF-DARH — 2022 )

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
07-07-2022 /

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
IPUESTO QUE OCUPA:

PAMELA SARITAMA
C1:1103869689 ANALISTA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 3
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - SOZORONGA DIRECCION DE ADMINSITRACION DE RECURSOS HUMANOS
FECHA LLEGADA .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) HORAILLEGADA [bhimim}
12-07-2022 ./" 06HO00 16-07-2022 / 07H50

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

PAMELA SARITAMA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

. Evaluacion técnica, psicométrica y entrevista.

e  Elaboracion de informe de seleccidn y contratacion.

e Toma de Pruebas.

. Elaboracidn y firma de contratos.

e  Acercamiento con autoridades de las jurisdicciones para instalacion de sedes operativas.

IOBJETIVOS:

Realizar el debido proceso de reclutamiento, seleccion y contratacion lera Fase, del Censo Piloto del Proyecto “VIII Censo
Nacional de Poblacién y VII de Vivienda”.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos, ha previsto realizar el proceso Piloto del Proyecto VIII Censo Nacional de
Poblacién y VII de Vivienda, en la Coordinacion Zonal 8 Litoral, 6 Sur, 3 Centro y Campo - Planta Central, con la finalidad de
realizar el proceso de reclutamiento, seleccion y contratacion primera fase de 2 cargos para las 4 Coordinaciones antes|
mencionadas.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO Aéreo QUITO - LOJA 12-07-2022 06H00 12-07-2022 07H50
AEREO Aéreo LOJA -QuITO 16-07-2022 06H00 16-07-2022 07H50




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:  PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 4048375900

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

: . N
Nracwhi: PAMELA LEONELLA

W SARITAMA MORA

2 LUIS ALBERTO
JARRIN

oy

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
PAMELA SARITAMA
CC: 113869689

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

LUIS JARRIN
CC: 1708021850

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
icipacion al imiento de los servicios instituci salvo el caso de que por necesidades
la i i autorice.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
PAMELA RIVERA
CC: 1718618208

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos por la

Maxima Autoridad o su Delegado.
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