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DESCRIPCION:

CIENTO SESENTA DOLARES

160.00160.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :64 - 5 Clase de fondo: [FVS] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y 
PROGRAMAS CON PRESTAMOS No. de fondo : 73 No. de Entrada: 1600

1 0.00160.0006400050000 0103932729 73 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 
y Programas

112 15 2

2 160.000.0006400050000 0103932729 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN
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DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:
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FAPITAG

30/05/2022
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DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

30 05 2022

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

06400050000000073001600SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

GOBIERNO CENTRAL999

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

102711218

102711218

102711218Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :64 - 5 Clase de fondo: [FVS] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON PRESTAMOS No. de 
fondo : 73 No. de Entrada: 1600

FRC

30 05 2022

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:
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Especifica
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A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ



# DE INFORME

124

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

30/05/2022 01/06/2022

COMISIÓN PARA 
PARTICIPAR EN 

LANZAMIENTO PROVINCIAL 
DEL VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE 
VIVIENDA 

$ 986.00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80.00 2              160.00                                       112.00             48.00                                                                  -                  89.60                27.00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

124-CZ8L-CPV-2022 07/06/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER 
C.I. 0103932729 

BIBLIOTECARIO ZONAL-SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Los Ríos (Babahoyo); Manabí (Portoviejo, Manta). CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

José Luis Andrade Vilela 
María Teresa Serrano  
Guido Tenemaza 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 
Como parte de las actividades del proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda, del 30 al 31 de mayo de 2022 se llevaron a 
cabo los Lanzamientos del Censo Ecuador 2022, mismos que se realizaron en Babahoyo-Provincia de Los Ríos. Manta y Portoviejo 
en Manabí. Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1268-M, la Coordinadora socialización del cuestionario censal con el 
equipo de la oficina de Manta; y asistir a reuniones con los GADs. Zonal 8 INEC, autorizó la comisión de servicios con la finalidad de 
participar en los eventos de Lanzamientos del Censo Ecuador 2022. la 
 
OBJETIVOS: 
 

-Realizar el evento de Lanzamientos del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades en Babahoyo, 
Manta y Portoviejo;  
-Informar, educar, empoderar y persuadir a los habitantes del Ecuador sobre la importancia de participar en el Censo 
de Derecho del 2022. Y  la socialización del cuestionario censal con el equipo de la oficina de Manta; y asistir a reuniones 
con los GADs. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

-Cobertura de los Lanzamientos del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades en Babahoyo, Manta 
y Portoviejo. 
-Producción de material comunicacional para redes sociales del Censo Ecuador (fotos y vídeos). 
-Coordinar con medios de comunicación para la difusión y cobertura de los eventos de lanzamiento. 
-Coordinar agenda de medios para el director ejecutivo del Instituto Nacional de Estadísticas y Censos (INEC). 
-Socialización y cobertura de reuniones con los GADs. 
DESARROLLO: 

 
El lunes 30 de mayo de 2022 en la ciudad de Guayaquil,  a las 7h00 , en el programa radial  Un Café con JJ, se dio inicio con la agenda 

de medios de  Roberto Castillo, director ejecutivo del Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC),  a las 8h00, se inicia el 
traslado desde Guayaquil hacia Babahoyo, en donde a las 10h00, en el Salón Ing. Pablo Guerrero Icaza de la Universidad 
Técnica de Babahoyo, se efectúo el lanzamiento del 8vo Censo de población, 7mo de Vivienda y 1ero de Comunidades, 
siguiendo el orden del día: Registro de autoridades, sociedad civil y medios de comunicación invitados al evento. Saludo y 

agradecimiento a cargo de Liza Bahamonde, directora de comunicación del (INEC), bienvenida al evento por parte de Betty 

Mazacon, vicerrectora de la Universidad Técnica de Babahoyo. Presentación del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 
1ro. de Comunidades, por Roberto Castillo, director ejecutivo del (INEC), al término de la exposición se da espacio para 
una ronda de preguntas por parte del público invitado. El acto termina con la foto oficial del evento en donde constan 
autoridades, invitados especiales, pueblo montubio de Los Ríos y sociedad civil  
Finalizado el evento, los medos de comunicación abordan al director ejecutivo del INEC, realizando varias preguntas 
relacionadas a las novedades del Censo Ecuador 2022. 
 
A las 12h00 se inicia el traslado hacia la ciudad de Manta, provincia de Manabí. 



19h10, agenda de medios del director ejecutivo del INEC, entrevista en el noticiero estelar de Manavisión Tv. 
 
 
El martes 31 de mayo de 2022 en la ciudad de Manta las 10h00, en la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabí, Auditorio de 
la Facultad de Odontología, se efectúo el lanzamiento del 8vo Censo de población, 7mo de Vivienda y 1ero de 
Comunidades, al ingreso del auditorio los medios de comunicación abordaron a Roberto Castillo, realizándole una breve 
entrevista previo a la presentación en el evento. Siguiendo el orden del día: Registro de autoridades, sociedad civil y medios 

de comunicación invitados al evento. Saludo y agradecimiento a cargo de Liza Bahamonde, directora de comunicación del (INEC), 

bienvenida al evento por parte Marcos Zambrano, rector de la Universidad Eloy Alfaro de Manabí. Presentación del 8vo. Censo de 
Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades, por Roberto Castillo, director ejecutivo del (INEC), al término de la 
exposición se da espacio para una ronda de preguntas por parte del público invitado. El acto termina con la foto oficial 
del evento en donde constan autoridades, invitados especiales, pueblo montubio, Cholo de Manabí y sociedad civil  
Finalizado el evento, los medios de comunicación abordan al director ejecutivo del INEC, realizando varias preguntas 
relacionadas a las novedades del Censo Ecuador 2022. 
 
En las afueras de las instalaciones del auditorio se realizaron vídeos con representantes del pueblo montubio de Manabí y 
estudiantes de la universidad Laica Eloy Alfaro de Manabí, enviaron saludos y mensajes apoyando el Censo Ecuador 2022. 
 
 
A las 13h30 nos movilizamos hacia la ciudad de Portoviejo para el evento de Lanzamiento programado para las 15h00. 
 
   

Ciudad de Portoviejo, 15h00, en la Universidad Técnica de Manabí, Auditorio Paraninfo Paulo Emilio Macias Sabando, 
se realizó el lanzamiento del 8vo Censo de población, 7mo de Vivienda y 1ero de Comunidades, siguiendo el orden del 
día: Registro de autoridades, sociedad civil y medios de comunicación invitados al evento. Apertura por parte del grupo de danza 

folclórica Florido Vergel, Saludo de bienvenida a cargo de Liza Bahamonde, directora de comunicación del (INEC). Presentación del 

8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades, por Roberto Castillo, director ejecutivo del (INEC), 
al término de la exposición se da espacio para una ronda de preguntas por parte del público invitado. Cierre a cargo del 
grupo de danza folclórica Florido Vergel. El acto termina con la foto oficial del evento en donde constan autoridades, 
invitados especiales, pueblo montubio, Cholo de Manabí y sociedad civil.  
 
El 01 de junio de 2022, se llevó a cabo Reunión con la Gerente de Portovivienda, Director de Desarrollo Urbano y 
Territorial, Coordinadora de Catastro y Permisos Municipales del GAD Portoviejo en la oficina técnica de Manta. El 
Responsable Zonal CPV explicó los avances del Censo 2022, cómo se articulará la seguridad en territorio, conformación 
de sedes operativas y los requerimientos por parte de la Institución. Se tuvo apertura por parte del GAD. -Reunión con 
el personal de la oficina de Manta, excepto Delia Domo porque estaba realizando la investigación IPCO y Alba Lucas que 
se encuentra de vacaciones. Se explicó el manejo de la página institucional para visualizar la información relacionada al 
proceso de creación del cuestionario censal, video oficial del Censo 2022 y decreto ejecutivo 425. El Responsable Zonal 
CPV socializó las secciones y preguntas de la boleta censal. -Traslado de Manta a Jipijapa. Se tuvo la reunión con el 
Director de Planificación y un técnico del GAD de Jipijapa. El Responsable Zonal CPV, explicó las actividades que se han 
realizado en el marco del Censo 2022, cómo se articulará la seguridad en territorio, conformación de sedes operativas 
y los requerimientos por parte de la Institución. Se tuvo apertura por parte del GAD y se indicó que se pondrá en 
conocimiento al Señor Alcalde sobre los temas tratados. -Traslado de Jipijapa a Guayaquil 
 
 
 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES: 
 

Las actividades se realizaron conforme a lo planificado, pero hay que tener en cuenta que para el protocolo se necesita 
más apoyo, una persona que reciba en la entrada a los invitados, tres a cuatros personas que hagan el registro de 
invitados, dos personas que guíen a las autoridades e invitados hacia los puestos designados, una persona que 
identifique a las autoridades que llegan para poder incluirlos en los vocativos. 
 
En cuanto al horario de los eventos hay que tener en cuenta que en la provincia de Manabí se realizaron dos eventos el 
mismo día, para tener buena cobertura por parte de los medios de comunicación lo recomendable es hacer los eventos 
temprano antes de las 11h00. En la ciudad de Manta hubo buena cobertura de medios (8) en Portoviejo (1) y Babahoyo 
(8), cabe recalcar que hubo medios digitales que no se registraron como medios si no como invitados, eso lo pude 
apreciar en el evento de Portoviejo en donde se registró un medio que se lo pudo identificar por los equipos 



(Manavisión), pero hubo dos medios que estuvieron haciendo la cobertura con teléfonos celulares y se registraron como 
invitados. La poca cobertura de medios en Portoviejo se puede deducir por el horario y también porque era un evento 
replica que ya fue noticia en la mañana.  
 
Para la ciudad de Babahoyo se convocó vía email a 55 medios de comunicación de la provincia de los Ríos, Para Manta 
y Portoviejo se enviaron 63 invitaciones a  los diferentes medios de comunicación de la provincia de Manabí. Cabe 
recalcar que la mayoría de medios son radios y se encuentran en lugares dispersos de la provincia. En los tres eventos 
se hicieron presentes los medios con mayor audiencia y cobertura de cada provincia. 
 
En conclusión realizar dos eventos en la misma provincia, no es aconsejable, ya que la primera le resta interés a la 
posterior, sobre todo en cuanto a cobertura de medios de comunicación.  
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

30/05/2022 01/06/2022 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

institucional 

Guayaquil -
Babahoyo-Manta-

Portoviejo-
Guayaquil 

 
30/05/2022 

06:00 
 

01/06/2022 
 

18:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         Guido Javier Tenemaza Lucero  
Bibliotecario Zonal  

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER
TENEMAZA
LUCERO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 07 de junio de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Tenemaza Lucero Guido Javier

FECHA DE COMISION: DESDE: 30/05/2022         HASTA: 01/06/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 124-CZ8L-CPV-2022

30/05/2022 001-001-000007190 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,00

30/05/2022 S-002-001 000002022 HOSPEDAJE $44,80

31/05/2022 S-002-001 000002026 HOSPEDAJE $44,80

31/05/2022 001-001-000010020 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50

31/05/2022 001-001-000000015 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,50

TOTAL: $116,60

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Los Ríos (Babahoyo); Manabí (Portoviejo, Manta).

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER
TENEMAZA
LUCERO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA VENTA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 89.60ALIMENTACIÓN $ 27


