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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0923714331 ZAMBRANO ZAMBRANO GEMA ALEXANDRA

DEVRPA RTO

1041471210

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ZAMBRANO ZAMBRANO GEMA ALEXANDRA.-PAGO\VIATICOS PARA PARTICIPAR EN EL LANZAMIENTO PROVINCIAL CPV, DEL 
30 DE MAYO AL 01 DE JUNIO-2022 SEGUN INF-128-GAFZ-CZ8L-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-1294-M, CERTF. 185, FTE 202, 
FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
09/06/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

128

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0923714331

ZAMBRANO 
ZAMBRANO 

GEMA 
ALEXANDRA

30/05/2022 01/06/2022

COMISIÓN PARA 
PARTICIPAR EN 

LANZAMIENTO PROVINCIAL 
DEL VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE 
VIVIENDA 

1,212.00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80.00 2              160.00                                       112.00             48.00                                                           10.75                70.00                45.60                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

128-CZ8L-2022 06/06/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ZAMBRANO ZAMBRANO GEMA ALEXANDRA 
C.I. 0923714331 

ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Manabí (Portoviejo, Manta). CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

José Luis Andrade Vilela 
María Teresa Serrano  
Guido Tenemaza 
Gema Zambrano 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 
Como parte de las actividades del proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda, del 30 al 31 de mayo de 2022 se llevaron a 
cabo los Lanzamientos del Censo Ecuador 2022, mismos que se realizaron en Babahoyo-Provincia de Los Ríos. Manta y Portoviejo 

en Manabí. Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1294-M, la Coordinadora Zonal 8 INEC, autorizó la comisión de 

servicios con la finalidad de participar en los eventos de Lanzamientos del Censo Ecuador 2022. 
 
OBJETIVOS: 
 

Colaborar en el desarrollo, logística y protocolo en el evento de lanzamiento del 8vo. Censo de Población, 7mo. de 
Vivienda y 1ro. De Comunidades; Administrar y gestionar el registro de asistencia durante los lanzamientos realizados 
desde el   30/05/2022 al 01/06/2022. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

-Gestionar el registro de asistencia de los invitados en el lanzamiento del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. 
de Comunidades en Babahoyo, Manta y Portoviejo. 
-Colaborar en la logística y preparación del espacio para los eventos 
-Orientar a los invitados en su  colocación en el sitio  
-Participar en el protocolo de bienvenida de los eventos  
 
DESARROLLO: 

 
Se realizó el traslado desde la ciudad de Guayaquil a Manta a las 15h00 del día 30 de junio del 2022.  
 
31/05/2022 
 
En la mañana se realiza la preparación y revisión del Auditórium de la Facultad de Odontología de la Universidad 
ULEAM, hecho que fue precedido por el señor director ejecutivo del INEC. 

A este evento asistieron 95 personas, las cuales fueron registradas al inicio del evento. Durante el registro de 
asistencia se presentó la interrupción de dicha acción provocando la perdida de información de contacto de invitados 
asistentes.  

Posteriormente, en la tarde se  trasladó cada uno de los servidores  a la ciudad de Portoviejo para también realizar el 
lanzamiento del Censo, realizado  en el Auditórium de la Facultad de Ciencias Médicas de la Universidad Técnica de 
Manabí. 

El  evento previamente mencionado también fue dirigido por el director ejecutivo de nuestra institución.  
Registrándose en dicho evento un total 150  asistentes de un total de 173 invitados.  



01/06/2022 
Este día se realizaron las siguientes actividades:  
Acercamiento y socialización del censo a autoridades del GADS municipal de Portoviejo, cuya reunión se realizó en la 
oficina del INEC en Manta, en donde se presentaron algunas interrogantes como: 
 

 Que pasa con las personas que estudian en universidades fuera de su ciudad de origen. 

 Formas de registro en el Censo en Línea. 

 Fechas de inicio de actividades de las sedes operativas. 

 Fechas del censo en línea y en territorio. Cabe indicar que todas las inquietudes fueron solventadas de acuerdo a 
cronogramas, hoja de tiempos de la operación censal establecidas hasta la fecha. 
 

*Socialización de la boleta Censal a todo el personal de la oficina de Manta, excepto a la compañera Delia Domo quién 
se encontraba con permiso particular. Es necesario resaltar que además del llenado de la boleta censal se dio a 
conocer el cronograma de actividades del censo, cartografía y la importancia del conocimiento de la misma en 
nuestras operaciones estadísticas.  
*Acercamiento y socialización del Censo, cuestionario censal y actividades a realizar a futuro con autoridades del 
GADs municipal de Jipijapa, quienes quedaron en realizar una explicación al alcalde (Se encontraba realizando otras 
actividades fuera de la ciudad) en relación al censo. 
 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES: 
 
Se concluye que: 

 Se  registraron 116 personas que asistieron en el evento de Babahoyo, 150 en el evento de lanzamiento 
realizado en Portoviejo y 97 participantes en el evento de Manta. 

 Se obtuvo una cobertura del 48.43%, siendo el total de invitaciones enviadas de 448, en donde, un total de 
217 participantes registraron su asistencia.  

 En el lanzamiento realizado en el cantón de Portoviejo obtuvo el mayor porcentaje de asistencia según el 
número de invitaciones,  registrando un  56.72%.  

 Existe el interés por parte de los trabajadores de las instituciones públicas en conocer cómo se dará el 
desarrollo del Censo 2022,  dado que, el  25.73% de los participantes registrados en los eventos de la zonal 
mencionaron trabajar en este tipo de institución. 

 Las universidades han colaborado durante el desarrollo del evento, facilitando la infraestructura y  
permitiendo a los estudiantes a ser partes del evento. 

 Se  registraron 116 asistentes en el evento de Babahoyo, 150 en el evento de lanzamiento realizado en 
Portoviejo y 97 participantes en el evento de Manta. 

Los eventos se desarrollaron según lo planificado, sin embargo, se  identificó  oportunidades de mejora tales como:  
1. El aumento de participantes para el protocolo y logística durante la ejecución del evento, la cual, permitiría 

una mejor organización interna. 
2. La asignación de roles específicos  y actividades a realizarse, permitiendo la mejora de productividad y uso de 

recursos  
3. El conocimiento previo de las autoridades a ser participantes  permitiría el aumento de la probabilidad a 

realizar alianzas estratégicas para futuras actividades. 
4. Implementar un protocolo de bioseguridad  
5. Disponer de soporte técnico constante durante el evento  en caso que exista algún accidente o problema. 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

Lanzamiento del Censo 2022 en Manta 

 



Lanzamiento del Censo 2022 en Portoviejo 

 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

30-05-2022 01-06-222 

HORA  
hh:mm 

15:00 19:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

institucional 

Guayaquil -Manta 
–Portoviejo-

Guayaquil 

 
30-05-2022 

 
15:00 

 
01-06-2022 

 
19:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         Gema Zambrano Zambrano  
ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 2  

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

GEMA ALEXANDRA
ZAMBRANO ZAMBRANO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 6 de junio de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Gema Alexandra Zambrano Zambrano

FECHA DE COMISION: DESDE: 30/04/2022         HASTA: 1/05/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 128-CZ8L- 2022

30/05/2022 001-001-000000107 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

30/05/2022 001-001-000000168 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,00

31/05/2022 001-001-000000016 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,50

31/05/2022 001-001-000010021 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,85

31/05/2022 001-001-000010017 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,75

31/05/2022 002-001-000032765 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,25

01/06/2022 001-001-000002954 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00

01/06/2022 004-001-000003030 HOSPEDAJE $70,00

TOTAL: $126,35

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Los Ríos (Babahoyo); Manabí (Portoviejo, Manta).

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

GEMA ALEXANDRA
ZAMBRANO ZAMBRANO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
NOTA VENTA
FACTURA
NO PROCEDE
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 70
ALIMENTACIÓN $ 45.60
NO PROCEDE $ 10.75


