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Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :64 - 5 Clase de fondo: [FVS] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y 
PROGRAMAS CON PRESTAMOS No. de fondo : 72 No. de Entrada: 1598
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Firmado electrónicamente por:
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# DE INFORME

123

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
30/05/2022 01/06/2022

PARTICIPACIÓN EN EL 
LANZAMIENTO DEL VIII 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII 
DE VIVIENDA Y I DE 

COMUNIDADES

$ 901.00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80.00 2              160.00                                       112.00             48.00                                                                  -                  70.00                59.10                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

123-CZ8L-CPV - 2022 4/06/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS 
C.I. 0801885773 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Los Ríos (Babahoyo); Manabí (Portoviejo, Manta). CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

José Luis Andrade Vilela 
María Teresa Serrano 
Guido Tenemaza 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 

De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1268-M. de autorización de la comisión, durante el periodo 
del 30/05/2022 al 01/06/2022 se informa lo siguiente: 
 
OBJETIVOS: 
 

Realizar los Lanzamientos del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades en Babahoyo, 
Manta y Portoviejo; la socialización del cuestionario censal con el equipo de la oficina de Manta; y asistir a las 
reuniones con los GADs, durante el periodo del 30/05/2022 al 01/06/2022. 
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Realizar los Lanzamientos del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades en 
Babahoyo, Manta y Portoviejo. 

 Socialización del cuestionario censal con el equipo de la oficina de Manta. 
 Acercamientos con los GADs municipales de Portoviejo y Jipijapa, socializando las actividades censales, así 

como estableciendo los posibles lugares de las sedes operativas para el Censo. 
 

 
30/05/2022 
 
Se inicia el traslado desde Guayaquil hacia Babahoyo, en donde se efectúo el lanzamiento del 8vo Censo de 
población, 7mo de Vivienda y 1ero de Comunidades, realizándose las siguientes actividades: 
 

 Revisión del auditórium Universidad de Babahoyo Facultad de Ciencias Empresariales. 
 Recibimiento del autoridades y publico invitado 

 
Cabe indicar que el evento de socialización fue realizado por el Director Ejecutivo de nuestra institución Ing. 
Roberto Castillo. 
 
A partir de las 12:00 del día se realizó acercamiento y socialización de las actividades censales con el director de 
Planeación del GAD Municipal del Cantón Montalvo, en donde existe total apertura de apoyo al Censo. 
 
Es necesario acotar que en este evento se contó con la presencia de 116 personas de un  total de 151 invitados. 
 
Continuamos con el traslado hacia la Provincia de Manabí Cantón Manta. 
 



31/05/2022 
 
 
Este día en la mañana se realiza la preparación y revisión del Auditórium de la Facultad de Odontología de la 
Universidad  ULEAM, hecho que también fue precedido por el señor director ejecutivo del INEC. 
 
A este evento asistieron 95 personas, cabe indicar que se presentó la confusión con el registro de 20 autoridades 
del cantón por disposición de la Srta. Angela Tipan quien supo manifestar que el evento debía comenzar y ya no 
había tiempo para el registro. 
 
Posteriormente ya en la tarde nos trasladamos a la ciudad de Portoviejo para también realizar el lanzamiento del 
Censo, esto en el Auditórium de la Facultad de Ciencias Médicas de la Universidad Técnica de Manabí. 
Este evento también fue dirigido por el director ejecutivo de nuestra institución. 
 
E l total de asistentes fue de 150 personas de un total de 173 invitados. 
 
 
01/06/2022 
 
Este día se realizaron las siguientes actividades: 
 

 Acercamiento y socialización del censo a autoridades del GADS municipal de Portoviejo, cuya reunión se 
realizó en la oficina del INEC en Manta, en donde se presentaron algunas interrogantes como: 
 

 Que pasa con las personas que estudian en universidades fuera de su ciudad de origen. 

 Formas de registro en el Censo en Línea. 

 Fechas de inicio de actividades de las sedes operativas. 

 Fechas del censo en línea y en territorio. 
 
Cabe indicar que todas las inquietudes fueron solventadas de acuerdo a cronogramas, hoja de tiempos de la 
operación censal establecidas hasta la fecha. 
 

 Socialización de la boleta Censal a todo el personal de la oficina de Manta, excepto a la compañera Delia 
Domo quién se encontraba con permiso particular. 

 
Es necesario resaltar que además del llenado de la boleta censal se dio a conocer el cronograma de actividades 
del censo, cartografía y la importancia del conocimiento de la misma en nuestras operaciones estadísticas. 
 

 Acercamiento y socialización del Censo, cuestionario censal y actividades a realizar a futuro con 
autoridades del GADs municipal de Jipijapa, quienes quedaron en realizar una explicación al alcalde (Se 
encontraba realizando otras actividades fuera de la ciudad) en relación al censo.  

 
Novedades generales. 

 En Babahoyo no se contó con una persona designada por la facultad de ciencias empresariales que de 
soporte en el auditórium, ya que tuvimos inconvenientes de audio y sonido, conectividad de equipos, 
hechos que fueron solventados sobre la hora. 
 

 En Manta confusión en roles y actividades establecidas al personal de administración Centra, Srta. Angela 
Tipan, esto debido a que el personal de la zonal tenía establecidas actividades y sobre la marcha se recibió 
otras disposiciones que generaron confusión en el evento con respecto al registro de los invitados y 
autoridades. 
 

 Personal invitado (estudiantes) había que estar insistiéndoles que hagan silencio debido a que tenían 
muchas inquietudes y no las socializaban al expositor, generando ruido. 

 



Conclusiones y recomendaciones: 

 Se cumple a cabalidad todos los puntos establecidos en la agenda. 
 Se necesita establecer un equipo de avanzada para dejar las instalaciones listas para el evento con mucha 

anticipación. 
 Definir todos los roles y actividades del personal de apoyo enviado desde la administración Central. 

 

Registro Fotográfico 

Lanzamiento del Censo en Babahoyo 

 

 

 

 

 

 

 

Lanzamiento del Censo en Manta 

 

 

 

 

Socialización de Boleta Censal (Oficina Manta y Autoridades GAD Portoviejo) 

 

 



Se adjuntan formulario de liquidación de gastos y Memo de autorización de la comisión. 

M SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

30/05/2022 01/06/2022 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo  
Contrato 

Guayaquil- Los Ríos 
(Babahoyo); 

Manabí (Portoviejo, 
Manta).-Guayaquil 

 
30-05-2022 

 
06:00 

 
01-06-2022 

 
18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
Responsable Zonal de Censo CPV. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 04 de Junio 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: José Luis Andrade Vilela

FECHA DE COMISION: DESDE:    30/05/2022    HASTA:   01/06/2022

DESTINO (CIUDAD):
N° DE SOLICITUD: 123-CZ8L-CPV - 2022

30/05/2022 002-001-000028484 CONSUMO DE ALIMENTOS 11,00$         
30/05/2022 002-001-000028500 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$           
31/05/2022 001-001-000000169 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$           
31/05/2022 001-001-000010018 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,85$           
31/05/2022 001-001-000000014 CONSUMO DE ALIMENTOS 1,25$           
31/05/2022 001-001-000000015 CONSUMO DE ALIMENTOS 13,00$         
01/06/2022 004-001-000003027 HOSPEDAJE 70,00$         
01/06/2022 001-001-000000093 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,00$           
01/06/2022 001-001-000000190 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$           

TOTAL: 129,10$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 160,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 48,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 112,00

GASTOS JUSTIFICADOS 129,10
VALOR A DESCONTAR -

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION

Los Ríos (Babahoyo); Manabí (Portoviejo, Manta).

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA

FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA

FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 70
ALIMENTACIÓN $ 59.10


