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Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :64 - 5 Clase de fondo: [FVS] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y 
PROGRAMAS CON PRESTAMOS No. de fondo : 74 No. de Entrada: 1602

1 0.00160.0006400050000 1713009239 74 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 
y Programas

112 15 2
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DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

30 05 2022

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

06400050000000074001602SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

GOBIERNO CENTRAL999

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

102711396

102711396

102711396Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :64 - 5 Clase de fondo: [FVS] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON PRESTAMOS No. de 
fondo : 74 No. de Entrada: 1602
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Firmado electrónicamente por:
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# DE INFORME

125

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1713009239
SERRANO 

ARTEAGA MARIA 
TERESA

30/05/2022 01/06/2022

COMISIÓN PARA 
PARTICIPAR EN 

LANZAMIENTO PROVINCIAL 
DEL VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE 
VIVIENDA 

$ 1,212.00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80.00 2              160.00                                       112.00             48.00                                                                  -                  70.00                63.69                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

125-CZ8L-CPV-2022 07/06/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA 
C.I. 1713009239 

ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 2 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Los Ríos (Babahoyo); Manabí (Portoviejo, Manta). CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

José Luis Andrade Vilela 
María Teresa Serrano  
Guido Tenemaza 
Gema Zambrano 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ANTECEDENTE: 
Mediante memorando No. INEC-CZ8L-2022-1268-M la Coordinadora Zonal 8 INEC autoriza la salida de comisión fuera de sede del 
30 de mayo al 1 de junio de 2022. 
 
OBJETIVO: 
Realizar los Lanzamientos del 8vo. Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades en Babahoyo, Manta y 
Portoviejo; la socialización del cuestionario censal con el equipo de la oficina de Manta; y asistir a reuniones con los GADs. 
 
DESARROLLO: 

 30 de mayo de 2022  
-Traslado desde Guayaquil hacia Babahoyo.  
 
. En el salón Ing. Pablo Guerrero Icaza de la Universidad Técnica de Babahoyo, se efectúo el lanzamiento del 8vo. Censo de 
población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades, siguiendo el orden del día: 1) registro de asistencia; 2) saludo y 
agradecimiento a cargo de Liza Bahamonde, Directora de comunicación del INEC; 3) palabras de bienvenida por parte de Betty 
Mazacon, Vicerrectora de la Universidad Técnica de Babahoyo; 4) Intervención de Roberto Castillo, Director ejecutivo del INEC, 
sobre el Censo Nacional 2022; 5) al término de la exposición se dio espacio a una ronda de preguntas; 6) foto oficial del evento. 
Finalizado el evento, los medios de comunicación abordaron al Director ejecutivo del INEC, realizando varias preguntas 
relacionadas al Censo Nacional 2022.  
 
Previo al evento se revisó el salón, se ubicaron los banners, se hizo la prueba de audio y sonido. Cabe mencionar que se contó con 
116 asistentes entre ellos: 58% estudiantes, 20% autoridades de instituciones públicas, 7% medios de comunicación, 5% 
representantes de pueblos y nacionalidades, 3% academia, 3% asociaciones,  3% sociedad civil y 1% empresa privada. 
 
-Traslado de Babahoyo a Montalvo donde se tuvo la reunión con el Jefe de avalúos y catastro del GAD Montalvo. José Andrade, 
Responsable Zonal CPV, explicó las actividades que se han realizado en el marco del Censo 2022, cómo se articulará la seguridad 
en territorio, conformación de sedes operativas y los requerimientos por parte de la Institución. Se tuvo apertura por parte del 
GAD. 
 
-Traslado de Montalvo a Manta. 
 

 31 de mayo de 2022 
Previo al evento se revisó el auditorio, se ubicaron los banners, se hizo la prueba de audio y sonido.  
 
En la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabí, Auditorio de la Facultad de Odontología, se efectúo el lanzamiento del 8vo. Censo 
de población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades en el cantón Manta a partir de las 10h00, siguiendo el orden del día: 1) 
registro de asistencia; 2) saludo y agradecimiento a cargo de Liza Bahamonde, Directora de comunicación del INEC; 3) palabras de 
bienvenida por parte de Marcos Zambrano, Rector de la ULEAM; 4) Intervención de Roberto Castillo, Director ejecutivo del INEC, 
sobre el Censo Nacional 2022; 5) al término de la exposición se dio espacio a una ronda de preguntas; 6) foto oficial.  
 
De acuerdo al listado de asistencia se contó con la presencia 97 actores, entre ellos: 27% estudiantes, 24% autoridades de 
instituciones públicas, 20% representantes de pueblos y nacionalidades, 8% medios de comunicación, 7% academia, 7% sociedad 
civil, 6% asociaciones,  y 1% empresa privada. Asistieron más personas, pero no se registraron. 



 
-Traslado de Manta a Portoviejo 
En la Universidad Técnica de Manabí, Auditorio Paraninfo Paulo Emilio Macias, se efectúo el lanzamiento del 8vo. Censo de 
población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades a partir de las 15h00, siguiendo el orden del día: 1) registro de asistencia; 2) 
saludo y agradecimiento a cargo de Liza Bahamonde, Directora de comunicación del INEC; 3) Presentación de la agrupación 
Folklórica Florido Vergel; 4) Intervención de Roberto Castillo, Director ejecutivo del INEC, sobre el Censo Nacional 2022; 5) al 
término de la exposición se dio espacio a una ronda de preguntas; 6) Presentación de la agrupación Folklórica Florido Vergel; 7) 
foto oficial.  
 
Cabe mencionar que se contó con 150 asistentes entre ellos: 35% estudiantes, 25% autoridades de instituciones públicas, 15% 
representantes de pueblos y nacionalidades, 14% sociedad civil, 5% empresa privada, 3% academia, 1% asociaciones y 1% medios 
de comunicación. 
 
-Traslado de Portoviejo a Manta. 
 

 1 de junio de 2022 
-Reunión con la Gerente de Portovivienda, Director de Desarrollo Urbano y Territorial, Coordinadora de Catastro  y Permisos 
Municipales del GAD Portoviejo en la oficina técnica de Manta. El Responsable Zonal CPV explicó los avances del Censo 2022, 
cómo se articulará la seguridad en territorio, conformación de sedes operativas y los requerimientos por parte de la Institución. 
Se tuvo apertura por parte del GAD. 
 
-Reunión con el personal de la oficina de Manta, excepto Delia Domo porque estaba realizando la investigación IPCO y Alba Lucas 
que se encuentra de vacaciones. Se explicó el manejo de la página institucional para visualizar la información relacionada al 
proceso de creación del cuestionario censal, video oficial del Censo 2022 y decreto ejecutivo 425. El Responsable Zonal CPV 
socializó las secciones y preguntas de la boleta censal. 
 
-Traslado de Manta a Jipijapa.  

Se tuvo la reunión con el Director de Planificación y un técnico del GAD de Jipijapa. El Responsable Zonal CPV, explicó las 

actividades que se han realizado en el marco del Censo 2022, cómo se articulará la seguridad en territorio, conformación de sedes 
operativas y los requerimientos por parte de la Institución. Se tuvo apertura por parte del GAD y se indicó que se pondrá en 
conocimiento al Señor Alcalde sobre los temas tratados. 
 
-Traslado de Jipijapa a Guayaquil 

 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES: 
Se desarrollaron los eventos previstos conforme a los objetivos planteados, logrando socializar en territorio todo lo referente al 
8vo. Censo de población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades con autoridades de las instituciones públicas, empresas 
privadas, sociedad civil, representantes de pueblos y nacionalidades, medios de comunicación, estudiantes universitarios, entre 
otros actores.  
 
Entre los aspectos a mejorar, se recomienda: 

- Definir roles y actividades del personal que dará soporte y apoyo desde Administración Central. 
- El personal de protocolo podría estar conformado por: 3 personas que se encarguen del registro, 2 personas que guíen a 

las autoridades hacia los asientos y 1 persona que identifique a las autoridades para incluirlos en los vocativos. 
- Interactuar con la ciudadanía en general, a través de redes sociales, para tener un mayor alcance en la socialización del 

Censo 2022. 
 
REGISTRO FOTOGRAFICO 

-Lanzamiento CPV en Babahoyo 

   
 



-Reunión GAD Montalvo 

 

-Lanzamiento CPV en Manta 

   

-Lanzamiento CPV en Portoviejo 

   

-Reunión GAD Portoviejo 

   

-Reunión personal INEC de la oficina de Manta 

  

-Reunión GAD Jipijapa 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

30/05/2022 01/06/2022 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 

Guayaquil – 
Babahoyo – Manta 

– Portoviejo - 
Guayaquil 

 
30-05-2022 

 
06:00 

 
01-06-2022 

 
18:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

                                           María Teresa Serrano 
                      Analista de Operación de Campo 2 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

                                       José Luis Andrade V. 
                                Responsable Zonal CPV 

                                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                          Coordinadora Zonal 8 INEC 
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Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 6 de junio de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: María Teresa Serrano Arteaga

FECHA DE COMISION: DESDE: 30/05/2022         HASTA: 01/06/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 125-CZ8L-CPV-2022

30/05/2022 002-001-000028501 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

30/05/2022 001-001-000000108 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,50

30/05/2022 002-001-000028485 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00

31/05/2022 001-001-000000170 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,00

31/05/2022 001-001-000010016 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,05

31/05/2022 001-001-000000013 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,25

31/05/2022 002-001-000032767 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,89

01/06/2022 001-001-000000091 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

01/06/2022 001-001-000000189 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

01/06/2022 004-001-000003028 CONSUMO DE ALIMENTOS $70,00

TOTAL: $133,69

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Los Ríos (Babahoyo), Manabí (Manta, Portoviejo)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
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FACTURA
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FACTURA
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FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 70
ALIMENTACIÓN $ 63.69


