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U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

1095 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

GASTOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 76.74 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 76.74 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 76.74 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1098 No Entrada: 9536 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
27/06/2022 
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Funciunurio Responsable Director financiero 
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No. Expediente 

1095 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 
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Monetaria: 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

019-CGTPE-DECON-2022 / 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

22-06-2022 

VIÁTICOS 	 X 	MOVILIZACIONES 	 SUBSISTENCIAS 	 ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Lorena Ramos 

CI: 1003705009 

PUESTO QUE OCUPA: 

SP5 — Miembro de equipo 

Analista de Estadísticas Económicas 2 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Guayaquil - Guayas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

Dirección de Estadísticas Económicas 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Lorena Ramos 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO: 

información de permisos de construcción levantada 

la captación de registros administrativos dentro de 

Mariscal Sucre, traslado vía área desde la 

Hurtado de la CZ Litoral a las 08:00 a.m. 

de las Estadísticas de Edificaciones, a fin de 

los GAD municipales de Guayaquil a las 10:00 a.m y 

para los días 16 y 17 de junio de 2022. 

al Palacio Municipal de Guayaquil, ubicada en la 

del municipio nos entrevistamos con la Arq. Jennifer 

Catastro, Avalúos y Control Minero. 

de la Encuesta de Edificaciones periodo 2022, 

del formulario que no se registra del Reporte de 

la Dirección de Control de Edificaciones del GAD 

Supervisar el proceso de recolección, crítica y digitación de la 

por la Coordinación Zonal 8 — Litoral; así como la gestión para 

los GAD municipales correspondientes a la jurisdicción. 

Día 1: Jueves 16 de junio del 2022 	/ 

Salida a las 4:30 a.m desde el lugar de mi domicilio hacia el Aeropuerto 

ciudad de Quito hasta Guayaquil, llegando a las oficinas del edificio 

Posterior, se mantuvo una reunión con el equipo técnico responsable 

tratar detalles del objetivo de las reuniones a mantenerse con 

Samborondón a las 14:00, de acuerdo a las actividades programadas 

A las 9:30 am, junto con el equipo técnico, nos trasladamos 

Pichincha 605 entre Clemente Bailén y 10 de Agosto, dentro 

Vera, y la Ing. Ericka Martínez de la Dirección de Control de Edificaciones, 

La reunión tuvo como objetivo socializar las variables del formulario 

y exponer la necesidad del INEC en recuperar las variables nuevas 

Permisos de Construcción que facilita de manera mensual 

municipal de Guayaquil. 
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Ante lo expuesto, el GAD municipal señaló que las variables que se entregan al INEC se generan de manera 

automática y las variables que se recuperan de los planos arquitectónicos no disponen de información digitalizada. 

Sin embargo, muestra la predisposición de continuar trabajando con el área tecnológica a fin de cargar la matriz 

digital del INEC dentro de la plataforma interna del municipio, a fin de que el infórmate llene de manera directa 

toda la información requerida dentro del formulario. 

Para este fin, se acuerda que el INEC remita un oficio solicitando se integre dentro de la Ordenanza municipal la 

obligatoriedad del llenado del formulario del INEC y de la misma manera remitir la matriz de carga digital. 

A las 13:00, se partió al GAG municipal de Zamborondón, ubicada en el MALECON S/N Y, Calixto Romero, 

Samborondón 091650, en donde se mantuvo reunión con la Arq. Liliana Guerrero Directora de Edificaciones, con 

el objetivo de tratar a detalle la captación de Registros de Edificaciones, en función a la solicitud oficial realizado 

mediante oficio INEC-INEC-2022-0179-0, de fecha 29 de marzo de 2022. 

Durante la reunión, la Sra. Directora recalcó lo señalado mediante correo electrónico respecto de la no autorizaciór. 

del acceso al Sistema de Control de Edificaciones y de Inspección final del Municipio mencionando que de acuerdo 

a la conversación mantenida con el Sr. Alcalde se trata de información sensible; sin embargo, muestra toda la 

predisposición de colaborar con la necesidad del INEC para la captación de información de variables completas de 

la encuesta e indicó que tendrá una reunión con el área de informática para ver la posibilidad de incorporar la 

matriz digital en la plataforma, con la intensión de que cada usuario pueda llenar la información requerida, de tal 

manera que, dicha información sea almacenada en un repositorio para al final de cada mes sea descargada y 

enviada al INEC. 

De la misma manera, se acuerda que el INEC remita un oficio solicitando se integre dentro de la Ordenanza 

municipal la obligatoriedad del llenado del formulario del INEC y de la misma manera remitir la matriz de carga 

digital. 

La reunión finalizó cerca de las 16:00y posterior traslado a la ciudad de Guayaquil. 

Día 2: Viernes 17 de junio del 2022 

A las 08:00 am, me trasladé al Edificio de la Plata para mantener una reunión con la Coordinadora Zonal, la In{ 

Vanessa Zambrano, con el fin de presentarme y tratar temas específicos de la operación de Estadísticas de 

Edificaciones. 

Posterior, me trasladé al edificio Hurtado, con el objetivo de realizar las siguiente actividades de supervisión al 

equipo técnico de la ESED: 

Proceso de recolección, fase de crítica de información - casos particulares 

Fase de digitación y carga al sistema ESED 2022 - casos particulares 

Proceso de tratamiento de los registros administrativos y carga al sistema ESED. 

Finalmente, a las 15:00 me trasladé desde el edificio Hurtado al aeropuerto José Joaquín de Olmedo de Guayaquil 

para el retorno a la ciudad de Quito. 
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PRODUCTOS ALCANZADOS: 

• Se socializó al GAD municipal de Guayaquil las variables de la Encuesta de Edificaciones periodo de 

investigación 2022, y se acordó puntos a fin de avanzar en el proceso para la recuperación de las variables 

nuevas, o en su efecto la carga de la matriz digital dentro del sistema interno del municipio. 

• Se socializó al GAD municipal de Samborondón las variables nuevas de Encuesta de Edificaciones periodo 

de investigación 2022, y se acordó puntos a fin de captar los registros administrativos de Permisos de 

construcción, lo cual será analizado con el área informática por parte de municipio hasta el 24 de junio del 

presente año. 

• Se supervisó las actividades
/
de recolección, crítica y digitación de las Estadísticas de Edificaciones. 

PROBLEMAS DETECTADOS: 

• Dentro del GAD municipal de Samborondón, el sistema de los registros administrativos contiene variables 

limitadas respecto de las variables de la Encuesta de Edificaciones. 

• Dentro del GAD municipal de Guayaquil, la información que contiene los planos arquitectónicos no se 

encuentra digitalizada, por ende se dificulta para que el municipio pueda transferir al INEC las variables 

que se recuperan en el pori tal del servicio al ciudadano. 

• Los usuarios se niegan a Ilknar el formulario de la Encuesta de Edificaciones. 

SOLUCIONES PROPUESTAS: 

• Generar la solicitud oficial para que integren dentro de las ordenanzas municipales la obligatoriedad del 

llenado del formulario INEC. 

• Solicitar la carga de la matriz digital dentro del sistema interno de los GAD municipales tanto de Guayaquil 

y Samborondón. 

CONCLUSIONES: 

• La carga de la matriz digital dentro de los sistemas internos de los municipios de Samborondón y Guayaquil 

facilitarán la recuperación de todas las vsriables del formulario, en vista de que el informante de manera 

directa registrará la información de todas las variables de la Encuesta de Edificaciones. 

• Se continuará con las gestiones pertinentes de acuerdo a los puntos acordados con las dos instituciones. 

RECOMENDACIONES: 

• Firmar convenios específicos a fin de que los GAD municipales de Guayaquil y Samborondón pueda 

transferir al INEC los registros de permisos de construcción a pesar de que se cargue la matriz digital de la 

encuesta dentro del sistema interno de cada municipio, y de esta manera poder orificar la consistencia de 

la información. 

ITINERARIO SALIDA 	LLEGADA 

16-06-2022/ 	17-06-2022/ FECHA Estos 

NOTA 

datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

dri-mmm-aaa2 

HORA hh:mm 
4:30 a.m. 7:00 p.m. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA SALIDA LLEGADA 

FECHA HORA FECHA HORA 
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(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

Aéreo 

Transporte 

aéreo 

Quito — Guayaquil 

16-06-2022 / 06:47 16-06-2022 07:41 

Aéreo 

Transporte 

aéreo 
Guayaquil - Quito 

17-06-2022 	• 16:52 17-06-2022 / 17:431 

OBSERVACIONES 

Se adjunta la siguiente documentación: 

• Hoja de control de licencia o comisión de servicios 

• Hoja Resumen de gastos de alimentación y hospedaje 

• Factura de Hospedaje y facturas de alimentación. 

• Tickets aéreos 

• Solicitud de comisión 

El vuelo no presentó novedades 

SOLICITUD DE PAGO 
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores correspondientes a la 

comisión realizada. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Eln9 	gp 
, 	SILVIA LORENA 

;4 	d 	RAMOS MATANGO 

O 

STALIN 	Firmado 
 digitalmente por 

ROBERTO 	STALIN ROBERTO 

CHAVES 	CHAVES CENTENO 
Fecha: 2022.06.22 

CENTENO 	10:55:14-05'00' 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Lorena Ramos 

Miembro de equipo 

Roberto Chaves 

Responsable de Estadísticas Estructurales 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

quedarán insubsistentes. 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 

días de cumplido el servicio institucional. 

• Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

111:- 	' All , 	. 
}.-, 	DIANA 

TI • 	• CAROLINA 
dar 	BARCO VELIZ 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Diana Barco 

Directora de Estadísticas Económicas 
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-fCA—ÜSO OCESO FINANCIERO: (RA 

REVIS O POR 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION :  

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 21 de Junio de 2022 / j  

Silvia Lorena Ramos Matangd 

DESDE: 16/06/2022/ 

GUAYAQUIL - GUAYAS / 

019-CGTPE-DECON-2022 

HASTA: 17/06/2022/ 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA N° DESCRIPCION/ VALOR OBSERVACIONES 

/17/06/2022  092-050-0074705 

/ 

ALIMENTACIÓN 	7 ,' 13,74 / 

17/06/2022 	/ 00118396 HOSPEDAJE 	/ 39,00 / 

TOTAL 52,74 	7 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado 

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo 

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N 9  MDT-2015-0290 

publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

'11071;"tirj  '• • 
SILVIA LORENA 
RAMOS MATANGO 

FIRMA DEL SERVIDOR 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 90- 00 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 211-0(-) 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 5G • oo 

GASTOS JUSTIFICADOS 52, 	¿-1 

VALOR A DESCONTAR 3.(96 



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

019-CGTPE-DECON-2022 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

03/06/2022 	/ 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Ramos Matango Silvia Lorena 

CI: 1003705009 

PUESTO QUE 

OCUPA: 

Servidor Público 5 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Guayaquil - Guayas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Dirección de Estadísticas Económicas 

FECHA SALIDA 

(dd-mmm-aaaa) 

16-06-2022 

HORA SALIDA (hh:mm) 

4:30 am (salida de Casa) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mm-aaaa) 

17-06-2022 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

19:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Lorena Ramos 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Estadísticas de Edificaciones (ESED): Supervisar el proceso de recolección, crítica y digitación de la información de permisos de 

construcción levantada por la Coordinación Zonal 8 — Litoral; así como la gestión para la captación de registros administrativos 

dentro de los GAD municipales correspondientes a la jurisdicción. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

Aéreo 
Transporte 

Aéreo 
Quito - Guayaquil 16-06-2022 ; 06:45 16-06-2022 

/ 	07:45 

Aéreo 

Transporte 

Aéreo 
Guayaquil - Quito 17-06-2022 

17:00 
17-06-2022 

j,  

/ 	18:00 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

5018123800 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

al:: 	:13  

• SILVIA LORENA 	/ 
RAMOS MATANGO 

o 

STALIN 	Firmado 

( 	ROBERTO 	
digitalmente por 
STALIN ROBERTO 

CHAVES 	CHAVES CENTENO 
Fecha: 202/06.03 

CENTENO 	11:46:29-05'00' 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Lorena Ramos 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

11. -  E 
.41 	, 
. gh-...../ 	'.. 	FAUSTO ,IP 

<-, 	. 	DARIO VELEZ 
- 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Roberto Chaves 
Responsable de Gestión de estadísticas Estructurales. 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

como la autorización quedarán insubsistentes 

• El 	informe 	de 	Servicios 	Institucionales 	deberá 	presentarse 

dentro del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o 

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Darío Vélez 

Director de Estadísticas Económicas 
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