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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
091- CGTPE-DIES-GEPH-2022/

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) /
03 de junio de 2022 °

DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
EDWIN PATRICIO RIVAS VILLALBA / By
C.1. 0501174775 SERVIDOR PUBLICO 7 4
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS GEPH-GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Patricio Rivas

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

» De acuerdo con el Plan de Trabajo de Supervisién Nacional/Zonal.

ACTIVIDADES:
» Capacitar al personal en el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores.
» Capacitar al personal en la correcta aplicacion de la metodologia de la encuesta.
» Capacitar al personal en el manejo del formulario.

Resumen de la Supervision Nacional

Lunes 30 de mayo de 2022 /

De conformidad a lo previsto en la Regional del Litoral se realizo la capacitacion en la Universidad Estatal de Guayaquil,
Facultad de Educacion Fisica en un aula en la cual interactuamos en conjunto con Roberto Salazar, José Chavez, Fricson
Angulo y mi persona.

Los temas de Capacitacion que estaba programado de acuerdo a la agenda de trabajo se los revisaron con todo el
personal contratado de campo para la ENEMDU, a excepcion de la encuestadora Carmen Rivadeneira, quien presentd

certifi_g@dos médicos y se presento el tercer dia de la capacitacion.

En es't1e dia se capacité de acuerdo a los siguientes temas:




EORAS L el eABUIDAD e RESPONSABLE

Lunes, 30 de Mayo de 2022

Registro de Asistencia
08H30 - 09H00 » Director Zonal
Inauguracion del curso

Aspectos Generales, importancia y objetivos de la Encuesta.
Conceptos generales y técnicas para realizar la entrevista
Formularios MyC y formularios auxiliares

09HOO - 10H45 Bloque I: INFORMACION GENERAL DE LA CARATULA Instructor
Seccién 1: Registro e informacion de los miembros del hogar

10H45 - 11H00 Receso

11H00 - 13H00 Seccién 2: Mercado laboral Instructor
13H00 - 14H00 ALMUERZO

14H00 - 15H00 Seccién 2: Mercado laboral Instructor
15H00 - 16H00 Seccion 2: Mercado laboral Instructor
16H00 - 17H00 Seccién 3: Ingresos Instructor

En el transcurso de la capacitacién se realizaron plenarias sobre inquietudes y ejercicios con el personal que asistio a la
capacitacién. Se enfatizé sobre el registro de las horas del trabajo tanto de primera y segunda ocupacién o mas, y de la
diferencia con las horas habituales del o sus trabajos de una semana de trabajo, igualmente en la recoleccién de los
ingresos provenientes del trabajo sea asalariado o independiente.
Martes 31 de mayo de 2022:

En este dia se continuo con la capacitacion de acuerdo a la agenda donde se trataron los siguientes temas:

i HORAZGI . ¢ ACTIVIDAD (1t 0 o ils s RESPONSABLE
Martes, 31 de Mayo de 2022
08H30 - 09HO0 Evaluacion dia lunes Instructor
09HO00 - 09H45 Seccidn 4: Aspectos Generales de los Desempleados Instructor

09H45 - 10H00 Receso
10H00 - 10H30 Seccién 5: Calidad de los Servicios Publicos Instructor

10H30 - 12H30 Seccién 6: Datos de la Vivienda Instructor
12H30 - 13H30 ALMUERZO

13H30 - 16H30 Seccién 7: indice de Confianza al Consumidor Instructor

16H30 - 17H00 Ejercicios practicos Instructor

En la parte concerniente a la calidad de los Servicios Publicos, el personal de campo indicaron que al tener que realizar la
entrevista con informantes directos de 16 afios y mas, el cierre de las encuestas en los hogares demandd jornadas muy
extensas de trabajo que consistié en madrugar y salir noche de los sectores tomando en consideracion la peligrosidad en
que actualmente vivimos en el pais.

Miércoles 01 de junio de 2022:




HORA

Miércoles, 01 de Junio de 2022

Prueba tedrica final del curso

08H30 - 10H30 Instructor

10H30 - 10H45
10H45 - 12H00

Receso
Cierre del taller

Instructor

En este dia no se tomd ninguna prueba ya que se optd por tener una capacitacion sobre cartografia y terminar de revisar
la pafte correspondiente a la seccion de vivienda, donde se revisé el tema de los reemplazos por motivos de incrementos
o adecuaciones en las viviendas seleccionadas, ademds de recalcar que las dos Unicas preguntas que se registran por
observacion son el tipo de vivienda y la via de acceso principal a la vivienda y que el resto de preguntas se las tiene que

realizar a los informantes para tener la informacién de acuerdo a lo que nos respondan.

PROBLEMAS DETECTADOS:

Generales

Problemas o novedades

Solucién trasmitida al personal de campo

Existié novedades en la parte de los reemplazos
de las viviendas, ya que en algunos casos hacen
seguimiento a las personas y no a la vivienda

Se explicd y se consensuo con los instructores participantes que es
a la vivienda que se tiene que realizar la encuesta y no a las
personas, y, lo que tienen que verificar y hacer seguimiento es a la
vivienda ya que esta es la seleccion que nos entrega disefio
muestral.

Quejas por el asunto de los informantes directos
para la seccion de la Calidad de los Servicios
Publicos, debido a que no se puede cerrar en los
tiempos previstos.

Se indicd que esta novedad serd transmitida al Responsable del
Proyecto.

Dentro del sistema de ingresos se han
presentado problemas a la salida a campo,
ejemplo: la salida es el 3 de mayo y en el sistema

aparece con fecha 2 de mayo.

Se indicé que estas novedades se dardn a conocer a la persona que
esta haciendo seguimiento a este proceso.

la capacitacion no adecuado,
las

Tiempo para
debido a
secciones.

lo extenso de cada una de

Se sugiere que este tipo de capacitacion donde se va a capacitar
sobre todo el formulario se necesita un mayor tiempo para poder
cumplir con todo lo programado en la agenda y asi poder revisar
todas las presentaciones elaboradas.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

» Personal capacitado

CONCLUSIONES:

» El proceso de capacitacion tedrica y practica cumplid sus objetivos.

»

*

El realizar ejercicios en lo relacionado al llenado del formulario en cada seccién de la encuesta en la capacitacion

tedrica hizo que el personal de campo refresque y homologue la metodologia de la ENEMDU.




RECOMENDACIONES:

» Es importante seguir realizando capacitaciones o re instrucciones a todo el personal, debido a que en muchas
ocasiones toman informacion no de acuerdo a la metodologia impartida, asi como realizan reemplazos que no
son los adecuados.

» Recomendar que las presentaciones que se van a utilizar para estas capacitaciones no sean muy cargadas de la
parte tedrica, sino que se ponga las partes mds relevantes y necesarias, debido a lo corto del tiempo para la
capacitacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 30-05-2022 01-06-2022 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 06HO0 22H00 servicio institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TRI:;’PgiTE NOMBREDE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo LATAM QUITO-GUAYAQUIL 30-052022 4| 06HOO /| 30-05-2022 06H45
Aéreo LATAM GUAYAQUIL-QUITO 01-06-2022 20H34 / 01-06-2022 22H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

ADJUNTO:

Hoja de control de comision.

Tickets Aéreos

Facturas de consumos por la comision.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Patricio Rivas Villalba
C.l. 0501174775

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidon por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

Bl ey Firmado electrénicamente por
e NELSON VLADIMIR
thgity TIPAN ESPINOSA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

irmado electrénicamante por

i ESTEFANIA

s JACQUELINE ENCALADA
SANDOVAL




NOMBRE: Vladimir Tipan

NOMBRE: Estefania Encalada




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 06 de JUNIO de 2022’
NOMBRES Y APELLIDOS: Patricio Rivas Villalba/ )
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 30-05-2022 / HASTA: 01-06-2022 /
DESTINO (CIUDAD): GUAYAQUIL
N¢ DE SOLICITUD: 091- CGTPE-DIES-GEPH-2022 /
DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

VENTA N2 / / ;
30-mayo-2022 /| 002-001-000003728// | ALIMENTOS / $4,00 f, Mo\ Nera do. — onldse
30-may0-2022 / 001-001-000000029 /7 | ALIMENTOS ~ / $11,00/
30-mayo-2022 / 078-050—000120099//:.,.VALIMENTOS / $14,24 '/
31-mayo-2022 /| 002-001-000003729/~" | ALIMENTOS ./ $7,30/] Yio\ \leva din —
31-may0-2022 / 037—050-000259623,/’;/,L\LIMENTOS / $4,99/
01unio-2022 / 001-003-000013381/ | ALIMENTOS / $6,50/
01-junio-2022 / 001-001-000004228 £~ | HOSPEDAIJE $70,00/]

TOTAL: $11803 | 1

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N® 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 1£.0-00
p 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE dg. o N\ 9
- ’ﬁ 70% VALOR A JUSTIFICARSE M2eo )
( GASTOS JUSTIFICADOS 16643
' VALOR A DESCONTAR 5-2%

REJISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
091 — CGTPE-DIES -GEPH — 2022

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
26-05-2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Patricio Rivas
Cl: 0501174775

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 7

s g INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
uayaquil—Guayas DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH

FECHA LLEGADA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADI (hhimm]

30-05-2022 06HO00 01-06-2022 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
e PATRICIO RIVAS VILLALBA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1. Capacitar al personal en el manejo efectivo de la cartografia por parte de
encuestadores y supervisores.
2. Capacitar al personal en la correcta aplicacion de la metodologia de la encuesta.
3. Capacitar al personal en el manejo del formulario.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBREDE | RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa |, hh:mm
: SERVICIO ’
AEREO CONTRATADO QUITO - GUAYAQUIL 30-05-2022 06H40 30-05-2022 07H45
SERVICIO
AEREO CONTRATADO GUAYAQUIL-QUITO 01-06-2022 16H00 01-06-2022 18H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: MUTUALISTA PICHINCHA | TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 40268869

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmado electrénicamente por

i EDWIN

Firmado electrénicarante por

NELSON VLADIMIR

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Patricio Rivas

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Vladimir Tipan

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Bl ;1 inaco stectsonicanante por
ESTEFANIA
JACQUELINE ENCALADA
SANDOVAL

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Estefania Encalada

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
i al imi de los servicios ituci salvo el caso de que por necesidades
la i i autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional
Estéd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013)JOSE

it



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10

