COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

PR

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastes.rdic |
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 020 |06 2022 2213 2213
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1060
DE FACTURAS

[Clase de Clase de RPA _RTO DEV
|Registro: REGULARIZAC!ON Gasto: OTROS GASTOS [_lj— I I
o I e O 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
‘ : : CORRIENTES RECURSOS FISCALES
|
|Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 1768038270001 Imsmum NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 230.11
TOTAL PRESUPUESTARIO 230.11
IVA 0.00
SUB - TOTAL 230.11
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 230.11
SON: DOSCIENTOS TREINTA DOLARES CON 11/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1091 No Entrada: 9524

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO o lgmom
i SYLVIA JOMANNA  |ethefxde! EDISON ANDRES
FECHA: MARTINER TRRCRS Vadr®hf riean GuaLLe
21/06/2022 G pt
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Uid Dase: 0000 020 |06 2022 2213 2213
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1060
DE FACTURAS

RPA RTO DEV
Clase de 2 Clase de
Regletro: REGULARIZACION s OTROS GASTOS I——l_‘l_i |
Cuenta
. i 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: I | Monatarla; L ICORRIENTES RECURSOS FISCALES I
Comprgbante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1768038270001 IINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS l
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
M SYLVIA JOHANNA
FECHA: ¥E MARTINEZ VARGAS
21/06/2022 2
Funcionario Responsable Director Financiero




$32330 e AINEC

M Instituto nacional de estadistica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 15 de Junio de 2022
066-CGTPE-DICA-2022
DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /

Patricio Naranjo / SERVIDOR PUBLICO A. 3 /

C.I. 1709065880
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

Guayaquil - Guayas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERViCIO INSTITUCIONAL:
. Patricio Naranjo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e  Comprobacion de los sectores censales de acuerdo a la muestra asignada.

e  Verificar la correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la informacién.

e  Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de informacion de campo.

e Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muestra, manteniendo re- entrevistas cara a cara.

e Mantener un didlogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para solventar las

novedades de campo y novedades cartograficas.

/

ACTIVIDADES: /
e Miércoles, 08 de Junio de 2022

Siendo las 05:00 salimos de Quito con direccion a la ciudad de Guayaquil, llegando cerca de las 12:00 ubicando al equipo 1, con quien

iniciamos la verificacion de los sectores e inicio de levantamiento de informacidn, de la supervision cruzada.

CARGO NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR Kevin Maldonado
ENCUESTADOR 1 Lady Quiroz
ENCUESTADOR 2 Sofia Bueno
ENCUESTADOR 3 Adrian Aviles




Se realiza el acompafiamiento de la encuestadora Lady Quiroz, al conglomerado asignado para el levantamiento, 090150270002 escuchando
entrevistas, con el objetivo de comprobar la metodologia, una correcta presentacion ante el informante y una buena descripcién de los
objetivos de la operacidn estadistica, asi como el levantamiento de informacion.

En la tarde nos dirigimos donde la encuestadora Sofia Bueno, al conglomerado asignado 090150154401 para el dia, verificando la correcta
aplicacion de la metodologia, asi como la correcta ubicacién de la vivienda.

Se dio apoyo con el vehiculo de coordinacion, esta actividad se cumple en este conglomerado hasta cerca de las 20:00 cumpliendo la carga

establecida. P

/
e Jueves, 09 de Junio de 2022 4

CARGO NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR Jackeline Funes
ENCUESTADOR 1 Noemi Aguifio
ENCUESTADOR 2 Irvin Tumbaco
ENCUESTADOR 3 René Plua

Siendo las 09:00 de la mafiana nos dirigimos a verificar los sectores del equipo 2 de la Supervisora Jackeline Funes, quién nos dirige al
conglomerado de Noemi Aguifio 090150358502 a realizar el acompafiamiento y verificacion de la metodologia de la encuesta, se evidencia
un correcto diligenciamiento y ubicacion de las viviendas.

En la tarde nos dirigimos al conglomerado asignado a Rene Plua 090150401002 con quien se realizé el acompafamiento, asi como la

verificacion de viviendas, correcta presentacion y aplicacion de la metodologia.




ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO oans

FORMULARIO MyC
SISTEMA INTEGRADO DE ENCUESTAS DE HOGARES
a4 — MUESTRA Y COBERTURA DE VIVIENDAS JUNIO 2022
bisenmogzios e e
CARTOGRAFA: RESULTADO DE LA ENTREVISTA: | | CAMBIOS CARTOGRAFICOS:
1.CPVCENEC 1.COMPLETA 1.VIV. ABSORBIDA
2ACTENEMOU 2RECHAZO 2NOC EXISTE LA
3ECV20132014 J3NADIE EN CASA 3.NC EXISTE EDIFICI0
REGIONAL  LITORAL 2 4PROYEC201S 4VIV. TEMPORAL 4LOTE VACIO
PROVINGIA: GUAYAS o0 5. CENSOGALIS 5.VIV. DE SOCUPADA 5.BODEGA
) . SACTUAL201T B NI it PROB. DE DILIGENCIAMIENTO:
CANTON:  GUAYAQUIL 01 DOMINIO: 02 Area 1 8VIV.CONVERTIOA EN NEGOCIO 7.UTILIZADA EN OTRA RONDA
PARROQUIA: GUAYAQUIL 0 PERIODO: 1 S.0TRA RAZON 8. INFORME NO IDONEO

005 0002 0016 0016 f SN ;-z—m;v?m;mvmn—smn_wu;u 4 0 EK:]
2 005 0002 0008 0005 8 CJON 15CN-O SIN 1 1-2 MAUNER ABSALON APOLO LOAIZA 42035008 001075001 2 o ]
3 005 0002 0020 0032 CALLEJON20 SN 1 1 JACQUELINE ROSARIO AMPUERO [} 30 ]
4 005 0002 002 0020 CALLE 15C SN 1 1-3 FIDEL MODESTO CASTILLO VERA 0 05679108 5 0 ]
5 005 SN 1 2 MAURA JULIANA ESTRADA REYES 0 078022883 2 0 ]
8 005 SN 1 LUZ MARIA MOROCHO MORA [ 957441 5 0 ]
r 005 SIN_ 1 1_ORTENCIA MAXIMINA CHOEZ ORRALA [ 9508740 7 0 ]
8 005 0002 0022 0025 RAUL GOMEZ LINCE SN 1 1 WALTER AGUAYO UBILLA [ o 10 :]D
9 005 0002 007 (0007 8 CAIN 15CN-O SN 1 2 LUISTRONCOSO MORENO 0 0 s of ]
10 1IR3 205 005 0002 0032 0035 CAINB SN 1 1-2 GALO BARROSO VARGAS 0 Q 4 0 :u:]
OBSERVACIONES: TOTAL DE VIVIENDAS COMPLETAS [ |
TOTAL DE VIVIENDAS INVESTIGADAS :]
Pigna @8 DINEM - MS CPVCENEC (INFOCAPT)

Se logré avanzar en los sectores con la carga asignada, sin embargo en algunas viviendas no se encontraban los informante, siendo las

19:00 se termina la actividad planificada.
e Viernes, 10 de Junio de 2022/
Se inicia la jornada a las 08:30, contactandonos con el supervisor Santiago Lima quien nos dirige a la encuestadora Paola Piguave en el

conglomerado 090150235102, a quien se hace el acompafiamiento y de igual manera se revisa la correcta ubicacion de viviendas, asi como

la aplicacion de la metodologia.

ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO ban22
FORMULARIO MyC
SISTEMA INTEGRADO DE ENCUESTAS DE HOGARES
MUESTRA Y COBERTURA DE VIVIENDAS JUNIO 2022
CARTOGRAFIA: RESULTADO DE LA ENTREVISTA: CTAMBIOS CARTOGRAFICOS
1 covcenec 1 COMPLETA '
2RECHAZO 2.NO EXISTE LA VIVIENDA
3 ecvacizaca 3 NACHE EN CASA INO EXISTE SDIFICIO
2 OQUIA CARTOG 2 PROYECI01S v 2LOTE vaciO
] 1D CONGLOMERADO: 090150238102 :f:.wum;s R oo :H s AN RSO
o1 oommo: 02 Area 1 £ CONVERTIOA S NECOCIS 7ATHIZADA EN OTRA RONDA
% PERIODO. 1 2.0TRA RAZON 5. INFORME NO IDONEO

s B BRI B S e g
4 0012 CALLE 2450 s ___1_JORGE FAUSTINO ROJAS FRANCO 42404007 o
4 0040 ISMAEL PEREZ CASTRO SN 1 2 EDISON GIOVANNI JAIME GUZMAN 42460477 907724870 4 O
0037 ISMAEL PEREZ CASTRO SN 2 CARLOS OSWALDO OLAYA PRECIADO o 907714021 1 ©
aAe S e Aemae e e P
0028 AV 335-0 1 ANDRES FELIPE SARMIENTO HERMIDA [} 989781801 1__ 0
s 0028 AV.22350 1-2 ELSA DEL PILAR ZAMBRANO JORDAN ° 087584358 1 O
En;:xsmzr_ PEREZ CASTRO :l HOLGUER OLAYA PRECIADO ° 998575273 ;:3
0001 CALLE 24 5.0 e 1 1_IVAN ANDRADE CASTRO [} o 4o
‘0034 AV 3350 SN 1 7 JUAN PRADO CARRERA o o 3o
o E’}EAV s-o s :}:-: JHONNY BANCHON VELASQUEZ o 0 :!::ZJ

TOTAL DE VIVIENDAS COMPLETAS [ ]
TOTAL DE VIVIENDAS INVESTIGADAS [ ]

e b DINEM - MS CPVCENEC (INFOCAPT)




Terminan las actividades cerca de las 19:30.
/
/
e Sabado, 11 de Junio de 2022 /
Siendo las 08:00 se revisa los sectores para completar la viviendas que quedaron pendientes, de esta manera se levantan 2 viviendas que

no se encontraba al informante directo, haciéndolas efectivas.
Se procede a revisar cobertura del equipo, se sale con direccion a Quito a las 13:00 llegando cerca de las 20:00.

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS
e Los equipos de campo cumplen con la metodologia establecida
e Llasdirectrices de campo estaban claras para el proceso de recoleccion.
*  El personal si cumple con las medidas de bioseguridad.
e  Laprogramacion de campo si se cumple en base a lo planificado.

e  Enconglomerados nuevos existen cambios cartograficos y de condicién de ocupacion. /

PRODUCTOS ALCANZADOS

e  Verificacion y control de la calidad de la informacion recolectada en los formularios aplicados al hogar y la correcta aplicacion de
la metodologia.

e  Verificacion de ubicacion de los comparieros encuestadores en campo y manejo de cartografia correcto.

e  Solucidn de inquietudes de equipos de trabajo para el buen desenvolvimiento en el sitio de trabajo.

e  Reinstruccidn de personal en campo.

CONCLUSIONES
e Se cumplié con los objetivo planificados,
e  Se constato el corrector diligenciamiento de todos los equipos de trabajo programados.
e  Se encontraron novedades en la revision de los formularios, en cuanto a omisiones de informacion.

*  Selogré comprobar la funcionalidad del sistema Kobo.

RECOMENACIONES

e  Se recomienda que toda directriz al personal de campo sea remitida Ginicamente a través del responsable zonal, responsable de

campo y no personal de critica.

e  Revisar los formularios previos a realizar una entrevista para evitar problemas de impresiéon como hoja faltantes en el formulario.

ITINEARIO SALIDA | LLEGADA NOTA

/

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

/ /|
FECHA ' z/ . o .
dd-mmm-aaa 08-06-2022 11-06-202 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

" | institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
o 05:00 / 20:00 / & .




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(éreo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
terrestre,
o dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) /
VEHICULO
TERRESTRE QUITO = GUAYAQUIL 08/06/2022 05:00 08/06/2022 / 13:00
CONTRATADO
VEHICULO /
TERRESTRE GUAYAQUIL — GUAYAQUIL 08/06/2022 13:00 08/06/2022 19:00
CONTRATADO /
TERRESTRE YERICHLS GUAYAQUIL — GUAYAQUIL 09/06/2022 / ! 07:00 09/06/2022 19:00
CONTRATADO i :
/ T /
VEHICULO
TERRESTRE GUAYAQUIL - GUAYAQUIL 10/06/2022 07:00 10/06/2022 19:30
CONTRATADO @ a Ao fost
VEHICULO / /
TERRESTRE GUAYAQUIL — GUAYAQUIL 11/06/2022 07:00 11/06/2022 13:00
CONTRATADO
VEHICULO / 3
TERRESTRE GUAYAQUIL-QUITO 11/06/2022 / 13:00 11/06/2022 - 20:00
CONTRATADO /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

Observaciones:

e Se adjunta copia de la hoja de ruta del conductor.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

[=]

Firmado slectrénicamente por

EDUARDO
: PATRICIO
# NARANJO FLOR

NOMBRE: Patricio Naranjo

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

%} BLADIMIR
A7 VINICIO LEON
% ROMERO

Ing. Bladimir Ledn Romero

Responsable de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo a Hogares

FIRMAS DE APROBACION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

D

X {//

NOMBRE: David Sanchez
DIRECTOR DICA

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liqguidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su

Delegado




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

AINEC

y censos

LUGAR Y FECHA:

Quito, 15 de Juny de 2022/
NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):
N2 DE SOLICITUD:

EDUARDO PATRICIO NARANJO FLOR
DESDE: 08/06/2022/ HASTA: 11/06/2022/

Guayaquil - Guaya
066 — CGTPE — DICA - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del
Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

bl

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

pECcHA | FACTURA/NOTADEVENTA | pESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
/

08/06/2022 001-002-000001786/ Alimentacion / 10,36 ¢

05/06/2022/ 001-001-000000240/,/ | Alimentacion / 10,00,

09/06/2022 1 141 001-000003833 / HMimentacien / 15,00 )/

10/06/2022 | 41.601.000000701 ./ | Alimentacion 20,00/ ! - wg Ul
10/06/2022 002468./' Alimentacion 9,85////#

10/06/1022 4 " 001-001-000003209 / | Alimentacicn / 1000}

11/06/2022 001-001-000000710 /| Alimentacién 20,00/

11/06/2022/)  141.001-000001480 / Alimentacién / 7,90 |/

11/06/2022 ) 01.001-000004313 // | Hospedaie  // | 75,00

TOTAL: 178,11 3 IS8 4J

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 240 @
) 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 32. aoN
)/ 70% VALOR A JUSTIFICARSE )68 ©o
GASTOS JUSTIFICADOS )58 U
e VALOR A DESCONTAR q.89

/
REVI%DO POR



Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES
066-CGTPE-DICA-2022

/
01/06/2022 7

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

EDUARDO PATRICIO NARANJO FLOR SERVIDOR PUBLICO DE
Cl: 1709065880 APQOYO 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayaquil - Guayas DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

FECHASAIDA {ddmmm-7] T O SALIDA [ahirm)

aaaa) _
08/06/2022 4

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

OG:00 11/06/2022 . 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
NARANJO FLOR EDUARDO PATRICIO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO DESEMPLEO Y SUBEMPLEO 2022
Las actividades para ejecutarse en el operativo de campo para la supervision son las que se detallan a continuacion:

e Comprobacion de los sectores censales de acuerdo con la muestra asignada.

e  Verificar la correcta ubicacidn de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la informacidn.

e Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de informacién de campo.

e Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muestra, manteniendo re- entrevistas cara a cara.

e  Mantener un didlogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para
solventar las novedades de campo y novedades cartograficas.




TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,(er;eti;rse), maritimo, ?Rix::;;i - FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm- aaaa hh:mm dd-mm- aaaa hh:mm
TERRESTRE \C/g'::féj AI\‘TO B GS:&%DIL 08/06/2022 06:00 08/06/2022 13:00
TERRESTRE \({(E)w?; :TO — GGUS‘ :\': S&JLIJII‘[ 08/06/2022 13:00 08/06/2022 19:00
TERRESTRE \C/S::TC: ;TO _— GGULTX;\AQ;JI‘L_ 09/06/2022 07:00 09/06/2022 19:00
TERRESTRE Zg:'TC: :?AD o GGUUAAYQ%UJ |LL. 10/06/2022 07:00 10/06/2022 19:00
TERRESTRE \c/g:'TC: /t? ABO GGUS:;\/S&J&L_ 11/06/2022 07:00 11/06/2022 13:00
TERRESTRE ZSZITCF? A':? A G UAQYS I?g Ik~ 11/06/2022 13:00 11/06/2022 20:00

_. el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA:

BANCO PICHICHA

AHORRO 2204445059

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

24 ROMERO

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
PATRICIO NARANJO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BLADIMIR LEON ROMERO

Responsable de la Gestion de Operaciones de Campo y Actualizacion Cartografica
a Hogares

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DAVID SANCHEZ

Director de Cartografia y Operaciones de Campo

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

® De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedardn insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional

+ Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su delegado.
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