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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.
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Fecha Elaboración

031 03 2022

No. CUR No. Original

653 649

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0103932729 TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER

DEVRPA RTO

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER.-PAGO VIATICOS PARA ASISTIR AL TALLER DE SEGUIMIENTO DEL PROYECTO CPV, EN 
AMBATO DEL 23 AL 25 MARZO-2022 SEGUN INF-054-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-0697-M, CERTF. 171, FTE 202, 
FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
31/03/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

54

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

23/03/2022 25/03/2022
PARA ASISTIR AL TALLER DE 

SEGUIMIENTO DEL 
PROYECTO CPV

$ 986.00

DE GUAYAQUIL A AMBATO 266 KM,  
SE JUSTIFICA MÁS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80.00 2              160.00                                       112.00             48.00                                                                  -                  60.00                53.51                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

54-CZ8L-CPV-2022 30/03/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER 
C.I. 0103932729 

BIBLIOTECARIO ZONAL  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

AMBATO – TUNGURAHUA CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Guido Tenemaza 
Mayra Chalén 
Fernando Chávez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 
Como parte de las actividades del proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda, del 23 al 25 de marzo de 2022 se llevó a cabo 
el Taller de seguimiento del Censo 2022, el mismo que se realizó en el Cantón Ambato - Provincia Tungurahua. Mediante 
Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-0697-M, la Coordinadora Zonal 8 INEC, autorizó la comisión de servicios con la finalidad de 
participar en el Taller en mención 
 
OBJETIVOS: 
 
-Revisión del Estado General del Censo 2022 y sus componentes.  
-Exposición de actividades administrativas y técnicas de las coordinaciones zonales. 
-Informe de avance de negociación con Banco Mundial.   
-Mesas de trabajo para análisis de actividades técnicas y administrativas. 
-Definición de productos, fechas de ejecución y entrega de productos por cada uno de los componentes.  
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
1.-En la ciudad de Ambato el  24 de marzo de 2022 a las 9h00, en el Salón del hotel Ambato, se inauguró el Taller de revisión de 
actividades y mesas de trabajo de los componentes del proyecto del VII Censo de Población Y VII de Vivienda. La  bienvenida estuvo 
a cargo de Jorge García, Sub Director  del INEC, quien  indicó los lineamientos estratégicos del Censo Ecuador, hizo énfasis en la 
importancia del trabajo articulado entre zonales, tener objetivos claros y cumplimiento de actividades en fechas establecidas. 
 
2.- Intervención de Luis Lara, Gerente del Censo de Población y Vivienda, hizo un recuento de las actividades que se han realizado 
hasta la actualidad previo al Censo Ecuador, que se llevará a cabo el cuarto trimestres del año 2022 (metodología, boleta censal 
definida, financiamiento). 
 
3.- Intervención de los  responsables nacionales de los componentes del proyecto CPV, exposición de actividades realizadas por 
componente y resultados obtenidos hasta la fecha. 
 
4.-se conformaron ocho  mesas de trabajo por componente, con los responsables nacionales y zonales, coordinaciones 3, 6 y 8. 
 
1 – Cartografía  
2 – Empadronamiento  
3 – Logística  
4 – Capacitación  
5 – Articulación  
6 – Procesamiento  
7 – Comunicación  
8 - Análisis 
 
 
 



Comunicación: 
 
Como responsable del componente de Comunicación de la Coordinación Zonal 8, participé en la mesa 7, conformada por: 
 
Marcela Rosales, Analista de Comunicación de Planta Central 
Ángela Fonseca, Responsable de Comunicación Zonal 3 
Paúl Wilches, Responsable de Comunicación Zonal 6 
Guido Tenemaza, Responsable de Comunicación Zonal 8 
 
Se socializaron las actividades a ejecutarse en el transcurso del año, temas, objetivos y fechas de ejecución:  
  

MESA: Comunicación     

TEMA TRATADO OBJETIVO DEL TEMA FECHA DE EJECUCIÓN 

Organización y ejecución de las Jornadas de 
socialización del cuestionario censal 

Informar a la ciudadanía sobre el contenido 
del cuestionario censal 

24/3/2022 

Campaña de comunicación para anunciar la 
fecha de realización del Censo y su 
metodología 

Informar, educar, empoderar y persuadir a los 
habitantes del ecuador sobre la importancia 
de participar en el Censo 2022  

3/5/2022 

Reuniones con agencias de comunicación 
para revisar sus credenciales  

Conocer la capacidad técnica, humana y 
económica de las agencias para el manejo de 
la cuenta del INEC. 

30/3/2022 

Difusión del cuestionario censal aprobado 
Informar a la ciudadanía sobre el contenido 
del cuestionario censal. 

1/4/2022 

Proceso de contratación de la Agencia de 
Publicidad para el manejo de la estrategia de 
comunicación. Elaboración de Informe de 
necesidad, TDR, etc. y posterior firma del 
contrato. 

Contratar una agencia de comunicación para 
difusión del Censo 2022 

7/5/2022 

Jornadas de socialización con la sociedad civil 
Sensibilizar y empoderar al ciudadano común 
sobre la importancia del proceso censal 

17/3/2022 

Sensibilización: Diseño y construcción del plan 
comunicacional y campaña de sensibilización  
sobre el proyecto censal con enfoque de 
Interculturalidad  y Plurinacionalidad en 
Pueblos y Nacionalidades y su auto 
identificación (Sensibilización a la población 
en general y medios de comunicación) 

Difundir y posicionar el Censo Nacional como 
un proceso importante a nivel nacional a 
través de canales de comunicación  
zonificados  

14/3/2022 



Campaña para promover el censo en línea a 
través de  medios electrónicos  

Comunicar a la ciudadanía sobre la opción se 
censarse en línea y las fechas de ejecución.  

16/5/2022 

Campaña para promover la activación del call 
center 

Guiar a la ciudadanía sobre como participar en 
el proceso Censal 

25/8/2022 

 
 
 
El 25 de marzo de 2022 en el salón de la Gobernación de Ambato a las 8h00, nos reunimos nuevamente los responsables de los 
componentes del proyecto CPV. 
 
1) Se formaron mesas por cada componente. La mesa de comunicación estuvo integrada por:  
 
Liza Bahamonde, Especialista de Comunicación para el Censo Ecuador. 
Marcela Rosales, Analista de Comunicación de Planta Central 
Ángela Fonseca, Responsable de Comunicación Zonal 3 
Paúl Wilches, Responsable de Comunicación Zonal 6 
Guido Tenemaza, Responsable de Comunicación Zonal 8 
  
Hicimos un recuento de las actividades tratadas en el área de Comunicación para el Censo Ecuador. 
Liza Bahamonde nos presentó una matriz más detallada de las actividades que se tienen planificadas e indicó que la misma tendrá 
que ser elaborada por el responsable de comunicación de cada coordinación zonal y adaptada a la realidad de los territorios que  la 
componen. 
 
2) Luego de dos horas de reunión, por unidad, se dio paso a la exposición por parte de los responsables nacionales, sobre  las 
actividades a ejecutarse y compromisos para cumplir con fechas de entrega de los productos. 
 
 
3) Comité de género - Plan de trabajo 2022 
 
Valeria Alcarraz, Coordinadora General Administrativa Financiera expuso sobre la Violencia de género  en el ámbito laboral, mostró 
cifras sobre carga excesiva  de trabajo, acoso y abuso por parte de empleadores entre otros factores de abuso hacia la mujer, cerró 
con el compromiso de  seguir trabajando en el tema, para contribuir a la sensibilización y erradicación de la violencia de genero. 
 
 
 
4) Varios - Las Coordinaciones Zonales deben remitir, hasta el 8 de abril, el listado de las personas que estarán en las oficinas 
territoriales. - Taller CPV se agenda para el día 31 marzo vía zoom. - La prueba piloto del cuestionario censal se realizará el 7 abril, 
cada Coordinación Zonal definirá el lugar. Se ejecutará con personal nuevo y en área dispersa. - La Coordinación Zonal 8 en conjunto 
con Comunicación trabajará en la construcción del formulario y metodología del mecanismo de quejas y reclamos. 
 
 
 
Conclusiones y recomendaciones: 

El primer Taller de CPV se desarrolló conforme a los establecido, los representantes de cada componente socializaron actividades y 
se generaron los compromisos de cumplimiento para la ejecución del VIII Censo de Población y VII de Vivienda.  

 

 

 

 

 

 



 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

23/03/2022 25/03/2022 

HORA  
hh:mm 

12:30 22:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Guayaquil – 

Ambato-Guayaquil 

 
23-03-2022 

 
12:30 

 
25-03-2022 

 
22:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         Guido Javier Tenemaza Lucero  
Bibliotecario Zonal  

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER
TENEMAZA
LUCERO



FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 30 de marzo de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Guido Javier Tenemaza Lucero

FECHA DE COMISION: DESDE: 23/03/2022         HASTA: 25/03/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 54-CZ8L-CPV-2022

23/03/2022 002-001-000001379 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

23/03/2022 001-001-000009584 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

24/03/2022 001-002-000052217 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,01

24/03/2022 001-002-000002877 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,00

25/03/2022 002-001-006919 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,50

25/03/2022 002-001-0018401 HOSPEDAJE $60,00

TOTAL: $113,51

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Ambato - Tungurahua

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER
TENEMAZA
LUCERO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
ALIMENTACIÓN $ 53.51
HOSPEDAJE $ 60


