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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 004 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 44 No Entrada: 1449

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
11/03/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

16

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0922841010
OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 
STEPHANIA

17/02/2022 22/02/2022
SUPERVISION OPERATIVO 
PRUEBA PILOTO CPV EN 

LIMON INDANZA
$ 1,212.00

DE GUAYAQUIL A MORONA 
SANTIAGO (LIMON INDANZA) 313 

KM, SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80.00 5              400.00                                       280.00           120.00                                                                  -               150.00              132.50               20.00            2.00                        -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

16 - CZ8L - GOPZ - 2022 25/02/2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
 

PUESTO QUE OCUPA: 

OCHOA MUÑIZ ERICKA STEPHANIA 
C.I. 0922841010 

SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
LIMÓN INDANZA:  MORONA SANTIAGO 

 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Ericka Ochoa Muñiz – Jorge Coppiano 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 

En referencia al Memorando Nro. INEC-CZ8L–2022–0227-M, se autoriza comisión de servicios para realizar 
supervisión a Operativo de Campo sobre la Prueba Piloto a Proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda 
en su componente 4, la misma que se llevó a cabo durante los días 17 al 22 del presente mes, en el cantón 
Limón Indanza de la Provincia de Morona Santiago. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Observación del desarrollo del Operativo de Campo previo a su implementación. 
 Verificar cumplimiento de cargas de trabajo en los equipos. 
 Verificar funcionalidad del sistema de captura de datos. 
 Observar el diligenciamiento de las encuestas por parte de los equipos de trabajo. 
 Levantar tiempos de diligenciamiento de formularios y secciones específicas. 

 
DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

RESPECTO AL EQUIPO DE TRABAJO Y CARGAS: 

El equipo de trabajo estaba conformado por 4 personas más el conductor para realizar el traslado respectivo. 
Encuestadores debían levantar 4 viviendas en el día, cada uno. 
 

RESPECTO AL LUGAR DE DILIGENCIAMIENTO: 

En esta jornada se trabajó en viviendas ubicadas en sectores dispersos. 

 

RESPECTO AL SISTEMA DE CAPTURA DE DATOS: 

 Se pudo observar que en algunos casos se presentó problemas en la sincronización. 

 Por otro lado, se observó que el tiempo para pasar de una pregunta a otra en la Tablet es entre 3 y 4 segundos, 

tiempo que considerando la totalidad de las variables del formulario a diligenciar es importante al final de la 

entrevista. 

RESPECTO AL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO: 

Se evidencio que hay ciertos conceptos que deben fortalecerse en capacitaciones y reinstrucciones así como mejorar 
preguntas para el entendimiento del informante sobre todo en los casos que carecen de estudios. 
 



 
RESPECTO A LOS TIEMPOS DEL DILIGENCIAMIENTO POR FORMULARIOS Y SECCIONES: 

Se sugiere incorporar en el operativo el levantamiento del tiempo que demanda cada sección e inclusive a nivel de 
persona para poder generar estadística que permita discernir mejor el tiempo que demanda cumplir la carga de trabajo 
asignada. 
 
CONCLUSIONES: 

 
 De acuerdo a tiempos levantados, se debe considerar realizar un análisis de la carga asignada puesto que la 

actual planificada no logra cumplirse y esto considerando también que habrán ciudades de extensos territorios 
donde se complicaría aún más la gestión. 
 

 De las 14 viviendas gestionadas únicamente el 28,6%, es decir, 4 viviendas completaron el 100% del 

diligenciamiento en el momento de la entrevista. En todas las demás se debía volver para completar la 

información o pruebas. 

 En 3 viviendas no se logró ubicar al informante en el momento de la visita. 
 

 Se observó que el tiempo para pasar de una pregunta a otra en la Tablet es entre 3 y 4 segundos, tiempo que 
considerando la totalidad de las variables del formulario a diligenciar es importante al final de la entrevista. 
 

 Se evidenció problemas en la sincronización. Esto atrasaba en cadena el trabajo. 
 

 En cuanto al diligenciamiento del formulario hay temas que deben reforzarse en capacitaciones para que el 
personal operativo tenga 100% claros los conceptos metodológicos. 

 

RECOMENDACIONES: 
 

 Se sugiere hacer una revisión y ajuste de la carga de trabajo asignada considerando los tiempos que evidencian 
esta necesidad.  
 

 Se debe revisar la malla de validación puesto que existieron flujos o problemas en el diligenciamiento de ciertas 
encuestas. 
 

 Realizar todas las pruebas necesarias para que el sistema de captura esté 100% funcional y no de problemas en 
momento de diligenciamiento.  
 

 Buscar mecanismo para mejorar tiempos de ingreso de datos para reducir tiempos de entrevista. 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

17/02/2022 22/02/2022 

HORA  
hh:mm 

08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 

Guayaquil – 

Limón Indanza - 

Guayaquil 

 
17- 02 -2022 

 
08:00 

 
22-02-2022 

 
16:45 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 
 
 



OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

NOMBRE: Ericka Ochoa Muñiz 
Analista de Gestión de Operaciones de Campo 2 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 
LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE:            Ec. José Luis Andrade 
Responsable Zonal CPV.  

NOMBRE:    Ing. Vanessa Zambrano Zambrano                                 
Coordinadora Zonal 8 Litoral 

  

 

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 25 de febrero del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Ericka Stephania Ochoa Muñiz

FECHA DE COMISIÓN: Desde:17-02-2022              Hasta: 22-02-2022

DESTINO (CIUDAD): Limón Indanza

N° DE SOLICITUD: 16

17-feb-22 230-005-000030752 Alimentación 2,50$              

17-feb-22 001-001-000005624 Alimentación 9,00$              

17-feb-22 001-001-000003316 Alimentación 9,00$              

18-feb-22 001-001-0003351 Alimentación 15,00$            desayuno y almuerzo

18-feb-22 001-001-0002120 Alimentación 3,00$              

19-feb-22 001-001-0003356 Alimentación 15,00$            desayuno y almuerzo

19-feb-22 001-001-000000860 Alimentación 17,00$            

20-feb-22 001-001-0003360 Alimentación 25,00$            desayuno, almuerzo y merienda

21-feb-22 001-001-0003372 Alimentación 25,00$            desayuno, almuerzo y merienda

22-feb-22 001-001-0003377 Alimentación 7,00$              

22-feb-22 001-001-000003519 Alimentación 5,00$              

22-feb-22 002-001-0001717 hospedaje 150,00$         

TOTAL: 282,50$         

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 400,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 120,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 280,00

GASTOS JUSTIFICADOS 282,50

VALOR A DESCONTAR -2,50

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

FIRMA DE RESPONSABILIDAD FIRMA FINANCIERO

Firmado electrónicamente por:

ERICKA
STEPHANIA
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
ALIMENTACIÓN $ 132.50
HOSPEDAJE $ 150


