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CENTRAL
Unid. Desec: 0000 031 |03 2022 830 830
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 8 455
DE FACTURAS

RPA RTO DEV ‘
Clase d . Clase d
Regiatror REGULARIZACION Gostor OTROS GASTOS T ] I l
Cuenta
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: l I Monetaria: l |CORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1768038270001 llNSTlTUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 972 No Entrada: 9162

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO -
TR T, : % EDISON ANDRES
FECHA: REEREE igggéosiﬂgis ? TIPAN GUALLE
31/03/2022 AT i
F Funcionario Responsable Director Financiere
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Laborales e
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALZE/S
007-CGTPE-202

29 de marzo de 2022

DATOS GENERALES
PELLID BRES DE LA D
APELLIDOS NOM : S OEL SERYI OR PUESTO QUE OCUPA:
Carla Estefania Ballesteros Tamayo ]
Analista
Cl:1717365702
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Quito-Ambato-Quito Coordinacién General Técnica de Produccién Estadistica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: julio Mufioz, Carla Ballesteros, Estefania Encalada, Milton Diaz

Andrés Fonseca, Paul Benavides, Juan Guano, Andrea Muenala.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivos Generales

Coordinar las acciones necesarias a fin garantizar el proceso de automatizacion y codificar de variables de la informacion
levantada en la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo — ENEMDU correspondiente al mes de marzo
2022, para garantizar la calidad de la informacion recolectada en campo vy la digitacion en oficina a través de la correcta
aplicacién de la metodologia de la encuesta.

Objetivos Especificos

¢ Supervisar la implementacién de la codificacion automatica de rama y grupo de ocupacién en la ENEMDU.
e Supervisar la correcta aplicacion de la metodologia de la encuesta.
» Determinar las mejoras requeridas para el operativo de campo para el periodo 2022.

Las actividades en el taller plar7cado se desarrollaron de la siguiente manera:
Jueves, 24 de marzo de 2022

09:00 a 13:00

e Plenaria de presentacion y objetivos de la supervision nacional
Presentacion de los procesos manejados en la Coordinacion Zonal 3
Critica y codificacion
Digitacion
Carga de reemplazos en el SIPE
Generacion del reporte de inconsistencia, validacién

e Espacio plenario para la participacion de todos los responsables zonales de los procesos ENEMDU
Retroalimentacién de las Coordinaciones Zonales 6, 8 y Planta central

13:00 A 15:00
e Almuerzo

15:00 a 15:15
® Presentacion de los objetivos de la mesa tematica- Diagnéstico procesos de calidad ENEMDU




15:15 a2 18:15

e Presentacién del diagnoéstico por Coordinacién Zonal
Procesos
Indicadores
Sistemas

e Plenariay conclusiones- se contd con la participacion del Subdirector general
Espacio de discusion, acuerdos y compromisos.

e (Cierre de la jornada de trabajo

Viernes, 25 de marzo de 2022

08:00 a 13:00
e Retroalimentacidn del dia 1 de la supervision y recuento de los compromisos
e Revision de los procesos de oficina ENEMDU de la coordinacion zonal
e Presentacion del Panel de control — DIES
Proceso de consultas y novedades de los responsables zonales ENEMDU
Revisidn y sistematizacion de comentarios
e Presentacion Agenda de Calidad — DIES
Retroalimentacidn de los responsables zonales
Aportes y comentarios
e Cierre del taller y proximos pasos

13:30 a 15:00
e Almuerzo

15:00 a 18:00
e Retorno a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Reuniones con los responsables de cada proceso de oficina ENEMDU en la Coordinacién Zonal
e Taller de evaluacién y diagndstico de los procesos de calidad de las coordinaciones zonales

e Sistematizacién de los procesos y evaluacion para homologacion del trabajo de calidad

e Acuerdosy préximos pasos para el desarrollo de |la agenda de Calidad ENEMDU

CONCLUSIONES:

e Se cumplié con la programacidn establecida para la supervision
e Es necesaria una intervenciéon en cada uno de los procesos de campo y oficina con finalidad de conseguir un
documento con lineamientos que encaminen a una reforma en la ENEMDU, contemplado 3 principios:
Simplificar
Estandarizar
Automatizar

RECOMENDACIONES:

e Generar reuniones periédicas que permitan identificar las buenas précticas y procesos implementados en otras
zonales segln las particularidades de cada territorio y que podria servir para otras zonales en su aplicabilidad.

e Revisar el cumplimiento de las reuniones con finalidad de concretar una agenda de calidad participativa y
estandarizada.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa 24-03-2022: 25-03-2022 , cumpl!mlen_to del servicio |.nst|tuC|onal, desdg IaT salida del Iu.g?r
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
h:ORA 07HOO 18H00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
:mm i




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA
terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros) ) )
VEHICULO / /
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO-AMBATO 24-03-2022 ) 07HOO 24-03-2022 / 09HO00
VEHICULO J 4 ’
TERRESTRE INSTITUCIONAL | AMBATO-QUITO 25-03-2022 15H00 25-03-2022 _// 18HO0 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Carla Ballesteros

Cl: 1717365702

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dfas autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

sartrsnicaments oo

, JULIO CESAR

ﬂ’i&aﬁ'ﬁf MUNOZ BRAVO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

Agﬁ

NOMBRE: Julio César Mufioz Bravo

NOMBRE: Julio César Mufioz Bravo




HINeC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 29 de marzo de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: CARLA ESTEFANIA BALLESTEROS TAMAYO
FECHA DE COMISION: Del 24 al 25 de marzo de 2022
DESTINO (CIUDAD): AMBATO, PROVINCIA DE TUNGURAHUA
N° DE SOLICITUD: 007-CGTPE-2022
FECHA FACTURA / NOTA DE DESCRIPCION VALOR |/  OBSERVACIONES
% VENTAN®  / / ) /
24/03/2022]001-002-000052175 7 / |ALIMENTACION / 15,01/ /
24/03/2022{001-001-00-0095139 /7, |ALIMENTACION / 6,00.[
25/03/2022]001-001-000184351 </ |ALIMENTACION / 9,89
25/03/2022]601-002-000018016 4 ALOJAMIENTO / 74,20/
TOTAL 105,10

Autorizo al drea Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2

del Art. 15 "Control y Liquidacion" del Acuerdo N° MDT-2015-0290 publicado en en suplemento
del Registro Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015,

' CARLA ESTEFANIA
W BALLESTEROS

FIRMIA DEL SERVIDOR

PARA USO DEL PROCESO FINANCIERO
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO Qo ce s
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 24 <o - L
70% VALOR A JUSTIFICARSE 3G, oC )L
GASTOS JUSTIFICADOS = i

VALOR A DESCONTAR —
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Mitatestes e

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

007-CGTPE-2022 21-03-2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR bUESTO QUE OCUPA
Carla Estefania Ballesteros Tamayo ’ Analista -
Cl:1717365702
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
Quito-Ambato-Quito Coordinacion General Técnica de Produccién Estadistica
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa)
24-03-2022 05H30 25-03-2022 20H30
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Carla Ballesteros, Julio Mufioz.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1. Objetivos Generales

e Coordinar las acciones necesarias a fin garantizar el proceso de automatizacién y codificar de variables de |3
informaciénlevantada en |a Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo —ENEMDU correspondiente al
mes de marzo 2022, para garantizarla calidad delainformacion recolectada en campo y la digitacién en oficina a
través dela correcta aplicacion de la metodologia dela encuesta.

2. Objetivos Especificos

* Supervisar la implementacién de la codificacion automética de rama y grupo de ocupacidn en la ENEMDU.
* Supervisar la correcta aplicacion de la metodologia de la encuesta.
e Determinar las mejoras requeridas para el operativo de campo en lo que resta del 2022.

3. Actividades a Desarrollar
e Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de la encuesta.

e Verificarlacorrecta implementaciéndela codificacion automética dela ramay grupode ocupacion en la ENEMDU.
e Verificar la correcta automatizacion de las bases matching en la ENEMDU

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
o dd-mmm-
maritimo, otros) hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
aaaa
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-AMBATO 24-03-2022 05H30 24-03-2022 08HOO
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO-QUITO 25-03-2022 18H00 25-03-2022 20H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

PRODUBANDO AHORROS 12000265395




Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a
su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MEFaS: BALLESTEROS
AL TAMAYO

SR,
TPl A CARLA ESTEFANIA

SOLICITANTE
7 -.Ei! Firmado electzon.cananile g

% JULIO CESAR

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Carla Ballesteros Tamayo
Cl: 1717365702

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Julio Mufoz Bravo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO
Julio Mufoz Bravo

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lomenos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méaxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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