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# DE INFORME
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CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0924074792
ORTIZ 

RODRIGUEZ 
JORGE ANTONIO

03/05/2022 06/05/2022

SUPERVISIÓN DEL 
LEVANTAMIENTO DE 

INFORMACION 
ESTADISITICA ENC: IPC

$ 675.00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                           18.00             105.00                52.85                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

229.85                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

091 -CZ8L-GOPZ -2022 

FECHA DE INFORME: 10/05/2022 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ORTIZ RODRIGUEZ JORGE ANTONIO Servidor Público de Apoyo 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Manabí - Manta Gestión De Operaciones De Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
● Jorge Antonio Ortiz Rodríguez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Conforme a la autorización de la Coordinadora Zonal en Memorando INEC-CZ8L-2022-0980-M del 21 de abril de 2022 y, de acuerdo al 
Memorando INEC-CZ8L-2022-1013-M en el cual se me delega realizar la comisión en lugar de la servidora Betty Galarza, en mismo 
recorrido y fechas iniciales, se procederá a realizar la comisión que tiene como finalidad: 
 
OBJETIVOS: 

● Supervisar el trabajo del equipo IPC en la ciudad de Manta y verificar que la investigación se realiza de acuerdo a la 
metodología del proyecto.  

● Supervisar al levantamiento de información en establecimientos informantes y viviendas de alquiler de conformidad a la 
muestra de supervisión.  

● Supervisión del directorio de establecimientos informantes, conforme muestra de supervisión.  
● Supervisar proceso de compras y levantamiento de información de los artículos de consulta quincenal correspondientes a la 

primera quincena del mes de Mayo.  
● Efectuar retroalimentación con equipo de trabajo de la ciudad en base a resultados de la supervisión. 

 
 

EQUIPO DE TRABAJO: 

Supervisor:  Jorge Ortiz Rodríguez 

 
DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción / establecimiento Sede 

03/05/2022 Traslado Guayaquil - Manta Manta 

04/05/2022 Manta Manta 
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05/05/2022 Manta Manta 

06/05/2022 Traslado Manta - Guayaquil - 

 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
Día 03 de mayo 2022 

● Se realiza movilización en vehículo contratado, desde Guayaquil a Manta con salida a las 7:00 a.m. llegando a la ciudad de 

Manta alrededor de las 11:20 a.m. 

 

● A mi llegada tomé contacto con la Supervisora Claudia Ochoa a quien comuniqué los objetivos de la comisión. Posterior a esto 

coordiné el inicio de la supervisión con la investigadora María Bermello, quien se encontraba en campo realizando el 

levantamiento de su carga correspondiente de alquileres programados (carga 36). 

 

● Nos movilizamos para realizar re visitas a las viviendas en las que no había nadie en casa, dos de las cuales se hicieron 

efectivas y una quedó pendiente para ser re investigada nuevamente por la encuestadora en días posteriores. 

 

Durante la supervisión: 

• Se observó que la investigadora mantiene una buena imagen al presentarse con los informantes, realiza el uso 

adecuado del chaleco distintivo del INEC, uso de credencial, lleva consigo los elementos necesarios para realizar el 

levantamiento de los alquileres tales como: cartografía, hoja con listado de alquileres asignados por día de 

levantamiento.  

• Se observó que la investigadora conoce muy bien los sectores asignados ya que dirigió de forma adecuada al 

conductor hasta llegar a las viviendas que corresponden a la muestra. 

• La investigadora realiza una buena presentación frente al informante, menciona los objetivos y finalidad de la 

encuesta y despeja las dudas de los informantes ante las interrogantes que le realizan. 

 

● Retorno a oficina después de almuerzo a preparar un listado de establecimientos para realizar supervisión al directorio, 

posterior a esto solicito un vehículo a la Claudia Ochoa para realizar la supervisión.  Se realiza visita a los siguientes 

establecimientos: 

 

Código Observación 

50060 Sin novedad 

80618 Sin novedad 

80098 Sin novedad 

80942 Sin novedad 

50082 
Se requiere mejorar la dirección del 

establecimiento 

80619 Sin novedad 

80797 Sin novedad 

80290 Sin novedad 

80889 Sin novedad 

 

Durante la supervisión: 

● Se constató que la información del directorio de los establecimientos informantes se encuentra actualizado en lo 

que respecta a nombre del establecimiento, número de RUC, personas informantes, números de contacto, 

dirección, etc. 

● En el establecimiento 50082, el cual está ubicado dentro del Centro Comercial Paseo Shopping de Manta, se 

requiere mejorar la dirección que está registrada en el eda ya que contiene sólo la dirección del C.C., se solicita 

complementar la dirección con referencias para ubicar el establecimiento de mejor manera, tal como: número de 

piso en el que está ubicado el establecimiento (planta alta, planta baja), número de local, colocar alguna referencia 

con respecto a un local destacado como bancos, almacenes de ropa reconocidos, etc. 
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Día 04 de mayo 2022 
● Se realiza el traslado desde la oficina junto con la encuestadora Alba Lucas hasta el mercado y demás establecimientos para 

realizar las compras y consultas quincenales correspondientes a la carga 08, concluida esta actividad nos dirigimos a oficina 

para el pesaje correspondiente.  

Código 
Artículos 

supervisados 
Artículos no 

efectivos 
Observación 

00001 41 1 

Artículo "melón" se encontraba 
desabastecido. Se realizó la re 

compra al siguiente día y se hizo 
efectivo. 

 

● El siguiente detalle corresponde a los artículos que presentaron variación en sus pesos o precios: 

Mercado Artículo Observación 

00001 Choclo tierno en mazorca Escasez, especulación. 

00001 Culantro Escasez, especulación. 

00001 Melón Escasez, especulación. 

00001 Pimiento 
Baja de precio por buen 

abastecimiento. 

00001 Piña nacional Escasez, especulación. 

00001 Yuca Escasez, especulación. 

 
● Se supervisó el proceso de pesaje en oficina de la carga 08 a Alba Lucas. Total artículos: 23. 

 

Durante la supervisión se pudo observar lo siguiente:  

• Se observó que el mercado presenta buenas condiciones como fuente informante para consultas y compras 

quincenales.  

• La investigadora lleva consigo el listado de artículos que se van a comprar y el listado de artículos de consulta 

quincenal. 

• La investigadora verifica que los artículos comprados estén acordes con la matriz de especificaciones en cuanto a 

tamaño, calidad del artículo.  

• Se observó que en el artículo “culantro”, la investigadora solicitó al vendedor que le agregue un poco más de 

cantidad al atado ya que lo que le estaba vendiendo era muy poco en relación a lo que se adquirió en la quincena 

anterior, de esta forma se pudo determinar que el artículo subió de precio, e indagó las causas del incremento. 

• La investigadora realizó las preguntas necesarias a los vendedores e informantes sobre las variaciones en los precios 

de los artículos investigados. 

 

Al finalizar la tarde se realizó una reunión con el equipo IPC de Manta, supervisora Claudia Ochoa, y las encuestadoras Alba Lucas, María 
Bermello y Vanessa Velásquez para informar las novedades que se observó durante la supervisión. Se les recalca que los artículos 
comprados en cada quincena deben cumplir con lo indicado en matriz de especificaciones, por lo tanto, deben seguir manteniendo los 
estándares en lo que respecta a la calidad de los artículos (que estos se encuentren frescos), tamaño, unidades de medida y peso 
correctos. 
 
Día 05 de marzo 2022 
 

● Durante la mañana se acompañó a investigadora Vanessa Velásquez a realizar el levantamiento de alquileres, conforme el 

siguiente detalle: 

Código 
Vivienda 

¿Vivienda 
efectiva? 

¿Se realizó 
reemplazo? 

Observación 

67953 Si No Sin novedad 

67584 No No 
Vivienda de alquiler desocupadas en un 

tiempo no mayor a 6 meses 

67844 No No 
Vivienda de alquiler desocupadas en un 

tiempo no mayor a 6 meses 
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67320 No No 

Se constató que la vivienda investigada 
no corresponde a la muestra ya que el 

edificio a levantar corresponde el # 1 y se 
estaba investigando el # 4 

67278 Si No Sin novedad 

67660 Si No Sin novedad 

 

 

● Durante la el resto de la mañana y tarde se acompañó a la misma investigadora a realizar el levantamiento de artículos en 

establecimientos con el siguiente detalle: 

CÓDIGO 
Artículos 

Supervisados 
Artículos/Establecimien

to sin novedades 
Artículos/Establecimien

to con  novedades 
Observación 

80353 1 1   Consulta mensual 

81058 1 1   Consulta mensual 

80903 1 1   Consulta mensual 

81095 1 1   Consulta mensual 

00341 17 17   Consulta mensual 

80655 2 2   Consulta mensual 

30662 2 2   

Se realiza referencial del artículo 
Lavadora de ropa. Un artículo 

pendiente por desabastecimiento 
(acondicionador de aire) 

80662 2 2   Consulta mensual 

80330 1 1   Consulta mensual 

80779 1 1   Consulta mensual 

30668 9 9   
Un artículo pendiente por 

desabastecimiento 

80282 2 2   
Dos artículos pendientes debido a que 

informante estaba ocupado 

80189 2 2   Consulta mensual 

80875 1 1   Consulta mensual 

00271 5 5   Consulta mensual 

50110 1 1   Consulta mensual 

70216 3 3   Consulta mensual 

80588 2 1 1 Consulta mensual 

81069 2 2   

Se realiza el primer referencial del 
artículo Vacaciones internacionales 

debido a que el paquete original no lo 
están ofertando 

Total 56 55 1   

 
 

Durante la supervisión: 

• Se visualizó apertura y buena disposición en las fuentes informantes. 

• Se observó que la investigadora Vanessa Velásquez mantiene una buena imagen al presentarse con los informantes, 

realiza el uso adecuado del chaleco distintivo del INEC, uso de credencial, lleva consigo los elementos necesarios 

para realizar el levantamiento de los alquileres tales como: matriz de especificaciones, directorio de los 

establecimientos a visitar, EDA. 

• La investigadora realiza el correcto uso del dispositivo EDA y adecuada aplicación de la metodología para la toma de 

precios. 

• El artículo "vacaciones internacionales" se le indica que el total de millas a recorrer corresponde al total de ida y 

vuelta, se verificó que en el Eda estaba ingresado solo el número de millas del viaje de ida, sin contar con el viaje de 

retorno. 



5 

 

• La investigadora realiza una presentación impecable frente al informante, mencionando brevemente y de forma 

clara los objetivos de la encuesta de Índices de Precios al Consumidor. 

• Realiza adecuadamente la actualización del directorio de establecimientos informantes. 

 
Día 06 de marzo 2022 
 

● De 08H15 a -09H15 se realizó una reunión con el equipo: 

Asistentes: 

María Bermello (Investigadora) 

Alba Lucas (Investigadora) 

Vanessa Velásquez (Investigadora) 

 

Temas tratados: 
• Por solicitud del equipo de trabajo se da inducción de mapas georreferenciados en Google Maps. 

• Creación de mapa de coordenadas gps para la ubicación de establecimientos y alquileres. 

• Exportación de mapas para utilización de la app móvil Maps Me (off line). 

• Creación de rutas de trabajo diarias para optimizar el tiempo de recorrido en el levantamiento tanto de alquileres y 

de establecimientos. 

• Registro de visitas en app Kobotoolbox. 

• Especificaciones de artículos quincenales. 

 

● Una vez concluida la reunión, procedí a realizar la supervisión de artículos mediante la muestra recibida por parte de la 

Supervisora Betty Galarza con el siguiente detalle: 

CÓDIGO 
Artículos 

Supervisados 
Artículos/Establecimien

to sin novedades 
Artículos/Establecimien

to con  novedades 
Observación 

50118 1 1   Consulta mensual 

70008 1 1   Consulta mensual 

80256 1 1   Consulta mensual 

80586 1 1   Consulta mensual 

80838 1 1   Consulta mensual 

81043 1 1   
Consulta mensual, 
artículo desabastecido 

81112 1 1   Consulta mensual 

50135 3 3   Consulta mensual 

70284 1 1   Consulta mensual 

80947 1 1   Consulta mensual 

80961 1 1   Consulta mensual 

Total 13 13 0   

 

Durante la supervisión: 

• Se visualizó apertura y buena disposición en las fuentes informantes. 

• Se pudo constatar que las investigadoras realizan correctamente la actualización del directorio de establecimientos 

informantes. 

• No hubo novedades en cuanto al levantamiento de la información de la muestra. 

• Los artículos supervisados mantienen las especificaciones adecuadas conforme a la matriz nacional de 

especificaciones. 
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COBERTURA DE LA SUPERVISIÓN: 
 

● Establecimientos: 

FECHA 

ESTABLECIMIEN
TOS 

PROGRAMADO
S 

ESTABLECIMIENT
OS 

SUPERVISADOS 

*ARTÍCULOS 
PROGRAMAD

OS 

ARTÍCULOS 
SUPERVISAD

OS 

ARTÍCULO
S 

EFECTIVOS 

1
PENDIENTE

S  

03/05/2022 9 9 0 0 0 0 

04/05/2022 7 7 68 68 67 1 

05/05/2022 19 19 57 57 53 4 

06/06/2022 11 11 13 13 12 1 

TOTAL 46 46 138 138 132 6 
1
Pendientes por desabastecimiento y debido a que informantes estaban ocupados y no pudieron atender en el momento de la 

visita, las cuales serán re investigadas en los próximos días por las investigadoras. 
*El día 03/05/2022 se realizó supervisión al directorio de establecimientos y es por este motivo que no se tiene artículos 
programados ni efectivos. 

 
Se obtiene el 100% de cobertura investigada y 95,65% de cobertura efectiva  de los artículos supervisados.   
 

● Alquileres: 
 
 

Viviendas 
Supervisadas 

Viviendas efectivas 
Novedad 

9 7 
2 viviendas con novedad de nadie en casa, las investigadoras 

realizaran las revisitas. 

 
 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
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CONCLUSIONES:  
 

● Durante la supervisión se constató que las encuestadoras siguen los procedimientos adecuados y establecidos en el manual, 
apegados a la metodología en lo que respecta a la toma de precios.   

 
● Las encuestadoras mantienen una buena imagen al presentarse con los informantes, realiza el uso adecuado del chaleco 

distintivo del INEC, uso de credencial, llevan consigo los elementos necesarios para realizar la investigación tanto de alquileres 
como artículos. 

● Las encuestadoras realizan el seguimiento constante de artículos y alquileres pendientes por los distintos motivos que se 
presentan en campo, viviendas de alquiler con nadie en casa, artículos desabastecidos, establecimientos pendientes debido a 
que los informantes no se encuentran o se encuentran ocupados. 
 

● Se pudo constatar que las investigadoras mantienen el directorio de establecimientos actualizado. 
 

● En lo que respecta al manejo de la cartografía se pudo observar falencias ya que las encuestadoras mencionaron que no han 
recibido una capacitación especializada para el uso de la misma. 
 

RECOMENDACIONES: 

● Se recomienda que a la brevedad posible se les brinde un curso teórico y práctico de cartografía a todo el equipo para mejorar  
la ubicación de las viviendas que corresponden a la muestra de alquileres en campo. 

● Se recomienda realizar la creación de los mapas georreferenciados en Google Maps tanto para el levantamiento de alquileres 
y establecimientos para mejorar tiempos en la ubicación de los mismos en campo.  
 

● Se recomienda realizar las visitas a establecimientos conforme programación mensual de cada una de las cargas de trabajo 
siguiendo el orden establecido. 
 

● Se recomienda el uso de la aplicación KoboCollect ya que el llenado del formulario es más fluido a diferencia del formulario 
web. 
 

● En lo que respecta a actualización del directorio de establecimientos se recomienda mejorar la descripción de la dirección de 
los establecimientos, especialmente cuando estos se ubican dentro de un centro comercial, complementar la dirección con 
referencias para ubicar el establecimiento de mejor manera, tal como: número de piso en el que está ubicado el 
establecimiento (planta alta, planta baja), número de local, colocar alguna referencia con respecto a un local destacado como 
bancos, almacenes de ropa reconocidos, etc. Para que de esta manera cualquier persona que realice la investigación o 
supervisión pueda ubicar de forma rápida los establecimientos. 
 

● Durante el proceso de compra de artículos quincenales se recomienda en lo posible escoger los artículos que se van a comprar 
tales como: aguacates, naranjillas, tomates de árbol, pimientos, bananos, plátanos maduros, etc, para garantizar la buena 
calidad de los mismos, ya que estos artículos se suelen estropear durante el traslado tanto desde el mercado hacia la oficina y 
también durante el traslado desde la oficina hacia la fundación beneficiaria. 
 

 

 

ANEXOS 
● Se adjunta Memorando de autorización. 
● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

03/05/2022    06/05/2022 

HORA  
hh:mm 

07:00          17:30 



8 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE  
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
GUAYAQUIL - MANTA - 

GUAYAQUIL 
03/05/2022 7:00      06/05/2022 17:30 

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se 
deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado. 

   

Jorge Ortiz Rodríguez 
Analista de Operación de Campo 1 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas Vanessa Zambrano Zambrano 

Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

JORGE ANTONIO
ORTIZ RODRIGUEZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 10 de mayo del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Jorge Ortiz Rodríguez

FECHA DE COMISION: DESDE: 03/05/2022    HASTA: 06/05/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 091 CZ8L GOPZ 2022

03/05/2022 001-001-000000103 HOSPEDAJE $35,00 HOSPEDAJE

03/05/2022 003-001-000011494 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

03/05/2022 001-001-000002038 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS
04/05/2022 001-001-000000114 HOSPEDAJE $35,00 HOSPEDAJE

04/05/2022 004-003-000002096 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,85
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

04/05/2022 001-001-000002040 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

04/05/2022 001-001-000000303 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

05/05/2022 001-001-000000908 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

05/05/2022 003-001-000011500 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS
05/05/2022 001-001-000000117 HOSPEDAJE $35,00 HOSPEDAJE

05/05/2022 002-001-000006750 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00
CONSUMO DE 

ALIMENTOS

TOTAL:  $   175,85 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACION

MANTA

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCIÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

JORGE ANTONIO
ORTIZ RODRIGUEZ

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA

NO PROCEDE

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA


NO PROCEDE

FACTURA
FACTURA

NOTA VENTA

rlamite
Cuadro de texto
NO PROCEDE $ 18
HOSPEDAJE $ 105
ALIMENTACIÓN $ 52.85

rlamite
Lápiz

rlamite
Cuadro de texto
REVISADO


