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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 008 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 63 No Entrada: 1559

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
20/05/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

112

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
09/05/2022 13/5/2022

RECABAR INFORMACION 
ESTADISITICA REFERENTE A 

LA GESTIÓN DE AGUA 
POTABLE ENC: GAD 

MUNICIPALES, 

$ 986.00

DE GUAYAQUIL A VINCES 110 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80.00 4              320.00                                       224.00             96.00                                                                  -               130.00              103.33               30.00                -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

112 CZ8L GOPZ 2022 17-05-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Encarnación León Darwin Enrique  C.I.: 0920483385 Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Vinces, Ventanas, Valencia, Mocache, Urdaneta - Los Ríos Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

 Darwin Encarnación León 

 Elvis Medina 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1076-M se autoriza realizar actividades de levantamiento de información 
relacionada con la Gestión de Agua Potable y Alcantarillado, correspondientes al periodo de referencia 2021 en GAD 
Municipales de la provincia de Los Ríos., desde el 09 al 13 de mayo del presente. 
 
OBJETIVOS: 

 Recopilar información Ambiental Económica generada por la Gestión de Agua Potable y Alcantarillado en el 2021. 

 Garantizar el ingreso de información al Sistema Nacional de Información Municipal (SNIM - APA) de la AME. 

 Resolver las novedades que presente el delegado municipal sobre la información requerida en el SNIM. 
 
PROGRAMA DE TRABAJO:  

GAD Municipal 
Fecha 

09/05/2022 10/05/2022 11/05/2022 12/05/2022 13/05/2022 

Vinces x      

Ventanas  x    

Valencia   x   

Mocache    x  

Urdaneta       x 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 
Investigador: Darwin Encarnación 

Conductor: Elvis Medina 

Vehículo: GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 4X4 

 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 

GAD Municipal 
Fecha 

09/05/2022 10/05/2022 11/05/2022 12/05/2022 13/05/2022 

Vinces x      

Palenque  x    

Pueblo Viejo   x   

Ventanas   x   

Mocache    x  

Valencia    x  

Urdaneta       x 

La ruta de trabajo se ajustó en vista de que el GADM de Palenque y Pueblo Viejo estaban en ruta de trabajo. 



 
RESUMEN DE ACTIVIDADES DIARIAS: 
 

Día 
Cantón, 
Provincia 

Establecimiento 
Funcionario,  
Área 

Gestión Realizada 

09/05/2022 Jujan, Guayas GADM Jujan 
Ab. Roger Cadena, 
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

09/05/2022 
Babahoyo, 
Los Ríos 

GADM 
Babahoyo 

Sra. Viviana Segura,  
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

09/05/2022 
Vinces, 
Los Ríos 

GADM Vinces 
Sra. Jessenia Flor 
Gómez,  
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

10/05/2022 
Palenque,  
Los Ríos 

GADM 
Palenque 

Lcdo. Jorge Meza, 
Jefatura de APA 

Revisión de secciones completas del SNIM. 
Revisión de novedades presentadas. 
Indicaciones del llenado en secciones pendientes del SNIM. 
Revisión de información en el SARA. 
Indicaciones con el plazo de llenado. 

10/05/2022 
Vinces, 
Los Ríos 

GADM Vinces  
Ing. Nahin Kure, 
Director de Servicios 
Comunitarios APA 

Registro de información de la sección 1 y habilitación del 
resto de secciones 
Indicaciones del llenado en secciones pendientes del SNIM. 
Revisión de novedades presentadas. 
Indicaciones del sistema SARA y las variables a contestar. 
Indicaciones con el plazo de llenado. 

11/05/2022 
Pueblo Viejo, 
Los Ríos 

GADM Pueblo 
Viejo 

Ing. Limner Galarza,  
Coordinadora de 
Despacho 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

Ing. Rafael Zamora, 
Jefatura APA 

Se revisó secciones llenas y se indicó observaciones sobre 
las secciones pendientes en el SNIM, así también se revisó 
variables necesarias para el llenado del SARA. Se indicó 
plazo de llenado 

11/05/2022 
Ventanas,  
Los Ríos 

GADM 
Ventanas 

Eco. Silvia Vera, 
Dirección APAC 

Registro de información de las secciones 1 y 2. 
Indicaciones del llenado en secciones pendientes del SNIM. 
Revisión de novedades presentadas. 
Indicaciones del sistema SARA y las variables a contestar. 
Indicaciones con el plazo de llenado. 

Sra. Mariuxi 
Manríquez, 
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

12/05/2022 
Mocache,  
Los Ríos 

GADM Mocache 

Sra. Ángela Aguayo, 
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

Ing. Gabriel Saritama,  
Jefatura APA 

Registro de información de las secciones 1 y 2. 
Indicaciones del llenado en secciones pendientes del SNIM. 
Revisión de novedades presentadas. 
Indicaciones del sistema SARA y las variables a contestar. 
Indicaciones con el plazo de llenado. 

12/05/2022 
Valencia,  
Los Ríos 

GADM Valencia 

Sra. Mariam Hoyos,  
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

Ing. Luigi Gallardo, 
Gerencia EMAPV EP 

Registro de información de las secciones 1 y 2. 
Indicaciones del llenado en secciones pendientes del SNIM. 
Revisión de novedades presentadas. 
Indicaciones del sistema SARA y las variables a contestar. 
Indicaciones con el plazo de llenado. 

13/05/2022 
Urdaneta,  
Los Ríos 

GADM 
Urdaneta 

Sr. José Bajaña, 
Secretaría General 

Se entregó oficio de solicitud  de mapas y planos a los 
GADM para actualización cartográfica del CPV 2022 

Sr. Luis Mera, 
Jefatura de APA 

Registro de información de las secciones 1. 
Indicaciones del llenado en secciones pendientes del SNIM. 
Revisión de novedades presentadas. 
Indicaciones del sistema SARA y las variables a contestar. 
Indicaciones con el plazo de llenado. 

13/05/2022 
Babahoyo, 
Los Ríos 

Universidad 
Técnica de 
Babahoyo 

Vicerrectorado 
Administrativo 
Financiero 

Se confirmó equipamiento en Auditorio de la Universidad 



 

REGISTRO FOTOGRAFICO: 

 
 
 

COBERTURA 
 
 

La Comisión de Servicios N°112, correspondiente al levantamiento de información relacionada con la Gestión de Agua 
Potable y Alcantarillado en GAD Municipales se cumplió al 100% según lo programado. En la ruta ejecutada se visitó los 
GAD Municipales de Palenque y Pueblo Viejo, que no estaban contemplados en la programación, que por encontrarse en 
la ruta de trabajo se decidió realizar las gestiones pertinentes.  
 

 

GADM 
Programados 

GADM 
Gestionados 

Rechazo 
GAD 

NO Visitados 

5 7 0 0 

 
Adicional al diligenciamiento correspondiente a la Gestiones de Agua Potable y Alcantarillado en GAD Municipales, se 
entregó en las secretarias Generales de éstos el oficio, así también se entregó en los GADM de Jujan y Babahoyo. 
 
 
ESTADISTICA DESCRIPTIVA DE TIEMPOS 
 

DESCRIPTIVOS           
 Tiempos 

de Traslado 
  

Tiempos en 
Gestión APA  

 Tiempos de 
Gestión entrega 

de oficio a 
Municipios  

Media 0:57:39  1:52:51  0:14:27 
Error típico 0:06:41  0:12:04  0:02:56 
Mediana 0:56:30  2:01:00  0:12:00 
Desviación estándar 0:24:59  0:31:57  0:08:48 
Varianza de la muestra 0:00:26  0:00:43  0:00:03 
Rango 1:10:00  1:30:00  0:29:00 
Mínimo 0:23:00  0:59:00  0:08:00 
Máximo 1:33:00  2:29:00  0:37:00 
Suma 13:27:00  13:10:00  2:10:00 

*Importante indicar que en estos descriptivos no está considerado el tiempo de espera hasta la atención. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

CONCLUSIONES: 
 

 Se realizó la comisión de servicios institucionales dando cumplimento a las gestiones pertinentes en los GAD 
Municipales programados, adicionando a la gestión a los GAD Municipales de Palenque y Pueblo Viejo por 
encontrarse en la ruta de trabajo. 
 

 Se realizó el diligenciamiento en conjunto con los Técnicos de la Gestión de Agua Potable y Alcantarillado en los 
GAD Municipales, explicando lo requerido en las 7 secciones del SNIM y en la plataforma del ARCA. 

 

 Se indicó a los Técnicos Municipales de APA, aspectos necesarios a tener en cuenta durante el ingreso de 
información en el SNIM, así también sobre el plazo máximo para la finalización del proceso, el mismo que se indicó 
sería hasta el próximo martes 31 de Mayo. 
 

 En cumplimiento a las actividades solicitadas por la Coordinación, se entregó en las Secretarias Generales de los 
GADM de Jujan, Babahoyo, Vinces, Pueblo Viejo, Ventanas, Mocache, Valencia, Urdaneta, el oficio de solicitud  de 
mapas y planos para actualización cartográfica del CPV 2022. Así también en asistencia a la Universidad Técnica 
de Babahoyo  se realizó la confirmación del equipamiento del Auditorio que se confirmó en respuesta al oficio 
INEC-CZ8L-2022-0246-O. solicitado para actividades de socialización del Censo de Población y Vivienda 2022. 

 
 
RECOMENDACIONES: 
 

 Se recomendó a los Técnicos Municipales de APA, que el registro de información  en el SNIM se haga de forma 
progresiva y no dejar acumular a días próximos a la finalización de la operación de campo que será el próximo 31 
de mayo, así en caso de que se necesite resolver alguna novedad, realicen la comunicación vía correo electrónico 
y/o celular. 
 

 Se recomendó a los Técnicos Municipales que a través de sus Jefaturas, escalen las problemáticas del SNIM, con 
el objetivo de que AME considere implementar mejoras que faciliten a sus usuarios la gestión de ingreso de 
información, carga de archivos y generación de reportes de validación. 
 

 Se recomienda que AME implemente la generación del formulario en formato PDF que incluya la información 
ingresada en cada sección, el mismo que pueda ser descargado desde el mismo SNIM, así también servirá como 
constancia de que se dio cumplimiento al registro de la información. 

 
NOVEDADES VEHICULO: 
Se informa que el vehículo de placas GEA1027 presentó  anomalías, por lo que se procedió a cambiar con el vehículo 
GEA1033 para continuar con la comisión. 
 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
Se adjunta  el resumen de gastos y facturas, correspondientes a alimentación y hospedaje en licencia con remuneración. 
 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

09/05/2022 13/05/2022 

HORA 
hh:mm 

08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Institucional 

GEA-1033 

Guayaquil - Vinces, Ventanas, 
Valencia, Mocache, Urdaneta - 

Guayaquil 
09/05/2022 08:00 13/05/2022 16:45 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 



OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Darwin Encarnación León  
Información Ambiental en Empresas y GAD 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 

Ing. Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 17 de mayo de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 09/05/2022         HASTA: 13/05/2022

DESTINO (CIUDAD): Vinces, Ventanas, Valencia, Mocache, Urdaneta - Los Ríos

N° DE SOLICITUD: 112 CZ8L GOPZ 2022

09/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 6.24$        
09/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 1.21$        
10/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 3.09$        
10/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 2.79$        
10/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
10/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
10/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
11/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
11/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
11/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
12/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
12/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
12/05/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$      
11/05/2022 HOSPEDAJE 60.00$      Hospedaje 2 noches
13/05/2022 HOSPEDAJE 70.00$      Hospedaje 2 noches
11/05/2022 COMBUSTIBLE* 20.00$      
12/05/2022 COMBUSTIBLE* 10.00$      

TOTAL: 263.33$    

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 320.00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 224.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 263.33

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

003-001-000000216
001-001-000011859
001-001-000000794
002-012-000164307

002-001-000004713

001-001-000027133

001-001-000014626
001-001-000000782

202-050-000202525
565-001-000186834
156-007-000148601
041-003-001313909
002-001-000001835

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA VALORDESCRIPCION OBSERVACIONESFACTURA/NOTA DE VENTA Nº

002-001-000001843

001-001-000000768

002-001-000001847

003-103-001034994

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA VENTANOTA VENTANOTA VENTAFACTURAFACTURANOTA VENTANOTA VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 130ALIMENTACIÓN $103.33COMBUSTIBLE $ 30


