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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

027 05 2022

No. CUR No. Original

1267 1267

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 229.89

229.89

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 69 No Entrada: 1581

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

229.89

229.89

DOSCIENTOS VEINTINUEVE DOLARES CON 89/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
27/05/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

102

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1718212895
CHAVEZ PROAÑO 

JOSE LUIS
16/5/2022 19/5/2022

SUPERVISION OPERATIVO 
CAMPO ENEMDU 3 

PERIODO 
CORRESPONDIENTE AL MES 

DE MAYO

$ 817.00

DE GUAYAQUIL - ECHEANDIA 123 
KM, NO PROCEDE FACTURA 001-001-

000028 DOC SIN NOMBRE DEL 
PROVEEDOR, SE JUSTIFCA MENOS 
DEL 70% EN FACTURAS PERO SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

DE VIATICOS POR 1 DIA

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                           25.50                69.20                88.69                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

229.89                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

102 - CZ8L - GOPZ - 2022 24/05/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

JOSÉ LUIS CHÁVEZ PROAÑO 
C.I. 1718212895 

SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Quevedo - Los Ríos 
Echeandía - Bolívar 
Balzar, Daule - Guayas 

GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

CHÁVEZ PROAÑO JOSÉ LUIS 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Según memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1037-M, se autoriza la Comisión de Servicios para realizar 
supervisión a Operativo de Campo de la ENEMDU en su tercer periodo de investigación correspondiente al 
mes de mayo la misma que se llevó a cabo en las ciudades de Echeandía en la provincia de Bolívar, Balzar y 
Daule en la Provincia de Guayas durante los días 16 al 19 del presente mes y año 
 
Adicionalmente se trabaja en la ciudad de Quevedo, ya que por motivos de un conglomerado de reemplazo 
que se generó en el último día del operativo del segundo periodo, el Responsable Zonal considero pertinente 
incluirlo en la programación del equipo de la supervisora Jessenia Ponce, para que lo investigue en el tercer 
periodo. Por lo que con la autorización del Responsable Zonal, tanto el equipo de campo como mi persona nos 
trasladamos el día 16 de mayo hasta la ciudad de Quevedo, donde se trabaja en el conglomerado 
120550016002, mismo que resulto de ser un sector de alta peligrosidad por lo que se autorizó al equipo a 
tomar información en formulario físico, novedad que fue notificada de manera inmediata al Responsable 
Zonal. 
 
 
OBJETIVOS: 
 
Realizar la supervisión del operativo de campo ENEMDU Mayo en lo correspondiente al tercer periodo. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Traslado al terreno de encuestadores en su sitio de trabajo, apoyo a su ubicación de acuerdo a la 
cartografía y conglomerados asignados. 

 Monitoreo de las entrevistas, observando el buen diligenciamiento del formulario, así como las 
explicaciones de los objetivos de la encuesta, y de cada una de sus secciones. 

 Verificar y realizar re entrevista que permitan controlar la calidad de la información. 

 Verificación de viviendas con novedades encontradas en los conglomerados. 

 Revisión de formularios diligenciados. 
 

EQUIPOS SUPERVISADOS 
 

 En este periodo se supervisó al equipo conformado por la supervisora Jessenia Ponce y los 
encuestadores Adrián Avilés, Fabio Vargas y Denisse Lozano, y el equipo conformado por el supervisor 
Santiago Lima y los encuestadores Irvin Tumbaco, Paola Pihuave y Milicen Larrea, con los siguientes 
resultados:  
 
 



 
RESUMEN DE VIVIENDAS OBSERVADAS EN CAMPO: 

Tabla 1 

 
La tabla 1, corresponde al porcentaje de formularios con novedades que se detectaron durante la observación 
de la entrevistas diligenciadas por el personal de campo. 
 
DETALLE DE NOVEDADES DETECTADAS DURANTE LA OBSERVACIÓN DE ENTREVISTAS 

Tabla 2 

 
Durante la observación de entrevistas se evidencia que la encuestadora no hace la presentación de los 
objetivos de la encuesta y solo menciona que es una actualización de datos de la encuesta que le hicieron hace 
tres meses y eso causa malestar en el los informantes pues se le aplica toda la encuesta y le mencionan que es 
demasiado tiempo, esto a consecuencia de que no se le explica al informante la verdad de que se le tiene que 
hacer nuevamente la encuesta completa. 
 
Adicional se evidencio que en el levantamiento del mes de febrero se registró a 5 personas que no son 
miembros del hogar, la confusión se origina por que el anterior jefe del hogar construyo de manera adosada a 
la vivienda seleccionada otra edificación, la misma que está construida con materiales distintos (paredes de 
caña caña) a los que se emplearon en la construcción de la vivienda seleccionada (paredes de cemento), 
además que las dos edificaciones tienen entrada principal desde los espacios de uso común por lo que se trata 
de un edificio diferente y por consiguiente otra vivienda distinta a la seleccionada. 
 
Cabe señalar que esta novedad fue reportada por la encuestadora, para que se verifique en campo previo a 
realizar el levantamiento de la información. 
 
RESUMEN DE RE ENTREVISTAS 

Tabla 3 

 
De las re entrevistas realizadas no se encontró ninguna novedad. 
 
 

SUPERVISOR INVESTIGADOR
VIVIENDAS 

OBSERVADAS 

FORMULARIOS CON 

NOVEDADES 

% NOVEDADES 

OBSERVADAS 

JPONCE DLOZANO 7 0 0%

JPONCE AAVILEZ 8 0 0%

JPONCE FVARGAS 4 0 0%

SLIMA MLARREA 7 1 14%

SLIMA PPIHUAVE 3 0 0%

29 1 3.4%

ENCUESTA ENEMDU MAYO 2022 - PERIODO 3

TOTAL

FECHA ACTIVIDAD ID_CONGLOMERADO PANEL ENCUESTADOR
CANTIDAD 

DE DEFECTO
TIPO DE DEFECTO SECCIÓN PREGUNTA

SI ES 

NOVEDAD 

VERIFICADA

OBSERVACIÓN

16/05/2022 OBSERVACIÓN 090450900401 01 MLARREA 1

No dice los 

objetivos de la 

encuesta

No realiza una presentacion 

acertiva del objetivo de la 

encuesta, solo menciona que 

es un seuimiento a la 

entrevista que le hicieron 

hace tres meses

16/05/2022 OBSERVACIÓN 090450900401 01 MLARREA 1
Error en ronda 

anterior
1 1 SI

Se evidencia en la ronda 

anterior se registraron a 

personas que viven en el 

edificio contiguo que se 

edifico posterior a la 

actualización cartografica, 

razón por la cual se instruye a 

la encuestadora que solo 

tome la informacionde las tres 

personas que ocupan la 

vivienda seleccionada y no la 

informacion de las personas 

de la edificación anexa.

RESUMEN DE OBSERVACIONES DE ENTREVISTAS MAYO 2022 - PERIODO 3

ACTIVIDAD
ID_CONGLOMERA

DO
VIVIENDA SUPERVISOR ENCUESTADOR

CATIDADD DE 

DEFECTOS

TIPO DE 

DEFECTO
SECCIÓN PREGUNTA

SI ES 

NOVEDAD 

VERIFICADA

OBSERVACIÓN

REENTREVISTA 120550016002 2 JPONCE DLOZANO SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 120550016002 3 JPONCE JPONCE SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 120550016002 4 JPONCE FVARGAS SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 120550016002 10 JPONCE DLOZANO SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 090450900401 1 SLIMA MLARREA SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 090450900401 4 SLIMA MLARREA SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 090450900401 7 SLIMA MLARREA SIN NOVEDAD

REENTREVISTA 090650009401 5 SLIMA PPIHUAVE SIN NOVEDAD

RESUMEN DE ENTREVISTAS MAYO 2022 PERIODO 3



 
VERIFICACIÓN DE VIVIENDAS CON NOVEDADES: 

Tabla 4 

 
Durante el cumplimiento de la comisión de servicios institucionales, se realizó la verificación de novedades 
tanto cartografías como de campo, obteniéndose como resultado un total de 3 viviendas verificadas de las 
cuales se evidencia dos viviendas desocupadas y un nadie en casa que regresa en el mes que viene. 
 
REVISIÓN DE FORMULARIOS: 

Tabla 5 

 
La Tabla 5 nos muestra el número de defectos encontrados en los formularios revisados en campo. 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 La cartografía desactualizada es un problema para la correcta ubicación de las viviendas, 
especialmente al momento de realizar la recolección de información en los conglomerados nuevos. 

 La presentación de los objetivos de la encuesta es algo que el personal de campo está pasando por 
alto, lo que está dando problemas a los mismos encuestadores al momento que están diligenciando 
las encuestas. 

 Se debe reinstruir al personal de campo en temas como concepto de vivienda, residente habitual, 
miembro del hogar. 

 Se debe reinstruir al personal acerca de la importancia que tiene la presentación de los objetivos de la 
encuesta. 

 Se debe sugerir al Equipo Técnico de la ENEMDU de Administración Central que considere en el 
presupuesto de la encuesta la actualización cartográfica de los conglomerados a investigarse en la 
operación estadística para mitigar el valor error en la ubicación de las viviendas. 

 
Se adjuntan formulario de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copia de Memo de 
autorización de la comisión. 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

16/05/2022 19/05/2022 

HORA 
hh:mm 

06:00 17:30 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

Terrestre Vehículo Contratado 

Guayaquil-Quevedo-
Los Ríos, Echeandía-

Bolívar / Balzar, 
Daule-Guayas-

Guayaquil 

16/05/2022 06:00 19/05/2022 17:30 

ACTIVIDAD
ID_CONGLOMERA

DO
VIVIENDA SUPERVISOR ENCUESTADOR

CANTIDAD DE 

DEECTOS

TIPO DE 

DEFECTO
SECCION PREGUNTA

SI ES NOVEDAD 

VERIFICADA
OBSERVACIÓN

VERIFICACIÓN DE NOVEDADES 120550016002 04 JPONCE AAVILES 5
Se verifica en campo que todo el primer piso esta 

desocupado

VERIFICACIÓN DE NOVEDADES 120550016002 05 JPONCE AAVILES 5

Se verifica que solo el primer piso esta ocuapado con 

locales comeciales el resto del edifio pisos 2, 3 y 4 

estan desocupados por completo, los dueños del 

edificio viven en Riobamba y vienen una vez al mes a 

cobrar los arriendos de los locales.

VERIFICACIÓN DE NOVEDADES 120550016002 06 JPONCE FVARGAS 3

Se trara de un hogar uni personal, la mamá vive en el 

edificio contiguo y nos informa que trabaja en una 

camaronera y que regresa cada 22 dias, se fue hace 5 

dias y regresa el mes que viene.

RESUMEN DE VIVIENDAS CON NOVEDADES 

SUPERVISOR INVESTIGADOR
FORMULARIO

S REVISADOS

FORMULARIOS 

CON DEFECTOS

TOTAL DE DEFECTOS EN 

FORMULARIOS

JPONCE DLOZANO 3 0 0

JPONCE AAVILEZ 7 0 0

JPONCE FVARGAS 2 0 0

SLIMA MLARREA 6 1 1

SLIMA PPIHUAVE 1 0 0

19 1 1TOTAL

ENCUESTA ENEMDU FORMULARIOS EFECTIVOS REVISADOS EN CAMPO MAYO 2022 - PERIODO 3



 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 
 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: José Luis Chavez Proaño 
Asistente de Estadísticas Sociodemográficas 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Joffre León Veas 

Jefe de la Unidad de Gestión de  
Operaciones de Campo – CZ8L 

NOMBRE: Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 Litoral 

  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
CHAVEZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



DESDE: 16/05/2022 HASTA: 19/05/2022

Hospedaje
Alimentación

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR

19/05/2022 002-001-000009503 Hospedaje  $            39.20 

18/05/2022 001-001-000000103 Alimentación  $            16.50 

17/05/2022 001-001-0000028 Alimentación  $            25.50 

17/05/2022 001-001-000001509 Hospedaje  $            30.00 

16/05/2022 001-001-000035919 Alimentación  $              3.25 

16/05/2022 002-001-000003916 Alimentación  $            12.00 

16/05/2022 002-001-000003915 Alimentación  $            13.00 

18/05/2022 001-001-000001892 Alimentación  $            16.75 

18/05/2022 001-001-000007776 Alimentación  $            17.00 

16/05/2022 082-104-000238081 Alimentación  $            10.19 

 

 $         183.39 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE LA COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

Guayaquil, 24 de mayo del 2022

Balzar, Daule - Guayas

JOSE LUIS CHAVEZ PROAÑO

Quevedo - Los Ríos

Echeandía - Bolívar

Nº DE SOLICITUD: 102 - CZ8L - GOPZ - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

OBSERVACIONES

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de

conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidación” del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro

Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015.

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

_______________________________________________________________________________________________________

TOTAL:

______________________________

REVISADO POR

______________________________

FIRMA DEL SERVIDOR

GASTOS JUSTIFICADOS _____________

VALOR A DESCONTAR _____________

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO _____________

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE _____________

70% VALOR A JUSTIFICARSE _____________

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
CHAVEZ

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANO PROCEDE DOC. SIN NOMBRE DEL PROVEEDORFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA VENTAFACTURAFACTURA

rlamite
Cuadro de texto
NO PROCEDE $ 25.50HOSPEDAJE $ 69.20ALIMENTACIÓN $ 88.69


