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GASTOS
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
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Iva 0.00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC}dNN.ES i
003-CGAF-2022 25/04/2022 ""f
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALOERCIN

, hd
C.1.:1720930930 =, COCRDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA ./
/
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA - AZUAY COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUQIONAL:
VALERIA ALCARRAZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Ohjetivos:

Realizar la activacion comunicacional de la Encuesta sobreé Desnutricion Infantil (ENDI) para realizar el evento << [hagndstico v acciones para la
equidad: hacia una politica de género en el INEC>>.

Actividades a desarrollar:
Reuniones de trabajo con 1a Coordinacion Zonal 6.
Reuniones sobre talento humano con la Zonal Sur.
A continuacidn, se detallan las acydades realizadas en la comision de servicios institucionales:
JUEVES 21 DE ABRIL DEL 2022:
9:00 Reunidn con el Coordinador Zonal, para revision de logistica para evento del dia viernes 22,
10:00 Rewnion con el equipo administrativo financiero para tratar varios Lemas que se encontraban pendientes entre ellos
Situacidn del personal y requerimientos urgentes.
Aplicacidn de las reformas tributarias del aio 2022.
Nudos criticos sobre el manual de puestos
Estado de los procesos de contratacidn en la €26,
Fondos de reserva de 3005 anteriores y su estado

16:00 Reunién con el Sudirector General, 1a Dwectora de Taleato Humang y el Coordinador Zonal para tratar temas del CPY, también definiciones del
guion y cantenido del evento del dia virnes.
/

VIERNES 22 DE ABR!L DEL 2022: /

8:00 Asistencia al evento: "Diagndstico y acciones para la equidad: Haoa una pofitica de género en el INEC” en calidad de expositora que fue
desacrollado en el Auditorio de ta Iglesia Arco en la ciudad de Cuenca con la presencia de todo ef personal de |la Coordinacion Zonal 6.

11:00 Reunidn con el personal de ka CZ del equipo ENDI para revision de procesos administrativos

15:00 Reunion virtual de comité estratégico semanal.

Productos:

- Diagnédstico de la situacion actual del personal de la zonal, especialmente los procesos adjetivos gue se encuentran
contratados bajo la medalidad de CSO.

- Propuesta de cambio de perfiles de puestas para la reforma del Manual de Puestos,

- Socializacién de los resultados del diagndstico de género y el plan del trabajo del Comité de Genero para el afio 2022.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 21/04/2022 22/04/2022 ! | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 04:00 22:10 resifienga o tra'bajo habituales o del cumplimiento .c.lel servicio
hhemm i institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
NOMBRE DE
it TRANSPORTE RUTA ddmomn Hora | e 8l
terrestre, “mmm- hh:mm -mmm- hh:mm
maritimo, otros) e J — ;
AERED Glu sy QUITO-CUENCA | 510015005 /] 0s:007 | 21/04/2022 o655 /. ;
AERED Gilau s CUENCA-QUITO 4 yj0aa022 | 2015 | 22082022 | 21110 /
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADOQ NOTA

¥} VALERIA NATHALI
ALCARRAZ
% CALDERGN

Valeria Nathali Alcarraz Calderén

El presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 1a liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numerc de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

3

)
TR VALERIA NATHALI
ENRELA SR ALCARRAZ

; ¥ CALDERON

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

Valeria Nathali Alr.rraz Calderdn
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Jorge Eduardo Garcia Guerrero
SUBDIRECTOR GENERAL




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 25 de abril del 202/ /
NOMBRES Y APELLIDOS: VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERON _
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 21/04/2022 HASTA: 22/04/2022/
DESTINO (CIUDAD): CUENCA - AZUAY,
Ne DE SOLICITUD: 003-CGAF-2022/
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE /

FECHA VENTA N* DESCRIPCION VALOR /| OBSERVACIONES
21/04/2022 /' | 001-001-0004277 “f/  ALIMENTACION / 1350 /7 | vop
22/04/2022 /| 001-001-0099725 /] ALIMENTACION 11,93
22/04/2022 /| 002-001-00037194 HOSPEDAJE / 70,00 /

TOTAL 95,43

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Llicencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N¢ MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

VALERIA NATHALI
% ALCARRAZ
ok¥ CALDERCH

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA US0 PROCESO FINANCIERO:

) VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO J30. o
4 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE _3a.co
5 _‘,,{ 70% VALOR A JUSTIFICARSE Ql.co
F )] GASTOS JUSTIFICADOS
n Ml
1| VALOR A DESCONTAR _“.o4
_,-'-""H-F-'

REVIZADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Juro. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE szy;clus INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUO {dd-mmm-asaa]
003-CGAF-2022

19/04/2022

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTEMCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERON/
C.1.:1720930930

[CIUDAD - PROVIKCIA OEL SERVICIC INSTITUCIONAL

CUENCA = AZUAY /

PUESTQ QUE DCUPA:
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

P— DA e
FECHA SALIDA (d6-mmm-32aa) HORA SAUIDA (hharmen IR L S ST (B e TR LR )

21/04/2022 / 06HOO / 22/04/2022 / 18:55 /

EERVIDORES QUE INTEGRAN 1OS SERVICIOS INSTITUCIONALES: VALERIA ALCARRAZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Objetivos:

Realizar la activacion comunicacional de la Encuesta sobre Desnulricion Infantil (ENDI) para realizar el evento <<
Diagnostico y acciones para la equidad: hacia una politica de género en el INEC>>.

Actividades a desarrollar:
Reuniones de trabajo con la Coordinacion Zonal 6.

Reuniones sobre talento humano con la Zonal Sur.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | nNoMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terresine, maritime, TRANSPORTE RUTA
otres) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaasa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO S S LSS 2042022/ | o700 | 21/0802022 07:55
AEREO e LTSS e 22/0402022 | 1700 | 22/0472022/ 17:55
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA. No. DE CUENTA
PRODUBANCO AHORROS 12050067457
FIRMA DE LA Q EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

/7

R wr] VALERIA NATHALI

‘2?‘%*{‘ ALCARRAZ

P LLN CALDERON
5

$rad

NOMBRE DE LA O £1 SERVICOR
Valeria Nathali Alcarraz Calderén
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA,

NOTA: Esta solicitud deberd sar presentada para su Autarizacién, con por lo menos

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA C SU DELE%O 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicis institucionales; salvo el caso

de que por i la idad Nominadora autorice.
/ ¢ Do ro cwstir disporiblicae presupuestana, tarte la sohatud came la
r aulon2a0idn Guedardr insubuslontes
t JORGE EDUARDO ¢« Elinforme de Serviciod Instituaonales cebesd presentarse dentro del terming de
oy GARCIA GUERRERO 3 dias de cunnplido ¢ servicio instiuconal

Esta protindo cenceder sorvcos rilitucrorales durante los dids de descanso
chhigaténia con excepcion e las Miumas Avtandades 0 o Casos exlepienales
debidamente justficados per 12 Maxima Autordad o su Delegada.

WEWIEINADORA O SU DELEGADC
Jorge Eduarda Garcia Guerrero
SUBDIRECTOR GENERAL

SURAOH FOARLULARED WAL ACIUAZADE 1200402013






