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Clase Documento Tipo Documento Respaldo 

Clase de 
Gasto: 

Clase de 
Registro: 

RPA RTO DEVI 

OTROS GASTOS REGULARIZACIÓN 

Numero Operación GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

030 	05 	2022 1813 1813 CENTRAL 
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Beneficiario: 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 
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Monetaria: 

DEDUCCIONES 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

065- CGTPE-DIES -GEPH - 2022 	/ 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

26-05-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Carmita Elizabeth Artieda Espinosa Servidor Público 3 	/ 

0400790416 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 	
// 

GUAYAQUIL - GUAYUAS 	/ GESTION DE ESTADISITCAS PERMANENTE A HOGARES - GEPH 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Carmita Artieda 

OBJETIVO 

Realizar actividades de capacitación dentro de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil — ENDI de la 

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas. 

ACTIVIDADES A CUMPLIR: 

• Capacitar en actividades inherentes a investigación de formularios en campo de las encuesta a hogares 

ENDI de DIES. 

• Capacitar en actividades inherentes a los sistemas de captura utilizados en la encuesta a hogares ENDI 

de DIES. 

• Traslado de material de,  apoyo para actividades de capacitaciones. 

Martes 3 de mayo de 2022 

Una vez que se llegó a la ciudad de Guayaquil 	acudimos a las oficinas de la Zonal del Litoral a las 7 y 30 una vez 

que nos presentamos con el jefe de Operaciones, luego nos trasladamos a la Universidad Estatal de Guayaquil a 

la facultad de Administración para empezar con las capacitaciones, a mi cargo estuvo el curso número 2 

Este día se dio lo que constaba en la Agenda de capacitación. 

Una vez que se abordó la parte teórica de la sección 1 y 2 del formulario 1, se procedió a realizar ejercicios 

prácticos. 
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HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 

09:00 	Inauguración y 	 Coordinación 
bienvenida 

09:15 	Antecedentes y 	Instructor 
objetivos 

09:30 	Consideraciones 	Instructor 
Generales 

10:00 	Formulario 1. Hogar 	Instructor 
Sección 1 

13:00 	Almuerzo 
14:00 - 17:00 Formulario 1 Hogar 	Instructor 

Sección 1 y 2 

Miércoles 4 de mayo de 2022 

Este día se retomó con la capacitación de acuerdo a la agenda 

HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACION 

08:30 	Formulario 1 Hogar 	Instructor 

Sección 2 

13:00 	Almuerzo 

14:00 - 17:00 Formulario 1 Hogar 	Instructor 
Sección 3 

De igual manera que el día anterior una vez concluida la parte teórica se aplicaron el llenado del formulario 

hasta la sección 3, conjuntamente se corregía los errores detectados 

Jueves 5 de mayo de 2022 / 

Este día se tomó una prueba escrita cuyas preguntas fueron enviadas desde la Coordinación de Proyecto ENDI 

de Planta Central, después se socializaba las respuestas. 

Se continuó con la capacitación de acuerdo a la Agenda 

HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACION 

08:30 	Formulario 1 Hogar 	Instructor 

Sección 4 y 5 

13:00 	Almuerzo 
14:00 - 17:00 Formulario 1 Hogar 	Instructor 

Sección 6 y 7 

De igual manera que el día anterior una vez concluida la parte teórica se aplicaron el llenado del formulario 

hasta la Sección 4, 5, 6 y 7, conjuntamente se corregía los errores detectados. 
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Viernes 6 de mayo de 2022 / 

Este día se tomó una prueba escrita cuyas preguntas fueron enviadas desde la Coordinación de Proyecto ENDI 

de Planta Central, después se socializaba las respuestas. 

Se continuó con la capacitación de acuerdo a la Agenda 

HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 

08:30 	Formulario 2 MEF 	Instructor 

Sección 1 y 2 

13:00 	Almuerzo 

  

14:00 - 17:00 Formulario 2 MEF 	Instructor 

Sección 3 

 

De igual manera que el día anterior una vez concluida la parte teórica se aplicó el llenado del formulario del F2, 

conjuntamente se corregía los errores detectados. 

Sábado 7 de mayo de 2022 7' 

Se continuó con la capacitación de acuerdo a la Agenda 

HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 

08:30 	Formulario 2 MEF 	Instructor 

Sección 4 

13:00 	Almuerzo 

14:00 - 17:00 Formulario 2 MEF 	Instructor 

Sección 4 y 5 
Una vez concluida la parte teórica se aplicó el llenado del formulario del F2, conjuntamente se corregía los 

errores detectados. 

Domingo 8 de mayo de 2022' 

Este día se realizó las revisiones de pruebas diarias y los ejercicios enviados a realizar en su domicilio 

Lunes 9 de mayo de 2022 

Este día se tomó otra prueba escrita la misma que fue enviada desde Planta Central continuó con la 

capacitación de acuerdo a la agenda la misma que fue dada por el funcionario de DIRAD, Xavier Espinosa, todos 

asumieron sus roles para aprender el manejo del sistema y la sincronización de la información. 

HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 

08:30 	Sistema de captura 	Instruc1cr 

de información  

13:00 	Almuerzo 

14:00 - 17:00 Sistema de captura 	Instructor 

de información 
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Martes 10 de mayo de 2022 / 

   

   

La capacitación se aplicó de acuerdo a la agenda 

HORA 	ACTIVIDAD 

08:30 	Inquietudes sobre el 
sistema de captura 

13:00 	Almuerzo 

14:00 — 17:00 Pruebas de calidad 

de agua 

Miércoles 11 de mayo de 2022P 

RESPONSABLE 
Instructor 

Instructor 

OBSERVACIÓN 

Se toma la prueba teórica además se realiza éste día practicas con los equipos de Calidad del agua en el aula 

haciendo énfasis en mayor cantidad de prácticas en los aspirantes a Antropometristas y posteriormente los 

aspirantes a encuestadores y supervisores que aplicaba a campo. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
08:30 Pruebas de calidad 

de agua - prácticas 

Instructor 

13:00 Almuerzo 

14:00 — 17:00 Pruebas de calidad 

de agua — prácticas 

con formulario 

Instructor 

Jueves 12 de mayo de 2022 

OBSERVACIÓN 

Este día nos trasladamos al campo hacer las prácticas de calidad de agua, se contó con la presencia del Director 

Ejecutivo del INEC y la prensa. 

HORA 	ACTIVIDAD 

08:30 	Pruebas de calidad 
de agua — prácticas 
con formulario en 

campo 

13:00 	Almuerzo 

14:00 — 17:00 Pruebas de calidad 

de agua — prácticas 
con formulario en 

campo  

RESPONSABLE 
Instructor 

Instructor 

OBSERVACIÓN 

Viernes 13 de mayo de 2022 

Este día nos trasladamos al campo hacer otro día de prácticas de calidad de agua 
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HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 
08:30 	Pruebas de calidad 	Instructor 

de agua — prácticas 
con formulario en 
campo  

13:00 	Almuerzo 
14:00 — 17:00 Pruebas de calidad 	Instructor 

de agua — prácticas 
con formulario en 
campo 

Sábado 14 de mayo de 2022 

Este día se procedió a cumplir con los dispuesto en la agenda con las personas aspirantes a campo 

HORA 	ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 
08:30 	Antropometría y 	Instructor 

anemia  
13:00 	Almuerzo 

14:00 — 17:00 Antropometría y 	Instructor 
anemia 

Domingo 15 de mayo de 2022 / 

Revisión de pruebas diarias y ejercicios 

Lunes 16 de mayo de 2022 / 

Este día se continuó con la capacitación en el tema de antropometría, se practicó con el personal que estaba 

postulando para revisores en calidad de modelos para ver la precisión y la exactitud en la toma de las medidas 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
08:30 Antropometría y 

anemia - prácticas 
Instructor 

13:00 Almuerzo 
14:00 — 17:00 Antropometría y 

anemia - prácticas  
Instructor 

OBSERVACIÓN 

Martes 17 de mayo de 2022 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
08:30 Antropometría y 

anemia - prácticas 
Instructor 

13:00 Almuerzo 
14:00 — 17:00 Antropometría y 

anemia - prácticas 
Instructor 

OBSERVACIÓN 
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Miércoles 18 de mayo de 2022 / 

HORA 	 ACTIVIDAD 	 RESPONSABLE 	OBSERVACIÓN 

08:30 	Prueba teórica 	 Instructor 

13:00 	Almuerzo 

14:00 - 17:00 Calificación de 	 Instructor 

pruebas 

Jueves 19 de mayo de 2022 

Se realizó la prueba de campo se hizo un cambio en la agenda para tener tiempo para calificar las pruebas de 

campo que se realizó con el personal aspirantes a campo en el sector de la Sergio Toral, se hizo los contactos 

necesarios para pedir apoyo a la Policía Nacional por tratarse de un sector peligroso. 

Por la tarde se procedió a la calificación de acuerdo a las disposiciones emitidas desde planta central por parte 

de la Coordinadora Nacional del Proyecto ENDI. 

Viernes 20 de mayo de 2022 

Éste día se tomó la prueba teórica en la Universidad Estatal de Guayaquil en la Facultad de Administración, la 

misma fue tomada bajo la responsabilidad de Talento Humano y con la supervisión de la parte técnica, también 

se contó con la presencia de la Directora de Talento Humano de Planta Central, que verificó la trasparencia del 

proceso, una vez concluida la prueba se procedió entre la parte técnica y administrativa a la calificación de la 

prueba, se entregó a los postulantes para que verifiquen su calificación y firmen si están de acuerdo. 

En la tarde se terminó de revisar los formularios diligenciados en campo, los mismos que fueron entregados a la 

Directora de talento Humano tanto los formularios como las pruebas teóricas. 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Personal capacitado en el manejo de los formularios 

• Personal capacitado en el manejo de los equipos para medir el cloro en el agua 

• Personal capacitado en el manejo del equipo para medir la calidad del agua 

CONCLUSIONES 

• Se cumplió a cabalidad con la agenda de la capacitación 

• Debido a la sensibilidad de la encuesta esta no puede ser impartida de forma virtual ya que es necesario 

que el personal seleccionado realice ejercicios conjuntamente con el instructor para un mejor 

entendimiento de los aspirantes. 

• No se puede realizar las capacitaciones virtuales ya que son formularios bastantes extensos y es 

necesario realizar ejercicios prácticos para una mejor compresión 

• Es necesario supervisar de manera presencial el uso adecuado de los equipos que se van a utilizar en 
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campo para medir la calidad del agua y el clorímetro. 

RECOMENDACIONES 

• Se recomienda seleccionar al personal que tenga ya experiencia en encuestas a hogares 

• El tiempo debe ser el adecuado para garantizar la calidad de la encuesta 

• Se debe hacer una reinstrucción a todo el personal de campo y de oficina con toda las novedades que 

se encontró al revisar formularios en la prueba de campo/ 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
03-05-2022 20-05-2022 

HORA 

hh:mm 

5:00 20:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

HORA  FECHA 
dd-mmm-aaaa hh:mm 

Aéreo 
EQUAIR Quito - Guayaquil 

03-05-2022- 06:20 / 03-05-2022 07:10 	/ 

Aéreo 
EQUAIR Guayaquil - Quito 

20-05-2022 19:00 / 20-05-2022 19:50 	/ 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Se adjunta Hojas de control de Comisión de Servicios, detalle de facturas, tiquetes de avión 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del término 	de 	4 días 	del 

cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales, 	caso 	contrario 	la 	liquidación 	se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 

días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

Autoridad o su Delegado. — 

Carmita Artieda E.pinosa 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

	

FIRMA DE LA O EL RESPONSA' 	I ,› UNIDAD DEL 

SERVIDOR!70.1 , »O 

1 -  -iiii,••••-•0' 
r 	- 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

) 

Vladimir Tipán Estefanía Encalada 
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idINEC 
Pnstnulo nacional Pe estaoist.co y censos 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Quito, 26 de mayo del 2022 

CARMITA ELIZABETH ARTIEDA ESPINOSA 

DESDE: 03/05/2022 	 HASTA: 20/05/2022 

Guayaquil —Guayas 

Nº DE SOLICITUD: 	 065—CGTPE—DIES-GEPH-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA ACTURA/NOTA DE vyNT Nº DESCRIPCION VALOR 2BSERVACIONES 

03/05/2022 001-001-000000102 / 	/ Alimentación 	/ $16,50//  

$3,33/ 

$13,24/ 

03/05/202 *01-010-000325530 	." Alimentación / 

03/05/2022 078-050-000117404`/,- Alimentación 	/ 

04/05/2022 001-001-000000108 /,,/ Alimentación / $10,50/ 

04/05/2022 050-050-000256496 (,/, Alimentación 	/ $6,99/ 

05/05/2022 001-100-000000117 /)/ Alimentación 	/ $10,50/ 

$15,75/ 

$11,75/ 

06/05/2022 O e 1-001-000000581// Alimentación / 

06/05/202 0 8-050-000117711///' Alimentación / 

06/05/2022 001-007-0008512644/  Alimentación 	/ $19,27/ 

$15,65/ 

$13,99/ 

07/05/2022 001-001-000567893// Alimentación 	/ 

07/05/2022 078-050-0001178264/ Alimentación / 

08/05/2022 009-052-000192714/ Alimentación 	/ $13,57. / 

09/05/202 • #1-001-000000002 /1.  Alimentación / $11,00 

09/05/2022 015-003-000030264 Alimentación / $13,75/ 

$16,89/ 10/05/2022 *01-001-000002267//  Alimentación 	/ 

10/05/2022 001-010-000326027/  Alimentación 	/ $4,54/ 

11/05/2022 001-001-000000128 	/ Alimentación 	/ $11,00/ 

11/05/202 001-001-000007669  Alimentación / $14,90/ 

 10-050-000218746K /12/05/2022 Alimentación 	/ $9,48 

$4,007/  r 1 1 1 e• ,3 , • 12/05/2022 *02-001-00000485  Alimentación 	/ 

13/05/2022 001-001-00000013 

105-050-000335111 

Alimentación 	/ $11,0/ 

$8,29/ 14/05/2022 Alimentación 	/ 

14/05/2022 *01-005-000744164/1  Alimentación 	/ $14,25 / 

15/05/202 004-001-000478526//i, Alimentación / 511,50/ j. 
15/05/2022 001-006-000828475f/ Alimentación 	/ $14,23 

$21,34//  

$12,09/ 

$14,90/ 

55,50/ 

/ 

15/05/2022 102-002-000093697i Alimentación 	j/  

16/05/202 001-001-000000145 01, j Alimentación 	/ 

17/05/2022 001-001-000007709 / Alimentación 	/ 

18/05/202 *01-001-000000118//d  Alimentación / 

18/05/2022 001-001-000000103 j Alimentación / $9,00/ 

18/05/2022 001-009-000713134 /. Alimentación 	/ $4,63 / 

19/05/2022 *01-001-000000067 	/ Alimentación / 

20/05/202 001-001-000000104 // Alimentación 	/ 

$8,509  

$9,0 



20/05/2022 /004-001-000007270 Hospedaje / $595,00/ 

$968,09 
TOTAL: 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

FIRMA DEL S VIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   1360' oc  i///  

 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 40,g•°° 

 

 

	

70% VALOR A JUSTIFICARSE   (152 - 0 	j13q-2 oor 
GASTOS JUSTIFICADOS   ole/1  '")(1   

VALOR A DESCONTAR 	 

RE SADO POR 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

065— CGTPE-DIES -GEPH —2022 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
29-04-2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
Carmita Elizabeth Artieda Espinosa 

CI:0400790416 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  
GUAYAQUIL—GUAYAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIES: GESTION ESTAOISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

03.05-2022 06H00 20-05-2022 19H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
• CAR MITA ARTIEDA 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Capacitar en actividades inherentes a investigación de formularios en campo de las encuesta a hogares ENDI de DIES. 

• Capacitar en actividades inherentes a los sistemas de captura utilizados en la encuesta a hogares ENDI de DIES. 

• Traslado de material de apoyo para actividades de capacitaciones 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, 

terrestre, 
marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

AÉREO AÉREO QUITO — GUAYAQUIL 
03-05-2022 

06H00 
03-05-2022 

07H00 

AÉREO 
AÉREO 

GUAYAQUIL — QUITO 
20-05-2022 

17H00 
20-05-2022 

18H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE 

GUAYAQUIL 
TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 9635976 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, autorizo al 
INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 	LI 	TE 

Í.  
Ir - 

.4, 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Carmita Artieda 

CC: 0400790416 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Vladimir Tipán 



FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Estefa nía Encalada 

NOTA: Esta solicitud deberé ser  pes sentada para su Autorixeción, con por lo mayos n horas de anticipación al 
cumplimento de los servicios institucionales; miro el neo de quo por necesidades instItuuonales le 'estor/dad 
Nominado,* autorice. 

• De no exista drsponibiletad presupuestada, tanto ta ;Madrid corno la entonasen,. quedarán insubsistentes 
• El estarme ele Servicios Institucionales debera presentan, dentro del Memela de 4 Mas de cumple. el ternero 

Institucanal 

Esta probeta:lo conceder serviries, insnturionales durante los dios de descanso obligatorio, con excepción de las Sumiso 

Autoridedes o de casos excepcionaled debida mente ju stleados por N Maroma Autoridad o so Delegado. 

VERSIÓN t ORMIA ARIO MRt ACTUALIZADA 12/06/201310SE 
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