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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0003-00066-012 1055

RPA RTO DEV
Cl
He‘gai::ri:: DEVENGADO 82';:"’ OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetarla:
Comprobante i
GASTOS Numero Operacion 0

Beneficiario: 1803317567 Ipnomo SALAZAR HERNAN LEONARDO |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 152.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 152.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 152.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 152.00
SON: CIENTO CINCUENTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC - PROANO SALAZAR HERNAN LEONARDO - PAGO 2 VIATICQOS A LA PROVINCIA NAPO - PARA
ACTIVIDADES DE CAPACiT{\CPON A PERSONAL DE SEDES OPERATIVAS- PROYECTO CPV - DEL 31 OCTUBRE AL 02 DE
NOVIEMBRE DE 2022, SEGUN SOLICITUD E INFORME N°® 308-INEC-C2Z3C-CPV-2022 (CERT. PRES. 692.) YMLCH
DATOS APROBACION B +icns s riasnarss 1
% PAULA MARCELA
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: g% VEGA RIVERA
APROBADO
£¥ YOLAND L
FECHA: i MAGALI LOPEZ 4
14/11/2022 % CaIeo
Funcionario Responsable Director Financiero
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Beneficiario: 1803317567 |PROANO SALAZAR HERNAN LEONARDO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO |
MARISOL
FECHA: ELIZABETH
: 7% MURILLO LARA
14/11/2022 i




Ministenio

clel Trabajo

AlINEC

IMSNHIULO AAacional e esstacdistica v oenaos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD:
308-INEC-CZ3C-CPV-2022 31/10/2022
NO REQUIERE No. PERMISO
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION Pnsoq
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PROANO SALAZAR HERNAN LEONARDO- 1803317567

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA ZONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quijos, El Chaco, Tena, Archidona - NAPO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

31/10/2022 07:.00

02/11/2022 21:20

ISEAVIDORES QUE INTEGRAN LO5 SERVICIOS INSTITUCIONALES:
PROANO SALAZAR HERNAN LEONARDO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

IMediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3034-M de fecha 31 de octubre del 2022, el 5r. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el PLAN DE
[TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIATICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES PROVINCIALES PROYECTQO CPV C3 EMPADRONAMIENTO
ISUBCOMPONENTE CAPACITACION ¥ SENSIBILIACION PARA EL MES DE NOVIEMBRE 2022.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE T

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritima, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Corretado AMBATR=QULOS 31/10/2022 07:00 31/10/2022 10:50

Contratado ARCEADONA: -
TERRESTRE AMBATO 02/11/2022 17:00 02/11/2022 21:20
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO INTERNACIONAL CUENTA DE AHORROS 5000740599

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
~ SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
PROANO SALAZAR HERNAN LEONARDO

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
LCDO. ALFONSO OBDULIO SALAZAR VERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser pr da para su con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los serviclos institucionales; salvo el caso

de que por Instit la A idad a

pr, 2 3

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a solicitud como |a autorizacidn
quedardn insubsistentes

= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de
4 dias de cumplide el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

£ el
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES
COORDINADOR ZONAL

obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
denidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

308-INEC-CZ3C-CPV-2022

08-11-2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PROARO SALAZAR HERNAN LEONARDO ASISTENTE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA ZONAL
Cl 1803317567
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

EL CHACO,QUIIOS ,ARCHIDONA, TENA - NAPO PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

PROANO SALAZAR HERNAN LEONARDO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIETIVO DE LA COMISION:

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3034-M de fecha 31 de octubre del 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3
Centro autoriza el PLAN DE TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIATICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES
PROVINCIALES PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION
PARA EL MES NOVIEMBRE 2022.

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:
LUNES 31 DE OCTUBRE DEL 2022

Salida desde la ciudad de Ambato a las 8:00 am debido a que el carro para la movilizacién tenia que salir desde
las oficinas del INEC en dicho horario trasladando los dispositivos tecnoldgicos (tablets) a las sedes operativas de
la provincia de Napo, llegando al cantén Quijos a la 13:00 pm. Ingresando a la Sede Operativa Cantonal, para
planificar las demds actividades. Luego me dirijo a la Unidad Educativa Baeza donde se efectua el curso de
Supervisores de Censistas y Censista para realizar la supervision y cumplimiento de |a jornada.

Se realizan las siguientes actividades:

Practica para llenado de Seccion IV.

Revision de conceptos clave y ejercicio con casos.

Explicacion de la actividad de autoformacién diaria.

Llenado del cuestionario secciones: |, II, lll y IV. Con datos de su vivienda y hogar censal.




Siendo las 15:00 pm me dirijo Cantén El Chaco llegando 15:30 pm a la Sede Operativa donde me redno con el
Coordinadora de la sede operativa y posteriormente junto con él nos trasladamos a la Unidad Educativa El Chaco
a Supervisar el término de la Jornada de la capacitacion del curso de Supervisor de Censista y Censistas.

Se pernocté en la ciudad del Quijos.

MARTES 01 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Se inicia la jornada a las 6:30 am me traslado al cantdn Archidona ingresando a la oficina de la Sede Operativa
cantonal a las 8:00 am para planificar todas las actividades diarias, posteriormente me dirijo a la Unidad
Educativa Archidona a la supervision de la jornada del curso de Supervisor de Censistas y Censistas con la
siguiente agenda.

Horario Contenido Responsable
Presentacién de la jornada, recapitulacion de la jornada anterior

9:00 a 9:15 y presentar el trabajo que se hara este dia. Instructor/a 2

9:15 a 9:45 Presentacidn de las actividades de autoformacion de los participantes. Instructor/a 2

9:45 a 10:45 | Practica para llenar la Seccidn V: Literales Ay B. Instructor/a 2

10:45 a 11:00 | Receso.
11:00 a 12:15 | Practica para llenar la Seccién V: Literal C.

Instructor/a 2

12:15a 13:15 | Almuerzo, descanso.
A partir de las 13:00 se realiza la supervision en el cantén Tena en la Universidad Catélica de Cuenca donde se
realiza la capacitacion de los Supervisores de Censistas y Censistas en las aulas Al y A2 con el siguiente
cronograma y asi completando la agenda del dia.

13:15 a 13:45 | Préctica para llenar la Seccidn V: Literales D, Ey F. Instructor/a 2
13:45 a 14:15 | Revision de conceptos clave y ejercicio con casos. Instructor/a 2
14:15 a 14:45 | Funcionamiento del sistema de Panel de Control. Instructor/a 2
14:45 a 15:00 |Indicaciones y recomendaciones (indicar que deben evaluar el curso). Instructor/a 2
Organizacién de la primera jornada por equipos Supervisores
15:00 a 15:30 | (hora de encuentro, revision de equipos). de Censistas

Se pernoctd en la ciudad del Tena.

MIERCOLES 02 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Se ingresa a la oficina provincial a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias, posteriormente me
traslado a la Universidad Catdlica De Cuenca donde se realiza la capacitacion de los Supervisores de Censistas y
Censistas a realizar la Supervision de la jornada en el aula Al y A2 con el siguiente Cronograma.

Horario Contenido Responsable

Presentacion de la jornada, recapitulacion de la jornada anterior

9:00 a 9:15 y presentar el trabajo que se hara este dia. Instructor/a 2

9:15 a 9:45 Presentacion de las actividades de autofarmacion de los participantes. Instructor/a 2
Actividad de integracion de los equipos de campo.

9:45a10:45 |(Fortalezas y debilidades de cada integrante Instructor/a 2

10:45 a 11:00 | Receso.
Ejercicio practico sobre el recorrido de edificios y

11:00 a 12:15 | reconocimiento de viviendas. Instructor/a 2




12:15a13:15

Almuerzo, descanso.

13:15a17:45

Recorrido de Area de Empadronamiento con dispositivos (TABLET)

Instructor/a 2

Una vez finalizada la jornada y cumpliendo con la agenda planificada, a las 18h00 se retorna a la ciudad de

Ambato.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
e Se cumplié en su totalidad las actividades asignadas en apoyo y supervision en la capacitacién de

Supervisores de Censistas y Censistas.

e Con el uso de los dispositivos (tablet) se logrd socializar los aplicativos que se deberan utilizar en el censo

presencial.

e Se deberia realizar més practicas de Campo para que los Supervisores de Censistas y Censistas para
despejen algunas dudas que tengan.

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentacién y hospedaje.

OBSERVACIONES
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR
32022 001-001-000001726 COMBO # 3 + GASEOSA 8.00
31/10/2022 FILETE DE POLLO EN SALSA DE FINA +
002-010-000000337 e ihp 9.80
31/10/2022
001-001-000003049 HOSPEDAJE 25.00
01/11/2022 MINI PARRILLADA POLLO +CHULETA +
002-001-000001897 GASEOSA 6.50
01/11/2022 002-001-000008560 POLLO NAPOLITANO + LIMONADA 11.50
021172022 001-001-000001784 CAMARONES APANADOS + GASEOSA 9.00
02/11/2022 003-001-000003386 HOSPEDAJES (DEL 01 DE NOV -2022) 35.00
TOTAL: 104.80
ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA NOTA
dd-mmm-aaa 31502022 RALROR Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
HORA 08:00 22:00 | salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh:mm cumplimiento del servicio institucional segtn sea el caso,
Hora inicio de — hasta su llegada de estos sitios.
Labores el dia de :
retorno
TRANSPORTE
TIPO DE
st NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreg, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo —CYiitt
TERRESTRE Ambato —Quijos | 37/10/2022 | 08:00 | 31/10/2022 | 13:00
contratado
Vehiculo ) |
TERRESTRE Tena — Ambato 02/11/2022 | 18:00 | 02/11/2022 | 22:00
contratado




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

1, OBSERVACIONES

' FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
NOMBRE: HERNAN LEONARDO PROANO SALAZAR se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
SERVIDOR COMISIONADO DELEGADO

NOMBRE: LCDO. ALFONSO OBDULIO SALAZAR VERA
RESPONSABLE ZONAL CPV COORDINADOR ZONAL




S
] ‘lINCC RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON

INETAUTG nacional de estadiabon ¥ Cannas REMUNERACION

LUGAR Y FECHA: AMBATO 08 DE NOVIEMBRE DEL 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: HERNAN LEONARDO PROANO SALAZAR

FECHA DE COMISION: DEL 31 DE OCTUBRE AL 02 DE NOVIEMBRE
DEL 2022

DESTINO (CIUDAD): EL CHACO, QUIJOS ARCHIDONA, TENA - NAPO

ORDEN DE MOVILIZACION: 308
DETALLE DE DOCUMENTOS

OBSERVACIONES
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR
Sudieoe 001-001-000001726 COMBO #3 + GASEOSA 8.00
11002022 o Mo se reconoce &l valor
002-010-000000337 E%g’fc{go"w EN SALSA DE FINA + 9.80 de § 0.80 que es
PROPINA
3110/2022
001-001-000003049 HOSPEDAJE 25.00
01/11/2022 MINI PARRILLADA POLLO +CHULETA +
002-001-000001897 ASEos 6.50
01/11/2022 002-001-000008560 POLLO NAPOLITANO + LIMONADA 11.50
02/11/2022 001-001-000001784 CAMARONES APANADOS + GASEOSA 9.00
02/11/2022 003-001-000003386 HOSPEDAJES (DEL 01 DE NOV -2022) 35.00
TOTAL: 104.80

Autorizo al Area Financiara descontar da mi rol de pagos el valor no justificado correspondienta al anlticipo de mi Licencia con Remuneracion.

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0.00
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 48.00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 112.00
GASTOS JUSTIFICADOS 104.00
VALOR POR DESCONTAR 0.00
VALOR A PAGAR 152.00

Liquidada por:

En base a la doc A el m




Revisado por:

Autorizado por "Delegacién del
Director Ejecutivo, conforme la
Disposicién General Sexta de la
Resolucién Nro. 026 DIREJ-DIJU-NI-
2022; suscrita el 30 de Agosto de
20227

; LULS FERNANDO
¥ GOYES MORALES
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