COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS l Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 028 |011 2022 3120 3120
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1251
DE FACTURAS
L
RPA RTO DEV
oglere: REGULARIZACION S e OTROS GASTOS CT 1]
Cuenta
- . 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monstaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1865034060001 |COORDINACION ZONAL 3 - INEC
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 (003 730303 1801 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 400.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 400.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 400.00
SON: CUATROCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 359 No Entrada: 3166
DATOS APROBACION o
— — Y YV S Y Y s PAULA MARCELA
APROBADO
FECHA:
28/11/2022
Funcionario Responsable Director Financiero
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Funcionario Responsable Director Financiero




¥ Ministeno

cdel Trabajo

SMINEC

inastituleo nacional de estadistica v censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES IFECHA DE SOLICITUD: |
301-INEC-CZ3C-CPV-2022 31/10/2022
O No. PERMISO
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION REQUIERE '
PAGO
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
NEIRA VERA HILDA MARIA - 1304352717

PUESTO QUE OCUPA:

CRITICO - CODIFICADOR - DIGITADOR ZONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Archidona, Tena, Carlos Julio Arosemena Tola, El Chaco, Quijos- NAPO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm]

FECHA LLEGADA |dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hn:mm)

14/11/2022 07:00

19/11/2022 20:40

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
NEIRA VERA HILDA MARIA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3034-M de fecha 31 de octubre del 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el PLAN DE
TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIATICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES PROVINCIALES PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO
SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y SENSIBILIACION PARA EL MES DE NOVIEMBRE 2022..

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA T
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-asaa | hh:mm
Vehiculo AMBATO —
TERRESTRE Contratado ARCHIDONA 14/11/2022 07:00 14/11/2022 11:10
Vehiculo
TERRESTRE Contratado QUICS ~AMBATO 19/11/2022 17:00 19/11/2022 20:40
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD: TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA CUENTA DE AHORROS 04199245800

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

 FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
' ~ SOLICITANTE

weTsdnisanarse par

£ OMART v 00%
ERA HILDA MARIA

NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
LCDO. ALFONSO SALAZAR

NOMBRE DE LA AUTDRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
ING. FERNANDO GOYES
COORDINADOR ZONAL

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacian, con por lo menos
72 horas de ién al plimis de los servicios institucionales; salvo el

caso de que por d ituclonales la A i a

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como |a
autorizacion quedardn insubsistentes

s E| informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del términa
de 4 dias de cumplido el serviclo institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de |as Maximas Autoridades o de casos excepclonales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

'VERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

301-INEC-CZ3C-CPV-2022

25-11-2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
NEIRA VERA HILDA MARIA CRITICO-CODIFICADOR-DIGITADOR ZONAL
Cl 1304352717
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

ARCHIDONA, TENA, CARLOS JULIO A. TOLA, EL CHACO, PROYECTO CENSO DE POBLAC|ON Y VIVIENDA CPV
QUIJOS - NAPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

HILDA MARIA NEIRA VERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO DE LA COMISION:

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3034-M de fecha 31 de octubre del 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3
Centro autoriza el PLAN DE TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIATICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES
PROVINCIALES PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION
PARA EL MES NOVIEMBRE 2022.

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3154-M de fecha 08 de noviembre dl 2022, se autoriza proceder a
legalizar el archivo del PLAN DE TRABAIO PARA ACTIVIDADES DE VIATICOS PARA INSTRUCTORES 1 Y
RESPONSABLES PROVINCIALES PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y
SENSIBILIZACION PARA EL MES NOVIEMBRE 2022 que fue enviado con fecha 31 de octubre del 2022.

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:
LUNES 14 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Salida desde la ciudad de Ambato a las 04:30 am, llegando al canton Archidona a las 08:30 am. Ingresamos a la
Sede Operativa Cantonal, para planificar las demés actividades. Se realiza una reunion con los Supervisores de
Censistas y Censistas para resolver algunas dudas de cartografia antes de salir a sus actividades diarias.

Se realiza la Supervision de las Aes de Empadronamiento de sectores Dispersos que se detallan a continuacion.
Aes

092003




092015

Se re instruye en las preguntas 27, 28,29, del cuestionario censal.
Siendo las 17:00 procedemos a trasladarnos a la ciudad del Tena.
Se pernocto en la ciudad del Tena.

MARTES 15 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Se inicia la jornada a las 08:00 am ingresando a la sede operativa cantonal Tena para planificar todas las
actividades diarias, posteriormente se realiza re instruccion de manejo del formulario censal digital a los
Supervisores de censistas y censistas.

También se realiza la Supervision de las Areas de Empadronamiento de sectores amanzanados que se detallan a
continuacion:

Aes

091010

091012

Se pernoctd en la ciudad del Tena.

MIERCOLES 16 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Salida desde el cantén Tena a las 07:30 am llegando a |a sede cantonal Carlos Julio A. Tola a las 08:00 am para
planificar todas las actividades diarias, posteriormente se realiza re instruccién a los censistas en los siguientes
temas:

Pregunta 14 seccidon IV-Hogar

Preguntas 7, 27, 28,29 seccién V-de Poblacién del cuestionario censal.

También se realiza la Supervision del Area de Empadronamiento del sector Disperso a continuacion:
Aes

095003

Amanzanados que se detallan a continuacion:

Aes

095002

095004

Terminada |a jornada de trabajo me traslado a la ciudad del Tena donde se pernocto.

JUEVES 17 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Salida desde el cantén Tena a las 06:00 am llegando a la sede cantonal El Chaco a las 08:00 am para planificar
todas las actividades diarias, se realiza la Supervision de las Aes de Empadronamiento de sectores Dispersos y
amanzanados que se detallan a continuacion. ’
Aes |
Disperso

093006

Amanzanado

093004

Terminada |a jornada de trabajo me traslado a la ciudad de Quijos donde se pernocté.




VIERNES 18 DE NOVIEMBRE DEL 2022 |
Se inicia la jornada a las 08:00 am ingresando a la sede operativa cantonal Quijos para planificar todas las |
actividades diarias, posteriormente se realiza re instruccion de las preguntas del cuestionario censal,
7,22,27,28,29 de |la Seccion V-Poblacion. |
También se realiza la Supervision de las Areas de Empadronamiento de sectores Amanzanados que se detallan a
continuacion:

Aes Amanzanados

094005

094006

Se pernocto en la ciudad de Quijos.

SABADO 19 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Se inicia la jornada a las 08:00 am ingresando a la sede operativa cantonal Quijos para planificar todas las
actividades diarias, se realiza la Supervisién de la Area de Empadronamiento del sector Disperso y Amanzanado
que se detallan a continuacidn:

Aes Disperso

094003

094004

Aes Amanzanado

094003

094004

Siendo las 14:00 retorno a la ciudad de Ambato, llegando a las 18:00.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
e Se cumplid en su totalidad las actividades asignadas en apoyo y supervision de Supervisores de Censistas
y Censistas.
e Con el uso de los dispositivos (tablet) el llenado del Formulario censal es mas amigable para los censistas.
e Se deberia realizar mas re instrucciones con todo el personal debido a los cambios que se presentan en

los aplicativos destinados para el censo presencial.

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentacién y hospedaje.

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

14/11/2022 ARROZ CON CAMARON +AGUA

002-001-000009913 AROMATICA 9.50
14/11/2022 001-001-000000167 ESPAGETI AL GAMBERY + GASEQSA 10.75
14]11/2022 652:504:000009568 gﬁi’#ﬁ-ﬁmm +POLLO ASADO + 50,00
15/11/2022 CHULETA + CARNE ASADA + FOLLO

002-001-000003918 ASADO - OASEOSA 13.00
15/11/2022 COSTILLA DE CERDO + BORREGO + AGUA

002-001-000008921 AROMATICA 8.00
16/11/2022 CHULETA AHUMADA DE CERDO +

002-001-000009931 i haliirieualoy 13.00
16/11/2022 CHULETA + CARNE ASADA + POLLO

002-001-000008927 i 12.00
16/11/2022 002-001-000003924 ARROZ CON CAMARON + 1 CAFE 8.50
17112022 HOSPEDAJES( DEL 14 AL 15 DE

ROF001-00X05A09 NOVIEMBRE DEL 2022) 10500
1711/2022 001-001-000060214 ARROZ CON VERDURA 5.60
17111/2022 001-002-000000059 TRUCHA EN SALSA DE CAMARON 12.00
181172022 001-001-000060218 ARROZ CON CAMARON 10.64
18/11/2022 001-001-000043200 POLLO APANADO + CAFE 8.00




18/11/2022 001-001-000049150 CAMARON AL AJILLO+ AGUA 11.00
1811/2022 001-001-D00003056 HOSPEDAJES(17 - 18 — NOVIEMBRE) 60.00
19/11/2022 001-001-000060230 DESAYUNO AMERICANO 3,82
1811172022 001-001-000060232 ARROZ CON POLLO 7.84
TOTAL: 309.75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA NOTA
dd-mmm-aaa L 19/11/2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
HORA 04:30 18:00 salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh:mm cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
tiora iniciode _— hasta su llegada de estos sitios.
Labores el dia de '
retorno
TRANSPORTE
TIPO DE '
et NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aasa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
; Ambato -
Vehiculo
TERRESTRE i 14/11/2022 04:30 14/11/2022 08:30
contratado Archidona Al
TERRESTRE i Quijos—Ambato | 19/11/5022 | 14:00 | 19/11/2022 | 18:00
contratado

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

| OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
NOMBRE: HILDA MARIA NEIRA VERA se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
SERVIDOR COMISIONADO DELEGADO
S5 ALFONSO T
* OBDULIO LUIS FERNANDO
SALAZAR VERA P f GOYES MORALES
[=] 3
NOMBRE: LCDO. ALFONSO OBDULIO SALAZAR VERA NOMBRE: ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES

RESPONSABLE ZONAL CPV COORDINADOR ZONAL




AINCGC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON

istitrive niliwial e Gieneinbion 5 i REMUNERACION
LUGAR Y FECHA: AMBATO 25 DE NOVIEMBRE DEL 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: NEIRA VERA HILDA MARIA
FECHA DE COMISION: DEL 14 AL 19 DE NOVIEMBRE DEL 2022
DESTINO (CIUDAD): ARCHIDONA,TENA, CARLOS JULIO A. TOLA, EL
CHACO, QUIJOS - NAPO
ORDEN DE MOVILIZACION: 301
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA G- DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
14/11/2022 002-001-000009913 ARROZ CON CAMARON +AGUA AROMATICA 9.50
14/11/2022 001-001-000000167 ESPAGETI AL GAMBERY + GASEOSA 10.75
14n11/2022 002-001-000009909 CARNE ASADA + POLLO ASADO + GUATITA 10.00
15/11/2022 002-001-000009918 CHULETA + CARNE ASADA + POLLO ASADO + GASEOSA 13.00
18/11/2022 002-001-000009921 COSTILLA DE CERDO + BORREGO + AGUA AROMATICA 9.00
16/11/2022 002-001-000009931 CHULETA AHUMADA DE CERDO + CAMARON + GASEOSA 13.00
16/11/2022 002-001-000009927 CHULETA + CARNE ASADA + POLLO ASADO 12.00
16/11/2022 002-001-000009924 ARROZ CON CAMARON + 1 CAFE 8.50
17111/2022 003-001-000003809 HOSPEDAJES( DEL 14 AL 16 DE NOVIEMBRE DEL 2022 105.00
1711112022 001-001-000060214 ARROZ CON VERDURA 5.60
17/11/2022 001-002-000000059 TRUCHA EN SALSA DE CAMARON 12.00
18/11/2022 001-001-000060218 ARROZ CON CAMARON 10.64
18/11/2022 001-001-000049200 POLLO APANADO + CAFE 8.00
18/11/2022 001-001-000048180 CAMARON AL AJILLO+ AGUA 11.00
18/11/2022 001-001-000003056 HOSPEDAJES(17 — 18— NOVIEMBRE]) 60.00
191172022 001-001-000060230 DESAYUNO AMERICANO 392
1911172022 001-001-000060232 ARROZ CON POLLOD 7.84
TOTAL 309.75
Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valar no justificado correspondients al ipo de mi Li fa con R acian.
PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 400.00
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 120.00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 280.00
GASTOS JUSTIFICADOS 309.75

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

Firrids eieciranicareste

ST MARTSOL

per

Liguidado por: ¥~ ELIZABETH
+ MURILLO LARA
En base a la di idn adj y realizado el control previo per parte del Procese Financlero se outoriza el pogo de ocuerdo o la liquidacién emitida.




Revisado por:

% PAULA MARCELA

£ VEGA RIVERA

Autorizado por "Delegacidn del

Director Ejecutivo, conforme la

Disposicién General Sexta de la

Resolucién Nro. 026 DIRE]-

DIJU-NI-2022; suscrita el 30 de
| Agosto de 2022"

FARde mLeEtsAnicATance per:

; LUIS FERNANDO
it GOYES MORALES
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