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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

INEC-CZ3C-2022-3307-M 1252
L
RPA RTO DEV
I Clase d
e DEVENGADO e OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetaria: I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1803605888 |PARRA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 0O1 530303 1801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION:

COORDINACION ZONAL 3 INEC -PARRA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO- PAGO 3 VIATICOS A LA PROV. PICHINCHA-

CAPACITACION DE GEST. DE ARCHIVO PRE CRITICA Y DIGITACION - PAC ZONAL (PRG. 01 PRY.000 ACT.001), DEL 21 AL 24 DE
NOV 2022 SEGUN SOLICITUD E INFORME N*® 356-INEC-CZ3C-CPV-2022 (CERT. PRES. 774) MCSP.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/11/2022

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos. rdic

U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 030 |01 2022 3159 3125
No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ3C-2022-3307-M 1252
|
RPA RTO DEV
Clase d
e DEVENGADO D eanng OTROS GASTOS T ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0

Beneficiario: | 1803605888 |PAFIFIA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
~ ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/11/2022
Funcionario Responsuble Director Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

PARRA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO - 1803605888

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD:
356-INEC-CZ3C-CPV-2022 18/11/2022
NO
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION REQUIERE | No. PEAMISO
PAGO |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR IPUESTO QUE OCUPA

ASISTENTE DE OPERACION DE CAMPO ZONAL

(CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO - PICHINCHA

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PROYECTO CENSQ DE POBLACION Y VIVIENDA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm)

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

21/11/2022 06:00

24/11/2022 18:00

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

OSWALDO SANTIAGO PARRA QUINTEROS - SEGUNDO SERGIO ABATA MARTINEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2022-3307-M, con fecha 18 de Noviembre de 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro
lautoriza el plan de trabajo para asistir a la ciudad de Quito (edificio Benalcazar Mil) a las capacitaciones de archivo, pre critica y
digitacion - procesamiento CPV a realizarse desde el 21 al 24 de noviembre del presente afio.

TRANSPORTE
|
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
|Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA

maritima, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Vehiculo
TERRESTRE Contratado AMDAIO=QUID. | sy 0600 | 21/11/2022 08:30

Vehiculo
TERRESTRE Contratado QUITO~AMBATE 24/11/2022 15:30 L 24/11/2022 18:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
COOPERATIVA OSCUS CUENTA DE AHORROS 04855029871

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
' SOLICITANTE

Frenaoo e_soCriCoiCETRIte FOr
4 OSWALDO SANTIAGO
PARRA QUINTEROS

i Firmada elestrsnicamente poc

f‘f'* SEGUNDO SERGIO
, * ABATA MARTINEZ

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
TGLO. PARRA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO

NOMBRE DE LA D EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ING. SEGUNDO SERGIO ABATA MARTINEZ

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser p da para su con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a soficitud como la autorizacian
quedardn insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES
COORDINADOR ZONAL

obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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instituto nacional de esladistica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
356-INEC-CZ3C-CPV-2022 28/11/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PARRA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO ASISTENTE DE OPERACION DE CAMPO ZONAL

Cl:1803605888

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
QUITO - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
EL SERVIDOR

PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PARRA QUINTEROS OSWALDO SANTIAGO

ABATA MARTINEZ SEGUNDO SERGIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVO DE LA COMISION:

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2022-3307-M, con fecha 18 de Noviembre de 2022, el Sr.
Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el plan de trabajo para asistir a la ciudad de Quito (edificio
Benalcazar Mil) a las capacitaciones de archivo, pre critica y digitacion - procesamiento CPV a realizarse
desde el 21 al 24 de noviembre del presente afio.

AGENDA DE ACTIVIDADES:

10:00 10:15 0:15 | Presentacion Willam Tirira
10:15 10:30 0:15 | Estructura de procesamiento Willam Tirira
Dia1l 10:30 10:45 | 0:15 | Cronograma general de procesamiento Willam Tirira

10:45 11:15 0:30

Fase de archivo: Planificacion actual:
Metodologia, logistica, cargas de trabajo, José Villota
recursos, fechas

11:15 13:00 1:45

Fase de archivo: Capacitacion del aplicativo
de gestion de archivo

Sergio Abata




13:00 14:00 1:00 | Almuerzo
Fase de precritica: Planificacion actual: —
e Ay : José Villota / Orlando
14:00 14:30 0:30 | Metodologia, logistica, cargas de trabajo, Borja / Mario Herrera
recursos, fechas
) . ) Fase de precritica: Capacitacidn precritica 1ra | José Villota / Orlando
ignin 1630 200 parte Borja / Mario Herrera
. ___ | Fase de precritica: Capacitacién precritica 2da | José Villota / Orlando
B30 10:20 200 parte Barja / Mario Herrera
10:30 10:45 0:15 | Break
10:45 12:45 2:00 Fase de precritica: Capacitacion precritica 2da Josﬁf Villota ,:‘ Orlando
parte Borja / Mario Herrera
Dia 2 12:45 13:45 1:00 | Almuerzo
. y . Fase de precritica: Capacitacion precritica 2da | José Villota / Orlando
1345 Hiaa 10 parte Borja / Mario Herrera
15:15 15:30 0:15 | Break
15:30 16:30 14650 Fase de precritica: Capacitacion precritica 2da José. Villota ;‘ Orlando
parte Borja / Mario Herrera
Fase de digitacién: Planificacion actual: SR
i José Villota / Orland
8:30 9:30 1:00 | Metodologia, logistica, cargas de trabajo, as? otay/ Onands
Borja
recursos, fechas
aitacion: G licati
9:30 10:30 1:00 f::; de digitacién: Capacitacion aplicative | . - oj1ador DIRAD
10:30 10:45 0:15 | Break
Dia 3
10:45 12:45 2:00 :::s de digitacién: Capacitacion aplicativo Desarrollador DIRAD
12:45 13:45 1:00 | Almuerzo
S e licati
13:45 16:15 230 Fase de digitacion: Capacitacion aplicativo Desarrollador DIRAD
web
8:30 9:30 1:00 | Logistica Validacién e Imputacion Willam Tirira
9:30 10:30 1:00 Capacuta.cjén metodologia Validacion e Mario Herrera / Lourdes
Imputacion lacho
10:30 10:45 0:15 | Break
Dia 4 v . d 1 I3 I. s - H
1045 13:15 2:30 Capamta'aon metodologia Validacion e Mario Herrera / Lourdes
Imputacién Jacho
13:15 14:15 1:00 | Almuerzo
1415 15:15 1:00 Capauta‘c'mn metodologia Validacion e Mario Herrera / Lourdes
Imputacion lacho

LUNES, 21 DE NOVIEMBRE DEL 2022

Salida desde la ciudad de Ambato a la 6:00 AM.

La capacitaciéon comenzd siendo las 9:00 am en el edificio Benalcazar Mil con la Presentacion del curso
para luego continuar con la Estructura de Procesamiento y finalizar con el Cronograma General de
Procesamiento por parte del Ing. William Tirira como responsable Nacional de Procesamiento.
Continuando con la capacitacion se traté las Fases de archivo a cargo del Ing. José Villota responsabli]




Nacional de Archivo los mismo que contenian: ‘
e Metodologia |
Logistica
Cargas de trabajo
Recurso
Fechas
Para finalizar, en el tema de Archivo se capacito el funcionamiento del Sistema que va a ser implementado |
en esta etapa de Procesamiento por parte del Ing. Sergio Abata responsable Zonal de Procesamiento de la |
Zonal Centro.
En el siguiente punto de la capacitacién a cargo del Ing. Jose Villota, Orlando Borja y Mario Herrera se
trato la Fase de pre critica:
s Metodologia,
e Logistica,
e Cargas de trabajo,
e Recursosy fechas.
Para dar por finalizado la capacitacion en su primer dia se tratd |la Fase de pre critica en su 1ra parte a
cargo del Ing José Villota / Ing. Orlando Borja / Ing. Mario Herrera

MARTES, 22 DE NOVIEMBRE DEL 2022
Durante el dia se desarrollé la continuidad de la Capacitacién pre critica en su 2da parte por parte del Ing.
José Villota / Ing. Orlando Borja / Ing. Mario Herrera, cumpliendo con las siguientes actividades:

. Reconocimiento del Formulario y sus variables

° Llenado del Formulario

. Analisis de variables con dificultad de llenado

® Critica del Formulario.

° Validacién de Inconsistencias encontradas en el formulario.

MIERCOLES, 23 DE NOVIEMBRE DEL 2022
Continuando con la capacitacion a cargo de José Villota / Orlando Borja se trato las Fases de digitacion:
Planificacion actual, con los siguientes temas:

] Metodologia,

. Logistica

. Cargas de trabajo,
. Recursos

. Fechas

Por parte del departamento de Desarrollo DIRAD se trato la Fase de Digitacion correspondiente al manejo
del Aplicativo Web a cargo del Ing. Alex Proafo

Durante el tiempo que estuvo planificado el curso de capacitacion se pernocto en la ciudad de Quito.

JUEVES, 24 DE NOVIEMBRE DEL 2022
Comenzd la capacitacién siendo las 8: 00 am tratando los temas restantes a cargo de Ing. Mario Herrera /
Ing. Lourdes Jacho los mismo que fueron los siguientes:

e Logistica Validacion e Imputacion

e (Capacitacion metodologia Validacion e Imputacion




Una vez finalizada las actividades planificadas siendo las 15:30 se procedio a regresar a la ciudad de

Ambato.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
e Solicitar material didactico para cada proceso de capacitacion.

¢ Solventar con equipos informaticos a los participantes para realizar las pruebas de los diferentes |

sistemas a implementar.

e Que las inconsistencias encontradas en los Sistemas a implementar sean solventadas lo mas

pronto posible para seguir realizando mds ensayos antes de entrar en funcionamiento.

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentacién y hospedaje.

FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
21/11/2022 003-001-000002592 1 Desayuno Americano + 1 Ensalada de frutas 5.00
21/11/2022 001-001-000000008 1 Churrasco + 1 Gaseosa 8.00
21/11/2022 003-052-000165587 1 Pollo en Salsa de Tocino PF + Gaseosa 16 onzas 8.49
22/11/2022 001-001-000000238 1 Desayuno Completo + 1 Ensalada de frutas 6.00
22/11/2022 001-001-000000015 1 Arroz con Camardn + 1 Gaseosa 8.00
22/11/2022 002-002-000018052 1 Pizza Jamon + 1 Gaseosa 10.50
23/11/2022 001-001-000000244 1 Desayuno Completo + 1 Ensalada de frutas 6.00
23/11/2022 001-001-000000019 1 Arroz Marinero + 1 Gaseosa 10.00
23/11/2022 052-003-000062956 1 Nuevo May Mixto + gas 6.50
24/11/2022 001-001-0000253 1 Desayuno Completo + 1 Ensalada de frutas 6.00
24/11/2022 001-001-000000256 1 Lomo fino + bebida 8.00
24/11/2022 002.001-000020363 Sen{rcm de hospedaje de los dias 21/22/23 de 0500
Noviembre del 2022
TOTAL 187.49
ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA NOTA
dd-mmm-aaa 21/11/2022 24/11/2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
HORA utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
06:00 18:00 desde |a salida del lugar de residencia o trabajo
hh:mm habituales o del cumplimiento del servicio
Hora inicio de 8:00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
Labores el dia de ' estos sitios.
retorno
TRANSPORTE
TIPO DE SA
TAANSIORTE NOMBRE DE - LIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FEC HA HO RA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE CONTRATADO AMBATO - QUITO | 21/11/2022 6:00 21/11/2022 08:30 |




VEHICULO

CONTRATADO QUITO -AMBATO

TERRESTRE

24/11/2022 | 15:30 24/11/2022 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pulblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: PARRA QUINTEROS OSWALDO
SANTIAGO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADA
<AL -

) SEGUNDO SERGIO
% ABATA MARTINEZ

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

DELEGADO

NOMBRE: Ing. Abata Martinez Segundo Sergio

Responsable Zonal de Procesamiento

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes
Coordinador Zonal
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN

LICENCIA CON REMUNERACION

LUGAR Y FECHA: Ambato, 28 de Noviembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: OSWALDO SANTIAGO PARRA QUINTEROS
FECHA DE COMISION: Del 21 al 24 de Noviembre del 2022

DESTINO (CIUDAD): Quito - PICHINCHA

ORDEN DE MOVILIZACION: 356

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N© DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
21/11/2022 003-001-000002592 :rftfwm Americano + 1 Ensalada de 5.00
21/11/2022 001-001-000000008 1 Churrasco + 1 Gaseosa 8.00
21/11/2022 003-052-000165587 i:;;t:o en Salsa de Tocino PF + Gaseosa 16 849
s 001-001-000000238 | 1 Desayuno Completo + 1 Ensalada de frutas | 6.00
e 001-001-000000015 1 Arroz con Camarén + 1 Gaseosa 8.00
R 002-002-000018052 1 Pizza Jamén + 1 Gaseosa 10,50
il 001-001-000000244 1 Desayuno Completo + 1 Ensalada de frutas | 6.00
e 001-001-000000019 1 Arroz Marinero + 1 Gaseosa 10.00
a2 052-003-000062956 1 Nueve May Mixto + gas 6.50
e e 001-001-000000253 1 Desayuno Completo + 1 Ensalada de frutas | 6.00
“hfryee 001-001-000000256 | 1 Lome fino + bebida 8.00
I 002-001-000020363 er:‘i::edr:;:sz‘d:é‘;:e L & L P

TOTAL: 187.49

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiants al anticipe de mi Licencia con Remuneracién.

PARA USO PROCESO FINANCIERO;

30%

70%

FIRMA DE RESPONSABILIDAD
(Comisionado)

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
VALCOR A NO JUSTIFICARSE
VALCR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

0.00
72.00
168.00

0.00

240.00

187.49

Liquidado por:




En base o lo doc Idn adj y realizado el control previo por parte del Proceso Financlero se autoriza el pago de do a la

Revisado por

Autorizado por:

“Por Delegacién del Director Ejecutivo, :

conforme la Disposicién General Sexta de la UIS FERNANDO
Resolucidn Nro. 026-DIREI-DIIU-NI- %56 GOYES MORALES
2022;suscrita el 30 de agosto de 2022” 2 d
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