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DESCRIPCHGN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

diants Mermoranda Nro, INEC-UCFIC2022-3307-M, con Cecha 18 de Neviembre de 2022, ¢ S0 Coordinador Zonal 3 Centro
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
357- INEC-CZ3C-TIC-2022 29/11/2022
. DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
AMT_Q Mﬁ.ﬁnHEI SEﬁU "Dﬂ SEHE“] .ﬁMﬁngfﬁ DE rEI:HﬂLMrI.u OE MIHF&WMUH W
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAD
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

QUMD - PICHINCHA,
GESTION OF TECNOLOGIAS D LA |NECERMACION ¥ COMUNICADION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ABATA MARTINEZ SEGUNDO SERGIO- PARRA QUINTERDS DSWALDO SANTIAGO

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIETIVO DE LA COMISION:

Asmtr a la ciudad de Qudo (adficic Benalcazar Mil) a las capaciiacionss de archin, pre criica y dipitacion -
procesamiente CPY a realizarss desde al 21 al 24 de sovigmbre del prasente ano

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

| Mediante Memaorando Nro. INEC-CZ3C-2022-3307-M, con fecha 18 de MNoviembre de 2022, el Sr.
Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el plan de trabajo para asistir a la cludad de Quito (edificio
Benalcazar Mil) a las capacitaciones de archivo, pre critica y digitacion - procesamiento CPV a reallzarse
desde el 21 al 24 de noviembre del presente aho.

Salida el dia 21 de Mowviembre desde la cludad de Ambato a Quito a las 06000 llegando & las 08h30 al Edificio del
Benalcazar Mil, an donde s da por iniclo 2 la capacitacidn a la 09:00 con 12 siguiente agandsa !

0900 10:15 1:15 | Presentacidn ‘Willam Tirira

10-15 10:30 2:15 | Estrutturs de prn-neumierim Witlam Tiplra
1t de
Noviembre | 1090 | 105

EI-:15= Cronograma general de procesamiento Willarm Tirira

| Fasie de archivo, Planificacion actual
1045 1115 30 | Metodelogla, loghtica, cargas de trabajo, Fasé Villota
i recurses, fechas




| Fase de archivi: Capacitacidn del aplicatvo

: = io Ak
11:15 13:00 145 de pistion 8¢ prchiva Sprgio Abata
13500 14:00 14 | Afmuer
Fase de precritica. Plandicacidr actual: I e,
14:00 14:30 0:30 | Metadetogla, logistica, cangas de trabaja, }c:fi:I ol e Bon
o Harmera
racursos, fechas
. " Ease de precritica: Capacitacion precritica 1ra | Jasé Vot / Orfando Borja
14:30 1630 2:00 R / Marig H e
an | Fase de preceitica; Capacitacion precritica Bda | losé Vilets [ Orfando Borja
H:30 130 400 ; 1 Maria Hemrérs
10:33 145 0:15 | Braak
3 . Fase de precritica: Capacitadan precritica 2da | José Villota / Orlanda Borja
10:45 12:4% 200 parte { Marie Herrera
22 de ‘
o :
Acivigemt 12:45 1345 100 | Almuerzo
: 1 L Fasa de precritics; Capacitacan precritica 2da | lesé Villota / Orlands Barja
13:45 15:15 1:30 parts { Mario Herrera
15:15 15:30 15 | Break
: ’ Fase de precritica; Capacitacin precritica 2da | los2 Willota [/ Drlands Barga
15:30 16:300 1400 parte / Matio Herrera
Fase de digtacida Plamlicacidn actual:
&30 430 1:00 | Metodelaga, logistes, cargas de trabajo, s Willata / Orlando Borja
recursns, fechas
330 10:30 1-00 f::; de digitacion: Capacitacian aplicativa | o ollador DIRAD
23 de 13:30 10:45 15 | Break
haviembra r ) .
w45 | 1745 2:00 ::I: de digitacion: Capacitacion aplicativn | o o liador DIRAG
12:45 13:85 100 | Almuernza
1345 16:15 230 ::: de digitacion: Capacitacion aplicativo Desarroilador TIRAD
Lo permoctd del 21 al 33 de noviembre en la ciudad de Quit
B:00 5:30 1:00 | Logistica Yalidaclan @ bmpuitacian Willam Tirira
mn | CApaEiRackin metodologla Validackin & Mario Herrgra / laurdes
930 10:30 1:00 ErRitacon tadhio
10:30 10:45 ;15 | Break
1 de
Mowiambie Lotk
B 1045 1315 330 mlﬂl..:iiﬂ metadolegia Validacion g Marie Herreva § Lourdes
impitacidn tacho
13:15 1415 1:00 | Admuerzo
3 ) ~n | Capacitacidn metodologla Validacidn Marip Herrera f Lourdes
14:15 15:15 1:08 Mrpitacidin Iachs

El Gftimo dia de la comision se Inicia fas labores & (35 08:00

Una ver terminada las actividades de la agenda, se reterna desde la ciudad de Quito a las 15H30 y arridamaos a




Ambato a las 18H

00 sin ninguna novedad que Informar
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NOTA; Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentacion v hospedaje,

Se cumplid con la agenda Programada

El sistema de archivo desarrollado por la Coordinacidn zonal Centro va hacer empleado
para la ejecucidn de la etapa de procesamiento.
Se reviso los sistermas para ba digitacidn pero se existe la novedad que en la parte de la
asignacidn de la carga el tiempo empleado es demasiado largo
Manuales desactualizados correspondiente al sistema de archivo y digitacion
RECOMENDACIONES

* Se recomienda para evitar demaslados tiempos largos  en la asignacion de la carga se
configure en las zonales los sistemas de aplicacidn y bases de datos
# %precomienda gue toda novedad aungue no parezca de gran importancia sea comunicada
oporturamente para evitar que cada ronal maneja diferentes criterios.
F Serecomienda actualizar los manuales a utilizar en la etapa de procésamiento

FECHA oA e TOTARE | oEsenzrcion VALOR OBSERVACIONES
21,/11/2072 003-001-000002 591 1 Desayung Armerncand « 1 Ensatada de frutas 5.00
21112022 001 -0 -0000000 1 1 Arraz Marinerg + 1 Gaseosa 10,00
21013/ 802l 055-020-00315T024 1 Fil=te Grande + 1 Limonada 10.4%
2211113022 001 -0 3000235 1 Desayune Comaleto + 1 Ensalada de frutas &.0d
2211173022 O -0 00000001 7 1 Churrasca Espedial + 1 Gaseasa 16 of E.OD
2217022 002 -002 -MODO1 8053 1 S5&po die Chiva = 1| Gasepiag 050
23/11/2022 001-001-000000245 1 Desayuno Comapleto + 1 Ensalada da frutas 6,00
13113022 001 -0671 -Ga00000 39 1 Arroz can Camarngn + 1 Gasecsa 8.00
2311172022 | 052-003-D000GE2955 1 Muews May Mixta = gas 6,50
1142022 D0 -0 - D002 52 1 Desayuno Complato « 1 Ensalada de frutas 6,00
A 112022 0O-001-D000002 57 1 Churrasco + bebida 7.00
Servicio oo hospecae de kos dias 21522733 de
21102022 002-001-000020358 Ncirilie: ek rss 105,00
TOTAL 188.49
ITINERARIC ' SALIDA LLEGADA
FECHA NOTA
dd-mmm-adas 21/11/2022 24/11/2022 Eston datos se refleren &l tempo o efectivarmente
utilizade en el curmnplimlento del sendicko Institeclonal,
HORA 0600 1800 desde la salida del lugar de residencis o trabajo
hh:mm habltuales o cumplimiento del servicks
Hora Inlcio de R0 Institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
Labores el dia de ' estos sitlos.
retorno




Bt SALIDA LLEGADA '
MOMERE D& —t
it THANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mariree, ) _did P fhinm A rrrers adaa kmm
T CUEHICULD | AMBATO-QUITO | 21/11/2022 | 600 | 21/11/2022 | 08:30
— EHCULD | QuITO-AMBATO | 24/11/2022 | 1530 | 24/11/2022 | 18:00

NOTA: En caso de haber utilitado transporte pdblico, se deberd adjuntar obligatorigmente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD

NMOMBHAE: ABATA MARTIMNEZ SEGUNDO SERGID

| El presente Informe deberd presentarse destro del

NOTA

tarming de £ dias del cumplimiento de sendicios
Institucionales, caso contrafia |4 liguldacién s& demorard 8
incluso de no presentarla tendria que restitulr los valores
percibldos.  Cuando el cumplimienta de  sefvicios
institucionales sea superbor al ndmerog de dias autarizados,
se deberd adjuntar la autorirackdn por escrito de la
baxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION i

FIRMA RESPOMNSABLE DE LA LINIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADA,

" FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADD

1
]
i

NOMEBRE:

Ing. Abata Martinez Segundo Sergic

Responsable Zonal de Procesamiento

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes
Coordinador Zonal

-
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RESUMEN DE GASTOS DE

ALIMENTACION ¥ HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACTION

LUGAR ¥ FECHA: Ambato, 29 de Noviembre de 3027

NOMBRES ¥ APELLIDOS: ABATA MARTINEZ SEGUNDOD SERGIO
FECHA DE COMISION: Del 21 al 24 de Noviembre del 20232
DESTING (CIVDAD): Cuito - PICHINCHA

ORDEN DE MOVILIZACION: 357

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECH& FRCTLFAA 'MOTA DT VENTA N™ DESCRLPCEION VALOR DESERVACTONES
21/11/2022 D]3-001-00000259L | 1 Desayunn Americano + 1 Ensalada de frutas 5.00
FAER R iFr B -001 -0000000 2 1 Arroz Marinero + 1 Gaseosa 10,00
L2022 D55-0F0D-000 15702 1 Filete Grande = 1 Umonada L6 o 1049
a0z DI1-D0L-0D0D002 39 i 1 Desayuno Completa = 1 Ersalada de Irufas 6.00
2311032 DO -001-0000001 7 | 1 Churrasco Especial + 1 Gapecsa 200
311 2032 0OE-002-000015053 1 oo de Chiva + 1 Gasedsa | 1050
13/11/2022 D01-001-000000245 1 Desayuno Completo = 1 Ensalada de frutas 5,00
23/11,7,20233 001 -004 000003020 1 Arrar con Casmaron + 1 Gasepss 8,00
23111032 052-003-000062955 1 Mavo hay Mixto + gas f.50
241110032 o01-001 000300252 1 Desayuna Completo + 1 Ersslads de frutas 500
2411/ 023 001-001-000000257 1 Churrasco + babida 7.00

Servicia de hospedaje de |os dizs 21/22/23 de
411,122 O02-00 D0 2058 Noviembre dal 2022 105.00
TOTAL: 1B8.45

mﬂhfmmhmm'ﬁmimmn&-bmmim&mmmw
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