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0003 COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

07 011 2022 2484 2484 0000 

Instituclon: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1045 

COMPROBANTE ÚNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1865034060001 I COORDINACION ZONAL 3 - INEC 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY 	ACT 	ITEM 	UBG 	FTE 	ORG 	N. Prest 	DESCRIPCION MONTO 

55 00 022 	003 	730303 	1801 	202 	8888 	8888 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 238.50 

TOTAL PRESUPUESTARIO 238.50 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 238.50 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 238.50 

SON: DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO DOLARES CON 50/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 348 No Entrada: 3115 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
07/11/2022 

r41: 11.-  YOLANDA 
.,° 
.t.Ze-,t4.,.0  MAGA= LOPEZ 
E • 	''''' °:  CHICO 

1  09  msLORRECEDEDSE 	O; 

1,5 	 ' 	 ,'  ROMO 
o. 	4i.i, 

Funcionario Responsable Director Financiero 

PAULA MARCELA 
VEGA RIVERA 



064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 1 	rptComprobanteGastos.rdlc 

0003 COORDINACION ZONAL 3  -  INEC Fecha Elaboración No.  CUR 	No.  Original 

07 011 2022 2484 2484 
0000 

Instituclon: 

U.  Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES  ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1045 

DEDUCCIONES 

COMPROBANTE UNIDO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

REGULARIZACIÓN OTROS GASTOS 

RPA RTO DEN/1 

1111  

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1865034060001 	COORDINACION ZONAL 3  -  INEC 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
07/11/2022 

E 

• 

l. 	-1 	 . — 
O YLANDA °  le-  MAGA= LOPEZ 

. 	° . 

LORENA  10:: ID  LORENA D 	LAS 

kY4  	MERCEDES RAMOS 

e 	. 	to. 

Funcionario Responsable Director Financiero 

PAULA MARCELA 
VEGA RIVERA 



eme 11111t". 9.4fiNi iel c 

SOLICITUD  DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

277-INEC-CZ3C-CPV-2022 
FECHA DE SOLICITUD: 

12/10/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 
NO REQUIERE 
PAGO 

No. PERMISO 
 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

PROAÑO SALAZAR HERNAN LEONARDO— 1803317567 
PUESTO QUE OCUPA: 

 
ASISTENTE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA ZONAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Quijos, Chaco, Archidona, Tena - NAPO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

PROYECTO CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA idel-mmm-aaaa) HORA SAMA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (cid-mmrn-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

25/10/2022 07:00 28/10/2022 22:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INST TUCIONALES: 

PROAÑO SALAZAR HERNAN LEONARDO 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-2771-M de fecha 12 de octubre del 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el PLAN DE 

TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIÁTICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES PROVINCIALES PROYECTO CPV O EMPADRONAMIENTO 

SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y SENSIBILIACION PARA EL MES DE OCTUBRE 2022. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm -aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
Contratado AMBATO - QUIJOS 

25/10/2022 07:00 25/10/2022 10:30 

TERRESTRE 
Contratado TENA - AMBATO 

28/10/2022 18:00 28/10/2022 22:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO INTERNACIONAL 
TIPO DE CUENTA: 

CUENTA DE AHORROS 
No. DE CUENTA: 

5000740599 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

.:19.:.:. 	. _,, 	FIERRAN LEONARDO   
IV".  '.  ''  . PROAÑO SALAZAR 
-a  •:,1.s11-,  .  ci 	.71 .P, 	 . 

.".1  .. 
..1 .,p,,,.. 	ALFONSO 
'Iil:F21 ' ,4-. 	OBDULIO 

"It:' .1.111 	• ..r. 	.1- 	 . 	 -f. 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

LCDO. ALFONSO OBDULIO SALAZAR VERA 
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

PROAÑO SALAZAR HERNAN LEONARDO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

quedarán insubsistentes q 

• El Informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 

4 dial de cumplido el servicio Institucional 

Está prohibido conceder servicios 	institucionales durante 	los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

	

' OY 
	

. 	_ 

N Z  '" LUIS FERNANDO 

	

.;;., 	j• 
lt•NiX.,  GOYE S MORALES 

❑
l'4111.0 

	

. 	-. 	. „ 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES 
COORDINADOR ZONAL 

VERSON FORMU 



en:41, Ministenc 
del Trabajo 

i  Nec 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

277 -I NEC-CZ3C-CPV-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

02-11-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
PROAÑO SALAZAR HERNAN LEONARDO 

CI 1803317567 

PUESTO QUE OCUPA: 
ASISTENTE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA ZONAL 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

ARCHIDONA, TENA - NAPO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL SERVIDOR 
PROYECTO CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

PROAÑO SALAZAR HERNAN LEONARDO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO DE LA 

Mediante Memorando 

Centro autoriza 

PROVINCIALES 

PARA EL MES DE 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

MARTES 25 DE 

Salida desde la 

del Coordinador 

electrónico de 

diarias. Luego 

Supervisores de 

COMISIÓN: 

INEC-CZ3C-2022-2771-M de fecha 12 de octubre del 2022, el Sr. Coordinador 

el PLAN DE TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIÁTICOS PARA INSTRUCTORES 1 y 

PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION 

OCTUBRE 2022. 

OCTUBRE DEL 2022 

ciudad de Ambato a las 4:00am, llegando a la ciudad del Tena a las 8:00am, previa 

Zonal de cambio de actividades del Plan de trabajo para esta semana, se 

la autorización. Ingresamos a la Sede Operativa Cantonal, para planificar las demás 

me dirijo al aula en el Cuerpo de Bomberos Napo donde se realiza la Re instrucción 

Cobertura con la siguiente agenda. 

Zonal 3 

RESPONSABLES 

autorización 

adjunta correo 

actividades 

de los 

9:00 a 9:15 

Presentación de la jornada. Recapitulación de los aspectos 

tratados el día anterior 

9:15 a 10:00 

Presentación de resultados de la actividad auto formativa 

del día anterior 



10:00 a 

11:00 

Recorrido por el sector para identificar edificios censales, 

viviendas 

y estado de viviendas 

11:00 a 

11:15 Receso 

11:15 a 

12:00 Uso y cuidado de la tableta. Práctica con dispositivo. 

12:00 a 

12:45 Funcionamiento del Sistema de Ingreso de información 

12:45 a 

13:45 Almuerzo 

13:45 a 

14:45 Funcionamiento del Sistema de Incidencias 

14:45 a 

15:30 Funcionamiento del Sistema Panel de Control 

Se pernoctó en  la  ciudad del Tena. 

MIERCOLES  26  DE OCTUBRE DEL  2022 

Se ingresa a la oficina provincial a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias, posteriormente me 

traslado al cantón Archidona donde se realiza la revisión del aula donde se realizara la capacitación de los 

Supervisores de Censistas y Censistas en la Unidad Educativa Archidona de igual forma se dio apoyo en la sede 

operativa en la actividad del Censo en Línea, también se brindó apoyo en la preparación de clases del Instructor 2 

para la capacitación del día Jueves. En  la  tarde me traslado al cantón Tena a realizar la constatación de las aulas 

en la Universidad Católica de Cuenca, en la sede operativa también se dio apoyo en lo referente al Censo en 

línea. 

Se pernoctó en la ciudad del Tena. 

JUEVES  27  DE OCTUBRE DEL  2022 

Se ingresa a la oficina provincial a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias, posteriormente me 

traslado al Cantón Archidona a la Unidad Educativa Archidona donde se realiza la capacitación de los 

Supervisores de Censistas y Censistas a realizar la Supervisión de la jornada en el aula Al con  el  siguiente 

Cronograma. 

Día Horario Contenido Responsable 

27/10/2022 

Aspectos generales 

9:00 a 9:30 

Presentación del curso: objetivos, agenda y acuerdos 

de comportamiento durante el curso. Instructor/a 2 

9:30 a 10:00 Presentación de participantes: dinámica grupal. Instructor/a 2 

10:00 a 10:30 

Revisión de las responsabilidades y actividades 

claves del personal de empadronamiento. Instructor/a 2 

10:30 a 10:45 Receso 

10:45 a 11:45 Sensibilización sobre diversidades. Instructor/a 2 

11:45 a 12:45 Medidas y reglas de autocuidado y seguridad. Instructor/a 2 



12:45 a 13:45 Normas de comportamiento. Instructor/a 2 

13:45 A 14:30 Almuerzo 

14:30 a 15:15 Manejo de los fondos a rendir cuentas, presentación y ejercicios. Instructor/a 2 

Explicación de la actividad de autoformación diaria: 

15:15 a 15:30 Identificación de riesgos en su barrio y aplicación de medidas. Instructor/a 2 

En la Tarde se realiza la supervisión en el cantón Tena en la Universidad Católica de Cuenca donde se realiza la 

capacitación de los Supervisores de Censistas y Censistas en las aulas Al y A2 completando así la agenda del día. 

Se pernoctó en la ciudad del Tena. 

VIERNES 28 DE OCTUBRE DEL 2022 

Se ingresa a la oficina provincial a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias, posteriormente me 

traslado a la Universidad Católica de Cuenca donde se realiza la capacitación de los Supervisores de Censistas y 

Censistas a realizar la Supervisión de la jornada en las aulas Al y A2 con el siguiente Cronograma. 

Día Horario Contenido Responsable 

28/10/2022 

Incidencias y cartografía 

9:00 a 9:15 

Presentación de la jornada, recapitulación del día anterior 
y presentación del trabajo que se hará este día. Instructor/a 2 

9:15 a 9:45 

Presentación de las actividades de 

autoformación de los participantes. Instructor/a 2 

9:45 a 10:15 Estructura de la carga de trabajo diaria. Instructor/a 2 

10:15 a 10:45 

Funcionamiento del Sistema de Gestión del Operativo: 

módulo de incidencias de campo (en el ambiente de pruebas). Instructor/a 2 

10:45 a 11:00 Receso. 

11:00 a 11:30 Uso y cuidado de la tableta. Instructor/a 2 

11:30 a 12:15 Productos y aplicativos cartográficos que se emplearán en el Censo. Instructor/a 2 

12:15 a 13:00 
Reconocimiento del territorio y límites de las áreas de 

empadronamiento con la tableta. Instructor/a 2 

13:00 a 14:00 Almuerzo, descanso. Instructor/a 2 

14:00 a 15:15 
Evaluación del recorrido de campo y fortalecimientos de 
procedimientos y conceptos clave de cartografía. Instructor/a 2 

15:15 a 15:30 

Explicación de la actividad de autoformación diaria. 

Dibujo de la manzana en donde está ubicada su vivienda 

identificando todos 
los edificios censales. Instructor/a 2 

Una vez finalizada la jornada y cumpliendo con la agenda planificada, a las 16h00 se retorna a la ciudad de 

Ambato. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

• Se cumplió en su totalidad las actividades asignadas en apoyo y supervisión en la capacitación de 

Supervisores de Censistas y Censistas. 

• Con lo referente al censo en línea se resolvió dudas que tenían los miembros de las sedes operativas de 



SALIDA LLEGADA 

28/10/2022 Tena  —  Am bato 

FIERRAN LEONARDO 
PROAÑO SALAZAR 

Archidona y Tena. 

•  Se debería realizar más prácticas de Campo para que los Supervisores de Censistas  y Censistas para 

despejen algunas dudas que tengan. 

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje. 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° OESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

25/10/2022 
001-001-000000110 

ASADO MIXTO(CHULETA + CARNE ASADA) 
+ GASEOSA 

9.00 

25/10/2022 
001-001-000000081 ARROZ CON CAMARON + GASEOSA 8.50 

26/10/2022 
001-001-000000121 

COMBO DUO + PORCION PAPAS + 
MENESTRA + GASEOSA 

9. 00  

26/10/2022 002-001-000009858 
ASADO MIXTO( CHULETA  «  COSTILLAS) + 
GASEOSA 

13.00 

27/10/2022 001-001-000000117 ARROZ  CON CAMARON + GASEOSA 9.00 

28/10/2022 002-001-000009865 
CHULETA • CARNE ASADA—POLLO 
ASADO + GASEOSA 

13.00 

28/10/2022 003-001-000003376 HOSPEDAJES (DEL 25 AL 27— OCT-2022) 105.00 

TOTAL: 166.50 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

Vehículo 

contratado 

Vehículo 

contratado 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

25/10/2022 

HORA 
hh:mm 

04:00 

16:00 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

25/10/2022 

28/10/2022 

HORA 
hh:mm 

08:00 

20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente  los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES 
NOTA 

El  presente informe deberá  presentarse dentro del 

término de 4  días  del  cumplimiento de servicios 

institucionales, caso contrario  la liquidación se demorará e 

incluso de  no  presentarlo tendría  que restituir los valores 

percibidos. Cuando el  cumplimiento de servicios 

institucionales sea superior  al  número de días autorizados, 

se deberá adjuntar la  autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

RUTA 

Ambato  —  Tena 

FIRMA  DE  LA  O  EL SERVIDOR COMISIONADO 

LLEGADA 

28/10/2022 

20:00 

08:00 

ITINERARIO 

FECHA 

dd-mmm-aaa 

HORA 

hh:mm 

Hora  inicio  de 
Labores  el día de 

retorno 

SALIDA 

25/10/2022 

04:00 

NOTA 
Estos datos  se  refieren al tiempo  efectivamente utilizado 

en el cumplimiento del servicio  institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o  trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional  según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

NOMBRE:  HERNÁN LEONARDO PROAÑO SALAZAR 



FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

,'„:1 	ALFONSO 

	

"....:‘ 	OBDULIO 

	

, 	. SALAZAR VERA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

-  	..  _1 ,, 	,— ~  LUIS FERNANDO 
11M,  GOYES MORALES 
--4c', 

NOMBRE: LCDO. ALFONSO OBDULIO SALAZAR VERA 

RESPONSABLE ZONAL CPV 

NOMBRE: ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES 

COORDINADOR ZONAL 



..----„„- 
YOLANDA 
MAGALI LOPEZ 
CHICO 

Liquidado por: 

...111NEC RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION 

LUGAR Y FECHA: AMBATO 02 DE NOVIEMBRE DEL 2022 

NOMBRES Y APELLIDOS: HERNAN LEONARDO PROAÑO SALAZAR 

FECHA DE COMISION: DEL 25 AL 28 DE OCTUBRE DEL 2022 

DESTINO (CIUDAD): ARCHIDONA,TENA - NAPO 

ORDEN DE MOVILIZACION: 277 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

25/10/2022 
001-001-000000110 

ASADO MIXTO(CHULETA + CARNE 
ASADA) + GASEOSA 

9.00 

25/10/2022 001-001-000000081 ARROZ CON CAMARON + GASEOSA 8.50 

26/10/2022 
001-001-000000121 

COMBO DUO + PORCION PAPAS + 
MENESTRA + GASEOSA 

9.00 

26/10/2022 
002-001-000009858 

ASADO MIXTO( CHULETA + 
COSTILLAS) + GASEOSA 

13.00 

27/10/2022 001-001-000000117 ARROZ CON CAMARON + GASEOSA 9.00 

28/10/2022 
002-001-000009865 

CHULETA + CARNE ASADA - POLLO 
ASADO + GASEOSA 

13.00 

28/10/2022 
003-001-000003376 

HOSPEDAJES (DEL 25 AL 27- OCT-
2022) 

105.00 

TOTAL: 166.50 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración. 

HERNAN LEONARDO 
PROAÑO SALAZAR 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado) 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 
	

240.00 

30% 	 VALOR A NO JUSTIFICARSE 
	

72.00  

70% 	 VALOR A JUSTIFICARSE 
	

168.00 

GASTOS JUSTIFICADOS 
	

166.50 

VALOR POR DESCONTAR 
	

1.50 

VALOR A PAGAR 0.00 

En base a la documentación adjunto, y realizado el control previo por porte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida. 



Revisado por: 

E.  „.i.:4'1 C1 

• PAULA :° -•  	MARCELA 
151.°. 	'IP.: 

41 	 e.  VEGA RIVERA 

Autorizado por "Delegación del 
Director Ejecutivo, conforme la
Disposición General Sexta de la 
Resolución Nro. 026 DIREJ- 
DIJU-NI-2022; suscrita el 30  de 
Agosto de 2022" 

• • "  LUIS FERNANDO 
. 

GOYES MORALES 

t.. 
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