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#shinglon Polivio Landy Cabrera

BIETIVO: Supervicar las Sedes, reinstruir en las actividades, ra = organizar y asistencia, participacién y acompafizmiento agenda
Luis Lara Gerente Macional del Cansa,
Entraga de insumos para sedes.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

03 de octubre de 2022, — Traslado de la civdad Ceenca a Machala, Organizacidn de agenda de Luis Lara
Se pernoctars en Machala.

D4 de octubre de 2022_- Acompafizmiento & Luis Lara a wiita de Instituciones sducativas, resnidn oon los PLARM y socializacian
el Canso @n Linea a la Ciedadania.

Eeun'rﬂn con ef persgnal oe las fras sedes de Machala.
prnactare en Machala.

05 de octubre de 2022~ Supervision del avance del Censo en Linea de [as sedes de 9 de mavo, parroquia fambel v de |3 sedel
providencia,

Traslado a Santa Rosa, Arendllas v Huaguillas para supervisar fas sedes Gparativas.

Fernoctare en Huaguillas

06 de octubre de 2022.- Me trasladare a Las Lajas, Marcabeli Balsas y Pifias para supervisidn de sedes operativas.
Pernactard an Pifas

07 de octubre de 2022.- Me trasladarg a Portovelo, 2aruma y Atahualpa supervision do las sedes operativas v de las Junias
FOMOToras.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nre, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECH& DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOMALES

A01-INEC-CZ65-CPV-EMPZ6-2022 0= 10- 2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - MOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTD QUE OCLIFA;
Washington Polivio Landy Cabrera Servidor Poblico 1
C.l 0104951552 -
CIUDAD — FROVINCIA DEL SERVICIC NMOMERE DE LA UMIDAD A LA GUE PERTENECE LA O EL
INATITUCIONAL SERVIDIOR
PROVINCIA: El Oro /Machala — Guabo — Pasaje Wi Censo de Poblacion v Wil Vivienda - CPY
= Banta Rosa — Arenillas — Huaguillas — Las Lajas
— Marcabeli — Balsas — Pifias — Portovelo —
Zaruma - Atahualpa.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO IMSTITUCIOMNAL:
Washington Landy

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADODS

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

OBIETIVO: Superdsar las Sedes, ra-instruir en las actividades, re—organizar y asistencia, participacidn y
acompafiamesnts agenda de Luis Lara Gerante Macional dal Canso,
Entrega de insurnos para sedes.

2022 — 10 - 03.- 5e salid de s=de llevando insumos de publicidad v letrercs de identificaclén para las sedes
operativas.

Se llegd a la Sede Provincial en donde se reunian con el coordinador de sede operativa de la Providencia para
la revision de la agenda de Luis Lara para el dia 04710/2023, a gue Instituclones se iba a realizar la
soclalizacidn donde se definic |a socializacidn con Iz Unidad Educativa Particular La Inmaculada v el Colegio de
Bachillerato Nuevo de Octubre,

%e realizo una reunidn con los coordinadores de sede operativa de 9 de mayo v de Jambeli donde se revisd y
definid [a agenda de Luis Lara la reunldn v sodalizacidn del censo en Hnea con ks PIARM en el Saldn de
Integracién Patricia Montero Armijos de la Gobernacion de la provinciz de Ef Oro, v |12 reunidn con la
ciudadania en la sala de prensa del ECU - 311,

AGENDA DE SOCIALIZACION CENSO EN LINEAMACHALA
ESTABLECIMIENTC DIRECCION HORA

Urbaniracian La
LINIDAD EDUCATIVA PARTICULAR LA INMACULADS Caralina (Babahove | B:304a, m,
& A, Bva Morte}

Ay, Las Palmeras

COLEGIO NUEVE DE OCTUBRE 10:00 3. m.

Bodivary 25 de Junio —
SALON DE INTEGRACION "PATRICIA MONTERD Calle Rocafuertey | . ..
HHWUC‘S" (GOBERNACION) GUayas ' =i
SALA DE PRENSA (ECU 911 Reunitin con fa ciudadania) | ~V-AfIAgaySimon | 4o 0 o

Baolivar

e pernoctd en Machala




2022 = 10 = 04.- 52 realizo el acompafiamiento a Luis Lara a la Entrevista en Radio Lider Internacional donde
dio a conacer ef objetlve del censo, censo en linea link del censo, fechas del censo presencial y del censa en

linea.

S asistld ala Unidad Educativa la Inmaculada para la socializacion del censo en linea con los alumnos de
bachillerato.

| ) g , - = LTEE

Socializacion del Censo en Linea en la Unidad Educativa Colegio Nuevo de Dctubre,




cocializacidn del Censo en Linea con la Ciudadania




%e gueda en la sede operativa de la parroguia urbana de Jambeli, para hacer firmar contratos dar
indicaciones, reporte de |a sede y capacitacida de la matriz de asignacldn de cargas de trabajo para campo de
acuerdo a las AEs realizadas desde Logistica.

¢ entrega una computadora institucional en la sede de Jambeli
S& pernactd en Machala.

2022 — 10 -05.- Este dia se trabajo sin vehiculo contratado debido a que se trasladd a la cludad de Guayaqull
con El Gerente del CPY Luis Lara, 5e realizd una reunidn mediante Zoom ¢on los coordinadores de sede sobre
las juntas promotoras, reporte, estado, problemas encontradas ¢ soluciones a las mismas,

Se regreso a Cuenca en busela saliendo de Machala a las 9:30 para wna reunidn con Milton Buestan,
Economista Veronica Reyves sobre el personal de los sectores prioslzados estrategias, procesos v mediadas a
tamar para que se tenga postulantes de dichos sectores, se regresa a la ciudad de Machala 2n buseta para
seguir en las actividades.

Se recoge el material de careles y contrates; se dinge al Pasale para la entrega, flema de contratos v reviskan
de decumentacidn de los pagos del personal de (3 sede operativa.

hde traslade a |a sede operativa de El Guabo, para la entrega de insumes, firma de contratos v revisidn de
documentacidn de pagos del personal de sede operativa

Se pernoctd en Machala

2022 = 10 = 0B6.- 5e sale & 5anta Rosa, 5o realizs [ supervision de sede, & entrega insumas, firma de
contratos. Se procede a revisar v dar indicaciones sobre proceso de pagos, el censo en linea los objethas v la
farma de promaclonar el censoen linea.




he traslade a Arenillas, se superviso la sede operativa estanda en el punto de Encuentro, 58 converso e Indicd
gue aclaren el horaric de trabajo para no tener inconvenientes para las capactaciones presenciales en fines
de semana v en el operativo de censo presencial no se tenga problema por la sede operativa gue debe estar

abierta.

Se entrega insumos, firma de contratos, revisién de documentacion de pages e indicaclones del proceso de
PAEOS.

Instruceidn de la matriz de asignacion de cargas de trabajo de acuerdo a las AEs conformadas.

M trasiadd & Huagulllas para la supervision de sede operativa, se entregd insumos, se hizo firmar los
contratos,

Revision de los dotumentos para el pago del personal de sede operativa, en esta sede se asistid a la
capacitacidon virtual gue realizd el adminlstrative financero ronal para la explicacion de docurmentacian v del
proceso de pago habilitante para el personal de sedes operativas.

hie traslade a Las Lajas,
Se pemocto en Las Lajas.

2022 — 10 - 07.- 5e realizo la supervision de sede operativo, se entregd los insumos, firma de contratos en
esta sede se deja dos computadoras institucionales para el trabajo de sede.

S revisa los docurmnentos del proceso de pagos, se aclara dudas y se re-instruye sobre el proceso de pago,
documentos a entregar, orden de los documentos y el oficio que debe ser entregado con fos documentos.

be trastadd a la sede operativa de Marcabeli, s entrego los insumaos, firmas de contrato supenisicn de la
sede operativa, revision de documentos de pagos v explicacion del proceso.




he trastade a Balsas donde s2 llegd a sede v se entregd los insumes, firmd las contratas v se realizd la revision
de los documentos para el pago del personal de sede operativa y el proceso a reallzar,

Me trasladé a Pifias donde se llegd a sede v se entregd os insumas, firmd los contratos ¢ se realizo la revision
de los documentos para el pago del personal de sede operativa v 2l proceso a realizar,

En esta sede se hizo [as 17:45 de |a tarde y por la importancia de pasar por las sedes de entrega de Insumaos,
firmas de contratos v revisidn de documentos de pago v explicacién del proceso de pago del personal de
sede operativa, se llama a Edy Velastegui donde se informd gue no se avanza y se pldo auvtorizacion
mediante llamada telefonica para guedarse en comision un dia mas el cuwal autorize e Indica que va a
comunicar al administrative financiers. Edy Velastegui comunica mediante llamada telefonica que la
Economista Veronlca Reyes a indlcado que se debe poner en el Informe los motivos por bos cuales se queda
un dis mas de comisidn,

La importancia de supervisar a las sedes se gueda un dia mas de comisidn.

Me trasladé a Portovelo donde s llegd a sede v se entregd los insumos, firmo los contratos v se reallzd la




revisidn de los dotumentos para el page del personal de sede operativa v el proceso a realizar

Wie traslade a Zaruma donde se llegd a sede v se entregd los insumas, flemd fos contrates v se realizd la
revisian de los decumentos para el page del personal de sede operativa v el proceso a reatizar,

he traslade a Atahualpa.
Le pernoctd en Atahualpa

2022 - 10 - 08.- Me trasladé a la sede operativa donde se entregd los insumos, firmd los contratas v s
realizo la revisidn de los documentos para el pagoe del personal de sede operativa v &l proceso 2 reallizar,

iie trasladé a Machala # la sede operativa de la parroquia urbana % de mayo, se convood a las tres sedes de
BAachala para la revisidn de los dooumentos para el pago del personzl de sedes operativas v el proceso a
realizar




52 past por pasaje redbiendo el sobre de los documentas para ¢l pago del personal de la sede operativa de

Chilla.

5@ retorma a sede

FROBLEMAS ¥ SOLUCIONES

Prablemas:

Entrega de contratos, insumas los recorridos son largos para tenerlos de manera inmediata en oficina.
Ma tener los recursos en el fondo rotative para envid de material,

Mo contar con los vehiculos de sede dificuita el trabajo en cada sede operativa para la promocién del
censo en linea v gestion de actividades en cada canton,

Mo 5é a podido llegar con promocidn del Cense en Linea a los sectores lejanos donde se necesita el
transporte.

Soluciones:

Tratar de hacer un solo recorndo para mejor eficiencla v eficacia del vehloulo y de los tlempos para
cumplir con las actividades.

En la entrega de insumos se pasa recogiendo los sobres de los documentos de pago.

Gestion v recursos propios del personal de sede operativa para cumplic actividades de acuerdo a sus
contratos,

Realizar promocidn por las redes sociales,

CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIOMES:

Las sedes operativas de |3 Provinda estdn trabajando con recursos propios [(impresion de
documentos, sacando coplas v de trasporte para gestian] sacando adelante las actividades de la sede.
La organizacidn de las sedes operativas se va fortaleciendo v se van empoderanda de las actividades a
realizar.

Permitir liberar al responsable provingial come al asistente de fas actividades administrativas para que
se pueda tener mayor supenvisian en campo para tener un trabajo eficente y efectivo v llegar a una
cobertura del 100%,

%e recomienda dedarar en emergencia al operative censal debido a la falta de ofertas del servido de
transporte

ITINERARID SALIDA I.LEEADA_. MOTA
FECHA ; Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mrn-aaaa 03-10-2022 | D8-10-2022 | op o) cumplimients del servicio institucional, desde 1a salida
del Jugar de residencia o trabajo habiteales o del
HORA OEHOO 1EHOQ cumglimiento del servicio Institecional segun sea el caso,
il hasta su llegada de estos sitios.
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Wahiculo Rosa = Arendllas -
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Valltalls | o BRTRRC
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Atahualpa.
Vehiculo h‘twm § "
TERRESTRE Contratada _ num' a“’ 04-10-2022 o745 0d-10-2022 15:00

MNOTA: En caso de haber utilizado transporie piblico, se deberd adjuntar abligatariamente los pases a bordo o

boletos.

DBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIDNADD

NOMBREL

Washington Polivia Landy Cabrera

MNOTA

El presente informe debera presentarse dentra del térming
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contraria la lguidacidn se demorard e incluso de no
presentario tendria gue restituir fos valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios Institucionales sea
superior al numera de dias avtorizados, se debera adjuntar
la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su
Celegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Sur

MOMBRE: Ing. Christian Bermeao
Responsable CPY Zonal Sur

Adjunto:

= Hoja de Ruta de Comision.
s  Formulano de Gastos
= Comprobante de Gastos



