
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

2493

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

020 011 2022

No. CUR No. Original

6236 6236

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 219 No Entrada: 2098

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
20/11/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

382
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0919347294
ORELLANA 
CARDENAS 

JESSICA ZULAY
24/10/2022 27/10/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA ASISTIR AL TALLER 

NACIONAL PARA EL 
REDISEÑO DE LA ENCUESTA 

ESTRUCTURAL 
EMPRESARIAL (ENESEM)

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A AMBATO 266 KM,  
SE JUSTIFICA MÁS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -               120,00                52,07                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

382 CZ8L GOPZ 2022 01-11-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Orellana Cárdenas Jéssica Zulay  C.I.: 0919347294 Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL 

SERVIDOR 

Ambato - Tungurahua  Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

 

Joffre León Veas, Johanna Albán Salinas  y Jéssica Orellana Cárdenas. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 
1. ANTECEDENTES: 

 
Con Memorando INEC-CGTPE-2022-0599-M y con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos 
de las operaciones estadísticas INNOVA e IPCO, se solicita al señor Director, la autorización para la 
reprogramación de valores sub ejecutados conforme la matriz PAP adjunta de cada una de las 
operaciones estadísticas y de esta forma garantizar los recursos necesarios para cubrir las 
necesidades que tiene el proyecto de inversión "Innovación de la Producción de Estadísticas 
Económicas - INNOVA_EC" y la operación estadística de gasto corriente “Índice de Precios de la 
Construcción – IPCO.  
 
Con memorando No. INEC-CGTPE-2022-0599-M de 26 de septiembre de 2022, vistos los 
antecedentes, la justificación dada y el pronunciamiento del señor Director de Planificación y 
Gestión Estratégica en el comentario del memorando, que dice: "Se informa que la reprogramación 
en ambos proyectos fue analizada previamente por esta Dirección y se recomienda su 
autorización", se acoge la recomendación dada y se procede a autorizar la reprogramación de 
valores sub ejecutados conforme la matriz PAP adjunta de cada una de las operaciones estadísticas, 
a efecto de garantizar los recursos necesarios para cubrir las necesidades que tiene el proyecto de 
inversión "Innovación de la Producción de Estadísticas Económicas -INNOVA_EC" y la operación 
estadística de gasto corriente “Índice de Precios de la Construcción – IPCO”, conforme a lo descrito 
en el memorando de la referencia, a fin de que prosiga con el trámite respectivo de acuerdo a la 
normativa y disposiciones emitidas para el efecto. 
 
En relación a lo expuesto y al Plan de Trabajo autorizado mediante Memorando Nro.  INEC-CZ8L-
2022-3092-M, de fecha 14 de octubre de 2022, asistí al Taller Nacional para el rediseño de la 
Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM) para el año 2023, en la ciudad de Ambato de la 
provincia Tungurahua, desde el 24/10/2022 al 27/10/2022. 

 
 
 



 
 

2. DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

Tabla de recorrido 

Días Jurisdicción 
24/10/2022 Guayaquil - Ambato 

25/10/2022 Ambato 
26/10/2022 Ambato 

27/10/2022 Ambato - Guayaquil 
 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

Lunes 24 de octubre de 2022: 
 

 Salida de Guayaquil 11h00 - Llegada a Ambato 18h30. 
 
 
 

Martes 25 de octubre de 2022: 
 

 Revisión de las generalidades de la ENESEM. 

 Revisión del formulario de recolección y de la propuesta ENESEM 2022. 
 Identificación de necesidades y usuarios y de las temáticas a fortalecer con el informante 

(generación de instructivo). 

 Realización de dinámicas, mesas de trabajo y exposiciones  FODA - Formulario integral 

 Retroalimentación de todas las Coordinaciones Zonales. 
 
 
 

Miércoles 26 de octubre de 2022: 
 

 Revisión del organigrama del personal técnico y operativo de cada Coordinación Zonal.  

 Revisión de los beneficios de obtener un reporte de cobertura diario.  
 Revisión de los recursos de los que dispondrá cada Coordinación Zonal, para la ejecución del 

operativo de campo. 

 Revisión de las actividades de control de calidad que realiza cada Coordinación Zonal y 
Planta Central, sugiriendo la implementación del Sistema de Gestión de la Litoral. 

 Revisión del cronograma para la ejecución del operativo de campo. 

 Realización de dinámicas, mesas de trabajo y exposiciones  Matriz de observaciones y 
mejoras para el operativo de campo. 

 Revisión del flujo de trabajo del personal de cada Coordinación Zonal, según su perfil. 
 Análisis comparativo para rubro del presupuesto de la operación estadística del año 2022, 

frente al presupuesto provisional del 2023. 

 Realización de dinámicas y mesas de trabajo  Matriz de sugerencias al organigrama y 
presupuesto 2023. 

 
 
 
 
 



 
Jueves 27 de octubre de 2022: 

 

 Exposición de mesas de trabajo  Matriz de sugerencias al organigrama y presupuesto 
2023. 

 Revisión del  análisis descriptivo  de las principales variables de seguimiento y tiempos que 
han conllevado las diferentes acciones ejecutadas en la encuesta del 2019 al 2022, datos 
obtenidos y expuestos por el Responsable Zonal Litoral – ENESEM. 

 Revisión de temas y procesos administrativos en cada una de las Coordinaciones Zonales.  

 Salida de Ambato 12h00 - Llegada a Guayaquil 18h30.  
 
 
 

4. CONCLUSIONES: 
 
 

 Se prevé adelantar el operativo de campo de mayo a septiembre 2023, con la finalidad de 
publicar los resultados anticipadamente. 

 Se prevé actualizar el formulario de investigación, con la inclusión y exclusión de preguntas 
en algunas de las secciones. 

 Se obtienen compromisos de mejora en el tema de asignación de recursos económicos de 
acuerdo a las realidades de cada una de las Coordinaciones Zonales, en función al 
presupuesto 2023 y al tamaño de las muestras.  

 Se obtienen compromisos para trabajar en la implementación a  nivel nacional del Sistema 
de Gestión que utiliza la Zonal Litoral para mejorar el control durante los operativos de 
campo y fases de procesamiento. 

 

 
 

5. RECOMENDACIONES: 
 
 

 Se sugiere no unificar los roles del personal de campo, manteniendo la figura de 
Encuestadores y Críticos – Revisores. 

 Se sugiere las gestiones pertinentes con DIRAD para que el sistema INFOCAPT facilite todas 
las herramientas de revisión y control que se necesitan antes, durante y después de la 
encuesta.  

 Se recomienda fortalecer la socialización de la ENESEM sobretodo con los informantes que 
anualmente proporcionan sus datos y no conocen los objetivos ni resultados.  

 
 
 

 
 

6. NOVEDADES VEHICULO: 
 

 El uso del celular por parte del conductor mientras manejaba, situación que fue solventada. 
 
 
 

7. DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
 

 

 Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación para fines pertinentes 
 

 
 
 



 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 24/10/2022 27/10/2022 

HORA 
hh:mm 

11:00 18:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, 
otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
Guayaquil - Ambato - 

Guayaquil  
24/10/2022 11:00 27/10/2022 18:30 

 

 
NOTA 1: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.  
 
NOTA 2: El horario de salida y llegada difieren de la solicitud debido a que nos retiramos de las oficinas luego de terminar con 
varias reuniones y revisiones propias de la institución, el arribo dependió de las horas de viaje hasta el punto efectivo  de  llegada. 
 
 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado 
Jéssica Orellana Cárdenas 

Asistente Estadístico Zonal  

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

Firmado electrónicamente por:

JESSICA ZULAY
ORELLANA
CARDENAS

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil, 01 de noviembre de 022

Jéssica Zulay Orellana Cárdenas

Ambato

382-CZ8L-GOPZ-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC NRO. FACTURA DESCRIPCION TOTAL FACTURA OBSERVACIONES

24/10/2022 0992622156001 006-003-000072742 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,29

25/10/2022 1707430078001 002-001-603144 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,50

25/10/2022 1802715142001 002-004-000003068 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,15

26/10/2022 1803559143001 001-001-000014578 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,75

26/10/2022 1891738877001 001-001-000196890 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,54

25/10/2022 0500614102001 001-002-000001943 HOSPEDAJE $120,00 3 noches: check in: 24/10 - check out: 27/10

25/10/2022 1707819072001 001-001-000039961 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,84

TOTAL: $172,07

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 24/10/2022         HASTA: 27/10/2022

Firmado electrónicamente por:

JESSICA ZULAY
ORELLANA
CARDENAS

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 52,07HOSPEDAJE    $120,00

rljvives
Cuadro de texto
240,00 72,00168,00172,07  0,00


