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Fecha Elaboración

018 011 2022

No. CUR No. Original

6200 6055

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

0039695540

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS POR EL PERSONAL DE SEDES OPERATIVAS,PROY. CPV,  PROV. LOS RIOS  DEL 26 AL 29 DE OCTUBRE-2022 
SEGUN INF-434-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-3261-M, CERTF. 480, FTE 202, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
18/11/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

434
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
26/10/2022 29/10/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

POR EL PERSONAL DE SEDES 
OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -               100,80                71,00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

434-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

03-11-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
LOS RIOS (Babahoyo, Baba, Montalvo, Puebloviejo, Quevedo, Vinces, Palenque, 

Mocache) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VERÓNICA MAOLI PONCE VERA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3261-M de fecha 26 de octubre de 2022, se autoriza proceder de 
acuerdo a la ley y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas 

• Supervisión y apoyar en la capacitación de los Supervisores de Censistas y Censistas 

• Inducción y capacitaciones a organismo e instituciones públicas y privadas, tema a tratar Censo en línea. 

• Promover y dar seguimiento al Censo en Línea con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en 
general. 

• Constatación de aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de censistas. 

• Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales en territorio. 

• Mapeo de las Comunidades Legalmente Constituidas y en Proceso con directiva establecida, en cada una de las 
jurisdicciones. 

• Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio. 

• Socialización del Censo en línea y presencial a las organizaciones que contiene el Consejo Nacional de Discapacidades 
(CONADIS). 

• Socialización del Censo en Línea y presencial a las comunidades en el área rural 
 

RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

26/10/2022 
o GUAYAQUIL 

o BABAHOYO 
QUEVEDO 

27/10/2022 

o BABAHOYO 

o MONTALVO  

o PUEBLOVIEJO 

QUEVEDO 

28/10/2022 

o VENTANAS 

o QUEVEDO 

o BUENA FE 

QUEVEDO 

29/10/2022 
o QUEVEDO 

o GUAYAQUIL 
 

 
 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Miércoles 26 de octubre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

BABAHOYO 

Reunión de trabajo: 

• Planificación de agenda de vocería 

• Avance en el proceso de reclutamiento de censistas y supervisores 

• Revisión de aulas proporcionadas por la Universidad Técnica de Babahoyo 
 
Seguimiento virtual a las sedes operativas restantes: 

• Directrices acerca de la supervisión en aulas de capacitación de los censistas y supervisores de censistas. 

• Recepción de documentación a personal que será contratado 

• Acercamientos con lideres de sectores priorizados 

• Censo en línea en sectores priorizados 

 
 
Jueves 27 de octubre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

BABAHOYO 
Supervisión de capacitaciones a censistas y supervisores de censistas: 
Refuerzo de terminología estadística y cartografía. 
Se constata las aulas: 3 de sede 167 y 3 de 168, poseen ambiente y equipo apropiado  

MONTALVO 
Supervisión de capacitaciones a censistas y supervisores de censistas: 
Refuerzo de terminología estadística y cartografía. 
Se constata las aulas: auditorio de la UE 10 de agosto se adapta como aula, posee ambiente y equipo apropiado  

PEBLOVIEJO 

Reunión de trabajo:  
Censo en Línea Puerto Pechiche, se activan Promotor y OTC para colaborar con la ciudadanía  
Difusión Censo Presencial 
Documentación de pagos, revisión y aprobación de informes de productos 

VENTANAS 

Supervisión de capacitaciones a censistas y supervisores de censistas: 
Refuerzo de terminología estadística y cartografía. 
Reunión de Trabajo: 
Censo a Comunidades 
Reuniones con lideres barriales 
Participación en Feria de la Productividad 

 
Viernes 28 de octubre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

QUEVEDO 

Supervisión de capacitaciones a censistas y supervisores de censistas: 
Refuerzo de terminología estadística y cartografía. 
Se constata las aulas: 3 de sede 172 Universidad Técnica de Babahoyo y 3 de 173 UE INSUTEC, poseen ambiente y equipo 
apropiado  
Reunión de trabajo: 
Personal de campo faltante en aulas 
Recepción de documentación  
Avance de la agenda de vocería  

BUENA FE 

Supervisión de capacitaciones a censistas y supervisores de censistas: 
Refuerzo de terminología estadística y cartografía. 
Se constata las aulas: 2 en la UE José María Velasco Ibarra, poseen ambiente y equipo apropiado  
Reunión de trabajo: 
Deserción de supervisor de cobertura 
Recepción de documentación de personal de campo 

 
Sábado 29 de octubre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

BABAHOYO Logística para la distribución de material censal a sedes operativas. 

 
 
 



NOVEDADES 
 
Se registran 2 deserciones de Instructores 2 o Supervisor de Cobertura. 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

• En la supervisión de actividades de sedes operativas se denota la preocupación por las deserciones del personal de campo, 
en el primer día se obtuvieron 2 bajas de supervisor de cobertura. 

• Las capacitaciones son brindadas en el mejor ambiente posible, en algunas sedes se gestionaron auditorios de instituciones 
distintas a MINEDUC. 

• Se visitaron cada una de las aulas resolviendo dudas y requerimientos por parte del personal de campo a capacitar. 

• En los últimos días se sigue enfatizando en la promoción del Censo en Línea. 

• Se empieza a promover el Censo presencial mediante medios digitales. 

• Constatación de aulas y laboratorios para la capacitación de censistas y supervisores de censistas. 

• Participación de las sedes operativas en las Ferias de Productividad en Vinces y Ventanas. 

• Se distribuye el material censal a cada sede operativa. 

• A diario se da seguimiento virtual a las sedes operativas. 
 
RECOMENDACIONES:  
 

• Se expone la necesidad de las sedes operativas de contar con material de publicidad impreso, vestimenta, tablet´s entre 
otros insumos indispensables para la correcta ejecución del operativo dado el poco tiempo que se tiene antes de su inicio. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

• 7 facturas de viáticos 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-10-2022 29-10-2022 

HORA  
hh:mm 

12:00 18:00 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO 

GUAYAQUIL - LOS RIOS 
(Babahoyo, Baba, 
Montalvo, Puebloviejo, 
Quevedo, Vinces, 
Palenque, Mocache) - 
GUAYAQUIL  

26-10-2022 12:00 29-10-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 03 de noviembre del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Verónica Maoli Ponce Vera

FECHA DE COMISIÓN: Desde:26-10-2022              Hasta: 29-10-2022

DESTINO (CIUDAD): Los Ríos (Varios Cantones)

N° DE SOLICITUD: 434-CZ8L-CPV-2022

26/10/2022 1204864183001 002-001-000034148 Alimentación 10,00$            

27/10/2022 1205885484001 001-001-000007423 Alimentación 25,00$            

27/10/2022 1204864183001 002-001-000034195 Alimentación 10,00$            

28/10/2022 1307240695001 001-001-000015173 Alimentación 6,00$              

28/10/2022 1204551517001 001-001-000000027 Alimentación 6,00$              

28/10/2022 0106720824001 001-001-000000070 Alimentación 14,00$            

29/10/2022 1702381656001 001-001-000016539 Hospedaje 100,80$          

TOTAL: 171,80$          

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA

NOTA DE VENTA
FACTURA

NOTA DE VENTA

FACTURA
NOTA DE VENTA

FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 71,00
HOSPEDAJE    $100,80


