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019 011 2022

No. CUR No. Original
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Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

COOPERATIVA DE AHORRO Y 
CREDITO JUVENTUD ECUATORIANA 
PROGRESISTA LTDA.

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0917523250 HAZ GAMARRA ROSA MELBA

DEVRPA RTO

406160690300

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: HAZ GAMARRA ROSA MELBA.- PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIO PARA SUPERVISAR Y APOYO LOGISTICO PARA LOS 
SUPERVISORES DE COBERTURA, PROYECTO CPV, PROVINCIA STA. ELENA DEL 9 AL 10 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-477-
GAFZ-CZ8L-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-3521-M, CERTF. 535, FTE 202, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
19/11/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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DEVENGADO
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PROGRESISTA LTDA.

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante
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Clase de 
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Numero Operación 
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D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
19/11/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

477
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917523250
HAZ GAMARRA 
ROSA MELBA

09/11/2022 10/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR Y APOYO 

LOGÍSTICO PARA LOS 
SUPERVISORES DE 

COBERTURA

$ 1.212,00

DE GUAYAQUIL - SALINAS 133 KM, SE 
JUSTIFCA MAS DEL 70% EN 

FACTURAS PERO SE RECONOCE $ 80 
SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 
TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80,00 1                80,00                                          56,00             24,00                                                                  -                  30,00                26,00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                     #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

477 - GAFZ - CZ8L - 2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
 

16-11-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
ROSA MELBA HAZ GAMARRA; 0917523250 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONALES 
Playas, Santa Elena, Playas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
UNIDAD AMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Xavier Chuez Torres, Rosa Melba Haz Gamarra 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 

 
  En referencia al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3521-M, se autoriza salir de comisión fuera de sede con el fin de realizar las siguientes actividades:  
 

 Supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas 

 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de coberturas.   

 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio. 

 Actividades de apoyo en el proceso de asignación de cargos en el SIPE.  
 
 
OBJETIVOS: 

 

Realizar la recepción y verificación de los contratos del Proyecto “VIII Censo de Población y VII de Vivienda que corresponde al personal de censistas y 

supervisores de censistas, se realizó la recepción de firma en contratos, se procedió con la entrega de credenciales al personal, la recepción de facturas y 

documentación habilitante para el pago del personal de cobertura correspondiente a sus honorarios del mes de octubre del 2022 de las sedes de Playas y 

Provincia de Santa Elena. A partir del Miércoles 09-11-2022 Hasta el Jueves 10-11-2022. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

MIÉRCOLES 09 /11/2022: 
 

Salida de la ciudad de Guayaquil hacia la provincia de Santa Elena y Resto Guayas. Nos trasladamos a la sede del GAD Municipal de Playas realizar la 
suscripción del contratos del personal censistas y supervisores de de censistas y la respectiva entrega de credenciales. 

 

Adicional la recepción y revisión de la documentación como son RUC, impedimento de trabajo, certificado de cumplimiento tributario, facturas, informes de 
trabajo para proceder con el pago al personal de cobertura corresponde al mes de octubre del 2022. 

 

En la provincia de Santa Elena-Libertad la recepción y revisión de los contratos del personal de censistas y supervisores de de censistas. 

JUEVES 10/11/ 2022: 

Sede del GAD Municipal en la provincia de Santa Elena-Libertad la recepción y revisión En la provincia de Santa Elena-Libertad la recepción y revisión de los 
contratos del personal de censistas y supervisores de de censistas. 

 

Adicional la recepción y revisión de la documentación como son RUC, impedimento de trabajo, certificado de cumplimiento tributario, facturas, informes de 
trabajo para proceder con el pago al personal de cobertura corresponde al mes de octubre del 2022. 

 

 
Conclusiones, Compromisos y Recomendaciones: 

 

Se cumplió con lo asignado de la recepción de documentación, revisión y firma de contrato y la entrega de credenciales en la Provincia de Santa Elena y 
Playas. 

 

Se sugiere en Playas ubicar un establecimiento que brinde las facilidades de ingreso al personal como son censistas, supervisores de censistas debido a la 
restricción de acceso a la sede del GAD en Playas. 

 

Inclusive esta restringido el acceso para el personal administrativo, está autorizado el ingreso para las 4 personas de sede como es el Coordinador, asistente 
administrativo, promotor y el operador técnico. 

 

Se sugiere realizar las actividades de logística en las sedes con la finalidad de dar soporte en las diversas actividades que realiza el proyecto en la parte 
administrativa. 
 
 
 
 
 
 
 



 SALIDA LLEGADA  NOTA  

FECHA 09/11/2022 10/11/2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

 

HORA 
 

11H00 
 

18H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

 
TERRESTRE 

 

 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

 

Guayaquil, Playas, 
Santa Elena, Libertad, 

Playas, Guayaquil 

 

 

09/11/2022 

 

 

11H00 

 

 

10/11/2022 

 

 

18H00 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO 
 

 
 

 

 
ROSA MELBA HAZ GAMARRA 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea fuera de sede. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

 

 

 
 

 
JOSÉ LUIS ANDRADE VILELA 

Responsable Zonal CPV 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD O 
MÁXIMA AUTORIDAD 

 

 

 
 

 
ING. VANESSA ZAMBRANO Z. 

COORDINADORA ZONAL 

 

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA
HAZ GAMARRA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  12 de Noviembre  2022

ROSA MELBA HAZ GAMARRA

477 – CPV – CZ8L– 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

09/11/2022 0917659120001 001-002-000000014 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,00 FACTURA

09/11/2022 1804227740001 002-001-000000009 HOSPEDAJE $30,00 NOTA DE VENTA

10/11/2022 0918908039001 001-001-000000003 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,50 NOTA DE VENTA

10/11/2022 1715298244001 001-001-000000121 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,50 FACTURA

TOTAL: $56,00

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 09/11/2022         HASTA: 10/11/2022

GUAYAQUIL-PLAYAS-SANTAN ELENA-LIBERTAD-PLAYAS-GUAYAQUIL

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA
HAZ GAMARRA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $26,00
HOSPEDAJE    $30,00


