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Fecha Elaboración

029 011 2022

No. CUR No. Original
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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0103932729 TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER

DEVRPA RTO

2202572904

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER.- PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL 
TRABAJO REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 18 AL 19 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-499-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-3751-M, CERTF. 548, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/11/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

499
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

18/11/2022 19/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A PUERTO LOPEZ 201 
KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 1                80,00                                          56,00             24,00                                                                  -                  30,00                35,50                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                     #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

499-CZ8L-CPV-2022 
FECHA DE INFORME: 22/11/2022 

  
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  
TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER 

 C.I. 0103932729 
PUESTO QUE OCUPA: 

 SERVIDOR PÚBLICO 3 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MANABÍ-PUERTO LÓPEZ 
 

 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
● Guido Javier Tenemaza Lucero 
● María Teresa Serrano 
● Jorge Coppiano 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3751-M, de 17 de noviembre de 2022, La Ing. Vanessa Zambrano Coordinadora Zonal 8 del 
Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC), aprueba la salida de comisión de los servidores: María Teresa Serrano, Jorge Coppiano y  
Guido Tenemaza, para asistir al cantón Puerto López, en la provincia de Manabí para articulación de actividades realizadas por el personal 
de sede operativa, participación en la Feria Infancia con Futuro  para la socialización, promoción y difusión del  Censo Ecuador 2022 con la 
población, distribución de hojas volantes, videos y fotos para contenido de redes sociales.  
 
Mediante el plan de trabajo INEC-CZ8L-CPV-0318 -2022, se autorizó la comisión para Socialización, promoción y difusión del 8vo. Censo de 
Población 7mo. De Vivienda y 1ro. de Comunidades, en la Feria Infancia con Futuro que se realizó el sábado 19 de noviembre de 2022, en 
el cantón Puerto López, desde las 10h00. 
 
OBJETIVOS: 
 
 

 Promoción directa con el público del 8vo. Censo de Población 7mo. De Vivienda y 1ro. de Comunidades, en el cantón Puerto 
López, provincia de Manabí 

 Socializar el censo presencial. 
 Supervisar labores de trabajo realizado por los promotores en sedes operativas. 
 Generar alianzas estratégicas con actores, organizaciones públicas, sector privado y de la sociedad civil, a nivel 

territorial para que brinden el apoyo necesario en la ejecución del Censo Ecuador 2022. 
 
EQUIPO DE TRABAJO: 
Guido Tenemaza 
María Teresa Serrano  
 
DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 
 

Días Jurisdicción / establecimiento Sede 

18/11/2022 Traslado de Guayaquil – Puerto López  Puerto López 

19/11/2022 Traslado de Puerto López-Guayaquil  
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DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Día 18 de noviembre del 2022 
 
13h00 Traslado desde Guayaquil, hasta Puerto López. 
 
Día 19 de noviembre del 2022 
 
8h30-Supervisión de Censistas en campo 
10h00 a 14h00 exposición en la Feria Infancia con Futuro, promoción y difusión del Censo Ecuador 2022 
 
15h00 Retorno a la ciudad de Guayaquil  
 
PRODUCTOS ALCANZADOS  
 
Videos, reels, fotos e infografías de insumo para redes sociales @CENSOEC 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

  
Las actividades se realizaron conforme a lo planificado alcanzando el propósito final.  
Para que la socialización sea más interactiva se recomienda contar con un parlante para poner la pista del Censo 
Ecuador y algún tipo de juego con premios. 
 
ANEXOS 
 

● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
 

 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 18-11-2022 19-11-2022 

HORA  
hh:mm 11h00 19h00     

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE Vehículo 
Institucional  

Guayaquil-
Puerto López- 
Guayaquil 

18-11-2022 11h00 19-11-2022 19h00 

 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando 
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

   

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
Guido Javier Tenemaza Lucero 

Bibliotecario Zonal 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
José Luis Andrade V. 

Responsable Zonal de Censo CPV 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 
 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

  

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER
TENEMAZA
LUCERO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil, 22 de noviembre de 2022

Guido Tenemaza

DESDE: 18/11/2022         HASTA: 19/11/2022

499-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE 

VENTA
DESCRIPCION

VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

18/11/2022 1317053716001 001-001-000001385 consumo de alimentos $15,00

18/11/2022 1304382987001 002-001-000003928 Hospedaje $30,00

19/11/2022 1305731042001 001-001-000003415 consumo de alimentos $10,00

19/11/2022 1315284461001 001-001-000000562 consumo de alimentos $6,00

19/11/2022 1304684226001 001-001-000027915 consumo de alimentos $4,50

TOTAL $65,50

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):  Puerto López- Guayaquil

N° DE SOLICITUD:

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER
TENEMAZA
LUCERO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $35,50HOSPEDAJE    $30,00


