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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 02-11-2022

063—CGTPEVDECON-_2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Cordova Acosta Maria Fernanda SpP1

C.1.1718015001 Asistente de Estadisticas Fcondmicas

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Ambato —- Tungurahua Direccion de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Diana Barco, Roberto Chaves, Rita Jicome, Brayan
Rodriguez, Fernanda Cdrdova, Josseline Gavildnez, Jorge Ledn, Valery Paz y Mifio.
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Fortalecer la produccion estadistica de la Encuesta Estructural Empresarial {ENESEM), con base al trabajo
conjunto de los equipos tecnicos multidisciplinarios de las Coordinaciones Zonales Litoral y Sur, la
Direccion de Cartografia Estadistica y Operativos de Campo {DICA}, Direccion de Estadisticas Ambientales
{DEAGA), Direccion de Registros Administrativos {DIRAD), Direccion de Infraestructura Estadistica y
Muestreo (DINEM), que permitan la innovacién en las diferentes fases del Modelo de Produccion
Estadistica.

Dia 1: martes 25 de octubre de 2022

Se da inicio a la comisidn de servicios con el traslado por via terrestre en vehiculo particular desde la

ciudad de Quito hasta a ciudad de Ambato. la jornada empieza a las 9:00 am en las aulas de la
J' Universidad Técnica de Ambato (UTA), ese dia se realizaron las siguientes actividades, establecidas en la |
agenda de trabajo del equipo ENESEM:

~ Escuchar la apertura del taller de la ENESEM a cargo de la Directora de Estadisticas Econémicas
Diana Barco.

~ Observar la presentacion de la propuesta de actualizacion y mejora dei formulario de la ENESEM,
que garantice la satisfaccion de las necesidades de los usuarios, asi como, la reduccion de ia carga
de respuesta del informante.

~ Organizar las mesas de trabajo FODA para que los equipos participantes reaiicen la propuesta de
mejora del formulario de |[a ENESEM.

~ Observar la presentacion de la propuesta de aprovechamiento de los registros administrativos
empresariales para la precarga de informacion en los modulos 1y S del formulario ENESEM.

~ Atender la presentacion sobre el fomentar procesos de mejora continua del operativo de campo, a
través de la utilizacion de dispositivos moviles {tablets) para la captura de informacidn vy
procesamiento; y, la migracion del sistema INFOCAPT al SIPE.

~ Conversar sobre los retos que tiene la operacion en el préximo afio en io que respecta a las
mejoras informéticas_y procedimentales.




» Desafios Tener un formulario aprobado en noviembre 2022: S¢ aspira disponer de la herramienta |
de recoleccion aprobada durante los meses de octubre diciembre.

Ia jornada finaliza a las 1700 pm

Dia 2: miércoles 26 de octubre de 2022

A las 9:00 am empiezan las actividades, establecidas en la agenda de trabajo del equipo ENESEM:

» Observar 1a estructura del equipo de trabajo de la ENESEM con sus respectivos roles en el operativo
de campo.

» Atender [a presentacion del cronograma operativo de campo vy la aprobacion del formulario por
parte de las autoridades entre los meses de octubre a diciembre dei 2022, lo que permitird
disponer de resultados preliminares de la ENESEM para el mes de diciembre 2023.

» [scuchar la presenta del reporte de cobertura, mismo gue s repartado de forma diaria, de esta
manera se podra alimentar el visualizador Power Bl, con lo cual se aspira tener datos oportunos y
depurados,

» Organizar las mesas de trabajo para recolectar Jas observaciones y mejoras al Operativo de Campo
2023,

» [scuchar la presentacion del analisis comparativo presupuestario 2022 y propuesta 2023 de la
ENESEM.

» Organizar las mesas de trabajo para la elaboracién de un PDP de acuerdo a las necesidades de las
coordinaciones zonales.

+  Sesolvento informacion sobre rubros, tiempos y perfiles tomados para la elaboracion del PDP.

i
La jornada finaliza a las 18:00 pn i

Dia 3: jueves 27 de octubre de 2022

Eoe dia las actividades empezaron a las 8:00 am, donde se realizaron todas las actividades planificadas en
[a agenda de trabajo delequipo ENFSEM: !

» Escuchar la presenta sobre el sistema de gestion herramienta aplicada en la coordinacion zonal

Litoral, en el cual indica el funcionamiento del sistema gue contiene fa apertura, planificacion,
ejecucion, derre y repartes. Para su funcionamiento lo identifica por proyectos clasificados en
actividades/tareas, cquipo operativo, calendario, directorios y carga.

» Exposicion de los grupos de trabajo con su analisis financiero para el operativo de campo 2023.

~ Debate sobre el tiempo de contratacion de personal civil'y vehiculas.

~ Analisis del presupuesto para r ajustando a las necesidades de cada Coordinacion Zonal para el |
operativo de campo 2023,

PRODUCTOS ALCANZADOS:

» Informe de servicios institucionales, en el cual se detallara las aclividades realizadas,
novedades detectadas y los productos alcanzados durante el "Primer taller nacional para
planificar y rediseiiar la ENESEM”.

»  Concretar las responsabilidades de los equipos operativos y de planta centrai segun ‘

grganigrama.
»  bspecificar la homologacion de los perfiles del encuestador. |
» Cambiar la dotacion del equipo tecnologico (Tablets, computadoras).

»  Actualizar el panel del control con informacion., ‘
., Mantener validaciones en el INFOCAPT y preliminares (para aceptacién y rechazo), asi como, |
revision po1 lotes, tener la oportunidad de corregir los errores y toma de decisiones sobre la

eticiencia del personal.
»  Atfinar las validaciones en la malla de validacion para no remitir defectos que tienen una |



ustificacion.
Ajustar el acceso a la base de datos de la ENESEM para vatidaciones en Coordinaciones Zonales.

Evaluar la migracion de la informacién de la Encuesta de la ENESEM del INFOCAPT al sistema
SIPE.

Problemas detectados:

\

\

¥

No se presentaron novedades.
Soluciones propuestas:

Al

No aplica.

”~

Se cumplio con el objetivo de construccion del formulario de la ENESEM, considerando ¢l
aprovechamiento de los registros administrativos, de acuerdo con los grupos de trabajo
definidos; y también, con el anilisis del potencial uso de tablets para
procesamiento de informacion.

Realizar talleres de retroalimentacién, considerando que es enriquecedor para el desarrollo de
las actividades que realizan en los diferentes procesos.

~ Continuar con [as reuniones particulares, para la elaboracion del PDP, metodologia y
generacion de nuevos productos.

la recoleccion vy

RECOMENDACIONES:
- Implementar los ajustes y propuestas de mejoras resultantes del “Primer taller nacional para
planificar y redisefar la ENESEM”.
_ITINERARIO | SAUDA | LLEGADA NOTA |
FECHA ‘ ) ) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en ol
dd-mmm-aaa b 25-10-2022 27-10-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde s salida del lugar
’ ‘ : i de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 05:00 am. 19: 60 pm. servicio institucional segun sea of case, hasta su llegada de ‘
hh:mm estos sitios, e
| TRANSPORTE ]
TIPO DE ‘ _ SALIDA _ o _LLEGADA
TRAN,SPORTE NOMBRE DE FECHA
(Aéreo, ‘ TRANSPORTE RUTA FECHA HORA dd-mmm- HORA
terrestre, dd-mmm-aaaa | hh:mm hh:mm
maritimo, otwos) | | _ | | | & | .
. Vehiculo | Quito - Ambate | 25102025 | 0500 | 25-162035 | 08:00
Terrestre _particular | S 1 , C - L -
Vehiculo Ambato - Quito | 27-10-2022 | 1500 | 27°10-2022 19:00 |
Terresire particular - | - o ___{
OBSERVACIONES:
Adjunto:
- Hoja Resumen de Gastos de Alimentacién y Hospedaje
- Factura de Hospedaje y facturas de alimentacién.
- Solicitud de comisién.
| - Hoja de control de comisicn. —
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA S
E El presente informe debera presentarse dentre del termino de 4
dias del cumpiimiente do  servicios institucionales, caso
centrario la liquidacion se demorard e incluse de no presentarlo
tendria  que restitur los valores percibidos. Cuando ol
MARTA FERNANDA cumplimiente de  servicios institucionaies sea superior  al

#: CORDOVA ACOSTA

_FIRMAS DE APROBACION

numero de dias autorizados, so deberd adjuntar la auterizacién
por escrito de la Méaxima Autoridad o su Defegado.




FIRMA DE TA O FL RESPONSABLE F LA UNIDAL DFI
SERVIDOR COMISIONADO

STALIN il

ROBERTO 4101/ i
CHAVES -
CENTENO

Roberto Chaves

FIRMA DF LA O ELIEFF INMLDIATO DL LA O B
RLSPONSABIL Dt LA UNIDAD

% DIANA
3 CAROLINA
< EEE BARCG VELIZ

Diana Barcoe
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LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD}:

N? DE SOLICITUD:

INSTITUCIONALES

Quito, 02 de noviembre 2022,
Maria Fernanda Cardova Acosta
DESDE: 25/10/2022
Tungurahua - Ambatog

063 CGTPE-DLCON 20272

HASTA: 27/10/202

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA w FACT\:’ERN‘}"':%A DE | pEscriPcion | vaLOR |
| 25-10-2022[4 001001°000005248 |+ Aumemacion | 425 4
+ 25-10-2022 002-001-803128f,  Almentacion 475
26-10-2022|  a013e8s| | Ahmentacon | 1000 |
261020221 002001603151} Almentacion 1 so5 17
26-102022] 0013888, Abmentacon | 1000 |
26-10-2022|  001-001-000196893),  Awmentacion | 110 |
© 27-10-2022 001-001-0000003|  Alimentacion 250
' 27-10-2022]  001-0010000024)  Almentacion | 700 |
27-10-2022|  003.001-0000328 |  Hospedaje 7000 |
| TOTAL: 12965 |

RESUMEN DE GASTDS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS

2

- OBSERVACIONES

Autorizo al Arca Financiera descontar de mi rol de pagos ¢l valor no justificade correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispucsto en el inciso 2 del Art,
15 "Controly Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2615-0290 publicado en e Suplemento del Registro
Gficial N® 657 del 28 de diciembre del 2015.

PARA USO PROCESO FINANCIER(Q:

I& MAKIA FRRNANDA
¥ CORDOVA ACOSTA

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTITICARSF

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DLSCONTAR
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Laborales

SOLICITUO OE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO OE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTOR|ZAC|ON PAR»’\ CUMPUNHFNTO DE

SERVICIOS INSTITUCIOMNALES FECHA DE SOLICITUD

i 063-CGTPE-DECDN-2022 - 14/10/2022

- VI-ALF]COS __TX‘ . MOVlLer’\CIONES- ‘ SUBSISTENCIAS ‘ ‘! ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES OF LA O EL SERVIOOR
Maria Fernanda Cordova Acosta <p1-

Cl: 1718019001 Asistente de Estadisticas Ecanomicas.

PUESTO QUE OCUPA:

CIVOAD - PROVINCIA OEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Ambato — Tungurahua
~ Direccidn de Estadisticas Economicas

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
27-10-2022 18:00

FECHA SALIDA
25-10-2022

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Diana Barco, Roberto Chaves, Rita Jacome, Brayan
Rodriguez, Fernanda Cordova, Josseline Gavilanez, Jorge Ledn, Valery Paz y Mifio.

OESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE;
Fortalecer la produccion estadistica de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM), con base al trabajo conjunto
de los equipos técnicos multidisciplinarios de las Coordinaciones Zonales Litoral y Sur, la Direccién de Cartografia
Estadistica y Operativos de Campo {DICA), Direccion de Fstadisticas Ambientales (DEAGA), Direccion de Registros
Administrativos (DIRAD), Direccion de Infraestructura Lstadistica y Muestreo {DINEM), que permitan la innovacion
en las diferentes fases del Modelo de Produccion tstadistica.

| TRANSPORTE
[, PG OE pe—e B e e : B .
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA o FﬁI:IDA ] LLEG&PA ) |
{Aereo, terrestre, TRANSPORTE ‘ oR
- | HORA
maritimo, otros) FECHA : FECHA | HORA
T N Vehiculo ‘ _ . [
errestrs, Contratado Quito - Ambato 2510 2022 + 05:00 25102027 | 05:00
’ I I R
Vehiculo . ) ! )
Terrestre Contratado Ambato Quito | 27.10-2022 | 1530 | 27.10-2022 ;1800
|
[ — ——1 S R - Lo oo R S |

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de fa comisién y na justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisidn,
zutorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANED TG Bt NoL L CUERTA
IMCHINCHA : CUPNT A . 5088469100
' AHORRO




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

i MARTA FERNANDA
uﬁ CORNOVA ACOSTA

LY

NOMBEE D LA QEL SERVIDOR
Maria Fernanda Cordova Acosta
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

U pARCO VELIZ

FIRMA DE LA Q EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Frrmiacto cdhigptaldnente
STALIN ROBFRTO por STALIN ROBERTC
CHAVES CHAVES CENTING
1 ey ) ;
CENTENG Focha: 20201014

15112 050
NOMBRE OF tA G T RTSPONSABLE D A UNIDAD SOLICITANTE
Roberto Chaves Centeno
Respunsahle de Gestion de estadisticas [structurales,

NOTA: Fsta solicitud deberad ser presentada para su Autorizacion, con

por lo menes 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el casc de que por necesidades institucionales la

uteridad Nominadora autorice.

s De oao oxstir dspombtahdad presupuestana, tante la sehotud
como la autorizacion quedaran nsuhsistentes

s ttoanforme de Servinios Instilucionales deboo prosentarse

NOMBRE UF LA AUTGRIDAD NOMINADORA O SU UF L GADD
Diana Bareno
Director do fstadisticas fcononuea

dentro dol térmme de 4 dias de comphde el senaconstitucional
Esta prohibido conceder servicos mstilucionales dorante los dias de
descansi ablipalono, con excepodi de s Maximas Autarndades o

de casos excepoonales debidamoente pstficados por la Maxima

Autenodac o s elegado
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