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INFORMLE DE SERVICIDS INSTITUCIONALES

T -

3. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
ECHA DE ME (dd-mm-
MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DEINFORME (dd m jfa?a(zzz
INFC-COTPE-DIRAD 2002 0026 | b
) DATOS GENERALES ]
ELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR , | PUESTO QUE OCUPA:

WMHABEANG MOYA ROBERTO WLADIM:R
OO 1725278952

SERVIDOR PUBLICO &

'DAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O FL
GUATAQUL. - GUAYAS SERVIDOR

SANTAGLENA - SANTA ELENA DiRECCION D REGISTROS ADMINISTRATIVOS

VIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITU C1ONAL
REANG MOYAA ROBER 10O WLADIMIR

- INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADQOS

IBJETIVOS GENERALES

wervisar el desarrollo del operativo censal y la organizacion del empadronaniento come parte de
vidades planificadas dentro del Proyecto VII! Censo de Poblacion y VI de Vivienda

as

IBJETIVOS ESPECIFICOS

*  Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en of levantamiento del operativo censal,

Supervisar el levantamiento de informacién en campo del operative censal
¢ Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas
*  Supervisar la organizacion del Empadronamiento

CTIVIDADES A DESARROLLAR

¢ Supervision del desarrolio del operative censal
*  Supervision del funcionamiento de las sedes operativas

*  Supervision de la organizacidn del empadianamiento

Preparacién Sistemas Informaticos Censo Presencial

nia1

11/2022 ,

5:00 a5 9:00 Safida Quite - Guayaaui! lrarsporte Adoo
¥ 3

‘ ~ Supervisior Sistemas Informaticos CPY Canso o ‘
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13:00a 14:00 Receso [qupo Técnico 'nfarmatico
14:00a 17:00 Supervision Oficina Sede Operativa Manglar Alte Equipo Técnico Informatico

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DIA 6
1/2022 8:00a 13:00 Supervision Oficina Sede Operativa La Libertad Equipo Tecnico Informatico
13:00a14:00 Receso Equipo Tecnica Informatico
14:00a 17:00 Supervision Olficina Sede Gperativa Salinas Equipo Tecnico Informatico

Qperativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DiA 7
1/2022 2 8:00a 12:00 Soporte Informatico Levantamiento en Campo Equipo Téonico Informitico
12:00a4 1300 Rorenn Eauipo Técnico Informatico
13:00 5 14:00 Soporte Informatico Levantamienta en Campo Equipo Tecnico Informatico

.ODUCTOS ALCANZADOS:

Se realizo la capacitacion respectiva en el manejo dei Sistema SIPE madulos (Administracion, Seaundad y
Distribucion de Cargas Censales),

Se realizo la capacitacion en la carga de archivos (Usuarios, Farmulario Censal, Nuevas Viviendas,
Incidenciasy en la plataferma Survey Solutions.

Se brindo soporte en configuracion y sincromizacion de Tablets en sedes operativas,
Se brindo soporte en campo en el manejo correcto de informacién y Tablet,

NCLUSIONES:

Se cumplio las actividades establecidas de acuerdo a la agenda.

5¢ solventaren la mayoria de inquietudes que tenian los usuanos para el buen uso v adecuado
funcicnamiento de los sistemas informaticos de acuerde a fos carges administrativos v roles,

NENDACIONES:

Se recamienda brindar soporte permanente sabre el manero y use do los sistemas informaticos, en virtud
del cambio frecuente del personal de campao por renuncias,

ERARIO | SALDA |  LLEGADA - NOTA
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RESUMEN DE GASTOS DU ALIMENTACION Y HDSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES ¥ APELLIDDS:
FECHA GE LA COMISION:

DOSTIND (CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Qurto, 16 de noviemre de 2027
ROBERTD WLADIMIR MOREANO MOYA
HASTA: 11/11/2022 -

(BESDE: O5/11/2022

SANTA ELENA ~ SANTA CLENA

INEC CGYPE-DIRAD 20220026

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA

FACTURA/NDTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
UB:’H.,’;ZO?;_ 002-001-000605928 | Coronmioy de Alimentos 8,65
05/11/2022 /j/ 002 001-000000012 Cansuimo L Alimentos 3,510
05/11/2022 | 002 001000000528 Hospeodaje s
00/11/2022 001-001-000002509 Haspedaje 0
06/11/2022 102-001-000000009 Uansumo de Alitnentos- 4 ]
06/11/2022 o 002-001-000000373 Cansumo de Alimentos 15 T
0//11/2022, 048-020-000087145 Cansuma de Alinentos 11,84 N
07/11/2022 002-001-000014298 Consumao de Alimento, 18.08 .
08/11/2022 o Q0&-00%-000000587 .~ Consumo da Alrnentas T
03/11/72022 001-002-000000012 Consumo de Alimentos 12,75
03/111'202?’ . Q01-001 00V003165 Corsumo de Alimentos 5
09/:1/2022 001-002-000000013 Carsumo de Alimentos A ]
0971172022 |~ Q01-001-00000003/ .- Cansuma de Allmentos 1l
09/:11/2022, 001-00%-000000299 Constrmd Jo Alirentoy 250
10/211/2022 L7 00 1-007%-000000304 Consumo de Alimantos ~ 4,50).
10/21/2022 1.~ ‘ 001-001-000047201 Consumo de Almentos 20
1171142072 001-001-000000326 .- Corsumo de Atmentc, 3505
11172022 001-002-000000015 Consumo de Abmeantoes 15

TOTAL 352,12
Autorizo al Area Financiera descontar rol de pagos el valer ne justificado

correspondiente al anticipe de mi Llicencia con

Remuneracion, de vonformidad con

HS

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control v Liguidacion” del Acucerdo NS MDT-2015-0290
publicado en el Suplemonto del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DF o
,} o U,D, LE AUTORIZACION PARA CUM ro ot FECHADE SOLICITUD {kd-mm-aaaa)
ACOSINSTITUCIONALES . : 2790 3077

INFC-CGTPE-DIRAD-2027 0026 | e

VIAICOS | x MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS O AUMENIACION |

DATOS GENERALES

D05 - NOMBRES DF LA O £ SERVIDOR ‘
MOREAND MOYA ROBERTO WIADIMIR PUESTO QUE OCLPA.
€11 1725279952 SERVIDOR PUBLICO

ALY - PROVINGA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ' ) )
o A DELSERVICIO !NUMBRE DE LA UNIDAD A LA Qusf PERTENECE LA Q §1
N RVIDOR

GULAYALUIL - GUAYAS .
’ Q AT DIRCCCION DE REGISTROS ADMINSTRATIVOS

SANTA ELENA - SANTA [1 ENA L

FECHA SALIDA | BORA SALIDA TECHA LLEGADA | HORA LLEGADA
{dd oy a4} i {hhmm) (dd-mm-aaaa] {hh:mm)
05-11-2022 : 06HO0 : 11-11-2022 19H00
1 B - PR I - R

VIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MOREAND MOYA ROBLRTOWLADIMIR

SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
BJETIVOS GENERALES

ervisar of desarrolio del aperativo censal y la organizacien del empadronamiento comao parte de las
vidndes planificadas dentro del Proyecto VIil Censo de Poblacion y Vil de Vivienda

BIETIVOS ESPECIFICOS

e Emitir correctives en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal,
e Supervisar el levantamicnto de infarmacion en campo del operativo censal

«  Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas

e Supervisar la organizacion del Empadronamiento

CTIVIDADES A DESARROLLAR

¢ Supervision del desarrollo del operativo censal
e Supervision del funcionamiento de las sedes operativas
¢ Supervision de la organizacion del empadronamiento

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA 1l

6:00a 6:45 Satids Quito - Guayaquil Transporte Acres
/11/2022

7:004a9:30 Guayaquil - Santa tlena Transporte Terrestre

Recanooimiento de Sedes .
10:00 3 12:00 . Lau-pe Tacnico informatico
Operativas







14:00 2 17:00 Supervision, Oficinag Sede Operativa 4 Equipo Tecnico Intormatice

Operativo Censal Sistemas informiticos Censo Presencial

DiA 7
11/2022 J00a12:00 Soparre Informatica Levantamiento en Campo Fauipo Tecnico Informatica
12:002a13:00 Receso Equipe Técnico Informatico
13:00a 1400 Soporte Informatico Levantamiento en Campo Equipo Técnico Informadtico
TRANSPORTE J
)DE | NOMBREDE  RUTA ' T TsalbA " ' LLEGADA
NSPORTE TRANSPORTE :
‘e, | | FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
e, 7 * dd-mm-aaaa | dd-mm-aaaa - hh:mm
Lo, | .
R ] —
AEREO ‘ AERED - QUITO - GUAYAQUIL : 05-11-2022 06HO0 - 05-11-2022 ‘ 06H45
o .TRANSPORTE GUAYAQUIL - SAm T 7 o P . T
T 5-11-2 7 -11-202
RRES_-}-Q_E ¥ TERRESTRE ELENA o 702_2 ) $7HAO0 ) 7(7175111 20 -2” 0?!-!30
I TRANSPORTE SANTA ELENA —
RESTRE . 11-11-2022 15H 11-11-2022 0o
R TERRESTRE GUAYAQUIL 0 30 ) ! 2 i 18H
, ‘ ; ; 1
AEREC AEREQ GUAYAQUIL - QUITO 11-11-2022 | 18H15 ©11-31-2022 19H00
) I
DATOS PARA TRANSFERENCIA
S . : TIF’O-DE CUrN:A” T
RE DEL BAN : D IF No 1 EMNTAD 104 124
ABRE D NCO: BANCO DEL PACIFICO i AHORROS o DE CUENTA 041849
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de ia comision y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emisign, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE ;

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
_ SOLICITANTE

¥ ANCGEZL MARCELG

ELh w OIMIK
AN WLADIMIK MORA SAAVEDRA

q,‘:@ MOREANG MOYA

‘NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

BRE DE LA O EL SERVIDOR

AA DE LA

SOLICITANTE

ROBERTO MORLANQO

MARCELO MORA
Ci: 1725279952

C1 1712513008

s el .
AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO | NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su






BRE: PAUL BENAVIDES
TOR DF REGISTROS ADMINISTRATIVOS
13015459

Autorizacidn, con por lo menos 72 haras de anticipacion

al cumplimiente de los servicios institucionales; salva ¢
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

Do no existir disponibilidad  presupuestania, tanto la
scicitud cemo 12 autorizacion quedardan nsubisistentes

El  infarme  de  Servicios  Iestitucionales  debera
presentarse dentro del termino de 4 diss dio cumgtido o
servicio institucional

Fsta prohinido corcedor servicios institudionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcidn rle 1as
Miximas  Autorizades o de  casos  excepoaomales

demdamente justi*icados por la Maxima Autoridad o su

Delogado,






Mt

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERQ:
YALOR ENTREGADD COMO ANTICIPD
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCDNTAR

REVISADO POR CojLey






	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18

