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Lahoraies

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

0. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

IMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

INEC-CGTPE-DIRAD-2022.0030  / 16-11-2022
DATOS GENERALES
ELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PUA BNAVIDES RUDDY FRANCISCO SERVIDOR PUBLICO 5
C 1 0/02365644
JDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
COCA - ORELLANA SERVIDOR
TENA-NAPO DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

RVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADDS

OBJETIVOS GENERALES

ipervisar el desarrolio del operativo censal y 1a organizacion del empadronamiento como parte de las
tividades planificadas dentro del Proyecto VIl Censo de Poblacidn y VIl de Vivienda.

OBIETIVOS ESPECIFICOS
s Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal.
*  Supervisar el levantamiento de informacidn en campo del operativo censal
» Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas
* Supervisar la organizacion del Empadronamiento

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

*  Supervision del desarrolic del operative censal
s Supervision del funcionamiento de las sedes operativas

*  Supervision de la organizacion del empadronamiento

Preparacion Sistemas informéticos Censo Presencial
DlA 1
I
2022 /
5/11/ / 7:30a 10:00 Salida Quito - Coca Transporte aéreo

Reconoomiento de Sedes ) o "
10:00 2 12:00 ) Equipo Técnico Informatico
Operativas







12:00 4 13:00

14:004a 17:00

£:00 a 13:00
11/2022

" 13:00 2 14:00

14:00a 17:00

/
/ 8002 13:00
"11/2022

13:00 a 14:00

14:00 2 17:00

/1172022 / 6:00a 11:00
13:00 a 14:00

14:00a 17:00

/1172022

J

8:00a13:00

Supervinion Sistemas
Informaticos CPV Censo Fguipo Técnico Informatico

Provoncial

Revision y Soporte de
Configuraciones, Usuarios, ) o o
) Equipo Técnico Informatico
Cargas do Trabajo, Accesoy

Roles por Formuiario (SuSo)
Preparacidn Sisternas Informaticos Cense Presencial
DiA 2

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,  Equipo Técnice Informatico

Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Formularia

(5use)
Receso

Frapo Tecreo Inforatico

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,  Eguipo Téenico Informatico

Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Formulario
(SuSo)

Operativo Censal Sistemas Informaticas Censo Presencial
DiA3

Sugervision Oficina Sede Operativa (Inicio Censo  Equipo Técnico ntormatico

Presencial)
Receso

Equino Tecnico Informat’co

Supervision Oficina Sede Operativa (Inicio Censo  Equipe Técnico Informatico

Presencial)

Operativo Censai Sistemas Informaticos Censa Presencial

Dia 4

Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipo Tecnico Informatico

Receso Eqguipe Tecaico Informatico
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipo Técnico informatico
Operativo Censal Sistemas Informaticos Censa Presencial

DiA 5

Supervision Oficina Sede Cperativa 3 Equipo Técnico Informatice







80002 12:00 Soporte Informatico Levantamiento en Campo barpoe Téenico Informatico

12:00 4 13:Q0 Hescin Laupo Téenico Informatico
13:00 4 14:00 Soporte Informatico Lovantamiento en Campo Equipo Teonico Informatico !
T TRANSPORTE -
PODE  NOMBREDE | RUTA saupa | Lecapa
WANSPORTE  TRANSPORTE ;
Ao, . FECHA | HORAhh:mm | FECHA | HORA
restre, i dd-mm-aaaa ! dd-mm-aaaa ! hh:mm
aritimao,
rosh I o i
TRANSPORTE ; - S -
TERRESTRE |~ o0 QUITO - COCA 05-11-2022" 07H30 05-11-2022 ‘ 10HO5
TRANSPORTE . ) ' N
TERRESTRE AERED COCA-QUITO 12112022 ' = 10H30 12:11-2022 | 12HO0O
o DATOS PARA TRANSFERENCIA )
TPG OE CUBNTA- T '
DMBRE DEL BANCO: Banco Pichinch.; U No. DE CUENTA. 4150332500

Araros

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarle durante los § dias

_siguientes 3 su emision, autorizo al INEC para gue proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

% RUDDY FRANCISCO

. PUA BENAVIDES e MORA SAAVEDRA

'MBREDELAOEL |
R O EL SERVIDOR NOMBRE DE £tA O EL RESPONSABLE DE tA UNIDAD

LICITANTE
PUA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO Solc

MARCE M A
Cl: 0702365644 CELO MOR

ChL712s13009

IRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

= De nro existir disponindidad presupuesianria, tanto la

=2, 10 soiicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes !
. { DIEGG EAUL

o *  Elinforme de Servicios Instituciorales deberd presentarye

> BENAVIDEE , R

 MOSGUERA dentro del térmiro de 4 dias de cumpiido e servicio
instituciona

Esta pronibide conceder sarvicios instituciona o durante
los dias de descansn ooligatorio, con excepcior de las ‘
Mdximas  Autoridades o de  cases  eXCepCiond.cs
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su s
Deiegado.

IMBRE: PAUL BENAVIDES

ECTOR DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

1713015459






| ”INEC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTING (CIUDAD):

NE DE SOLICITUD:

TENA - NAPO

Quito, 14 de ~oviembre de 2022
RUDDY FRANCISCO PUA BENAVIDES
DESDE: 05/11,2022 7

COCA - ORELLANA

INEC-COTPE BIRAD 2022 Q030

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 12/11/2022 ~

S

EHA_ FACTURA/NOTA DEVENTAN DESCRIPCION } VALOR OBSERVACIONES
51172022 | for 001 000000338/ afimentacion A4 2000/ /) )
| 5/11/20221 041-001-600000185 /. Almentacion, . 600

6/11/2022 | 061-001-000000186 .~ Alimentacion - | 550
 6/11/2022 | 0P1-002-000000508 . - | Alimentacidn. 5.50] . B
~ 6/11/2022 [H01-001-000000114 +alimentacion 800y |

7/11/2022/ 001 001 000000187 Alimentacién | woo.

. 7/11/2022£001-061-000000037 # | Almentacion - 9,00~ |

/1172022 %1-@1—000000188 S \A\Lmentauon A £:,00 s ;
8/11/2022 002-001-000007468 . Alimentaciones 1 150

8/11/2022 0101000002952 Hospedaje 90,00 | o
. 9/11/2022091-001-000000023 .~ |Alimentos /|

9/11/2022 [,6D1 001000001747 . Alimentacion 4 6,00 o -
| 9/11/2022 /501001 000004794  /  Alimentacién _' so0l,
10/11/2022 f001-001-000001752 - Alimentacién /. 8001 .
_10/11/2022,.002-001-000008626 Alimentacion  } 1375
¢ 11/11/2022 u)o1 001-600000197 7 L Alimentacion /1 5,00,
. 11/11/2022 | 061.001-00017333 /S Alimentacion 5,00 ¢
11/11/2022 J003-001-000003557 {Hospedaje o, 00' |
-1 Torar 34575 f R
Autorizn al Area Financiera descontar mi rol de pagos el valor no justificado

correspondiente al anticipo de mi Llicencia con Remuneracion,

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liguidacién”

de conformidad con lo

del Acuerdo N2 PADT-201% 0290

nublicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre de! 2015,

e RUDDY

FRANCIGTD

F oUA DENAVLIDES

FIRMA DEL SERVIDOR






PARA USO PROCESO FINANCIERO:

L]

REVISADO POR

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR
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Lahorains

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS lNSTITUCIONALES

‘u(_ll ICITUD DE /\U IORI?A( ION PARA CUMPI IMIENTO DF
TCIOS INSTITUCIONALES

.l ECHA DE SOLICITUD {dd mm-aaaa}

INEC CGEPE DIRAD-2022-0030 28:10-2022
— . . JNEC COIPE OIRAD-2022-003G - . ‘ i} L
VIATICOS | X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ‘
_ N I . : Lol _
DATOS GENERALES
LIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR N T
PUA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO PUESTO QUE OCUPA. |
CU0/02365644 ; SERVIDOR PUBLICO 5 =
AL PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL © NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAG EL |
COCA - ORELLANA SERVIDOR
o TENA NAPO . DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
FECHA SALIDA ' HORA SALIDA { FECHA LLEGADA HORA LLFGADA
fd mmoanay k) - {(dd-mm -azaa) ) (hh-mm)
05-11-2022 s 7H20 12-11-2022.° 12H00
a0 e N R A .

,’IDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
PUA B[N/—'\\/H)i 5 RUDDY FR/\NCISCO

,CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
JJETIVOS GENERALES

arvisar el desarrollo def operativo censal y la organizacion del empadronamiento como parte de Ly
/idades planificadas dentro del Proyecto VIt Censa de Poblacion y Vil de Vivienda.

BIETIVOS ESPECIFICOS

* Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo cnsal
*  Supervisar ellevantamiento de informacién en campo del operativo censal

*  Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas

* Supervisar la arganizacion del Empadronamiento

CTIVIDADES A DESARROLLAR

* Supervision del desarrollo del operativo censal

s Supervision del funcionamiento de las sedes operativas
*  Supervision de ta arganizacion del empadronamiento

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial

DiA 1 ;
7:00 3 10:00 Salida Quito — Coca Transporte Aéreo ‘
"11/2022 10:00 a 12:00 Reconocimiento de Sedes Operativas Equipo Técnico informatico

Supervision Sisternas Informaticos ) : . !
12:00a 13:00 ) Equipo Tecnica Informatico
CPvV Censo Presencial

14:00a 17:00 Revision y Soporte de Equipo Tecnico Informatico
Configuraciones, Usuarios, Cargas de






1/2022

11/2022

11/2022

11/2022

/11/2022

J11/2022

8:00013:00

200 a 14:00

14:00 a 17:00

8:00a 13:00

13:00 5 14:00

14:00 2 17:00

8:00a 13:00

13:00 a 14:00

14:00a17:00

8:00a13:00

13:00 2 14:00

14:00 a2 17:00

8:00a13:00

12:00 a3 14:00

14:00 a4 17:00

Trabajo, Acceso y Roles po
Farmulario (SuSo)

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA 2

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios, Equipo Técnico Informatico
Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Farmulario
(SuSo}

Receso Eguina Técnice Informatico

Revision y Soparte de Confipuraciones, Usuarios,  Equipo Tecnico Informatice
Cargas de Trabajo, Acceso ¥ Roles por Formulario
{Suse)

Operativo Censal Sistemas Informaticos Cense Presencial
DiA 3

Supervision Oficina Sede Operativa {Inicio Censo Equipo Técnica Informatico
Presoncial)

Receso bavrou oo comtormatico

Supervisién Oficina Sede Operativa (Inicio Censo Equipe Técnico Informatico
Presencial)

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

Dia4
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Fquipo Técnice Informatico
Receso Equino Téor.on nfnrratico
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipo Tearmico Informatico

Operativo Censal Sistemas Informdticos Censo Presencial

DiA 5
Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipo Técnico informatico
Receso Equ po Tecn'co Informatico
Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipa Técnico informatico

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DiA 6
Supervision Gficina Sede Operativa 4 Equipo Técnica Informatico
Receso Equipo Tecnico Informatico
Supervision Gficina Sede Operativa 4 Equipo Técnica Informatico

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

Dia 7







13:00 a 14:00 Recono T Equiso Ternico Informatico
14:00 3 17:00 Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipe Técnico Informdtico

Operativo Censal Sistemas informaticos Censo Presencial

DiA 6
11/2023, 8:00a 13:00 Supervision QOficina Sede Operativa 4 Equipo Técnico Informaético
13:00 3 14:00 Receso Equipo Técnico Informdtico
14000 17:00 Supervision Clicina Sede Operativa 4 Equipo Técnico Informatico 1

Operativo Censal Sistemas Informaticos Cense Presencial

DiA 7
f'i ;
11/2022 8:00a 12:00 Soporte Informatico Levantamiento on Campo Equipo Técnico Informatico j
12:00 a 13:00 Receso Equipo Técnico Informatico
13:.00a 17:00 Seporte Informatico Levantamiento en Campo Equipo Técnico Informatico ;

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial ‘
B

11/202¥ DiA 8

09:00a 12:00 Retorno Coca - Quito Transporte agreo

'RODUCTOS ALCANZADOS:

e Se efectud la capacitacion en el manejo del Sistema SIPE madulos (Administracion, Seguridad vy
Distribucion de Cargas Censales}).

e Se realizd la capacitacion en la carga de archivos (Usuarios, Formulario Censal, Nuevas Viviendas,
Incidencias} en la plataforma Survey Solutions.

e Se brind¢ soporte en configuracion y sincronizacion de Tablets en las diferentes sedes operativas,

e Se brindo soporte en campo en el manejo correcto de informacian y Tablets,

‘ONCLUSIONES:

» Secumplio las actividades establecidas en la agenda.
+ Se solventaron la maycria de inquietudes que tenian lgs usuarios para el buen uso y adecuado
funcionamiente de los sistemas informiticos de acuerdo a los cargos administrativos y roles.

OMENDACIONES: .
|
|

~* Serecemienda brindar soporte permanente sobre el manejo y uso ,d‘?,,,loj,5,iit§f,7,’,§£‘fﬁ,ri’,‘"_"“C_Q__Sg__‘E’!_‘___!







virtud del cambio frecuente dei porsonal de CAMmpa par renuncias.

ITINERARIO ~ SALIDA LLEGADA

£ !
(FECHA 05-11-2022 + 1211 2022
dd-mm-aaaa

NOTA
Estow dates se refieren al tiempo efectivamente utinzado en oo
cumplimiento del servicio institucional, desce 1a sa'ida del gar
di residencia o trabajo habitusies g del cumphmin-to del

HORA

07H30 12HOD servicio institucional segin sea el ¢aso, hasta sy legada de estos
hhomm witios.
TRANSPORTE
TIPO DE ‘ SALIDA LLEGADA '
TRANSPORTE NOMBRE DE
TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
. dd-mm-aaaan Hhimm de rm-aaag hn:mm _
TRANSPORTE . .
TERRESTRE AERED QUITS - CoCA 05-11-2022 07H30 05-11-2022 . 10HO5
TRANSPORTE . o _ i
TERRESTRE AERE?J COCA - quUITO 12112022 10H30 12-11-2022 12HOC

- —_ L

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar oblisatoriamente los 1r1

s bordn o
J0letos.

OBSERVACIONES

“IRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NoTT T

Elpresente irforme deberd presentarse dentro del terming de 4 .
dias dol coonnlimiento  de  servicios mstituciorales,  caso

* RUDDY FRANCISCO contraro 'y Gquidacion se demorard e incluso de Ao Dreseniar o
. PUA BENAVIDES

endria que esttuic dos valoren peecilndon Coo g ol -

CUMPEMIento o Serwic o wi s e e, e ST i
numero de dias autonzado . e deiee UL L oizacion

JOMBRE: RUDDY FRANCISCO PUA BENAVIDES nor escrito de la Maxiria Aotor dag o i Pt

2.1 0702365644

-~

FIRMAS DE APROBACION
“IRMA DE LA O EL RESPONSABLE DF LA UNIDAD DEL FIRMADEEA D TL R INMLDIATO DE LA O £
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

IOMBRE: MARCELD MORA NOMBRE: PAUL BENAVIDES
esponsable GIAPE Drester DIRAD
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