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00 022 003 730303 1701 202 8883 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 450 00
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WA 0.00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
PLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16 de noviembre de 2022 -
INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0029 © ,

DATOS GENERALES
LIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GUANO VISCARRA JUAN FRANCISCO SERVIDOR PUBLICO 7
C.L 1724472517
AD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
CANAR S SERVIDOR
o GESTICN DE INNOVACION PARA AUTOMATIZAR LA

PRODUCCION ESTADISTIC A

IDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GUANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

JETIVOS GENERALES

‘rvisar et desarrollo del operativo censal y la organizacion del empadronamiento como parte de las
idades planificadas dentro del Proyecto VIl Censo de Pablacidn y Vil de Vivienda.

JJETIVOS ESPECIFICOS

» Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en ol levantamiento del operativo censal
v Supervisar el levantamiento de informacion en campo def operativo connal

»  Supervisar el funcionamiento de las sedes aperativas

v Supervisar la organizacion del Empadronamiento

TIVIDADES A DESARROLLAR

»  Supervision del desarrolo del operativa censal
+  Supervision de! funcionamiento de las sedes operativas
v Supervision de la organizacion del empadronamiento

Preparacidn Sistemas Informéticos Censo Presencial

Dia 1l
11/ 2022/

5:00 a 10:00 Salida Quite - Cuenca Transporle Agreo







e —

Reconocimienta de Sedes I

10:00a 12:00 Operativas de Cattar (Azogues) Equipo Tecnico informatico ‘I
|
Supervision Sistemas ‘|
12:00 a 13:00 informaticos CPV Censc Equipo Tecnico Informatico ‘|
Presencial ‘|
\
Revision y Soporte de l\
Configuraciones, Usuarios, |
14:00a 17:00

~8:00a13 00
/1172022 7
13-00 a 14:00
14:00a 17:00
8:00 0 13:00
¥7/11/2022
13:00 a 14:00

14:00a17:00

08/11/2022 3-00a 13:00
13:00 a 14:00
14:00 a 17:00

09/11/2022

e

) Equipo Técnico Informatico I
Cargas de Trabajo, Accesoy auip

Rodes, por Farmulario {Suso)
Preparacion Sistemas informaticos Censo Presancial !
DiA 2 !

Revision y Sonporte de Configuraciones, Usuarios, Equipo Técnico informatico
Cargas de Trabaje, Acceso y Roles por Formulario I

(SuSo) %
|

Receso Equipo Técnico Informatico ‘l

\

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios, Equipe Técnico Informatico l‘
Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Formulario "
(SuSo) |

Operativo Censal Sistemas informaticos Censc Presencial
DiA 3 ‘

Supervision Oficina Sede Operativa {Inicio Censo Equipc Técnico Informatico !

|
Prosencial)

Receso Equipo Tecnico Informatico

Supervision Oficina Sede Opurativa {Inicio Censo Equipo Técnico Informatico |

Presencial)

Operativo Censal Sistemas informaticos Censo presencial I

DiA 4 !

|

Supervisian Oficina Sede Operativa Equipo Técnico informatico "
i

Receso Fquipo Tecnico Informatico |

[

[

Supervision Oficina Sede Operativa Fquipo Técnico informatico \

Operativo Censal Sistemas informaticos Censo presencial I

e ——

e






DiA 5

8:00a 13:00 Supervision Oficina Sede Operativa Equipo Técnico Informatico
13:00 2 14:00 Receso Equipo Técnico Informatico
14:00a 17:00 Supervision Oficina Sede Operativa Equipo Técnico Informatice

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DiA 6
10/11/2022 :I 8:00a 13:00 Supervision Oficina Sede Operativa Equipo Técnico Informatico
13:00a 14:00 Receso Equipo Técnice Informalico
14:00 a2 17:00 Supervisién Oficina Sede Operativa Fquipo Técnico Informatico

Operative Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
11/11/2022 DIA 7

2:00a 12:00 Soporte Infermatice Levantamiento en Campo Equipe Tecnico Informuitico

! 4.- PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Serealizé la capacitacion respectiva en el manejo del Sistema SIPL madualos (Administracion, Seguridad y
Distribucién de Cargas Censales).

e Se realizd le capacitacidn en la carga de archives (Usuarios, Formularic Censal, Nuevas Viviendas,
Incidencias) en la plataforma Survey Solutions.

¢ Se brindd soporte en configuracion y sincronizacion de Tablets en sedes operativas.

¢ Se brindd soporte en campe en el manejc cerrecto de informacion y Tablet

5.- CONCLUSIONES:

e Se cumplid las actividades establecidas de acuerdo a la agenda.
e Se sclventaron la mayoria de ingquietudes gue tenian los usuarios para el huen uso y adecuado ?
funcionamiento de los sistemas informaticos de acuerdo a los carges administrativos y roles,

i !
RECOMENDACIONES: ‘
|
¢ Serecomienda brindar soporte permanente sobre el manejo y uso de fos sistemas informaticos, en virtud |
del camhio frecuente dei personal de campo por renunciay.







ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
05-11-2022 11-11 2022 lirmi del cio i ;
dd-mmm-aaa cumphimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 07HO0 20H00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitigs.
TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORT NOMBRE DE
TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
it 5 dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AERED LATAM BT CHINCA 05-11-2022 CUHIC 05-11-2022 10H0
AERED LATAM CLENCA- QUITL 11-11-2022 18H00 | 1311 2022 20HOO

NOTA: En caso de haber utilizade transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente os pases a bordo o
boletos,

OBSERVACIONES |

e No se adjunta la hoja de control de comision, ya que no 32 visito el edificio donde se encuentran las
oficinas de Talento Humano de la coordinacion Zonat titoral 6 y ahi se otorga dicho documento.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, c¢aso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria  que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
1INGC numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
el -
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: JUAN FRANCISCO GUANO VISCARRA
C.1. 1724472517

|

. - |

! FIRMAS DE APROBACION [

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL ‘
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

A

Ol
i3 ' BNGEL MARCELO
P 'c_.k MORA SAAVEDRA

* BENAVIDES
I MOSQUERA

et
ta B
eyl

' NOMBRE: MARCELO MORA NOMBRE: PALL BENAVIDES

| Responsable GIAPE Director DIRAD
!
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RESUMEN DE GASTQOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES ¥ APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION: DESDI
DESTINO (CIUDAD}): CANAR
N° DE SOLICITUD: INIC CGTPL-DIRAD-2022-0029

Quite, 16 do noviembire de 2022

/172022

DETALLE DE DOCUMENTOS

JUAN FRANCISCO GUANQ VISCARRA

HASTA: 11/11/20272

TOTAL

N* _Fecha N N Factura |  Detalledela Factura Total I Observacion
1 05-11-2022 | 001-001-000000204 | ALIMEN AN
_ o 2350 | o
- i : 9 98
o - 981120220 001 002000184197 ¢ AIMENTACION 75
3 ¢ 07-11-2022 001-001-000000887 /| ALIMENTACION | 13.75 |
— N PR
4 08 11-2022 ‘ 1001-001 000005378 | AN AL N i7'50 1
5 o7t 2022‘ H01-199-000077242 | ALMENTALION SRR
. ( ; t I e
| ‘r
6 OT1-2022 ho 001000001155 MIMENTACION | .
16.00 |
y 09112022 i'oo* 001-000000015 | ALIMENTAC ON 11.00 ¢
I [ _
- ‘ |
5 0e1- 2022\002 500-000013682 A aaentacion 24.52 J
|
T N A A - ! | | ‘ ST/
o 10T 2022, - 002-001-00000340 ALIRE R 4t f" R 1
o002 | E—
10 £ 001-001-000004088 ,mmmm an o ;
T 1 T [ : T ‘
1 2022%005 0010001369 | HOSPEDALE S
: S ‘ i
12 2022 001000020826 AUMERTACION Pl
13 1111202 ‘2,005 002-000081765 A IMENTACION 1933







Auterizo al Arca Financiera descontar de mirol de pagos el valor no justificado correspondiente ol
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en ol 1mciso 2 del Art
15 “Contral y Lliguidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en cl supiemento dod
Repistro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

FIRMA DELSERVIDOR

PARA USQO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO L
% VALOR A NO JUSTIFICARSE |
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR B
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
: I mm-
SERVICIOS INSTITUCION ALES fECHA DESOLICITUD (dd-mm-aaaa)

27-10-2022
INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0029 | 0
VIATICOS X MOVILIZACIGNES | x! SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O L SERVIDOR |
GUANO VISCARRA JUAN FRANCISCO PUESTO QUE OCUPA:
Cl: 1724472517 - SERVIDOR PUBLICO 7
!
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIDNAL " INGMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
'SERVIDOR
CARAR __ DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
FECHA SALIDA HORA SALIDA ‘ FECHA LLEGADA : HORA LLEGADA
{dd-mm-aaaa) {Ah-mm) (dd-mm-aaaa) i {hh oum)
05-11-2022 6HOO ‘ 1t-11-2022 . 18HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
GUANO VISCARRA JUAN FRANCISCO

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1. OBJETIVOS GENERALES

Supervisar el desarrollo del operativo censal y la organizacion del enmpadronannento como parte de fas
actividades planificadas dentro del Proyecto VIl Censo de Poblacion y VIl de Vivienda.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

i e Emitir carrectivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal
e Supervisar el levantamiento de informacién en campo del operativo censal

¢ Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas

s Supervisar la organizacién del Empadronamiento

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

e Supervision del desarrollo del operativo censal
* Supervision del funcienamiento de las sedes operativas

s Supervision de la organizacion del empadronamiento
4. PRODUCTOS

s Reporte de avance de la cobertura del desarrollo del operative censal
s Informe de servicios institucionales con la descripcidn de las actividades vjecutadas.

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE  RUTA SALIDA T LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE i
(Aéreo, i ‘ FECHA HORA hh:mm FECHA | HORA
terrestre, ' | dd-mm-aaaa dd-mm-azaa | hh:mm
maritimao,
otros)

AEREQ AEREQ QUITO -AZUAY 05-11-2022 06HD0 . 05-11-2022 . 7HCO

AEDEN AEDC A AT AW M Ta 14 14 AnA PR TR Yava) ‘ 11 11 A9 ’ 1ocunn







—

"DATDS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: Banco Pichincha \
| Ahorros

} TIPO DE CUENT/\'.

| No. DE CUENTA. 2202888569

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificario durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respective

FiRMA DE LA O EL SERVIDGR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

ANE O

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

GUANO VISCARRA JUAN FRANCTISC L)
Cl1z72a37251 7

G R i B

E,_'ﬁ- Jirgh ANGEL MARCELO
?""9," -é MORA SAAVEDRA
AR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELD
Cl: 171251300-9

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

[=

508 DISGO PAUL
J: BENAVIDES
1 MOSQUERA

[

|
NOMBRE: PAUL BENAVIDES

DIRECTOR DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
iCl: 1713015459

B

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, con por 1o menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice,

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto !a
‘ solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes
Flinforme de Servicios Institucionales dehera presentarse
' dentro del términc  de 4 dias de cumplido el servicic
‘ mstitucional

" Esta prohibido conceder servitips institucionales durante

Ips dias de descanso obligatorio, con excepcién de las
de
. debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
‘ Delepado.

Maximaes  Autoridades  © casoy  excepcionaies
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