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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
. CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIDNALES FECHA DEINFORME (dd'mzrrl'fi?a;ézz |
| INEC CGTPE DIRAD 2022 0038 |
DATOS GENERALES
| APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA; |
i MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO SERVIDOR PUBLICO 7
| C.1. 1712513009 3
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
AZUAY - CUENCA SERVIDOR
DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

~ SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Se solicita viaticos y reposicidon de gastos por concepto de movilizaciones al interior, de los funcionarios que participaran
en ta supervision de la fase de levantamiento censal.

. ACTIVIDADES A REALIZARSE
suporvision del levantamiconto de informacion a traves de los sistemas informaticos de los dispositives moviles (Tabletas),
Supervision del operativo de campo, verificacion de cobertura v calidad de |a recoleccion.

PRODUCTOS

Reporte de incidencias presentadas durante el levantamiento.

thforme de se

15/11/2022

rvicios institucionales con la descripcion de las actividades ejecutadas.

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA 1
2:45 4 09:37 Salida Quito ~ Cuenca Transporte Agreo

Reconocimiento de Sedes ) o .
09:a12:00 ) Equipo Teécnico Infermatico
Operativas

Supervision Sistemas
12:00 a 13:00 Informaticos CPV Censo Equipo Técnico Informatico
Presencial

Revisidn y Soporte de

14:00a 17:00C Equipo Técnico Informatico

Configuraciones, Usuarios,
Cargas de Trabajo, Accesoy




8:004a13:00
16/11/2022

13:00 & 14:00

14:00 & 17:00

%:00 4 13:00
17/11/2022

13:00 a4 14:00

14:00 a 17:00

8:00 a 13:00
18/11/2022

13:004a 14:00

14:00 a 17:00

8:00 3 13:00
19/11/2022

13:00 4 14:00

13:00a 14:00

Roles por Formulario (SuSo)
Preparacién Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA 2

Supervisian Oficina Sede Operativa (Inicio Censo Equipo Técnico Infermatico

Presencial)
Receso Equipo lecnico Intorméatico

Supervisian Oficina Sede Operativa (Inicio Censo  Equipo Técnico Informatico

Presencial)
Operativo Censal Sisteas Informaticos Censo Presencial
DIA3

Supervision Oficina Sede Operativa (inicio Censo Equipo Técnico Informatico

Presencial)
Receso Eguipo Técn:co Informatico

Supervision Oficina Sede Operativa {inicio Censo  Equipo Tecnico informatico

Presencial)
Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA 4

Supervision Oficina Sede Operativa {Iinicio Censo  Equipo Técnico Informatico

Presencial)
Receso Equipo Técnice Informatico

Supervision Oficina Sede Operativa {Inicio Cense  Equipo Técnico Informatico

Presencial)
Operativo Censal Sistemas Informéticos Censo Presencial
DIAS

Suprrvision Oficina Sede Gperativa (Inicio Censo  Equipoe Técnico informatico

Presencial)
Receso Equipo Tecnico Informatico
) Transporte Terrestre
Salida

aeropuerto



' 4.- PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Se brindo soporte en configuracion y sincronizacion de Tablets en sedes aoperativas.
e Se brindd soporte en claves y problemas de acceso a aplicativo.

~ 5.- CONCLUSIONES:

| * Secumplio las actividades estahlecidas de acuerdo a la agenda.
s« Se solventaron la mayoria de inquietudes gue tenian los usuarios para el buen uso vy adecuado |
funcionamiento de los sistemas informaticas de acuerdo a los cargos administrativas y roles.

RECOMENDACIONES:

e Serecomienda brindar saporte permanante sobre el manejo y uso de los sistemas informéticos, en virtud
del cambio frecuente del personal de campo por renuncias mientras dure el proceso del Censo Nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGALA NOTA !
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado on el i
dd.mm aaaa 15-11-2024 19-11-2022 cumphimiento del servicio institucional, desde la sahda del lugar |
: - de residencia o trabajo habituales o del cumplimiente del ’
HORA 06HO0 20HOC servicio institucional segun seca el caso, hasta su Hegada de estos
hh:imm Sitios.
) TRANSPORTE )
T!IPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE =
TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mantm et i dd-mm-3aaas ha;mm dd-mm azaa hh:mm i
AEREO |ATAM QUITO = CUENCA 15 112022 08HA5 15-11-2022 09H37 i
ALREC LATAM CUENCA - QUITO 15-11-2022 16H58 19-11-2022 17HAG

holetos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIOI\!ﬁDO

NOMBRE: MORA SAAVEDRA ANGEL MARGELD

Cl

1712513009

{

NOTA

Ef presente informe debera presentarse dentro del término de 4 |

dias del cumplimiento de  servicios institucionalés, caso
contrario la liguidacién se demorard e incluso de no presentario
tendria gque restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento  de institucionales sea superor al
numere de dias autorizados, se depera adjuntar la autorizacion

por escrito de la Maxima Auteridad o su Delegado

SEIVICIOS

__FIRMAS DE APROBACION



FIRMA DE LA O ELRESPONSABLE DI LA UNIDAD DEL FIRMA DE LAO ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOR COMISIGNADO RESPONSABLE DE A UNIDAD

" NOMBRE: MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELOD NOMBRI: PAUL BENAVIDES
Responsable GIAPE Director DIRAD




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

Ne DE SOLICITUD:

Quite, 21 de noviembre de 2022
MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
DESDE: 15/11/2022
AZUAY — CUENCA

HASTA: 19/11/2022

INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0038

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NONIADEVENTA DESCRIPCION | VALOR | OBSERVACIONES
19/11/2022 . 002-100.000000020 | Hospedaje |, <200,
7 15/11/2022,' 46[7)17 001060602942 Consumo de Alimentos ;2.5
16/11/2022 ,  001-001.0010895 | Consumo de Alimentos | 106
17/11/2022 ' 001.001-0002263 Consumo de Alimentos 3
C17/11/2022  001-001-000252037 Consumo de Alimentos I
18/11/2022 001-001-0000011 Consumo de Alimentos w
18/11/2022 . 001-001-000002964 Consumo de Alimentos - 25 )
| 19/11/2022 . 001001000002970 | Consumode Alimentos | -2b

S N . ToTaL 2343
Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado

correspondiente al anticipc de mi licencia con Remuneracidn, de conformidad con lo
dispueste en el incise 2 del Art. 15 “Control v Liguidacién” det Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplementc del Registro Cficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

R
Y ANGEL MARCELO
3 %, MORA SAAVEORA

[ ‘v? i?g:'i 0l

o
S

S
FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR . ,

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR




& 0 a5 Minsteno
2 o e Relaciones | ﬁ ;
Labomakes ‘

‘ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE o -

SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa} i
I

INEC CGTPE-DIRAD-2022-0038 _1_55_1_:_%_022 ;
| . i . , me

VIATICOS X MOVILIZACIONES Xi SUBSISTENCIAS | ALMENTACION
DATOS GENERALES :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ‘ S

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO PUESTO QUE OCUPA:

¢l 1712513009 | SERVIDOR PUBLICO 7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L |
SERVIDOR 1
AZUAY CUENCA ~ DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS |
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA |
{dd-mm-aaaa) {hh:mm) (dd-mm-aaaa) {(hh:mm) :

1
!
i
|
b

15-11-2022 08H0O : 19-11-2022 18HOO0

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO

 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE |
1. OBJETIVOS GENERALES |

Supervisar el levantamiento de la informacion censal mediante el uso de dispositivas meviles, actividades planificadas dentro?
del Proyecto VI Censo de Poblacion y VIl de Vivienda.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Emitir correctives en caso que se detecten problemas en la funcionalidad de Jos dispositivos mdviles en las sedes
operativas.
e Darsoporte alas inconsistencias en fos sistemas informaticos

ACTIVIDADES A DESARROLLAR
s Supervision del levantamionto de informacidn 2 través de los sistemas informaticos de los dispositivos maviles

(Tabletas).
»  Supervision del operativo de campo, verificacion de cobertura y calidad de la recoleccion

I

|

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial |
|

I

DiA 1
08:00 a 09:00 Salida Quito — Cuenca Transporte Aéreo
15/11/2022 Reconocimiento de Sedes ' o o
09:00 a5 12:00 . Equipo Técnico Informatico
Operativas

1 Supervision Sistemas
12:00 a 13:00 Informaticos CPV Censo Equipo Técnico Informatico

Presencial ‘



16/11/2022

17/11/2022

18/11/2022

19/11/2022

' TIPODE
TRANSPORTE
(Acreo,
Lorresire,
Mariimo,

ot 0s)

T
|
i

! TRANSPORTE

Reviston y Soperte de
Configuraciones, Usuarios,

14:00a 17:00 Equipo Tecnico Informatico

8:00a13:00

12:00 a0 14:00

14:00 4 17:00

8:00a 132:00

13:00 & 14:00

14:00 2 17:00

2:00 a2 13:00
13:00 4 14:00

14:00 a4 17:00

8:00 a3 13:00
13:00 a 14:00

14:00a 17:00

'NOMBRE DE

Cargas de Trabajo, Acceso y
Roles por Formulario {SuSo)

Preparacion Sistemas informaticos Censo Presencial
DiA 2

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarics,  Equipo Técnico Informatico
Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Formulario
{Susa)

Recaso Fguipo Téenico Informatico

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,  Equipo Tacnico Informatico
Cargas de Trabajo, Accesp y Roles por Formulario
{SuSoj}

Operative Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
DIA 3

Supervision Oficina Sede Operativa {inicio Censo Equipo Tecnico Infarmatico

Presencial)
Roceso Equipo Teonico Informatico

Supervisidn Oficina Sede Operativa (Inicio Censo Equipo Tewnico informatico

Presencial)

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DiA 4
Supervision Cficina Sede Operativa 2 Equipo Tacnico informatico
Receso Equipo Téanico Informatico
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipo Técnico Informatico

Operativo Censal Sistemas informaticos Censo Presencial

DiAS
Supervision Oficina Sede Cperativa 3 Equipo Tecnico infoermatico
Receso Equipo Técnico Informatico
Salida Transperte Terrestre
TRANSPORTE
FECHA  HORAhh:mm  FECHA
dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa

HORA
hh:rnm



‘ T _ .
AEREQ A'\;PE%R £ QuiTo - cUENCcA 15-11-2022 . 08HOO 15-11-2022 09HOO |
) TRANSPORTE
AEREQ A'\ERE% CUENCA - QUITO | 19-11-2022 17H00 19-11-2022 18H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: Banco Internacional j’-\':(?rzi CUENTA No. DE CUENTA: 700868538
r

siguientes a su emision, autorizo al INEC para qu

En el caso de no utilizar el boleto emitide para el cumplimiento de Ia comision y no justificarlo durante los 8 dias

e proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOUCITANTE

EYL7
A 4o ANGEL MARCELO
355 MuRA SAAVEDRA

3
ras
O bk =

INOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
Cl:171251300-9

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

o ANGEL MARCELO
o MORA SAAVEDRA

NOMBRE DE LA O EL RESPFONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
C1:1712513009

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su

. Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al

NOMBRE: PAUL BENAVIDES
DIRECTOR DE REGISTRDS ADMINISTRATIVOS
Cl: 1713015459
I

cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso .
de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanlo ia
solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término  de 4 dias de cumplido e! servicio
institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante j
los dias de descanse obligatorio, con excepcién de las .
de

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Maximas Autoridades o casos  excepcicnales

Delegado.
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