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IAGINILTE Raoloanaal doe oatadintiaon y aenaon

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCI NALES

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL 14-11-2022

. SOLICITUD TORI Nt R .
Nro. 5 ITUD DE AU ZACION PARA V FECHA DE INFORME (dd-min-gaaa)
INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0034

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
SERVIDOR PUBLICO 7

~QRA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
~..C.l. 1712513009

LOJA - LOJA SERVIDOR

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSVNAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

CERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO

INFORME DE AC'I'WIDADESY PRQDUCFQS 'ALCANZADOS

1. OBJETIVOS GENERALES

Supervisar el desarrollo det operativo censal y la organizacidh del empadronamientq como parte de ias
actividades planificadas dentro de! Proyecto VIl Censo de Poblacién y VII de Viviencﬁ\

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS : :
s Emitir correctivos en caso que se detecten falencuas eén el levaritamiento del operativo censal\.d
e Supervisar el levantamiento de informacién en campo del operativo censR
e Supervisar el funcionamiento de las sedes operati\i&
s Supervisar la organizacion del Empadronamien'{q\ :

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

e Supervision del desarrollo del operativo censal
e Supervision del funcionamiento de las sedes operativas
¢ Supervision de la organizacién del empadronamiento

:5/11/202/ Cgooatoo0 | SeideQuito-loa

e T Reconoc&mlentodeSEdES
10:008 32:00 - oo o s




~ Supervisién Sistermas _
12:00a 13:00 Informaticos CPV Censo Equipo Técnico Informético
Presencial

pia 2

. Equipo Téchico Informatico -

06/11/2022 -

| 07/13/2022

" Equipo Técnico Informético
. Supervision Oficina Sede Gperativa (inicio Censo " Equipo Téchicd Informatico”

perativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

/ Dia4

 08/11/2022.

Receso _ - 'EduipoTécﬁiéoinférmética:

. Equipe Téenico Informético.

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

09/11/2022 Dia 5




13:00 & 14:00 " Receso . ¢ Equipo Técnico Informatico

14:00217:00

| 10/11/2022 A:O{ia 13:00 |
T

 14:00 a_;;i:OO'_-: S

12002 00512007 Soports “Equip Téerico Informatico

1306 31300 e Eqmpo Técmcoinformanco

| 13:00214:00 - Soporte Informatico Levantamiento en Campo - Equipo Técnico Informatico.

4.- PRODUCTOS ALCANZADOS:

o Se realizd la capacitacidn respectiva en el manejo del Sistema SIPE modulos (Administracion, Seguridad y
Distribucién de Cargas Censales).

e Se realizé la capacitacién en la carga de archivos (Usuarios, Formulario Censal, Nuevas Viviendas,
Incidencias) en la plataforma Survey Solutions.

+ Se brindé soporte en configuracién y sincronizacién de Tablets en sedes operativas.

e Se brind6 soporte en campo en el manejo correcto de informaciény Tablet.

.- CONCLUSIONES:

*+ Se cumplié las actividades astablecidas de acuerdo a la agenda.
¢ Se solventaron la mayoria de inquietudes que tenian los usuarios para el buen uso y adecuado
funcionamiento de Jos sistemas informaticos de acuerdo a los cargos administrativos y roles.

RECOMENDACIONES:

e Se recomienda brindar soporte permarniente sobre el manejo y uso de los sistemas informaticos, en virtud
del cambio frecuente del personal de campo por renuncias.

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA




.

' ﬁﬁtHA - | #&tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mm-aaaa 05-11-2022 ’/11'11'2022 “ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
T de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
Hf(Z_jRA " 07HOO 18H30 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
e .. :TRANSPORTE " _
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Adreo; téTrestre, TRANSPORTE RUTA . FECHA RA FECHA HORA
ma.riumc';-fotros) y . .qg-mm-aaaaa hhzmm dd-mm-agas hh:mm
TERRESTRE AEREQ Quito-Lola /05“:'-11-2022/ P6HOD | "05-11-202 D7HQ0
TERRESTRE AERED Lola-Quito A 11-11-20221 A7H30 | 11-11-2022 4~ 18H30

NOTA: E_n caso de haber utilizado transporte publico,

se deberad adjuntar obligatoriamente [os pases a bordo o

OBSERVACIONES

NOTA

e ol

} ANGEL MARCELO
‘MORA SAAVEDRA

sdriramanLe

NOMBRE: MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
C1. 1712513008

El presente informe deberd presentarse dentro del térm$nf> dess
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario |a liguidacidn se demorara e incluso de no presentarlo
tendria gque restituir los valores percibides. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero ce dias autorizados, se deberé adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

“FIRMAS D

EAPROBACION

.FiRMA ____E LA O Ei_ RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
' SERVIDOR COMISIONADO

T izl eledtrénle

ANGEL MARCELO

FIRMA DE LA 0 EL}EFE INMEDEATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOM BR£ MORA SAAVEDRA ANGEL MARGELO
Responsable GIAPE

NOMBRE: PAUL BENAVIDES
Director DIRAD




INEC

Auiennl de eslsdinnice y censod

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD):

Quito, 14 de noviembre de 2022
MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
DESDE:; 05/11/2022

LOJA ~ LOJA

HASTA: 11/11/2022

N? DE SOLICITUD: INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0034

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NﬁIA DE VENTA DESCRIPCION VALQOR OBSERVACIONES
11/11/2022 004-002-000001550 Hospedaje 90
5/11/2022 001-001-000000581 Consumo de Alimentos 20
5/11/2022 001-001-000000583 Consumo de Alimentos 8
6/11/2022 001-001-000000584 Consumo de Alimentos 8
7/11/2022 001-001-0001069 Consumo de Alimentos 7.5
7/11/2022 001-001-000000587 Consumo de Alimentos 10
7/11/2022 001-001-000000589 Consumo de Alimentos 15
8/11/2022 001-001-000000585 Consumo de Alimentos 15
9/11/2022 001-001-0000005596 Consumo de Alimentos 17
9/11/2022 001-001-0000005297 Consumo de Alimentos 10
10/11/2022 001-001-060CC00598 Consumo de Alimentos 10
Consume complementarios
de alimentacidn desde el 5
al 10 de noviembre del
10/11/2022 001-001-000000600 Consumo de Alimentos 104,5 | 2022 {agua, bebidas
hidratantes, alimentacion
no considerada en facturas
anteriores}
10/11/2022 001-001-000000603 Consumo de Alimentos 25
11/11/2022 001-001-000000604 Consumo de Alimentos 10
TOTAL 350

Autorizo al Area Financiera descontar de mi

rol de pagos el valor no justificado

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

wl\ DEL SERVIDOR







PARA U50 PROCESO FINANCIERO:

Q}"&% Qﬁislwé:e

REWJAD{) POR

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO A

O -
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE Hi
70% VALOR A JUSTIFICARSE 34
' GASTOS JUSTIFICADOS L4 250
VALOR A DESCONTAR
A
—
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INRHIUIG NAcCianal e entadikliicsa y asomon

i

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIDS INSTITUCIONALES -~ -

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE '
SERVICIOS INSTITUCIONALES NK / FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)

-10-2
INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0034 27-10;2022
VIATICOS X MOVILZACIONES | X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
o - 'DATOS GENERALES '
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ‘
ORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO PUESTO QUE OCUPA:
Cl: 171251300-9 SERVIDOR PUBLICO 7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR -
LOJA - LOJA DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mm-aaaa) / (hh:mm) {dd-mm-aaaa} / (hh;mm})
05-11-2022 / 06HO0 11-11-2022 / 18HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1. OBJETIVOS GENERALES

Supervisar el desarrollo del operativo censaly la organizacion del empadronamiento como parte de las
actividades planificadas dentro del Proyecto Vil Censo de Poblacién y VIl de Vivienda.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
« Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal,

¢ Supervisar el levantamiento de informacion en campo del operativo censal
e Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas
¢ Supervisar la organizacién del Empadronamiento

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Supervisién del desarrollo del operativo censal
Supervision del funcionamiento de las sedes operativas
Supervision de la organizacion del empadronamiento

5003 w600 SRR - 'Saiidé Qu|to Loja KRR L Transporte Aéron

$/11/2022 s ReconocmientodeSedes e
10:008712:00 ' i -Equipo Técenico Informatico

Operatwas

| 5Up€msuén S|stemas o BT RAREECE
12:00 a 13:00 informaticos CPV Censo . Equipo Técnico Informdtico
' Presencial :




- .Revisién ySoporte de.
Confuguracnones_Usuanos _ i

¢ Trabajo, Accesoy
Roies por Formutano {SuSo) : ;.' :

Equo Tecmcolnformatlco _

Preparacmn Srstemas Informa.ticos Censo Presencia!

DiA 2

o Rews:on y Soporte de Conflguracmnes* Usua_nos :"Eq'._uipp_ _T-_éc_ni_cb lnfdi"ﬁiéft_i';o' -
_Cargas de Trabajo Acceso y Roles por-FormuEar[ol-f'-:' ST A
g5 : (SuSo) S

06/11/2022

Tt RN Receso S f""EqUipo Teericn informaties
""" o U Revisién y Soporte de Conﬂguracrones Usuarms "'E:quipo-Téénico Infrmatico -
. 14100 a.17:00. . Cargas de Trabajo, Acceso y Roies por Formularlo._ ;. o

Operatwo cEnsaI Slstemas Informatmos Censo Presencnal

DiA3

e :”Supemsmn Oﬂc:_na Sede Operatwa (Imcuo Censo Equ-i'pd Técnico Informatico
07/1I/“2_.022 G S e S

 Equipo Técnico Informatico -

: Superwsuon Ofacma Sede Operatw

B IRt initib‘Cenéo " Equipo Téenico Informatico
14:008.17:007 > FENR0. FaUIpO Techico Intor -
Presencual} '

Operativo Censai Sistemas Informéticos Censo Presencial

DiA 4

08/11[?’022 "S_L';Jbéfyi-é_iéhfc_)'fi_éi_'r}ié'-Sé:de_'-('_:jj':iéFat_'iva.2_- - Equipo Técnico Informatico. -

1300314(}0 LI Recego S L Equ|po'§'ecmcc [nfomﬁétj'c'b”:

B :__i{i::ODfa_-i""f}:OQ e _Supervrsaén Oficina Sede Operatwa 2 Eqmpo Tecnlco Informatlco :

) Operatwo Censal Slstemas lnfom*atlcos Censo Presencual
Dias
09/11{2022 8100 a13:00 . . Supervision Oficina Sede Operativa 3.~ "Equipo Técnico Informtico.

1300 s 14:00- Li L S fecoss g T Equipb Técnicéul.nforrﬁétiéo

Operativo Censal Sistemias Informaticos Cehso Presencial

DiA6

10/11/2022 - Equipo Téenico Informatico

- 13.0021400 @ ' Reé'e's;o“" " Equipo Técnico Informitico

_Oﬂcma Sede Operatwa 4 o . Equupc Tecmco Informatlco :

11'/11[_5."'022 T Operatwo Censai Sustemaslnformaﬂcos Censo Presencnai




8:00a 1200 .~

. 1500 13.00 RIS

Soporte Ihquiﬁ}'i‘é'_fi't:'" L v

Receso

Equipo Técnico Informatico |
113:00214:00 - Soporte Informitico L o . Equipo Téenico Informético |
TRANSPORTﬁ
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA “LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE _

(Aéreo, FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
terrestre, dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa hh:mm
maritimo,
otros)

AEREO AEREQ S QUITO - LOJA <. 05-11-2022 06HOO 05-11-2022 07HO0
AEREO AEREQ LOJA- QUITO | 11-11-2022 “17HOO 11-11-2022 | 18HOO
DATOS PARA TRANSFERENC!A
NOMBRE DEL BANCO: Banco Internacional ;‘:fn_{;i CUENTA No. DE CUENTA: 700868538

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificario durante los 8 dias

' FIRMA DE I.A 0 EL SERVIDOR SOLiCITANTE _

sngunentes asu emlszon, autonzo al INEC para que proceda con el descuento del va!or respectwo

LML Farmate Lo
v ANGEL MARCELO
5 MORA SAAVEDRA

¥ ANGEL MARCELO
Z% MORA SAAVEDRA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
Cl: 171251300-9

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ISOLICITANTE

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
Ch: 171251300-9

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO




nee gor:

NOMBRE: PAUL BENAVIDES

DIRECTOR DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

Cl: 1713015459

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion a!
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad
Naminadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacion guedaran insubsistentes
Elinforme de Servicios Institucicnales deberd presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcidn de las
Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por fa Maxima Autoridad o su
Delegado.




