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S {85 Ministerio

¢ de Helaciones
Laborales |
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
F INF -mm-
| CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE INFORME (dd mlrg i?azagzz |
INEC CGTPE DIRAD 20220027 i
[ DATOS GENERALES
| APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: :
! GARCIA ROSERD DIEGC PAUL SERVIDOR PUBLICC 7
C.1. 1720133261
CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
CUENCA - AZUAY SERVIDOR
DIRECCION DE REGISTROS ABMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GARCIA ROSERC DIEGO PAUL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. OBJETIVOS GENERALES

Supervisar el desarrolio del operativo censal y la organizacidn del empadronamiento como parte de las
actividades planificadas dentro del Proyecto VIl Censo de Poblacion y Vi de Vivienda,

2, OBJETIVOS FSPECIFICOS
» Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal.
! s Supervisar el levantamientc de informacion en campo del operativo censal
; » Supervisar el funciocnamiento de las sedes operativas
i * Supervisar la organizacion del Empadronamiento
|

! 3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

* Supervision del desarrolio del operative censal
» Supervision del funcionamiento de las sedes operativas
| s Supervision de la arganizacion del empadronamiento

\ Preparacion Sistemas Informadticos Censo Presencial

Dia 1l

5/11/2022 2:59 3 0951 Salida Quito ~ Cuenca Transporte aérec

Reconocimiento de Sedes ‘ . .
10:00 3 12:00 ) Equipo Técnico Informético
Operativas




06/11/2022

07/11/2022

08/11/2022

09/11/2022

Supervision Sistemas

12:00 a 13:00 informaticos CPV Censo Equipc Técnice Informatico

Presencial

Revisién y Soporte de
Configuraciones, Usuarios,

14:00 a 17:00 Equipo Técnico informatico

8:00a 13:00

13:00 a 1400

14:00a 17:00

8:00a 13:00

13:00 a 14:00

14:00 a 17:00

65:00a 11:00

13:00 a 14:00

14:00a 17:00

8:00a 13:00

Cargas de Trabajo, Acceso y
Roles por Formulario (SuSo)

Preparacion Sistemas informaticos Censo Presenciai
DiA 2

Revision y Soporte de Configuraciones, Usuarios,  Equipo Técnico informatico
Cargas de Trabajo, Acceso v Roles por Foermulario
{SuSa)

Receso Equipo Técnico Informatico

Revisidon y Soporte de Configuraciones, Usuarios,  Equipo Técnico Informatico
Cargas de Trabajo, Acceso y Roies por Formulario
(SuSo)

Operativo Censal Sistemas informaticos Censo Presencial
DiA3

Supervision Oficina Sede Qperativa (tnicic Censo  Equipo Técnico informadtico

Presencial)
Receso Equipo Técnico Informatico

Supervision Oficina Sede Operativa (Inicio Censo  Equipo Técnico Informatico
Presencial)

Operativo Censal Sistemas informaticos Censo Presencial

DiA 4
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipo Tecnico Informatico
Receso Equipo Técnico informatico
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipo Técnico Informatico

Operativo Censal Sistemas Iinformaticos Censo Presencial
DIA S

Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipo Técnico Informatico



13:00 2 14:00

14:00 a 17:00

10/11/2022 8:00 2 13:00
13:C0 a 14:00

14:00 a 17:00

11/11/2022 &:00a 12:00
12:00 4 13:00

13:002 15:00

Receso Equipo Teécnico Informatico

Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipc Técnico Informatico

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DIA G
Supervision Oficina Sede Operativa 4 Equipo Técnico Informatico
Receso Equipo Tecnico Informatico
Supervision Oficina Sede Cperativa 4 Equipo Técnico Informatico

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA 7
Soporte Informatico Levantamiento en Campo Fquipo Técnico informatico
Receso Equipo Técnico informatico

Soporte Informatico Levantamientc en Campo Equipo Técnico Informatico

' 4.- PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Se efectud la capacitacion en el manejo del Sistema SIPE modulos {Administracion, Seguridad vy

Distribucién de Cargas Censales).
e Se realizd la capacitacion en la carga de archivos (Usuarios, Formulario Censal, Nuevas Viviendas, |
Incidencias) en la plataforma Survey Selutions.

¢ Se brindo soporte en configuracion y sincronizacion de Tablets en las diferentes sedes operativas.

e Se brindd soporte en campo en el manejo correcto de informacion y Tablets.

5.- CONCLUSIONES:

s Se cumplid las actividades estabiecidas en la agenda.

e Se solventaron la mayoria de inquietudes que tenian los usuarios para el buen uso y adecuado

funcionamiento de los sistemas informaticos de acuerdo a los cargos administrativos y roles.

RECOMENDACIONES:

e Se recomienda brindar soporte permanente sobre el manejo y uso de los sistemas informaticos, en virtud
del cambio frecuente del personal de campo por renuncias.



___ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA |
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el |
dd mm.anas 05-11-2022 11-11-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde 1a salida del lugar |
e de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del ‘
HORA 08HED 18H13 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de ostos |
hhimm sitios ‘
! B 1
TRANSPORTE |
TIPO DE SALIDA LLEGADA ’
TRANSPORTE NOMBRE DE |
artin et TRANSPQORTE RUTA FECHA HQORA FECHA HORA
CArtIre G, : . dd-mm-azaaa hh:mm dd-mm-zaaa hh:mm
i TRANSPORTE
; TERRESTRE AEREG QUITO - CUENCA 05-11-2022 08H59 05-11 2022 O9H51
| TRANSPORTE o
! TERRESTRE AERED t CUENCA - QUITO 11-11-2022 L 17H25 11-11-2022 18H13

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente ios pases a bordo o
- boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

" NOMBRE: GARCIA ROSERQ DIEGO PAUL

dias del

tendria

que
cumplimiento  de

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 ¢
cumplimiento  de
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo |
Cuando
SUperior

restituir  los
SErvicios

SErvicios

valores
institucionales sea
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escritc de la Mdxima Autoridad o su Delegado

percihidos.

institucionales,

el

al

Cas0

C1. 1720133261

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL

NOMBRE: MARCELO MORA
Responsable GIAPE

NOMBRE: PAUL BENAVIDES
Director DIRAD



LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 16 de noviembre de 2022
GARCIA ROSERO DIEGO PAUL
DLSDE: 05/11/2022

QUITO - CUENCA

INEC-CGTPE-DIRAD-2022-0027
DETALLE DE DOCUMENTOS

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

HASTA: 11/11/2022

|

© 5/11/2022 . 001-001-000014869

g
|
|

7/11/2022_006-002-000080653
~7/11/2022 001-001-000014879

- 7/11/2022 ] |010-001 0000000053919

FECHA ] _ FACTURA/NOTA DE VENTAN° | DESCRIPCION
5/11/2022 001-500-000195389

5/11/_202_2 206-042-000071338

6/11/2022 \00_5 -100-000013823
6/11/2022 | 001.017-000026594

Alimentacion

| Alimentacion

Ahmentac&on

7/11/2022 002-001-0010682 Vestimenta

'Ahmentamon

7/11/202727 006-002-00080694
_8/11/2022 1 001-001-0435530

9/11/2022 001-002-000043864

Ailmentamon

Allmenta(:lon

Allmentacmn

tAlimentacién
Fhmentaoon

o 11*09, -

Ahmentauon

Ahmentac;on o

VALOR OBSERVACIONES
S 1014

12,50
540
14,58

1o 2098
1 2425 |
11,31
7,50

11/11/2022 006-002-G00081770

CAlimentacion

Hospedajes caros por ser

‘15/1}[2922 |002-100-000000011 | Hospedaje 285,00 i fechas de fiestas en Cuenca
| S S N TOTAL 4%048 .
Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no Justtﬁcado

correspondiente al anticipo de mi licencia con Remuneracion,

de conformidad cen lo

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Contrel y liquidacion” del Acuerde N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registre Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

-

-

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USQO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALCOR A JUSTIFICARSE

GASTGS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR



S&SG Mnisterio
&89 deRelaciones ;
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Iro, IZACIC T . ) -
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE |- e g o
SERVICIOS INSTITUCIONALES
27 10-2022
INEC-CGTPE-DIRAD 2022-0027 7
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSSIENCIAS | | ALIMENTACION
x !
DATOS GENERALES
ACELLIDOS - NOMBRES DE LA Q £ SERVIDOR S -
GARCIA ROSERQ DIEGO PAUL PUESTC QUE OCUPA:
Cl: 172013326-1 SERVIDOR PUBLICO 7
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
] AZUAY - CUENCA DIRECCICN DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
{dd-mm-aaaa) {(hh:mm) (dd-mm-gaza) {hh:mm)
‘I 05-11-2022 0GHOO ; 11-11-2022 16HD0
- | e

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
GARCIA ROSERQ DIEGC PAUL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1. OBJETIVOS GENERALES

Supervisar el desarrollo del operativo censal y la organizacion del empadronamiento como parte de las
actividades planificadas dentro del Proyecto VIl Censo de Poblacidn v Vil de Vivienda.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
i Emitir correctives en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal.
s Supervisar el levantamiento de informacién en campo del operativc censal
| e Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas
* Supervisar la organizacion del Empadronamiento

‘3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

¢ Supervision del desarrollc del operativo censal
* Supervision del funcionamiento de las sedes operativas
¢ Supervision de la organizacidn del empadronamientc

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial

bia 1
6:00a 10:00 Salida Quito — Azuay (Cuenca) Transporte Aéreo
5/11/2022 Reconocimienta de Sedes o
10:00 4 12:00 . Equipo Tecnico Informatico
Operativas

Supervision Sistemas

12:00a 13:00 Informaticos CPV Censo Equipo Técnico Informatice

Presencial




06/11/2022

07/11/2022

| 08/11/2022

09/11/2022

10/11/2022

14:00 a 17:00

8:00 a 13:00

13:00 a 14:00

14:00a 17:00

8:00 a 13:00

13:00 a 14:00

14:00a 17:00

8:00a 13:00

13:00 2 14:00

14:00 a 17:00

8:00a 13:00

13:00 5 14:00

14:00a 17:00

8:00a 13:00

13:00 a 14:00

Revisién y Soporte de Equipo Técnice Informatico
Configuraciones, Usuarios,
Cargas de Trabajo, Acceso y

Roles por Farmularic {SuSa)

Preparacion Sistemas Informaticos Censo Presencial

DIA 2
Revision y Seporte de Configuraciones, Usuarios,  Equipo Técnico Informaético
Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Formulario
(SuSo}

Receso Equipo Tecnico Infarmatico

Revision y Soporte de Configuracicnes, Usuarios,

Cargas de Trabajo, Acceso y Roles por Farmulario
{Suso)

Equipo Téenico Informatico

Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial

DiA 3

Supervision Oficina Sede Operativa {inicio Cense  Equipo Técnico Informatico

Presencial)

Receso Equipo Técnico Informaético

Supervision Oficina Sede Cperativa (Inicio Censo  Equipo Técnico Informatico

Presencial}
Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
Dia 4
Supervisian Oficina Sede Operativa 2 Equipe Tecnico Informatico
Receso Equipo Téenico Informatico
Supervision Oficina Sede Operativa 2 Equipe Técnico Informatico
Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA S
Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipo Técnice Informatico
Receso Equipo Tecnice Informatico
Supervision Oficina Sede Operativa 3 Equipo Técnico Informético
Operativo Censal Sistemas Informaticos Censo Presencial
DiA &
Equipo Técnico Informatice

Supervision Oficina Sede Operativa 4

Receso Equipo Técnico Informatico



DIA 7

. . \
8:00a 12:00 Soporte Informético Levantamiento en Campo Equipo Tecnico Informatico
12:00 2 13:00 Receso Equipo Tecnico Informatico
13:00 a 14:00 Soporte Informatico Levantamiento en Campo Equipo Tecnico Informatice ‘
i TRANSPORTE B
TIPO DE " NOMBRE DE  RUTA SALIDA © LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
| {Aéreo, FECHA HORA hh:mm FECHA | HORA
| terrestre, dd-mm-zaaa dd-mm-aaaa hh:mm
| maritimg,
otros} . I A
. TRANSPORTE QUITO — AZUAY :
AEREO . -11-2022 06HO -11-2022 08BHOO
S AEREOD (CUENCA) 3 _05 11-2 0 05 11_ ZO B 4‘
. i TRANSPORTE AZUAY (CUENCA) -
AERE i . 11-11-2022 4H0O0 11-11-202 16H
l{ O ' Atreo QUITO | 0 14Ho 2 6H00
[ DATOS PARA TRANSFERENCIA
L TIPO DE CUENTA:
' NOMBRE DEL BANCO: Banco Pichincha Ahorros No. DE CUENTA: 22003473959

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el camplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias !
siguientes a su emisidn, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O £L 5ERVIDOR S50LICITANTE

SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNlDAD

¢ LA

ST
R

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

GARCIA ROSERD DIEGO PAUL

SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Cl:172013326-1

MORA SAAVEDRA ANGEL MARCELO
Cl: 171251300-9
RESPONSABLE DE GESTION DE INNOVACION PARA
AUTOMATIZAR LA PRODUCCION ESTAOISTICA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO




NOMBRE: PAUL BENAVIDES
DIRECTOR DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
ICl: 1713015459

NOTA: Esta solicitud deberda ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion al '
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como |a autorizacién quedardn insubsistentes |
El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse |
dentro del término  de 4 dias de cumplido el servicio .
institucional

Esta prohibido conceder servicios Institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las
Maximas  Autoridades o de  casos  excepcionales
debidamente justificados por ta Mdaxima Autgridad o su
Delegado,
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