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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DEINFORME (14-11-2022) -
042-DICOS-2022

DATOS GENERALES - -
PUESTO QUE OCUPA: ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL
2

- RODRIGUEZ FLORES ANA KAREN

. €11 1722951583

|
1

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

i ESMERALDAS - ESMERALDAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO {NSTITUCIONAL:
ANA KAREN RODRIGUEZ FLORES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Maries 08 de noviembre

e Elaboracion de productos comunicacionales sobre el operativo Censo presencial,

e Coordinacion para concertar entrevistas y logistica para medios con autoridades |

e Acompaflamiento y avanzada para agenda de medios y reuniones con grupos estratégicos para '
autoridades sobre operativo Censo presencial.

e Recorrido de sedes operativas en cantdn Esmeraldas.

e Documentacion audiovisual y fotografica del arranque del operativo.

Miércoles 09 de noviembre .~
s Elaboracion de productos comunicacionales sobre el operativo Censo presencial.
e Coordinacion para concertar entrevistas y logistica para medios con autoridades
e Acompanamiento y avanzada para agenda de medios y reuniones con grupos estratégicos para
autoridades sobre operativo Censo presencial. \

* Recorrido de sedes operativas en canton Muisne — Atacames y Esmeraldas,

* Documentacion audiovisual y fotografica del arranque del operativo.

- Miércoles 10 de noviembre
s Elaboracion de prodﬁctos comunicacionales sobre el operativo Censo presencial,
s Coordinacion para concertar entrevistas y logistica para medios con autoridades
* Acompafiamiento y avanzada para agenda de medios y reuniones con grupos estratégicos para
. autoridades sobre operativo Censo presencial, :
| s Recorrido de sedes operativas en cantdn Esmeraldas (Las Palmas) — Quinindé.
| * Documentacion audiovisual y fotografica del arranque del operativo,
.
PRODUCTOS ALCANZADOS
» Videos, reels, memes e infografias de insumo para redes sociales INEC y CENSO
e Entrevistas y cobertura comunicacional en medios locales.
* Lineas argumentales para voceros oficiales.

* Informes de gestidn internos presentados en Comités de Evaluacion,




CONCLUSIONES

Los eventos alcanzaron el proposito final.

RECOMENDACIONES

La Comunicacion politica se ejecuto.

Se efectuaron todos los eventos programados
Se hizo una cobertura comunicacional efectiva.

Bateria de mensajes para redes sociales de voceros oficiales.

N/A
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ! Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el .
dd-mmm-aaa ‘ 08-11-2022 10-11-2022 | cumptimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
T - - - de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
| N . .
HORA : 05H00 21h00 institucional segun sea el casc, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPQORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPDRTE NOMBERE DE RUTA T By
| (neeeo, terrestre, TRANSPORTE : FECHA : HORA FECHA HORA
i maritirs, otros) R . . dd-mmm-aaaa FR hhimm | dd-mmm-aaaa bh;mm
i VEHICULO : QuITo- !
T ! -11-2022 -11-2022 H
ERRESTRE CONTRATADO i ESMERALDAS 08-11-20 OSHOO_ 08 - 0 F G_E_) 0__0
VEHICULO ? ‘
T ‘ -11-2 -11- !
- ERRESTRE CONTRATADO ESMERALDAS 08-11-2022 09HOO 08 11_23-2_2_“_- B ZOHOG
VEHICULO
T -11- 11~
ERRESITR-E. CDNTRATADO ESMERALDAS 09-11-2022 08HOO 09-11-2022 20HO0 B
VEHICULO
T -11- -11-
TERRESTRE | contratapo | PPMERALDS | AORL20ER | ggwep | TR UMD
VEHICULO ESMERALDAS-
T 10-11-2022 10-11-2022 21H0
TERRESTRE CONTRATADO | QuUITO 0 17H00 0-11-202 0

! NOTA: En caso de haber utilizado transporte pubiico,- se deberd éd.jl.JHtaF cbligétofian:lrénﬂtéilgéipésés a bordo o

" boletos.

OBSERVACIONES

| FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Ana Karen Rodriguez
Cl: 1722991583

i dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

i servicios
" autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

i
i

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro det término de 4

la liquidacion se demorara e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumpiimiento de
superior al numero de dias

institucionales sea

|
FIRMAS DE APROBACION

Ménicéﬂ(fe‘]'rrlg'as
Cl: 1714353917
Directora de Comunicacion Soqiat

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DF LA O FL JFFF INMEDIATO DE LA O EL

Monica Cangas
Cl: 1714353917
Directora de Comunicacion Social
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 14 de noviembre de 2022.

NOMBRES Y APELLIDOS: ANA KAREN RODRIGUEZ FLORES

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 08/11/2022 HASTA: 10/11/2022
DESTINO {CIUDAD): ESMERALDAS - ESMERALOAS

N2 DE SOLICITUD: 042-DICOS-2022

DETALLE DE DDCUMENTOS

FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA N° DESCRIPCION VALOR DBSERVACIONES
08/11/2022 . 94 ALIMENTACION 430 '
09/11/2022 66562 ALIMENTACION 7.50
09/11/2022 001-100-000000003 HOSPEDAJE 94.35 ,
10/07/2022 002-010-000000736 ALIMENTACION 9.

TOTAL 115.15

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacidn” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento dei Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

" FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 5
70% VALOR A JUSTIFICARSE s
GASTOS JUSTIFICADOS %

VALOR A DESCONTAR $
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SOLICITUO OE AUTORIZACION PARA CU

MPLIMIENTO OE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLUMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

042-DICOS- 2022

FECHA DE SOLICITUD

07-11-2022

MOVILIZACIONES X

VIATICOS [ X

SUBSISTENCIAS ‘ ( AUMENTACION

OATOS GENERALES

JAPELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ANA KAREN RODRIGUEZ FLDRES
C1:1722591583

PUESTO QUE OCUPA.
ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIOD INSTITUCIONAL

ESMERALDAS - ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDDR
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA {hn:mm

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mim}

08-11-2022 05HO0

7

10-11-2022 21HOO

SERVIDORES SUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUTIONALFS:

IANA KAREN RODRIGUEZ FLORES

DESCRIPCION OE LAS

ACTIVIOADES A EJECUTARSE

de comunicacion.

Levantar material comunicacional de la jornada.

de las autoridades INEC.

» Coordinar actividades comunicacionales, de logistica y avanzada del levantamiento de informacién del VIl Censo de
FPablacion, VIl de Vivienda y | de Comunidades para el control y ejecucion adecuado del operativo def censo presencial

» Realizar una cobertura comunicacional en fotografia, videos, entrevistas y testimonios para redes sociales y medios

« Acompanamiento observatorio de operacidn del censo presencial y en linea.

- Dar seguimiento a agenda de medios y agenda planificada con reuniones estratégica entre sectores especiatizados

TRANSPORTE
- I
TIPO DE SALIOA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA ‘
{Aéreo, terrestre, maritima,  { TRANSPORTE FECHA HORA FECHA | HORA
atres] dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa *‘ hh:mm
... | VeHicuLo QuITO- ‘
08-11-2022 08-11-2022 09HOO
TERRESTRE __CONTRATADO ESMERALDAS 8112022 1 osHo0 ? ?
VEHICULO
ESMERALDA -11-2022 08-11-2022 20HO0
| TERRESTRE CONTRATADO SME 5| 0811202 09HOO B-11-202: om0
‘ VEHICULO
1112 .11- HO!
TERRESTRE CONTRATADO ESMERALDAS 09-11-2022 08HOO 09-11 2022 20 “ .u
VEHICULO
11 . 0-11-20 17H
. WWT_E-TESTRE CONTRATADO ESMERALDAS 10-11-2022 08HOO 10-11-2022 ou
| VEHICULO ESMERALDAS-
! 0-11-2022 10-11-20 21Ho0
TERRESTRE CONTRATADO QUITO 10-1 17Ho0 11-2022 1
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2200760276

" Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes
a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA OE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAO SOLICITANTE




CONCLUSIONES

Los eventos alcanzaron el propadsito final.

Se efectuaron todos los eventos programados

Se hizo una cobertura comunicacional efectiva.

La Comunicacion politica se ejecutd.

Bateria de mensajes para redes sociales de vocero

RECOMENDACIONES

s oficiales.

N/A
ITINERARIO SALIOA LLEGADA NOTA
" FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd mmm-aaa 08-11-2022 4 10-11-2022 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
- e e de residencia o trabajo habituales o det cumplimiento del servicio
HORA 05HOO0 5 21h00 institucional segun sea el caso, hasta su liegada de estos sitios.
hh:mm !
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéren. terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
___Amarw‘tumo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hl'!mm o
VEHICULO Quito-
[RRSTRE | contRaTApo | eswemaoas | POTTPO2 | oswo | OFMIEDR o O%HOO
" "VEHIcULo T
TERRESTRE i MERALD 8-11-2022 8-11-2022 20H
RES ) CONTRATADO | WES WﬁS 0 0 09H00. e 0 - 0 j 07.00
VEHICULO !
-11-2022 2 2
TERRESTRE ! CONTRATADO ESMERALDAS 09-11-20 08HOO 09-11-202 & OHOO
= VEHICULO
TERRESTRE g CONTRATADO ESMERALDAS 10-11-2022 08HOO 10-11-2022 17H00
VEHICULO ESMERALDAS-
TERRESTRE CONTRATADO QuITo 10-11-2022 17H00 10-11-2022 . 21H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publi
boletos.

co, se deberd adjuntar obligatoriamente |los pases a bordo o

OBSERVACIONES

_FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

,

Ana Karen Rodriguez
Cl: 1722991583

| Maxima Autoridad o su Delegado

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
gue restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicins institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la

FIRMAS DE APROBACION

FIRMADE LAO EL.RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDORCOMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODE LAQOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Mégnica Cangas
Cl: 1714353917
Directora de Comunicacion Social

Momca Cangas
Cl: 1714353917
Directora de Comunicacion Social
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