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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0924021561 BURGOS PARRALES DIANA ELIZABETH

DEVRPA RTO

001054590957

01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 24.00

24.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: BURGOS PARRALES DIANA ELIZABETH.-PAGO\VIATICOS PARA IMPLEMENTACION DE SERVICIOS DE RED LOCAL EN OFICINA 
PROVINCIAL DE MANTA, DEL 7 AL 8 ABRIL-2022 SEGUN INF-078-CZ8L-TICS-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-0850-M, CERTF. 
239, FTE 001, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

24.00

24.00

VEINTICUATRO DOLARES

APROBADO

FECHA:
21/10/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

78
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0924021561
BURGOS 

PARRALES DIANA 
ELIZABETH

07/04/2022 08/04/2022

IMPLEMENTACIÓN 
SERVICIOS DE RED LOCAL 

EN OFICINA PROVINCIAL DE 
MANTA

986.00
SE RECONOCE EL 30% SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICO POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 1                80,00                                          56,00             24,00                                                                  -                        -                         -                        -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

24,00                     #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO



 

 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

078 -CZ8L-TICS- 2022 

 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

06-04-2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES 
 

SUBSISTENCIAS 
 

ALIMENTACIÓN X 
 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

BURGOS PARRALES DIANA ELIZABETH - 0924021561 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MANTA - MANABI 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

07-04-2022 08:00 08-04-2022 20:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Diana Burgos Parrales – Elvis Medina 

 
Antecedentes: 
En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-0850-M donde se autoriza la salida de comisión a la Ciudad de 
Manta para proceder con la implementación de la red local en las nuevas instalaciones del Edificio Inec. 
 
Objetivos: 
Implementar servicios de red local en las Oficinas del Edificio Inec en la ciudad de Manta. 
 
Actividades Realizadas: 

 Revisión del área donde se implementará la nueva red. 
 Medición de cada uno de los puntos de trabajo desde el PC hacia el switch 
 Ponchado de 6 pares de cables de red (incluye corte, peinado y ubicación de cada uno de los hilos en el 

conector RJ45) y pruebas de funcionalidad. 
 Ubicación de cables de red a través del tumbado de la oficina desde los equipos de comunicación hacia 

cada uno de los puestos de trabajo. Se lo realizo con tres canastillas plásticas ya que en el lugar no se 
contaba con una escalera. 

 Organización de los cables con cinta de papel para una mejor organización de la distribución de los cables. 
 Configuración de router. El equipo presentó problemas de WIFI luego de su implementación, por tal motivo 

se lo utiliza como switch para habilitar la conexión de la impresora. 
 Configuración de red en cada uno de las PC. 
 Pruebas de conectividad con los usuarios. 
 Configuración de la impresora a la red. 
 Pruebas  de impresión. 

 

 
 

   



 

 

  

 

  

 

 
 

Conclusiones:  
 Se habilitan 6 puntos de red tipo Ethernet. Queda pendiente un punto adicional  por falta de recursos. 
 De los 6 puntos habilitados, 5 corresponden a PC y 1 a la impresora. 
 La red queda operativa en un 100% de acuerdo a las pruebas de conectividad. 
 Se realiza la ubicación y organización de los cables con la ayuda del Sr. Elvis Medina, quien estuvo dispuesto 

a colaborar todo el tiempo. 
 

Recomendaciones: 
 

 Se recomienda la adquisición de canaletas para una mejor organización, seguridad y protección de los 
cables. 

 Se recomienda la adquisición de un pequeño router para habilitar la conexión WIFI, ya que el actual 
presenta novedades con el servicio inalámbrico y  solo funciona como switch. 

 

 
TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 
Terrestre 

Vehículo 
Institucional 

Guayaquil – Manta 
 

07-04-2022 

 
08:00 

 

07-04-2022 

 
11:40 

 
Terrestre 

Vehículo 
Institucional 

Manta - Guayaquil  
08-04-2022 

 
16:00 

 
08-04-2022 

 
20:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: 

Pacifico 
TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

1054590957 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 



 

 
 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
Diana Burgos Parrales 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Ricardo Yerovi Carreño 
Responsable de TICs. 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Vanessa Zambrano Zambrano. 

Coordinadora Zonal 8 INEC. 
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