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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 202.00

202.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 176 No Entrada: 1950

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

202.00

202.00

DOSCIENTOS DOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/10/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

325
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0802180232
CAICEDO 

QUINTERO LUDY 
ROSANGELA

26/09/2022 29/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA PARTICIPAR EN LA 
CONFORMACIÓN DE LAS 
JUNTAS PROMOTORAS

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A LA LIBERTAD 134 
KM, SE JUSTIFCA MENOS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                             5,75                90,00                40,00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

202,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME 

325-CZ8L-CPV - 2022  01/10/2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  PUESTO QUE OCUPA: 

CAICEDO QUINTERO LUDY ROSANGELA 
C.I. 0802180232 

 SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL SERVIDOR 

Manabí: Portoviejo, Manta, Bolívar, Jipijapa; Santa 
Elena: Libertad, Salinas y Santa Elena. 

 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Ludy Caicedo 
Maria Teresa Serrano 

Freddy Gutiérrez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

 
Mediante memorándum INEC – CZ8L-2022-2744–M, la Coordinación Zonal 8 del Instituto Nacional de 

Estadística y Censos (INEC), autoriza la salida de comisión de la servidora Ludy Caicedo, para cumplir la 

comisión de servicios institucionales en la provincia de Manabí y Santa Elena, para desarrollar la Instauración 

de las Juntas Promotoras provinciales, cantonales y parroquiales, a ejecutarse de acuerdo a las siguiente 

agenda: 
 

 Martes 27 de septiembre de 2022, a las 10h00, en la Gobernación de Manabí - Portoviejo. 

 Miércoles 28 de septiembre a las 10h00., en la Universidad de la Península de Santa Elena (UPSE) 

 Miércoles 28 de septiembre a las 14h00 donde se desarrollará la Junta Parroquial de San José de Ancón 

perteneciente al cantón Santa Elena. 

 
 

OBJETIVO. 
 

Generar alianzas estratégicas con actores, organizaciones públicas, sector privado y de la sociedad civil, a 

nivel territorial, para que brinden el apoyo necesario en la ejecución del Censo Nacional 2022. 
 

Asistir a la Instauración de Juntas Promotoras Provinciales, Cantonales, Parroquiales y Supervisión del 

Trabajo realizado en Sedes Operativas. 

 
 

JUSTIFICACIÓN. 
 

El Censo es la principal fuente de información estadística del país, esta gran fotografía del Ecuador nos 
permitirá conocer cuántos somos, dónde vivimos y en qué condiciones lo hacemos. 

 

 



ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

LUNES 26/9/2022 
 
 

Promover el censo en línea a través de la academia como aliados estratégicos. 
 

 Apoyo y seguimiento en la conformación de las juntas promotoras provinciales, cantonales 
y parroquiales. 

 Entregar las cartas en los rectorados de las Universidades para que el personal docente y 
administrativo se censen en línea. Las entidades educativas que se realizó el acercamientos 

fueron las siguientes: 

 Universidad Eloy Alfaro Manabí, ubicada en Manta 

 Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabí, ubicada en Calceta 

 Universidad Técnica Manabí ubicada en Portoviejo 

 Universidad Particular San Gregorio Portoviejo 
 Universidad Estatal del Sur ubicada en Jipijapa 

 
Instauración, socialización, promoción y difusión del 8vo. Censo de Población 7mo. de Vivienda y 1ro. de 

Comunidades, en la provincia de Manabí a las 10h00 en la Gobernación,  ubicada en Portoviejo. 
 

 
MARTES 27/9/2022 

 

Provincia de Manabí - Portoviejo. 

 
En la sala de Sesiones de la Gobernación de Manabí con la presencia del Econ. José Luis Andrade responsable 

Técnico del Censo Ecuador 2022 de la Coordinación Zonal 8 Jonny Ponce, Intendente General de Policía; como 
delegado del Gobernador de la provincia se llevó a cabo la Instauración de la Junta Promotora Provincial de Manabí. 

El acto contó con la presencia de medios de comunicación y representantes de distintas entidades del Estado. 
 

Una vez terminado el acto de la Instauración de la Junta Promotora de Manabí, viajamos a la provincia de Santa Elena, 
donde teníamos la Instauración de la Junta Promotora Provincial el 28 de septiembre de 2022.  

 
 

Provincia de Santa Elena. 

MIÉRCOLES 28/9/2022 
 

En la Universidad de Santa Elena (UPSE) a las 10h30 de la mañana, con la presencia del Econ. José Luis Andrade, 

responsable Técnico del Censo Ecuador 2022, de la Coordinación Zonal 8, el Monseñor Iván Minda, Obispo de la 
Arquidiócesis de Santa Elena, Omar Núñez , como delegado del Prefecto; Jorge Magallanes, Teniente Político del  

cantón La Libertad, delegado del Alcalde, se dio inicio a la Instauración de la Junta Promotora Provincial de Santa 
Elena. 

 

Después que se terminó el acto de la Instauración de la Junta de Santa Elena, se procedió a la entrega del oficio 

en la Universidad de la Península de Santa Elena (UPSE) en el despacho del rectorado. 
 

En dicho oficio se solicita a las autoridades que su  personal administrativo y docentes se censen en línea. 

 
 
 
 



Instauración de la Junta Promotora Parroquial de San José de Ancón. 

Con la presencia del Econ. José Luis Andrade, responsable Técnico del Censo Ecuador 2022 de la Coordinación Zonal 8 

se llevó a cabo la Instauración de la Junta Promotora Parroquial de San José de Ancón, junto a él lo acompañaron la 

Vicepresidenta del Gobierno Autónomo Descentralizado (GAD) parroquial Grace Ramos y Andrea Torres, responsable 

de la provincia de Santa Elena. 
 

En la misma participaron el jefe político y representantes de los diferentes comités e Instituciones de Ancón 
 

Todas estas actividades forman parte de la promoción directa con el público del 8vo. Censo de Población 7mo de 

Vivienda y 1ro de Comunidades, en las provincias de Manabí: Portoviejo, Manta, Jipijapa; y de la provincia de 

Santa Elena: Libertad, Salinas y Santa Elena. 

 
  JUEVES 29/9/2022 

 
En horas de la mañana se retornó a la ciudad de Guayaquil para estar a las 10h00 en la Instauración de la Junta 
Promotora Provincial de la Provincia del Guayas, realizada en el Salón Libertadores de la Gobernación de Guayaquil. 

 
Con la presencia del Economista José Luis Andrade, responsable Técnico del Censo Ecuador 2022 de la Coordinación 
Zonal 8 se llevó a cabo la Instauración de la Junta Promotora Provincial del Guayas. Presidió la mesa Veinyi Díaz 
Alvarado, Jefa Política del cantón. En el acto estuvieron alrededor de 20 participantes de las diferentes entidades 
gubernamentales y sociales que participan activamente en Guayaquil. 

 
PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

  Videos, fotos e infografías de insumo para redes sociales INEC y CENSO ECUADOR 2022 
  Registro de asistentes a la Instauración de las Juntas Promotoras Provinciales y de los Medios de Comunicación. 
INEC. 

1. Publicación de la Junta Promotora en el noticiero Televistazo Estelar de Ecuavisa. 
2. Publicación en los diferentes medios digitales 
3. Videos y fotos para contenido de redes sociales. 

4. Publicación de reportaje en  El Diario de Manabí 
 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

De acuerdo a la planificación, en el mes de octubre se realizará el censo en línea y del 7 de noviembre al 

18 de diciembre 2022 el censo presencial, por lo que resulta necesario realizar la promoción de la 

participación del censo en línea con: Academia, representantes de la sociedad civil, sector público y 

privado. 
Las actividades se realizaron conforme a lo planificado alcanzando el propósito final. 
Tanto en Manabí como en Santa Elena se cumplió lo establecido y contamos con un 90% de los invitados para la 
conformación de las Juntas Provinciales. 

 
RECOMENDACIONES Y SUGERENCAS: 

 

Visitar el lugar donde se realizará la reunión de la Instauración de las Juntas Promotoras tanto provincial como 
cantonal, un día antes para verificar que los elementos que se necesita de logística estén completos y en perfecto 
estado para evitar contratiempos. 
Se recomienda y se sugiere que los promotores y coordinadores de las diversas sedes operativas conozcan de las 
actividades a ejecutarse para la instauración de las juntas promotoras provinciales, cantonales y parroquiales, para 
que al momento de escribir en los nombramientos no haya errores en los nombres de cada comisión. 
Otro aspecto a sugerir, es gestionar los insumos y registro de asistencia para los participantes a los eventos para cada 
Instauración de las Juntas promotoras. 



REGISTRO FOTOGRÁFICO 

Instauración de las Juntas promotoras Provinciales de la provincia de Manabí. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registros Participantes de Manabí. Portoviejo 



Instauración de las Juntas promotoras de la provincia de Santa Elena. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Instauración de la Junta Parroquial San José de Ancón. 

Visita a Sedes de la provincia de Santa 

Elena. 

Durante el recorrido a esta sede se evidenció la  

preocupación por parte de los compañeros 

promotores, porque ocupan espacio compartido 
con el Gobierno Autónomo Descentralizad y no 
tienen libertad para pegar en las paredes las artes,  

mapas, trípticos de difusión del Censo. 

También tienen limitaciones para el ingreso de los  

fines de semana y de lunes a viernes trabajar 

pasada las 17h00 

 
 

Frente a estas situaciones, los promotores están gestionado una nueva oficina con un representante de una  

organización para que les seda un espacio en el edificio donde labora, este está ubicado a unas cuadras de l 

Municipio, donde está actualmente la Sede Operativa. 
 
 
 

Visita a Sede del cantón La Libertad. 

En la Sede de La Libertad, existe preocupación por parte de los compañeros con el tema de la seguridad para guardar 
las Tablet, ya que cuentan con un sanitario que hace la función de bodega pero no tiene seguro con chapa ni llaves. 

Frente a esta situación los promotores requieren ver otras opciones de bodega alterna, comprar alguna chapa con 
lleve para guardar las Tablet en el momento en que se la entreguen. 



 
Cartas a las Universidades para el Censo en Línea del personal administrativo y docentes. 

 
 

 

 
 

 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 

26-09-2022 29-09-2022 

HORA 

hh:mm 
06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 
 
 
 
 

Terrestre 

 
 
 

 
Institucional 

Manabí: 
Portoviejo, 
Manta, Bolívar, 
Jipijapa;  Santa 
Elena: Libertad, 
Salinas y Santa 
Elena 

 
 
 

 
26-09-2022 

 
 
 

 
06:00 

 
 
 

 
29-09-2022 

 
 
 

 
18:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos de gasolina, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 

 
 

 
 

Firmado electrónicamente por: 

LUDY ROSANGELA 

CAICEDO QUINTERO 

 

 
 

NOMBRE Ludy Caicedo Quintero 
Bibliotecario Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
 



FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

NOMBRE  José Luis Andrade V. 
Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE  Vanessa Zambrano Zambrano. 
COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil, 7 de OCTUBRE DE 2022

LUDY CAICEDO QUINTERO

DESDE: 26/09/2022         HASTA: 29/09/2022

325-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

26/09/2022 1314574961001 001-001-000000627 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

26/09/2022 0923318836001 001-001-000001803 HOSPEDAJE $60,00

27/09/2022 0200760601001 006-001-000014599 HOSPEDAJE $30,00

27/09/2022 1308931037001 002-001-000032076 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,00

27/09/2022 0923670004001 001-001-256 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,75

28/09/2022 0918981242001 001-001-000002278 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

TOTAL: $135,75

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FI

NANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Manabí: Portoviejo, Manta, Bolívar, Jipijapa; Santa Elena: Libertad, 

Salinas y Santa Elena.

Firmado electrónicamente por:

LUDY ROSANGELA
CAICEDO QUINTERO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANO PROCEDEFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $40,00HOSPEDAJE    $90,00NO PROCEDE   $ 5,75

rljvives
Cuadro de texto
240,00 72,00168,00130,00 38,00


