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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 186 No Entrada: 1969

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/10/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

334
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0921901641
CHALEN LOOR 

MAYRA 
FERNANDA

26/09/2022 30/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA PARTICIPAR EN LA 
CONFORMACIÓN DE LAS 
JUNTAS PROMOTORAS

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A BALZAR 115 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               145,00                91,04                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

334 - CZ8L – CPV – 2022 06/10/2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR  

C.I. 0921901641 
SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR 

Guayas: Naranjal, Balao, Tenguel, General Antonio 
Elizalde, Milagro, Naranjito, El Empalme, Balzar, Santa 

Lucia, Pedro Carbo, Isidro Ayora 
CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 

 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2744-M, se autoriza la comisión de servicio 

institucional para realizar acercamiento con actores externos y establecimientos de sedes operativas a 

ejecutarse en la Provincia del Guayas. 

OBJETIVOS: 

 

 Generar alianzas estratégicas con actores, organizaciones públicas, sector privado y de la sociedad civil, 

a nivel territorial, para que brinden el apoyo necesario en la ejecución del Censo Nacional 2022.  

Dentro de las actividades están las siguientes: 

 Asistir a la instalación de Juntas Promotoras Provinciales, Cantonales, Parroquiales.  

 Supervisión del Trabajo realizado en Sedes Operativas.  

 Verificación de las aulas de capacitación en las diferentes instituciones educativas y los instrumentos 

necesarios para su ejecución, para censistas y Supervisores de Censistas. 

 

RUTA DE TRABAJO: 

 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE INICIO 
DE ACTIVIDADES 

HORA DE FIN DE 
ACTIVIDADES 

26/9/2022 Guayaquil, Yaguachi, Milagro, El Triunfo Milagro 05H00 17H00 

27/9/2022 Jujan, Simón Bolívar, El Empalme El Empalme 08H00 21H00 

28/9/2022 
El Empalme, Balzar, Colimes, Palestina, 
Nobol, 

Isidro Ayora 08H00 17H20 

29/9/2022 
Isidro Ayora, Pedro  Carbo, Lomas de 
Sargentillo, Guayaquil, Posorja, Playas  

Playas 08H00 18H00 

30/9/2022 Guayas (Playas);  Pichincha (Quito) 
Retorno a 
Guayaquil 

08H00 20H00 

 



 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: 

 

26/9/2022 

 

Se realizó supervisión a las actividades de la sede operativa de los cantones Yaguachi, Milagro y el 

Triunfo adicional entrega de kits de suministros de oficina para desarrollo de actividades, cabe 

mencionar que sedes supervisadas están cumpliendo con actividades de acuerdo a lo asignado, luego 

de esto por situación institucional se me solicito me dirija a la ciudad de Quito para el desarrollo de 

actividades. 

 

En el transcurso de viaje a la altura del Empalme se dio por suspendida la actividad por lo que se 

consideró el retorno  y se pernoto en milagro. 

 

27/9/2022 

 

En la sede operativa en milagro se verifico y superviso las actividades que se desarrollaban el 

contexto del censo de población y vivienda, donde se mantuvo un acercamiento con el alcalde del 

cantón el empalme. 

También se visitó los cantonés de Jujan y  Simón Bolívar se realizó la entrega de kits de suministros de 

oficina, En el cual  también se desarrolló la supervisión de las sedes operativas correspondientes  

 

28/9/2022 

 

En las sedes correspondientes a Balzar, Colimes, Palestina y Nobol donde se realizó la debida 

supervisión, se verifico las gestiones realizadas mediantes los lideres jurisdiccionales.  

En el cantón Isidro Ayora donde dirigió a solventar novedades en sede operativa conjunto al 

responsable de logística David Auzi .  

 

29/9/2022 

 

En el Cantón Pedro Carbo se realizó la gestión correspondiente para el reemplazo de personal que 

desistió en el proceso que se llevaba a cabo en el censo.  

Se asistió a la sala de cesiones libertadora de la ciudad de Guayaquil conformadas por las juntas 

promotoras. 

En Posorja se realizó la reunión con líderes comunitarios, delegados de la fuerzas gestión de riesgos, 

GAD municipal, arquediosis, jefes políticos y líderes del sector. 

En la sede playas se realiza la verificación y revisión de la capacitación de la app Moodle.   

En horas de la noche se confirma la asistencia al Taller para el Monitoreo del Censo en Línea y 

Capacitación del personal responsable de las vocerías del Censo Nacional 2022 

 

30/9/2022 

Por requerimiento de coordinación nos trasladamos a la ciudad de Quito donde se recibió el Taller de 

vocería dictado por la Srta. Carolina Jaramillo. 

 

 

 

 

 

 



 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DE LA COMISIÓN: 

 

        

       

   
 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

 Las actividades programadas en la presente comisión institucional se llevaron a cabo con total 

normalidad y sin contratiempo en la Conformación de las Juntas Promotora Provincial, 

Cantonal, Parroquial y la supervisión a las Sedes Operativas de la Provincia del Guayas. 

 

 Supervisar las sedes operativas de la Provincia del Guayas, verificando las actividades 

realizadas, organización y afluencia en capacitaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia 
o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-09-2022 30-09-2022 

HORA  
hh:mm 

08:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:m

m 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE  
 

VEHICULO 
CONTRATADO  

 

Naranjal, Balao, 
Tenguel, General 
Antonio Elizalde, 

Milagro, Naranjito, El 
Empalme, Balzar, 

Santa Lucia, Pedro 
Carbo, Isidro Ayora 

26-09-2022 08:00 30-09-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
Mayra Chalén Loor 

Responsable Técnico Provincial Guayas 

Firmas de aprobación 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 

 

José Luis Andrade Vilela 
Responsable Técnico Zonal 8. 

Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       Coordinadora Zonal 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

MAYRA
FERNANDA
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 06 de Octubre del  2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Maria Fernanda Chalén Loor

FECHA DE COMISION: DESDE: 26/09/2022       HASTA:   30/09/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

26/9/2022 1314734672001 002-001-000004647 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,00

26/9/2022 0917109738001 001-001-000009332 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,00

27/9/2022 0930625223001 002-001-000002719 HOSPEDAJE 25,00

27/9/2022 0915468094001 001-001-000057263 CONSUMO DE ALIMENTOS 12,00

27/9/2022 1204071797001 003-001-000000331 CONSUMO DE ALIMENTOS 15,00

27/9/2022 0201000759001 007-001-000008168 CONSUMO DE ALIMENTOS 4,75

28/9/2022 0924288988001 002-100-000000042 HOSPEDAJE 50,00

28/9/2022 0915633309001 001-001-000000215 CONSUMO DE ALIMENTOS 8,00

29/9/2022 0920082385001 001-001-000004042 CONSUMO DE ALIMENTOS 4,00

29/9/2022 1700126954001 002-001-000001045 CONSUMO DE ALIMENTOS 19,79

29/9/2022 0919677872001 001-001-000000378 HOSPEDAJE 30,00

30/9/2022 0962683314001 001-001-0002664 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,00

30/9/2022 0904517182001 003-001-0000011880 HOSPEDAJE 40,00

30/9/2022 1000660371001 001-001-000000052 CONSUMO DE ALIMENTOS 3,50

30/9/2022 1721826756001 001-001-000011969 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00

TOTAL: 236,04$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RUC

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Provincia del Guayas (Naranjal, Balao, Tenguel, General Antonio Elizalde, Milagro, Naranjito, El 

Empalme, Balzar, Santa Lucia, Pedro Carbo, Isidro Ayora  )

334-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

MAYRA
FERNANDA
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 91,04HOSPEDAJE    $145,00

rljvives
Cuadro de texto
320,00 96,00224,00236,04  0,00


