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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 187 No Entrada: 1971

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/10/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

335
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0801885773
ANDRADE VILELA 

JOSE LUIS
26/09/2022 30/09/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA PARTICIPAR EN LA 
CONFORMACIÓN DE LAS 
JUNTAS PROMOTORAS

$ 901,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP2                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               140,00              102,00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



Guayaquil,  03 de Octubre 2022

José Luis Andrade Vilela

 335- CZ8L – CPV – 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

26/09/2022 1305095836001 002-001-000000270 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

26/09/2022 1204864183001 002-001-000032814 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

27/09/2022 0964811327001 001-001-000000097 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

27/09/2022 1308788957001 001-001-000000238 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

27/09/2022 1312332636001 001-001-000000808 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

28/09/2022 0965337280001 003-001-000001023 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,75

28/09/2022 0907675326001 001-001-000030247 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,00

28/09/2022 1308444916001 004-010-000000190 HOSPEDAJE $70,00

29/09/2022 0964811327001 001-001-000000094 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,00

30/09/2022 1721826756001 001-001-000011970 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,25

30/09/2022 1308444916001 004-010-000000203 HOSPEDAJE $70,00

TOTAL: $242

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

0,3 VALOR A NO JUSTIFICARSE

0,7 VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 26/09/2022         HASTA: 30/09/2022

Guayaquil-Los Rios (Babahoyo,Palenque) - Manabi 

(Portoviejo, Manta, Jaramijo,Montecristi, Puerto Lopez, 

Jipijapa) - Santa Elena (Santa Elena,Salinas) - Guayaquil.

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $102,00HOSPEDAJE    $140,00

rljvives
Cuadro de texto
320,00 96,00224,00242,00  0,00



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

335 - CZ8L – CPV – 2022 03/10/2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ANDRADE VILELA JOSÉ LUIS  

C.I. 0801885773 
SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR 

Los Ríos: Babahoyo, Palenque. 
Manabí: Portoviejo, Manta, Jaramijo, Montecristi, 
Puerto López, Jipijapa.  
Santa Elena: Santa Elena, Salinas. 

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA - 
CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOSÉ LUIS ANDRADE VILELA  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
 
ANTECEDENTES: 

 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2774-M de fecha 23 de septiembre de 2022, se autoriza 

proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 

OBJETIVOS: 

 

Supervisar y apoyar la capacitación del personal civil contratado para la instalación y funcionamiento de las Sedes 

Operativas a establecerse en la Zonal, conforme a la planificación establecida. 

 

 RUTA DE TRABAJO: 

FECHA RUTA SEDE 

26/10/2022 
Guayaquil/Babahoyo / 
Manta Manta 

27/10/2022 
Manta/Portoviejo / 
Crucita Manta 

28/10/2022 
Santa Elena/Ancón/ 
Salinas Manta 

29/10/2022 
Jipijapa/Jaramijo/Mont
ecristi Manta 

30/10/2022 Manta/Quito Retorno 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Se Realizó Capacitación a Personal de Sede Operativa (Plan de Trabajo). 

LUNES 26 DE SEPTIEMBRE 2022:  

 

Reunión con la gobernadora Connie Jiménez, donde se tocaron temas de Censo Ecuador 2022, respecto a la 

planificación, comunicación, publicidad, seguridad, salud y desarrollo respecto al Censo en línea y operativo en 

territorio. 



 

Instauración de la junta promotora de la provincia de los ríos en su capital Babahoyo. 

 

Se contó con la presencia de la gobernadora Connie Jiménez, autoridades de diferentes instituciones públicas, 

autoridades de seguridad, Policía, Fuerzas Armadas, Ecu 911. 

 

Se continúa la comisión trasladándome a la ciudad de Manabí – Manta.  

 

 MARTES 27 DE SEPTIEMBRE 2022: 

 

Se participa en la instauración de la junta promotora provincial (Manabí) en la ciudad de Portoviejo en la sala de 

riesgos de la gobernación de la provincia. 

 

Se debe indicar que 5 minutos antes del inicio del evento se nos comunicó que el gobernador no podía asistir al 

mencionado evento por lo que el equipo de articulación y comunicación de nuestra zonal me supo manifestar 

que debía realizar las siguientes actividades emergentes: 

 

 Bienvenida al evento y una pequeña reseña de lo que es el Censo Ecuador 2022. 

 Socialización en Power Point de todas las etapas del proyecto “ VIII Censo de Población VII de vivienda 

y I de comunidades” 

 Modalidades del censo, sus fechas de inicio y fin de actividades. 

 Secciones que comprende el cuestionario Censal. 

 Objetivos y funciones de las juntas promotoras. 

 

Se participó también en la instrucción de la junta promotora de la parroquia crucita, realizándose las siguientes 

actividades: 

 

 Participar en el protocolo de instauración de sede. 

 Reunión con el personal de la policía nacional y fuerzas armadas tratando temas de seguridad en el micro 

planificación del proyecto. 

 

 MIERCOLES 28 DE SEPTIEMBRE 2022: 

 

Traslado desde la 05h00 am hacia la provincia de Santa Elena, realizando las siguientes actividades: 

 

 Reunión con el equipo de articulación, comunicación zonal, responsable provincial, promotores y 

coordinadores de sede. 

 Instauración de la sede operativa contando con la presencia de las principales autoridades de la 

provincia, policía nacional, fuerzas armadas, instituciones públicas y eclesiásticas. 

 Es necesario indicar que se realizó una reunión con el arzobispo Iván Minda Chala, en donde se articula 

estar presente en la reunión del día martes 10h00 am con todos los sacerdotes de la provincia y se de 

publicidad en todas las misas sobre el Censo Ecuador 2022. 

 Participación en la instauración de la sede operativa en la parroquia Ancón, cumpliendo el protocolo 

correspondiente. 

 Se visita la sede operativa del cantón Santa Elena en el Gad municipal. 

 Se visita también la sede operativa del cantón Salinas, la misma que cuenta con toda la logística 

adecuada para su funcionalidad. 

 Retorno a la provincia de Manabí – Manta. 

 

 



 JUEVES 29 DE SEPTIEMBRE 2022: 

 

 Visita a la sede operativa del cantón Jipijapa sin novedad alguna. 

 Visita a la sede operativa de Jaramijó y Montecristi. 

 Es necesario indicar que en este día a partir de las 23h00 se recibió un memorando para participar en 

taller sobre vocerías de comunicación del censo. 

 

VIERNES 30 DE SEPTIEMBRE 2022: 

 

Traslado a la ciudad de Guayaquil a partir de las 04h00 am para poder participar del Taller para el Monitoreo del 

Censo en Línea y Capacitación del personal responsable de las vocerías del Censo Nacional 2022 en la ciudad de 

Quito. 

 

Donde se realizaron las siguientes actividades: 

 

 Bienvenida y objetivo del taller. 

 Capacitación del Protocolo de Crisis: 

 Uso protocolo. 

 Manejo de comunicados oficiales.  

 Manejo de protocolo de la vocería en situaciones de crisis. 

 Gestión de crisis en redes sociales. 

 Ejercicios y simulación de medios.  

 Entrenamiento de vocería. 

 Plenaria. 

 

NOVEDADES GENERALES 

 

 Se presentan preguntas sobre la planificación del Censo en territorio por parte de las autoridades 

policiales sobre el cronograma de actividades a desarrollarse durante el operativo indicándoles que la 

institución le dará a conocer dicho cronograma para coordinar actividades. 

 Se presentan interrogantes sobre el censo en sectores dispersos de parte de la ciudadanía, 

manifestándoles que nuestros censistas visitaran las viviendas más alejadas en la aérea rural asignada, 

ya que cuentan con los recursos, instrumentos para realizar el trabajo como está planificado. 

 Sede operativa que funciona en el GAD municipal de Santa Elena, no cuenta con los espacios logísticos 

y la independencia para realizar sus actividades por lo que se solicita a la responsable provincial 

Andrea Torres gestionar otro espacio en otra institución que reúna las condiciones necesarias y 

adecuadas para el buen desarrollo del operativo Censal. 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

 Se concluye que a pesar de los grandes recorridos asignados y establecidos en la ruta se cumplen las 

actividades asignadas respecto a las instauraciones de las juntas promotoras.  

 Se recomienda de manera urgente el acercamiento con alguna institución pública (MINEDU, 

Universidades) con el objetivo de contar con espacios físicos, recursos tecnológicos para la correcta 

funcionalidad de la sede operativa de una de las sedes de Santa Elena. 

 Se recomienda también gestionar con el equipo de Censo a nivel nacional la respectiva propaganda 

(fotos, videos, flyer, etc) para la promoción del Censo Ecuador 2022. 

 

 



ANEXO FOTOGRAFICO: 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia 
o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-09-2022 30-09-2022 

HORA  
hh:mm 

05:00 20:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Guayaquil – Los 

Ríos (Babahoyo, 

Palenque) - 

Manabí 

(Portoviejo, 

Manta, Jaramijo, 

Montecristi, 

Puerto López, 

Jipijapa) - Santa 

Elena (Santa 

Elena, Salinas) - 

Guayaquil 

26-09-2022 05:00  30-09-2022 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

 
OBSERVACIONES 

 



 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
José Luis Andrade Vilela 

Responsable Técnico Zonal 8. 

Firmas de aprobación 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 

 

José Luis Andrade Vilela 
Responsable Técnico Zonal 8. 

Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       Coordinadora Zonal 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO


